Smérnice o ochrané osobnich udajua

Knihovna MO Pardubice V

I. Uvod

Tato smérnice o ochrané osobnich udajt (dale jen ,,smérnice*‘) upravuje pravidla pro
zpracovani a ochranu osobnich tdaji v Knihovné MO Pardubice V (dale jen
,.knihovna“‘), v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy, zejména natizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané osobnich tidajii (GDPR) a zakonem ¢.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja.

I1. Definice pojmu

1. Spravce: Knihovna, ktera rozhoduje o tc¢elu a zptisobu zpracovani osobnich
udaju.

2. Osobni udaj: Jakékoliv informace o identifikované nebo identifikovatelné
fyzické ¢i pravnické osobg.

3. Subjekt udajl: Fyzicka ¢i pravnicka osoba, jejiZ osobni tdaje jsou
zpracovavany knihovnou.

I11. Zasady ochrany osobnich udaji
Knihovna pfi zpracovani osobnich udajii dba na dodrZzovani nasledujicich zasad:

- Osobni tdaje jsou zpracovavany zékonnym, transparentnim a korektnim zplisobem.

- Osobni tdaje jsou shromazd’ovany pouze pro konkrétni, legitimni ucely a nejsou dale
zpracovany zpusobem, ktery by byl s témito Gcely neslucitelny.

- Knihovna zpracovava pouze udaje, které jsou nezbytné pro dany tcel. Tyto tdaje jsou
uvedeny v Knihovnim fadu knihovny.

- Osobni tdaje jsou ptresné a aktualizované.

- Osobni tdaje jsou uchovéavany pouze po dobu nezbytn¢ nutnou pro tcely, pro které
jsou zpracovavany.

- Osobni tdaje jsou zpracovavany zpusobem, ktery zajist'uje jejich nalezitou ochranu,
véetné ochrany proti neopravnénému nebo nezakonnému zpracovani.

IV. Ucely a pravni zéaklady zpracovani
Knihovna zpracovava osobni udaje zejména na ucely:

- evidence ¢tendit a navstévnikd knihovny

- poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb

- potadani kulturnich a vzdélavacich akci, véetné fotografovani a potizovani
audiovizualnich zdznamu a jejich nasledné propagace

- vedeni ucetnictvi a plnéni zakonnych povinnosti



- zajisténi bezpecnosti osob a majetku v knihovné

V. Fotografovani na kulturnich a vzdélavacich akcich

Pti poradani kulturnich a vzdélavacich akcich si knihovna vyhrazuje pravo potizovat
fotografie a audiovizudlni zdznamy za i¢elem dokumentace a propagace knihovnich aktivit.
Tyto zdznamy mohou byt vyuzity na socidlnich sitich (Facebook, Instagram), webovych
strankach knihovny, v novinach nebo jinych médiich.

Knihovna bude ucastniky akci vzdy pfedem informovat o pofizovani zaznamii. V piipadé
fotografovani ¢i audiovizualnich zaznaml osob mladsich 15 let je vyzadovan souhlas
zakonného zastupce.

VL. Prava subjektu udaji
Subjekty idajti maji v souladu s GDPR pravo:

- Vé&dét, zda a jaké osobni tdaje o nich knihovna zpracovava.

- PoZzadovat opravu neptfesnych nebo netplnych udaja.

- Pozadovat vymazani tidajti, pokud jiz nejsou nezbytné pro dany ucel.

- Omezit zpracovani v urcitych piipadech.

- Ziskat osobni idaje ve strukturovaném, bézné€ pouzivaném a strojove Citelném
formatu.

- Vznést ndmitku proti zpracovani osobnich tdajt.

Subjekt udaji mize uplatnit sva prava pisemné na adresu knihovny nebo prostfednictvim
elektronické komunikace.

VII. Souhlas uzivatele knihovny

Podpisem ptihlasky do knihovny uzivatel potvrzuje, Ze byl sezndmen s touto smérnici o
ochran¢ osobnich udaji a souhlasi s ni. Timto podpisem dava souhlas se zpracovanim svych
osobnich tdajl v rozsahu a za G¢elem stanovenym touto smérnici.

VIII. Zvlastni pravidla pro ochranu osobnich udaja déti

Knihovna vénuje zvlastni pozornost ochrané osobnich udajt déti mladsich 15 let. Pro
zpracovani osobnich udaji déti je vZzdy vyzadovan souhlas zdkonného zastupce. Tento
souhlas se vztahuje jak na evidenci déti jako ctenatd knihovny, tak na potfizovani a
publikovani fotografii a audiozaznami z akci, kterych se déti i€astni. Tento souhlas je
soucasti prihlasky ¢tenare mladsiho 15 let do knihovny.

IX. Pristup k osobnim uidajiim a jejich zabezpeceni



K osobnim udajim maji pfistup pouze povéreni zaméstnanci knihovny. Knihovna pouziva
technické a organiza&ni opatfeni, aby zabranila zneuziti a ztrat& (idaji. Udaje jsou uchovavany
ve fyzické i elektronické podobé, s odpovidajicimi bezpecnostnimi opatfenimi, véetné
Sifrovani, hesel, zamykacich mechanismi a zabezpecenych ulozist’.

X. Doba uchovavani osobnich udaja

Osobni tdaje jsou uchovavany po dobu nezbytné nutnou k dosazeni ucelu zpracovani,
ptipadné po dobu stanovenou zdkonem. Po uplynuti této doby jsou bezpecné vymazany.

XI. Pfedavani osobnich adaji

Osobni udaje nejsou predavany tretim strandm, s vyjimkou ptipadi, kdy je to vyzadovano
zakonem, nebo na zéklad¢ souhlasu subjektu udaji.

XII. Kontaktni udaje

Subjekty udajii se mohou s dotazy ohledné ochrany osobnich tidaji obratit na kontaktni osobu
v knihovn¢ prostfednictvim e-mailu nebo telefonniho ¢isla knihovny.

XIII. Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice byla schvalena Radou méstského obvodu V dne 26.11.2025, usn. €. 252/2025
R a nabyva ucinnosti dne 1. 1. 2026. Je pravidelné aktualizovana dle aktudlnich pravnich
predpisi.



