Jednaci rad rady MO Pardubice V

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad Rady méstského obvodu Pardubice V (dale jen RMO) upravuje pfipravu,
svolani, prlibéh jednani, zptsob usnaseni a kontrolu plnéni tkolll RMO, jakoz i dalsi
zalezitosti spojené s Cinnosti RMO. Zarover konkretizuje postaveni, ukoly a ¢innost
RMO jako organu Méstského obvodu Pardubice V.

Clanek 2
Pravomoci RMO

1. RMO je vykonnym organem Méstského obvodu Pardubice V v oblasti samostatné
pusobnosti a za jeji vykon odpovida zastupitelstvu méstského obvodu Pardubice V.

2. V oblasti pfenesené pulsobnosti pfislusi radé rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon o
obcich ¢.128/2000 Sb., v platném znéni.

Zakladni ukoly RMO jsou stanoveny v § 99 - § 102 zakona o obcich ¢.128/2000 Sb.
Vyfizovani stiznosti adresovanych radé zabezpecuje starosta nebo jim povéfena osoba.
Vyfizeni podléha schvaleni rady.

5. Jednani RMO jsou neverejnd. RMO muze k jednotlivym boddm svého jednani pfizvat
dalSiho ¢lena zastupitelstva méstského obvodu a jiné osoby. Vzhledem k faktu
neverejnosti schiizi RMO je povinnosti v§ech jejich u¢astnik(l zachovavat o jejim
pribé&hu mi¢enlivost. Vefejnost, kromé bé&znych zprav o jednani, informuje o pribéhu
schize starosta nebo jim povéfena osoba v rozsahu, ktery stanovi rada.

Clanek 3
Slozeni RMO

1. RMO tvofi starosta, mistostarosta a dal$i ¢lenové rady. Pocet ¢len RMO je lichy a ¢ini 5
¢lend.

2. Je-li starosta nebo mistostarosta odvolan z funkce nebo na tuto funkci rezignoval,
prestava byt i clenem RMO. Do stanoveného poctu 5 ¢lent je RMO dovolena

Clanek 4
Povinnosti ¢lent RMO

1. Clenové rady jsou povinni se ztg&astnit kazdého jednani rady,
jinak jsou povinni se fadné omluvit starostovi nebo jeho zastupci, v€etné pozdéjSiho
prichodu na jednani rady. Rovnéz pfed¢asny odchod z jednani rady je mozny pouzena
zakladé oznameni starostovi.



2. Ugast na jednani rady stvrzuji jeji clenové podpisem do listiny pfitomnych.

3. RMO je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich ¢lend. K
platnému rozhodnuti nebo usneseni je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech jejich
zvolenych ¢&lend. Ridici jednani (starosta nebo jim stanoveny zastupce) zahaji jednani
ve stanoveny ¢as a zjisti pocet pfitomnych ¢len(. V pfipadé, Ze rada neni do 30 minut po
stanovené dobé zahajeni usnasenischopna fidici jednani zrusi a do 7 dnli svola nové
jednani RMO.

4. Je-li odvolana RMO jako celek, zlUstava starosta a mistostarosta i nadale ve své funkci.
Jsou-li starosta a mistostarosta odvolani ze své funkce sou€asné s ostatnimi ¢leny
RMO, povéfi Zastupitelstvo méstského obvodu Pardubice. V vykonem funkci starostu,
popfipadé funkci mistostarosty nékterého ¢lena zastupitelstva méstského obvodu a
souCasné mu vymezi rozsah jeho opravnéni na dobu do zvoleni nového starosty,
popfipadé mistostarosty.

Clanek 5
Svolani jednani RMO

1. Jednani rady svolava starosta podle potfeby, zpravidla jednou za 2| dni.
2. Zasedani rady mlze byt svolano i mimoradné, a to :
e pokud o to pozadaiji alespori 3 ¢lenové rady,

e v souvislosti s plnénim usneseni zastupitelstva méstského obvodu.

Clanek 6
Priprava jednani RMO

1. Navrhy na jednani RMO muze predkladat kazdy ¢len RMO, &len zastupitelstva
méstského obvodu, tajemnik ufadu, prfedsedové komisi rady, prostfednictvim tajemnika
Uradu.

2. Predkladatel zpravy je v pIném rozsahu odpovédny za to, Ze pfedkladané navrhy nejsou
v rozporu s pravnim fadem CR. Pfipadné schvaleni RMO ho této odpovédnosti
nezbavuje. Obdobnou odpovédnost nese predkladatel pozméniujiciho navrhu.

3. Pfripravu, zpracovani, formu a pfedavani materialt pro jednani RMO upravuje pfiloha ¢&.
1 tohoto jednaciho fadu.

4. Pozvanku na jednani rady spolu se stanovenym programem odesle sekretariat starosty
spolu s pisemnymi podklady pro jednani rady nejpozdéji 4 dny pfed konanim rady.
Pisemné podklady pro jednani rady v kompletni podobé obdrzi starosta, ¢lenové rady a
tajemnik ufadu.

5. Predkladatel ma pravo v pfipadé zjisténych nejasnosti stdhnout zpravu z programu
jednani. Navrhy pfedkladané :

e tajemnikem - stahuje tajemnik, v pfipadé jeho nepfitomnosti starosta,
e komisemi rady - stahuji pfedsedové komisi popf. starosta,

e Cleny rady — stahuiji tito ¢lenové nebo starosta. Pokud nejsou pfitomni, ma moznost stahnout
navrh jimi povéfeny c¢len popf. starosta,

e Clenové zastupitelstva - stahuji povéfeni ¢lenové rady nebo starosta.



Clanek 7

Pribéh jednani RMO

10.

11.

Clanek 8

Hlasovani

Jednani rady Fidi starosta. V odlivodnénych pFipadech je starosta opravnén svéfit fizeni
jinému ¢lenu rady. V pfipadé neucasti starosty fidi jednani mistostarosta nebo uréeny
Clen rady (dale jen fidici).

Nikdo nesmi rusit priibéh jednani rady, fidici mize rusSitele jednani vykazat ze zasedaci
siné.

Ridici dba o to, aby schiize méla pracovni charakter a vécny prabéh, v ivodu schiize
konstatuje pocet pfitomnych ¢lenll rady a dalSich u¢astnikd. Doplni pfedlozeny program
jednani o pfipominky ¢lent rady a necha ho schvalit. Uréi zapisovatele a dva ¢leny rady
za ovéfovatele zapisu.

Ridici oznami, zda byl ovéfen zapis z minulé schlize a jaké namitky byly proti nému
podany. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud
byly namitky uplatnény, rozhodne o nich rada fadnym hlasovanim.

Mimo ¢len( rady se trvale jednani tohoto organu zu¢asthuje tajemnik Uradu s

hlasem poradnim. Jednani se dale Uc¢astni uréeny zapisovatel. Pfedkladatelé navrha,
pfipadné jejich zpracovatelé, kterych se jednani v nezbytnych pfipadech tyka, se jednani
Ucastni pouze v dobé nezbytné pro uvedeni a zdivodnéni navrhu a v dobé diskuse o
ném. Ugast dalsich pfitomnych je plné v kompetenci rozhodnuti RMO.

V pfipadé navrhu kteréhokoli ¢lena rady, kterého podpofi alespor dva dalsi Clenové, je
jednani davérné. Tohoto divérného jednani se Ucastni pouze ¢lenové rady a tajemnik. Z
pribéhu davérného jednani neni pofizovan zvukovy zaznam. V rdmci tohoto jednani se
rozhodne i o formé a obsahu zapisu a usneseni z této ¢asti.

Uvodni slovo ke zpravé piednese predkladatel s tim, Ze si mGze vyzadat Gcast
zpracovatele zpravy.

Do diskuse se mohou hlasit ¢lenové rady a ostatni U¢astnici schlize zvednutim ruky.
Doba diskusniho vystoupeni se omezuje na 10 minut, bez omezeni poctu diskusnich
vystoupeni v téze véci.

Nemluvi-li fe¢nik k véci nebo prekroci-li €asovy limit, fidici ho na to upozorni. Misto
dal$iho upozornéni mu odejme slovo. Re¢nik ma pravo se odvolat k radé, ktera tuto véc
rozhodne hlasovanim.

Technicka poznamka se signalizuje ,té¢kem“ a nesmi pfesahnout dobu 30 sekund.
Technicka poznamka obsahuje pfedevsim upozornéni na poruseni jednaciho fadu,
legislativy, jinou proceduralni zaleZitosti & technickou stranku jednani. Ridici udéli slovo
k technické poznamce prednostné a po vy&erpani stanoveného limitu jej mize odebrat.

Clen rady méstského obvodu ma pravo pozadat o konkrétni zaprotokolovani svého
stanoviska. Tento pozadavek musi byt spinén.

O kone¢ném znéni usneseni dava fidici hlasovat. Kazdy ¢len rady ma pravo
navrhnout, aby se o jednotlivych bodech usneseni hlasovalo oddélené.

Hlasovani se provadi vefejné zdvizenim ruky. Clen rady mdze pozadat o tajné
hlasovani. O takovémto navrhu opét rozhodne rada hlasovanim.

Rada hlasuje vzdy o pozitivnim navrhu usneseni. V pfipadé negativniho znéni navrhu
musi byt tento pfeformulovan nebo predkladatelem stazen.



4. Pokud jsou vzneseny pfipominky a pozménovaci navrhy k navrhu pavodnimu, hlasuje se
nejprve o téchto zménach (od posledniho navrhu), poté se hlasuje o ostatnich ¢astech
pavodniho navrhu.

5. Usneseni nabyva platnosti, ze ,pro“ hlasuje nadpolovi¢ni vétSina vSech zastupitelstvem
schvalenych ¢lend rady, tj, nejméné 3.

6. Kterykoliv ¢len rady mlze pozadat o zvefejnéni vysledku pfisluSného fadného hlasovani
co do podtu hlasl i to, jak ktery ¢len rady hlasoval (mimo tajné hlasovani). O tomto
pozadavku rozhodne rada hlasovanim.

Clanek 9
Pravomoc RMO

1. Pravomoc RMO je upravena v § 102 zakona o obcich v platném znéni.

Clanek 10
Ukonéeni jednani RMO

1. Ridici prohlasi schiizi rady za ukoné&enou, byl-li pofad jednani vy&erpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesne-li pocet pritomnych
¢lent rady pod nadpoloviéni vétSinu nebo z jinych zavaznych divodd, zejména nastaly-li
skute¢nosti znemoznujici nerusené jednani. V téchto pfipadech svola do 7 dn( Fidici
nové jednani rady k témuz nebo zbyvajicimu programu.

Clanek 11
Usneseni RMO

1. Usneseni pfijaté RMO musi mit konkrétni obsah a vyzaduiji-li to okolnosti i jmennou a
terminovou odpovédnost.

2. Zmény navrhu usneseni musi byt pfedlozeny zapisovatelce pfedkladatelem v pisemné
formé.

3. V pripadé revokace plvodniho usneseni musi nejprve dojit ke zruSeni usneseni
pavodniho, které bude nasledné nahrazeno usnesenim novym, vyZaduiji-li to okolnosti.

4. Starosta mésta mlze pozastavit vykon usneseni RMO, ma-li za to, Ze jde o usneseni
nespravné. Véc pak predlozi k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani zastupitelstva
méstského obvodu.

Clanek 12
Kontrola plnéni usneseni RMO

1. Kontrolu pInéni usneseni provadi RMO prostfednictvim pfedlozené kontrolni zpravy.
Kazdy pracovnik Ufadu ma za povinnost zabezpedit odpovidajici zptusob plnéni
usneseni, za ktery odpovida radé mésta. Za kontrolni zpravu a za komplexni plnéni
usneseni odpovida RMO tajemnik afadu. Vyhodnoceni se provadi na zvlastnim



formulafi, kde je uvedeno &islo usneseni, jeho text, stru¢né vyhodnoceni plnéni a podpis
odpovédné osoby.

2. Kontrolu pInéni usneseni je dale opravnén provadét kontrolni vybor zastupitelstva
méstského obvodu dle ustanoveni § 119 zakona o obcich v platném znéni.

Clanek 13
Organizaéni a technické zabezpeceni jednani RMO

1. Organizacni a technickou pfipravu jednani zabezpecuje tajemnik Ufadu v souladu s
prilohou €. 1 tohoto jednaciho fadu.

2. O priibéhu jednani rady se mlze pofizovat magnetofonovy zaznam a struény zapis (do 7
dnu po jejim skonceni), ktery obsahuje:

e den a misto jednani,

e pocet pfitomnych ¢lend RMO,

e kdo jednani fidil,

e program jednani,

e nazev jednotlivych materiald,

e jméno a funkci pfedkladatele, zpracovatele, popf. konzultanta,

e struény obsah diskuse k jednotlivym bodlim,

prijaté zavéry a usneseni véetné poméru hlasovani pro pfislusné usneseni.

1. Nedilnou soucgasti je vlastnoruéné podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy
podané pfi zasedani pisemné.

2. Usneseni z jednani RMO potvrzuje podpisem primator starosta a dva povéfeni ¢lenové
rady.

3. Usneseni je rozeslano do 7 dnu po ovéfeni zapisu ¢lendm zastupitelstva, tajemnikovi
Uradu.

4. Zapis musi byt na ufadu kdykoliv k nahlédnuti jak pro ¢leny rady, tak pro ¢leny
zastupitelstva. Po uplynuti 5 let se pfedava k archivaci okresnimu archivu.

Clanek 14

Zavérec€na ustanoveni
1) Jednaci fad RMO nabyva uginnosti dnem 5.12.2002.

Jaroslav Knava

Starosta MO Pardubice



Pfiloha €. 1

PrFiprava, zpracovani a predavani materialt pro jednani RMO Pardubice V

Casovy harmonogram predavani zprav :

1.

4.

Nejpozdéji 8 pracovnich dnll pfed terminem jednani RMO musi byt materialy k
projednani v RMO predany na sekretariat starosty — vzdy v elektronické podobé. Nazvy
jednotlivych materialll musi byt jasné, srozumitelné, nebudou duplicitni a musi
obsahovat nalezitosti zde uvedené. V opacném pfipadé je sekretariat starosty opravnén
material predkladateli vratit k dopInéni, resp. pfepracovani.

Nejpozdéji 4 pracovni dny pfed jednanim RMO obdrzi starosta, ¢lenové rady a tajemnik
Uradu kompletni pisemné materialy pro jednani RMO.

Zpravy na stal se mohou predavat RMO jen zcela vyjimeéné, s pfislusnym
odlavodnénim. Tato zprava bude pfedana sekretariatu starosty nejpozdéji v den konani
rady a to do 10.00 hodin.

Tésné prfed radou obdrzi starosta pouze soupis dodateéné prfedanych materialt a da ke
zvazeni ¢lendim rady, zda odsouhlasi zafazeni zprav do programu ¢&i nikoliv.

Uprava zprav predkladanych pro jednani RMO Pardubice V :

Pisemné podklady pro jednani rady jsou zpracovany v programu, ktery se obecné pouziva na ufadu -

MS Word. Pfi

jejich zpracovani jsou pfedkladatelé povinni pouzivat jednotny druh pisma - Times New Roman CE,
velikost pisma 12
(pokud neni nize uvedeno jinak) a fadkovani 1.

Nalezitosti pisemného podkladu:

1) Oznaceni: Méstsky obvod Pardubice V

Urad méstského obvodu Pardubice V

e umisténo v levém hornim rohu

e pismo jednoduché

2) Uréeni zpravy radé méstského obvodu (zastupitelstvu) a termin jednani

e umisténo v pravém hornim rohu

e pismo jednoduché



3) Predkladatel

e vlevo pod oznagenim Urad méstského obvodu Pardubice V
e pismo tuéné, podtrzené

e jméno, pfijmeni a funkce je pismem jednoduchym

4) Zpracovatel

e vlevo pod predkladatelem
e pismo tuéné, podtrzené

e jméno, pfijmeni a funkce je pismem jednoduchym

5) Konzultant - s kym byla zprava projednana

e vlevo pod zpracovatelem
e pismo tuéné, podtrzené
e jméno, pfijmeni a funkce je pismem jednoduchym

Jestlize zprava nebyla konzultovana, nebude konzultant uvadén.

6) Cislo zpravy

e pfidéli sekretariat starosty
e je umisténo vpravo vedle konzultanta

e pismo tucné, velikost 18

7) Nazev zpravy

e uprostfed radky

e pismo tuéné, podtrzené, velikost 14

8) Navrh usneseni

e vlevo

e pismo tuéné, podtrzené
Vlastni text navrhu usneseni musi byt srozumitelny, jednotlivé ¢asti na sebe musi logicky navazovat a
musi byt
konkrétni. Usneseni se pisi vzdy od levého okraje. Jednotlivé ¢asti maiji ustalena pravidla:



e pismo jednoduché

Uvozovaci vétou je:
RMO Pardubice V :

1. Schvaluje, rusi, konstatuje...

2. Doporuduje (pfiklady):
Q) Proveést.....ccccceevevecvnvnennenn,
b) uzavfit dodatek...................
c)zafadit ........ccocveeeieeeeii,
d) projednat ..................... atd.
U tohoto bodu muze byt uvedeno, kdo za problematiku zodpovida a termin pinéni.
3. Uklada (priklady)
Q) Proveést.....ccccceeeveviccvnviennenn,
b) uzavrit dodatek..................
c) zafadit.........coceeeeereiiiiii,
d) projednat .........ccceeee... atd.

U tohoto bodu bude vzdy uvedeno, kdo za problematiku zodpovida a termin pinéni.

9) Davodova zprava

e vlevo, nasleduje po navrzeném usneseni
e pismo tuéné, podrzené
e vlastni text - pismo jednoduché

Dlivodova zprava by méla obsahovat zhodnoceni dosavadniho stavu, rozbor pfi¢in, odlvodnéni
navrhovanych opatfeni,

a popf. jejich ekonomicky rozbor. Informace musi byt jasné, logické a srozumitelné. Pokud existuje
nékolik variant

pinéni &i feSeni, musi byt tyto uvedeny a vysvétleny. V zavéru je navrzeno, kterou alternativu
zpracovatel

(pfedkladatel) upfednostiiuje. Ta se rovnéz uvede v navrhu na usneseni.



10) Seznam pfiloh

e vlevo na konci textu
e pismo tuéné , podtrzené

e vlastni text - pismo jednoduché

Vzor pisemného podkladu je ve vzoru €. 1

Zprava informativniho charakteru, je podavana ve formé viz. vzor €. 2. Pro tyto materialy plati
nalezitosti
¢.1,2,3,4,57,8,9a10.

Informace je podavana ve formé viz. vzor €. 3. Pro tyto materialy plati nalezitosti €. 1, 2, 3, 4, 5a 10.

Vzor €. 1
Méstsky obvod Pardubice V Zprava pro jednani RMO
Urad méstského obvodu Pardubice V Termin jednani : .............

Predkladatel: Jméno, pfijmeni, funkce + podpis
Zpracovatel: Jméno, pfijmeni, funkce + podpis

Konzultant: Jméno, pfijmeni, funkce + podpis Cislo zpravy:........

Nazev zpravy

Navrh usneseni:

Rada méstského obvodu Pardubice V :



1. Schvaluje ...
2. DoporuCuje......cccceeeeveiiennns
Z: kdo za problematiku zodpovida
T: termin pInéni
3. UKIAdA.......ooeee,
Z: kdo za problematiku zodpovida

T: termin pInéni

Dlvodova zprava:

Seznam pfiloh:

Vzor €. 2



Méstsky obvod Pardubice V Zprava pro jednani RMO

Urad méstského obvodu Pardubice V Termin jednani:..........c.........

Predkladatel: Jméno, pfijmeni, funkce + podpis
Zpracovatel: Jméno, pfijmeni, funkce + podpis

Konzultant: Jméno, pfijmeni, funkce + podpis

Informativni zprava tykajici se: ........cccocvieeieieeei e,

Navrh usneseni:

Rada méstského obvodu Pardubice V projednala predlozenou zpravu a tuto bere na védomi.

Dlvodova zprava:



Seznam pfiloh:

Vzoré¢. 3

Méstsky obvod Pardubice V

Urad méstského obvodu Pardubice V

Predkladatel: Jméno, pfijmeni, funkce + podpis
Zpracovatel: Jméno, pfijmeni, funkce + podpis

Konzultant: Jméno, pfijmeni. funkce + podpis

Zprava pro jednani RMO

Termin jednani : .............



Informace - VEC: ......ooovveiiiiieieee e



