Méstsky obvod — statutarni mésto Pardubice

. Ufad méstského obvodu Pardubice V
Pardubice V Ceskova 22, 530 02 Pardubice

MESTSKY 0BVOD

Jednaci rad
zastupitelstva méstského obvodu Pardubice V

Zastupitelstvo méstského obvodu Pardubice V (dale jen ,,zastupitelstvo®) se usneslo ve
smyslu § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, (dale jen ,,zakon*) na tomto
svém jednacim radu:

Cast I.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1) Jednaci fad zastupitelstva upravuje zpusob pripravy a prubéhu zasedani zastupitelstva,
zpisob hlasovani, formalni nalezitosti usneseni zastupitelstva, zptisob kontroly pfijatych
usneseni, zabezpeceni jejich plnéni a souvisejici technické a organizacni nalezitosti.

2) Jednaci tad je zavazny pro vsechny cleny zastupitelstva (dale jen ,,zastupitelé”) a
ucastniky zasedani zastupitelstva.

Clanek 2
Pisobnost zastupitelstva

Zastupitelstvu je vyhrazeno rozhodovat ve vécech svéfenych mu zakonem, zvlastnim
zakonem nebo Statutem meésta Pardubic.
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Clanek 3
Priprava zasedani zastupitelstva

1) Piipravu zasedani zastupitelstva organizuje a zasedani pisemné svolava starosta



2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

1)
2)

méstského obvodu Pardubice V (dale jen ,.starosta) nebo v dobé jeho nepfitomnosti

mistostarosta. Pfitom stanovi zejména dobu, misto a pfilozi navrh programu zasedani.

Dalsi zasady svolavani zasedani upravuje cl. 4.

O misté v¢. detailniho popisu pfistupové cesty, dobé a navrzeném programu zasedani

zastupitelstva informuje ufad méstského obvodu Pardubice V (dale jen ,,Gfad“) obcany

nejpozdgji 7 dnt pied jeho konanim zverejnénim na tredni desce, zpisobem umoznujici
dalkovy piistup (napt. na webovych strankach méstského obvodu) a ptipadné dalsimi
vhodnymi zpuasoby.

Nalezitosti predkladaného materidlu k projednédni jsou podrobné popsany v piiloze €. 1

tohoto jednaciho tadu.

Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim zastupitelstva

komplexné posoudit problematiku a rozhodnout o navrhu usneseni.

Organizacni a technické zabezpeceni zasedani zastupitelstva zajist'uje urad.

Ptiprava materiali:

a) materialy pro zasedani zastupitelstva odevzda piedkladatel prostrednictvim tajemnika
ufadu (dale jen ,.tajemnik*) po jeho zafazeni do navrhu programu, a to v poctu
stanoveném uradem, aby mohly byt ¢lentim zastupitelstva dany k dispozici nejméné
7 kalendédinich dnii pfede dnem zasedani zastupitelstva. Tyto materidly obdrzi
zastupitelé nejpozd¢ji 7 dnll pfede dnem zaseddni zastupitelstva pisemné nebo
zpusobem umoznujici dalkovy pfistup (napt. elektronicky formou e-mailu s
odkazem ke stazeni materiali).

b) moznost ptredlozeni materidll az béhem zasedani zastupitelstva (tzv. ,,na stil®) je
zcela vyjimecna a musi byt fadn¢ odivodnéna. V takovém piipadé musi Clenové
zastupitelstva dostat pfiméfeny Cas k jejich prostudovani.

O projednani piedkladanych materialti rozhoduje zastupitelstvo usnesenim o programu

zasedani.

Materialy predkladané zastupitelstvu budou zvetejnény ve strojové Citelném formatu ve

smyslu § 3 odst. 7 zédkona 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, zpisobem

umoziujici dalkovy ptistup (napf. na webovych strankach Gfadu) nejpozdéji 7 dnt prede
dnem zasedani zastupitelstva, s vyjimkou materiali dle odst. 6) pism. b). Zveiejnéni
bude provedeno v souladu s pravnimi piedpisy na ochranu osobnich udaja.

Cast 111.

Clanek 4
Zakladni zasady zasedani zastupitelstva

Zastupitelstvo se schazi podle potieby, nejméné vsak jednou za tii mésice.

Starosta je povinen svolat:

a) nahradni jednani =zastupitelstva, pozada-li o to alespon jedna tietina clenta
zastupitelstva nebo hejtman kraje tak, aby se konalo do 21 dnt ode dne, kdy byla
uradu dorucena pisemna zadost, ta musi obsahovat mj. i predmét jednani,
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b) nahradni jednani zastupitelstva tak, aby se uskute¢nilo do 15 dnu ode dne ukonceného
zasedani, pokud v tomto terminu nebylo zastupitelstvo schopné se usnaset nebo
nebyl vyCerpany veskery program,

C) ustavujici zasedani dle ust. § 91 odst. 1 zakona.
O svolani mimotadného jednani zastupitelstva musi byt zastupitelé pisemné informovani
nejméné 7 kalendainich dni predem.
Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pritomna nadpoloviéni vétsina vsech jeho
¢leni.
Pravo predkladat pisemné nebo ustni navrhy k projednani na zasedani zastupitelstva maji
zastupitelé, rada méstského obvodu Pardubice V (dale jen ,,rada*) a vybory zastupitelstva
(déle jen ,,vybory®).
Clen zastupitelstva obce, u néhoz skutetnosti nasvédéuji, ze by jeho podil na
projednavani a rozhodovani urcité zalezitosti v orgdnech obce mohl znamenat vyhodu
nebo $kodu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu,
kterou zastupuje na zakladé zdkona nebo plné moci (déle jen ,stfet z4jml*), je povinen
sdélit tuto skutecnost nejpozdeji béhem rozpravy k prislusnému bodu programu. Tato
skute¢nost je vzdy soucasti zapisu z jednani.

Zpracovatel navrhu odpovida za vécnou spravnost materialu, za soulad se zakony.

Stejnou odpovédnost ma i predkladatel ndvrhu na zménu.

Zasedani fidi starosta, mistostarosta, nebo jim povéteny clen zastupitelstva (dale jen

,.predsedajicic).

Clanek 5
Ucast na zasedani zastupitelstva

Zastupitelé jsou povinni zucastnit se kazdého zasedani zastupitelstva.

Nemdaze-li se zastupitel zucastnit jeho zasedani nebo pokud doptfedu oéekava pozdni
ptichod ¢i pfedéasny odchod, omlouva se starostovi.

Zasedani se povinné ucastni tajemnik a vedouci odbort uradu.

Vedouci odbort ufadu odpovidaji na dotazy, podnéty a pripominky, které byly na né
vzneseny, az po vyzvani piedsedajicim. Jinak nemohou do pribéhu jednani zasahovat.
Mohou vsak vystoupit v pribéhu diskuse s odbornou poznamkou souvisejici s vykonem
jejich pracovni funkce.

Tajemnik uUfadu se zUcCastiuje zasedani zastupitelstva s hlasem poradnim. Muze
vystupovat ke v§em projednavanym otazkam, pii¢emz piedev§im upozornuje na platnou
pravni Upravu a otdzky spojené s ¢innosti uradu.

Podle povahy projedndvanych materiali mohou byt na jednani ptizvani 1 dalsi hosteé,
kterym bude ptredsedajicim udé€leno slovo zpravidla za ucelem poddni odborného
vysvétleni ¢i stanoviska.

Jednani zastupitelstva jsou verejna.



1)

2)

3)

4)

5)

1)

Cast IV.

Clanek 6
Program jednani

Do navrhu programu jsou zafazeny vSechny materidly, o jejichz zarazeni pozada
piedkladatel, a to ve Ihaté¢ nejméné 21 dna pied zasedanim zastupitelstva. Zastupitelé
zadaji o zafazeni materialu na program zasedani pisemné tajemnika.
Déle je do navrhu programu zatfazen bod dle odst. 2), pokud byla takové zddost dorucena.
Soucasti programu je vzdy i bod ,,Diskuse®; pravidla pro jeho zafazeni podrobné
popisuje ¢l. 10.

Zadost o projednani urgité zalezitosti v oblasti samostatné ptisobnosti ve smyslu § 16
odst. 2) pism. f) zakona, dorucena zastupitelstvu pisemn¢ skrze ufad a podepsana ke dni
podani nejméné 0,5% obcanii méstského obvodu, se stava obligatorni soucasti programu
nejblizsiho zasedani zastupitelstva.

O zatazeni dalSich bodii programu rozhodne zastupitelstvo béhem schvalovani programu
jednéni zastupitelstva.

Ptedkladatel materidlu muze souvisejici programovy bod stdhnout nejpozdéji pied
hlasovanim o souvisejicim usneseni.

Na zasedani mize byt jednano jen ve vécech zarazenych jako bod do programu jednani.

Clanek 7
Prabéh zasedani zastupitelstva

Predsedajici

a) zahaji jednani ve stanoveny cas, pokud je ptitomna nadpolovicni vétsina cleni
zastupitelstva. Neni-li ani 30 minut po stanovené hodiné ptitomna nadpolovi¢ni
vétsina ¢lent zastupitelstva, zasedani ukon¢i (viz téz ¢l. 4 odst. 2) pism. b)),

b) konstatuje, ze zastupitelstvo je schopno se usnaset,

c) konstatuje pocet piitomnych zastupiteli a pocet a jména omluvenych zastupiteld,

d) predlozi ke schvaleni navrh programu jednani a vyzve ke vzneseni pozménovacich
navrhu,

e) povéii 2 cleny zastupitelstva k ovéieni zapisu,

f) piedlozi ke schvaleni sloZeni tfi¢lenné navrhové komise a jeji ¢innost koordinuje,

g) sdéli, zda byl ovéren zapis z minulého zasedani. Pokud byly proti nému vzneseny
namitky, necha o nich rozhodnout zastupitelstvo a zapis schvalit. Zapis, proti némuz
nebyly podany namitky, se povazuje za schvaleny.

h) udgluje slovo prihlasenym,

1) zahajuje, vede a uzavira rozpravu,

J) dava hlasovat a vyhlasuje vysledek hlasovani,

k) ukoncuje, piip. pierusuje zasedani,

I) zpravidla fidi zasedani a dle vlastniho uvazeni je opravnén piedat fizeni zasedani
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m)vyhlasuje piestavku v jednani se stanovenim jeji délky, pricemz jednani musi
pokracovat tentyz den.

Bod programu uvede ptedkladatel materialu. Predkladatel mtize béhem uvedeni bodu

programu piedat slovo ¢leniim rady, pfedsediim vybori zastupitelstva, tajemnikovi ufadu,

vedoucim odbort ufadu nebo prizvanym odbornikim dle ¢l. 5. Thned poté nasleduje k

projednavané problematice rozprava.

Ugast v rozpraveé:

a) zastupitelé se k rozpravé mohou piihlasit zdvizenim ruky do doby, nez predsedajici
udeli zavérecné slovo nebo ukonci rozpravu. Osobam dle ¢1. 5 udéli predsedajici
slovo za podminek stanovenych timto jednacim fadem. Predsedajici udéluje slovo v
poradi prihlasenych.

b) obcantim, kteti nejsou c¢leny zastupitelstva a chtéji vyjadrit své stanovisko, udéli
predsedajici slovo, pokud se pied zahajenim projednani ptislusného bodu pogramu
jednani pfihlasi do rozpravy a souCasné prokazi tajemnikovi ufadu, Ze jsou osobou
opravnénou vyjadfovat sva stanoviska dle § 16 odst. 1) zdkona, tedy Ze se jedna o
statniho ob&ana Ceské republiky a Ze je hlden k trvalému pobytu na tzemi MO
Pardubice V. Vystoupeni mize trvat nejvyse 5 minut.

C) ucastnik rozpravy ma hovofit k projednavané véci. Odchyluje-li se od ni nebo
prekroci-li stanoveny Casovy limit, pfedsedajici jej na to upozorni. Misto dalSiho
upozornéni mu odejme slovo. Reénik ma pravo odvolat se k zastupitelstvu, které
tuto véc rozhodne hlasovanim bez rozpravy.

d) kazdy z ucastnikii rozpravy ve smyslu pism. a) miaze v rozpravé ke kazdému
projednavanému bodu zarazenému do programu jednani vystoupit nejvyse dvakrat,
piicemz délka kazdého jednotlivého vystoupeni nepiekroci 3 minuty.

Technickéd poznamka:

a) zastupitel se muze prihlasit k technické poznamce, kterou reaguje na pribéh rozpravy.
V tom piipadé dostane slovo neprodlené, avsak bez preruseni toho, kdo praveé
diskutuje. Za technickou poznamku se povazuje procedurdlni navrh, tykajici se
zpusobu projedndvani nekterého bodu programu, ndvrh na ukonceni rozpravy,
upozornéni na poruSeni jednaciho fadu nebo pravniho ptedpisu, pfipadné rychlé
zpresnéni faktu nebo oprava vyroku fecnika. Nelze v ni vSak uplatinovat vécna
stanoviska k projednavané otazce.

b) k technické poznamce se zastupitel hlasi zdvizenim obou rukou znazornujicim
pismeno ,, T*.

c) predneseni technické poznamky ani piipadna odpoveéd na technickou poznamku
jiného zastupitele nesmi piekrocit 1 minutu.

d) prekroci-li ¢len zastupitelstva dobu k ptedneseni technické poznamky, popiipadé k
odpovédi na ni, nebo neni-li jeho vystoupeni technickou poznamkou, odejme mu
piedsedajici slovo. Rozhodnuti piedsedajiciho o odnéti slova pro piekroceni doby
stanovené pro predneseni technické poznamky, poptipadé k odpovédi na ni, nebo z
davodu, ze vystoupeni zastupitele neni technickou poznamkou, je konecné.

Véené navrhy

a) kazdy zastupitel miize v pribéhu rozpravy prednést vécny navrh.
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b) vécnym navrhem se rozumi navrh na zménu (tzv. pozménovaci navrh) ¢i doplnéni
(tzv. dopliiovaci navrh) jiz diive podaného navrhu usneseni, nebo navrh novy (tzv.
protinavrh). Kazdy tento navrh musi byt navrhovatelem ptfednesen v rozprave a
ptfesné pisemné zformulovan, aby mohl byt predlozen k hlasovéni, jinak o ném
hlasovano nebude.

€) navrh usneseni mize byt jeho autorem stazen nejpozdéji do ukonéeni rozpravy.

d) usnesenim zastupitelstva se ukladaji ukoly v oblasti samostatné ptisobnosti ¢lenim
rady, rad¢, predsedim vybora a vyboram, ¢lentim zastupitelstva a tajemnikovi.
Vedoucim odbora tfadu muze zastupitelstvo ukladat akoly jen prostiednictvim
tajemnika.

e) 0 navrhu usneseni, o kterém se hlasovalo, nelze jiz znovu na témze zasedani hlasovat.

Predkladatel ma pravo vystoupit na konci rozpravy ke svému navrhu se zavéreénym

slovem. Délka zavérecného slova je stanovena na maximalné¢ 5 minut, pokud

zastupitelstvo nestanovi hlasovanim na ndvrh zastupitele jinak. O tomto navrhu se
hlasuje bez rozpravy. Pfedkladatel se mize zavére¢ného slova vzdat.

Ukonceni rozpravy:

a) piedsedajici ukon¢i rozpravu, neni-li jiz nikdo dalsi do rozpravy piihlasen.

b) Zastupitelé mohou podat navrh na ukonc¢eni rozpravy. O navrhu se hlasuje ihned, bez
rozpravy. V piipadé schvaleni tohoto navrhu se jiz do predmétné rozpravy nelze
prihlasit.

Bezprosttedné po ukonceni rozpravy se pristoupi k hlasovani.

Nikdo nesmi rusit jednani zastupitelstva. Rusi-li nékdo jednani zastupitelstva, maze ho

piedsedajici doCasné vykazat. Pokud to nelze provést, muze piedsedajici jednani

mimotadné ukoncit.

Mistnost, kde je fadné zasedani zastupitelstva porddano, musi mit vyhrazeno alespoil 20

mist pro U¢ast vefejnosti.

Cast V.

Clanek 8
Hlasovani

Zastupitelstvo rozhoduje o kazdém navrhu hlasovanim. O ptijeti navrha se hlasuje
zpravidla verejné. Navrh je ptijat, hlasuje-li pro n&j nadpolovi¢ni vétsina vsech ¢lend
zastupitelstva. Po ukonc¢eni hlasovani ozndmi predsedajici jeho vysledek, tj. pocet hlast
pro, pocet hlasti proti, pocet zastupitell, ktefi se zdrzeli hlasovani, a to, zda byl navrh
usneseni piijat, ¢i nikoliv. Do zépisu ze zasedani zastupitelstva je u kazdého hlasovani
uvedeno, jak hlasovali jednotlivi zastupitelé.

Zastupitel¢ hlasuji o jednotlivych navrzich na usneseni zpravidla oddélené.

Navrh usneseni se projednava jako celek a hlasuje se o ném jako o celku, nenavrhne-li
Clen zastupitelstva, Ze se bude o jednotlivych ¢astech navrhu usneseni hlasovat oddélené.
O navrhu na oddélené hlasovani nechd pfedsedajici hlasovat. Pokud je tento névrh
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schvalen, hlasuje se jednotlivé o vSech ¢astech usneseni. Schvalené usneseni je souhrnem

platné ptijatych ¢asti. O celku se v tomto ptipad¢ jiz nehlasuje.

Postup béhem hlasovani:

a) prubéh hlasovani fidi ptredsedajici. Pifed hlasovanim vyzve navrhovou komisi k
pfedneseni navrhu usneseni, o kterém bude hlasovano.

b) navrh usneseni predklada k hlasovani ¢len navrhové komise. Pokud se navrh usneseni
nelisi od pisemného ndvrhu piedlozené¢ho zastupitelim, nemusi ho Cist nahlas. V
opatném piipad¢ precte nahlas doslovné znéni navrhu. Navrh musi byt pfecten
nahlas 1 v piipadé, Ze o to pozada zastupitel.

c) byly-li uplatnény pozménovaci navrhy, hlasuje se nejprve o téchto zménach. A to tak,
ze je navrhova komise vSechny postupné precte v opacném potadi, nez v jakém byly
podany, a poté o nich ve stejném potadi, v jakém byly ¢teny, dava po jednom
hlasovat. O puvodnim navrhu bude tedy hlasovano jako o poslednim.
Pozménovacim navrhem se zde rozumi: pozménovaci ndvrh, protindvrh nebo
doplnujici navrh.

d) jsou-li predkladatelem k jednomu bodu programu piedlozeny alternativni navrhy
usnesent, urcuje poradi jejich hlasovani piedkladatel.

e) schvalenim navrhu, ktery vylucuje ostatni navrhy, se ostatni navrhy stavaji
nehlasovatelné.

f) pokud je to nutné, mize navrhova komise predsedajiciho pozadat o do¢asné preruseni
jednani.

g) znéni usneseni musi byt vzdy pozitivni.

h) po ptfedneseni navrhu usneseni navrhovou komisi pfedsedajici zahaji hlasovani. Je
povinen na to upozornit slovy ,,ddvam hlasovat®.

i) hlasuje se zdvizenim ruky v potadi pro, proti a zdrzel se hlasovani. Zapisovatel
zaznamena, jak jednotlivi zastupitelé hlasovali.

J) hlasy s¢ita tajemnik.

k) hlasovani je ukonéeno tim, ze predsedajici sdéli vysledek hlasovani, tj. pomér hlast
pro, proti, zdrZel se a to, zda navrh usneseni byl, ¢i nebyl pfijat.

I) clen zastupitelstva mize hlasovani prohlasit za zmate¢né pouze bezprostredné po jeho
ukonceni. V takovém piipadé necha predsedajici toho hlasovani opakovat.

Clanek 9
Vystoupeni ob¢ant

V piipadé zajmu obcanti o vyuZiti jejich prava vznaset dotazy, pripominky, stanoviska a
podnéty a pozadovat informace (dale jen ,,dotazy obcant*) ve smyslu § 16 pism. c), d), f)
a g) zakona ve vécech, které nejsou soucasti bodid navrzeného programu, mize
zastupitelstvo svym hlasovanim pfed schvalenim programu na prvni misto zafadit bod
,Vystoupeni obcant“, kde mohou dotazy obcanii prednést. K projednani bodu
,»Vystoupeni obcani* je vyhrazeno nejvyse 45 minut. Zastupitelstvo mize svym
hlasovanim tento limit prodlouzit, a to opakované. Kazdé vystoupeni mize trvat nejdéle
5 minut, odpovéd’ dotazovaného nesmi piekrocit 5 minut. Dotazy ob¢anti neprojednané v
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urcené dobé mohou obcané piedat v pisemné podobé na jednani zastupitelstva
tajemnikovi a tyto dotazy budou vytizeny ve lhuté dle odst. 4).

V piipadé nezatfazeni programového bodu ,,Vystoupeni ob¢anu‘ zastupitelstvem mohou
obcané své dotazy prednést v ramci bodu ,,Diskuse* dle ¢l. 10.

Potadi jednotlivych vystoupeni stanovi predsedajici.

Nebude-li na dotaz odpovézeno Gstné na zasedani zastupitelstva, obdrzi dotazujici
pisemnou odpovéd’ do 30 dnd.

Béhem ,,Vystoupeni ob¢ani“ nelze hlasovat o zadném navrhu usneseni. Vyplyne-li z
vystoupeni nutnost se pfednesenym podnétem dale zabyvat, miize byt podnét sméfovan
na radu nebo konkrétni osobu, a to pouze ve smyslu pfipravy fadného pisemného
materidlu pro nékteré z dalSich jednédni zastupitelstva.

W

Clanek 10
Diskuse

Zastupitelé maji na zasedani zastupitelstva pravo vznaset dotazy, ptipominky, stanoviska
a podnéty a pozadovat informace (dale jen ,,dotazy zastupiteli*) ve smyslu § 82 pism. b)
a c¢) zakona. Pfi zasedani zastupitelstva se tak zpravidla déje v bod¢ ,,Diskuse®, ktery je
obligatorni soucasti programu jednani a ktery bude zafazen na jednani zastupitelstva
vzdy na konec zasedani. K projednani bodu ,,Diskuse* je vyhrazeno nejvyse 45 minut.
Zastupitelstvo mize svym hlasovanim tento limit prodlouzit, a to opakované. Kazdé
vystoupeni maze trvat nejdéle 5 minut, odpoveéd’ dotazovaného nesmi piekrocit 5 minut.
Dotazy zastupitelti neprojednané v uréené dobé piedaji zastupitelé v pisemné podobé na
jednani zastupitelstva tajemnikovi a tyto dotazy budou vytizeny ve Ihtté dle odst. 4).
Potadi jednotlivych diskusnich pfispévki stanovi predsedajici. Predev§im zajisti, aby
byly ptednostné vytizeny dotazy ob¢anti a az poté dotazy zastupiteld.

Nebude-li na dotaz odpovézeno Gstné na zasedani zastupitelstva, obdrzi dotazujici
pisemnou odpovéd’ do 30 dnd.

Béhem ,,Diskuse nelze hlasovat o zadném navrhu usneseni. Vyplyne-li z vystoupeni
nutnost se prednesenym podnétem déle zabyvat, mize byt podnét sméfovan na radu nebo
konkrétni osobu, a to pouze ve smyslu pfipravy fadného pisemného materidlu pro
nékteré z dalSich jednani zastupitelstva.

Cast VI.

Clanek 11
Zaznam a zapis ze zasedani zastupitelstva

O kazdém zasedani se potizuje zapis, dale se mize pofizovat audio ¢i audiovizualni
zaznam a zivy audiovizudlni pfenos zplUsobem, ktery umoziuje dalkovy pfistup.
Technické problémy pifi pofizovani zdznamu ¢i prenosu nejsou piekazkou pro



2)
3)

4)

5)

1)
2)

3)

pokracovani zasedani zastupitelstva.

Za vyhotoveni zapisu zodpovida tajemnik.

V zapisu se uvadi zejména:

a) den a misto zasedani,

b) kdy bylo zasedani zahajeno a ukonceno,

c) kdy bylo pteruseno a kdy bylo v preruseném zasedani pokracovano,

d) jméno predsedajiciho,

e) jméno zapisovatele,

f) pocet pritomnych ¢lent zastupitelstva,

g) kteti clenové zastupitelstva se nedostavili a ktefi se omluvili,

h) jména ¢lena zastupitelstva povéienych ovéienim zapisu,

1) schvaleny program jednani,

J) deklarované strety zajmd,

k) postup rozpravy se jmény fec¢niku,

I) piijata usneseni zastupitelstva v¢. jejich ¢iselného oznaceni,

m) podané dotazy a navrhy, v¢etné zpasobu vyiizenti,

n) prabéh a vysledky hlasovani, u vetfejnych hlasovani bude uvedeno i to, jak hlasovali
jednotlivi zastupitelé,

0) vycet materiall staZzenych z programu.

Pokud c¢len zastupitelstva pozada o vyslovné uvedeni svého stanoviska, pieda

tajemnikovi pisemny podklad, ktery je do zapisu zapracovan.

Zapis se vyhotovuje do 7 dnt po skonceni zasedani a ma tyto nalezitosti:

a) zapis podepisuje starosta nebo mistostarosta a urc¢eni ovérovatelé, ktefi odpovidaji za
jeho spravnost. Zapis je poté ulozen na tfadu k nahlédnuti.

b) zapis tajemnik ufadu zpiistupni do 3 dni od ovéfeni dle pism. a) zpusobem
umoznujici dalkovy piistup zastupitelim a zasila usneseni dalsim fyzickym nebo
pravnickym osobam, kterym se v usneseni ukladaji ukoly, jichz se usneseni dotyka
nebo kterym je ucelné dat usneseni na védomi.

C) zapis ve strojové Citelném formatu ve smyslu § 3 odst. 7 zékona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, zvetejni Gfad zplisobem umoziujicim dalkovy
pristup (na svych webovych strankach) ve 1htit¢ 5 dnti od ovéfeni dle pism. a).

Clanek 12
Opatieni k usneseni zastupitelstva a jejich kontrola

Rada rozhodne o opatienich vyplyvajicich z usneseni zastupitelstva ve lhité 45 dnu.
Kontrola plnéni usneseni je vyhrazena zastupitelstvu, jemuz je predkladana kontrolnim
vyborem kontrolni zpréva.

Neni-li schvalené usneseni splnéno ve stanoveném terminu, je odpovédna osoba povinna
bez zbytecného odkladu uvést prostrednictvim svého vyjadieni na zasedani zastupitelstva
divody pro toto nesplnéni. V piipadé, ze uvedenym divodem je nesplnitelnost
dotceného usneseni, je tato osoba povinna zabezpecit predloZeni ndvrhu na jeho zruseni
nejbliz§imu jednani zastupitelstva.



Clanek 13
Zpusoby voleb

Starosta, mistostarosta, ¢lenové rady a ¢lenové vybora se voli v souladu s platnym volebnim
fadem.

Cast IX.

Clanek 14
Zavéreéna ustanoveni

1) Tento jednaci fad nabyva platnosti dnem 26.9.2019.

2) Timto dnem pozbyva platnosti jednaci fad schvaleny usnesenim zastupitelstva
méstského obvodu Pardubice V ¢. 1/2002 Z ze dne 12.2.2002.

3) Zmény, doplitky nebo vydani nového jednaciho fadu schvaluje zastupitelstvo.

Pardubice 26. 9. 2019

Jifi Rejda, DiS.
starosta MO Pardubice V



Priloha ¢. 1

1)

2)

Uprava zprav
piedkladanych pro jednani zastupitelstva

Pisemné podklady pro jednani zastupitelstva méstského obvodu (dale jen ,,ZMO*) jsou
zpracovany v programu, ktery se obecné pouZziva na ufadu (MS Word). Pii jejich
zpracovani jsou piedkladatelé povinni pouZivat jednotny druh pisma - Times New Roman
CE, velikost pisma 12 (pokud neni nize uvedeno jinak) a fadkovani 1.
Nalezitosti pisemného podkladu:
a) Oznaceni:
Mg¢stsky obvod Pardubice V
Utad méstského obvodu Pardubice V
umisténo v levém hornim rohu, pismo jednoduché
b) Urceni zpravy zastupitelstvu méstského obvodu a termin jednani:
umisténo v pravém hornim rohu, pismo jednoduché
c) Predkladatel:
vlevo pod oznacenim Utad méstského obvodu Pardubice V; pismo tucné; jméno,
pfijmeni a funkce pismem jednoduchym
d) Zpracovatel:
vlevo pod pifedkladatelem; pismo tuc¢né; jméno, pifijmeni a funkce pismem
jednoduchym
e) Konzultant (s kym byla zprava projednana):
vlevo pod zpracovatelem; pismo tucné; jméno, piijmeni a funkce pismem
jednoduchym
Jestlize zprava nebyla konzultovana, nebude konzultant uvadén.
f) Cislo zpravy:
pridéli sekretariat starosty, je umisténo vpravo vedle konzultanta; pismo tucné,
velikost 18
g) Nazev zpravy:
uprostied fadky; pismo tucné, podtrzené, velikost 14
h) Navrh usneseni:
vlevo, pismo tu¢né, podtrzenéVlastni text nadvrhu usneseni musi byt srozumitelny,
jednotlivé ¢asti na sebe musi logicky navazovat a musi byt konkrétni. Usneseni se pisi
vzdy od levého okraje. Jednotlivé ¢asti maji ustalend pravidla (viz ptiloha €. 2 tohoto
jednaciho tadu).
i) Diivodova zprava:
vlevo, nésleduje po navrzeném usneseni; pismo tucné, podtrzené; vlastni text - pismo



jednoduché

Dtivodova zprava by méla obsahovat zhodnoceni dosavadniho stavu, rozbor pficin,
zduvodnéni navrhovanych opatieni, a popi. jejich ekonomicky rozbor. Informace
musi byt jasné, logické a srozumitelné. Pokud existuje nékolik variant plnéni ¢i feSent,
musi byt tyto uvedeny a vysvétleny. V zavéru je navrzeno, kterou alternativu
zpracovatel (piedkladatel) uptednostiiuje. Ta se rovnéz uvede v ndvrhu na usneseni.

j) Stanovisko p¥islusného vyboru zastupitelstva:
vlevo, nasleduje po diivodové zprave, pokud predmét usneseni piislusi do kompetence
nekteré komise €i vyboru; pismo tuéné, podtrzené; vlastni text - pismo jednoduché

k) Seznam p¥iloh:

vlevo na konci textu; pismo tucné, podtrzené; vlastni text - pismo jednoduché



Priloha €. 2

Ustalené formy navrhia usneseni
piedkladanych pro jednani zastupitelstva

Uvozovaci vétou je:

ZMO Pardubice V:
1) Schvaluje, rusi, konstatuje...

2) Doporucuje (ptiklady):
@) PIOVESt c.vevveerieieeeieeieeieeeans
b) uzavtit dodatek ...................
C) zafadit .......ccovevevieieiinnnn,
d) projednat ...........cceeueene. atd.

U tohoto bodu miiZze byt uvedeno, kdo za problematiku zodpovida a termin plnéni.

3) Uklada (ptiklady):
@) PrOVESt....coveereerierreieeerennens
b) uzavtit dodatek...................
C) zafadit........c.ccooevvreuveenennnn.
d) projednat ..................... atd.

U tohoto bodu bude vzdy uvedeno, kdo za problematiku zodpovida a termin plnéni.

4) Bere na védomi, ...



Priloha ¢. 3

Vzor zpravy
predkladané pro jednani zastupitelstva

Meéstsky obvod Pardubice V Zprava pro jednani ZMO Pardubice V
Utad méstského obvodu Pardubice V dne dd.mm.rrrr

Predkladatel: jméno, piijmeni v¢. tituld, funkce a podpis
Zpracovatel: jméno, ptijmeni v¢. titulty, funkce a podpis
Konzultant: jméno, piijmeni v¢. titul, funkce a podpis

Nazev zpravy

Navrh usneseni:

Zastupitelstvo MO Pardubice V
1) doporucuje ...,
2) schvaluje ...,
3) bere na védomi apod.

Divodova zprava:

Seznam piiloh:
1) Néazev prvni pfilohy
2) Nazev druhé ptilohy




