KNIHOVNI RAD

Knihovny MO Pardubice V

Rada méstského obvodu Pardubice V vydava dnem 1. 1. 2026 tento knihovni tad podle § 4,

odst. 6 zdkona €. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon).

1. Zakladni ustanoveni

.

ClL 1

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona €. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon)
a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zptisobem vSem obcantim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zékona.

1.

Cl.2

Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zédkona. Jsou to zejména:

a. vypujcni sluzby
meziknihovni sluzby
informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
informace z oblasti vefejné zpravy
ustni informace bibliografického a faktografického charakteru

f. pfistup na internet
Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.
Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: vyména nebo vystaveni nového prikazu
uzivatele. Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4
zék. &. 257/2001 Sb., knihovniho zakona. Uhradu za né miiZe pozadovat jen do vyse
skute¢n¢ vynalozenych nakladu.
Vesker¢ finan¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky, poplatky za tisk)
jsou knihovnou tiétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je ptilohou tohoto KR.

oo

I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL 3

Registrace uzivatele

1.

Uzivatelem knihovny se muze stat kazda fyzicka i pravnicka osoba vydanim priikazu
uzivatele (Ctendiského prikazu) na zaklade vyplnéné a podepsané piihlasky ovérené
knihovnikem podle osobnich dokladli uzivatele.

Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

Ctenafsky prikaz je doklad &tenafe pro styk s knihovnou. Vystavuje se na 12 po sobé
jdoucich kalendainich mésicii a jeho platnost je tfeba obnovovat. Ctenaisky prikaz je
nepfenosny a ¢tenar ruci za kazdé jeho zneuziti. Pfipadnou ztratu ¢i odcizeni prikazu
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je Ctendf povinen ohlasit. Pii ztraté prikazu ¢tenaf zaplati stanoveny manipulacni
poplatek za vystaveni nového ¢tendiského prikazu.

Ctenaf je povinen hlasit zmé&nu jména, bydli§tg, telefonniho &isla a e-mailu.
Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, bydlisté,
datum narozeni, telefonni ¢islo, pfipadné e-mail. Zékladni idaje jsou kontrolovany
pomoci obcanského prukazu.

Osobni tdaje uzivateli bude knihovna zpracovavat podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., o
ochran¢ osobnich udaji, k ¢emuz zfizovatel schvali Smérnici o ochrané osobnich
idajti v knihovng, ktera je ptilohou tohoto KR.

Ochrana osobnich udajua

Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, piijmeni, bydliste,
datum narozeni, telefonni ¢islo, pfipadné e-mail. Zékladni daje jsou kontrolovany
pomoci obcanského prukazu.

Osobni tdaje uzivateli bude knihovna zpracovavat podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., o
ochran¢ osobnich udaji, k ¢emuz zfizovatel schvali Smérnici o ochrané osobnich
dajti v knihovng, ktera je piilohou tohoto KR.

Cl 4

Ziakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

1.

10.

Uzivatelé knihovny jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se
podrobit stanovenym opatienim, ktera jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochrany
majetku knihovny. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid, potadek a
Cistotu.

Vstup do knihovny je uzivateli povolen pouze v dob¢ provozu knihovny.

Ze vstupu do knihovny se vylucuji osoby pod vlivem omamnych ¢i psychotropnich
latek.

Zakazuje se vstup s otevienym ohném nebo predmeéty, které by mohli ohrozit
bezpecnost, zdravi ¢i majetek uZivatele, knihovny a jinych osob. Ve vSech prostorach
knihovny je zakazano kouteni.

Jestlize dojde na poruseni KR ¢l. 5, body 3 a 4, je jiny uzivatel povinen upozornit
knihovnika nebo Méstskou policii na tuto skute¢nost. Knihovnik rovnéz mtize
upozornit na tyto skute¢nosti Méstskou policii.

Jakékoli nalezené pfedméty nalezce odevzda knihovnikovi, ktery zajisti uschovani a
piedani Méstské policii, piipadné majiteli.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miize byt do¢asn¢ nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven zodpovédnosti za zpiisobenou Skodu a
povinnosti ji nahradit dle platnych piedpisu.

Za $kody, poranéni &i Girazy zptisobené neopatrnosti nebo nedodrzovanim KR, jakoz i
pokynii odpovédnych zaméstnancti nenese knihovna a jeji vedeni Zzadnou
zodpovédnost.

Knihovnik je povinen pomoci uZivateli pfi pouZiti nouzového signaliza¢niho systému.
Ptipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZzné podavat pisemné nebo stné
knihovnikovi.



Cl.5

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1.

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které knihovna
poskytuje.

Uzivateli je zakézéano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programti v knihovné.

Uzivatel mtize kopirovat na flash disk informace ziskané z databazi dat zptistupnénych
na internetu.

Uzivatel nese plnou zodpoveédnost za své ptripadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace. Dale je uzivatel
pln¢ odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky, v€etné skod zptisobenych ji zanesenymi pocitacovymi viry.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné

k osobni potieb¢ uzivatele a k jeho studijnim Gceltim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale roz§itfovat, rozmnozovat, kopirovat, ptijcovat, sdilet, distribuovat (ani
v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim aceltim.
Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (zakon ¢. 121/2000 Sb.,
autorsky zakon).

I1L. Vypijéni Fad
Cl.6

Zpristupniované knihovni dokumenty

1.

Knihovna piij¢uje knihovni dokumenty z vlastniho knihovniho fondu, z knihovniho
fondu z jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo prostfednictvim
vymeénnych soubort.

Meziknihovni sluzbu (zkratka MVS) zprostiedkuje knihovna na pozadani uzivatele
podle § 14 knihovniho zédkona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. A
metodickych pokynii NK CR.

Cl.7

Rozhodnuti o ptijéovani

1.

Uzivateli se ptijcuji knihy, periodika, CD audioknih, deskové hry, ptipadné jiné
knihovni dokumenty z vlastniho fondu, fondu jiné knihovny prostfednictvim
meziknihovnich sluZeb nebo prosttednictvim vyménnych soubori a to po predloZeni
¢tenatského prikazu
Mimo knihovnu si mize uzivatel pajcit vSechny dokumenty knihovniho fondu,
s vyjimkou dokumenti:

a. kterym by hrozilo nebezpec¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni

b. které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny

c. které byly vyptjceny prostiednictvim meziknihovni vyptjcky pouze

s podminkou vypiij¢ky v prostorach knihovny



Vypijéni lhiity

1.

Knihovna je povinna vyhledat a vypijcit uzivateli zadany dokument v Case, ktery je
piiméfeny provoznim pomeérim knihovny. Uzivatel si mize vyhledat dokument sam
ve volnych vybérech knihovny nebo pozadat o pomoc knihovnika

Vypujc¢ni lhita pro ptij¢ovani mimo knihovnu je 1 mésic v piipadé knih a 14 dni

v ptipad¢ periodik a 25 dni formou MVS. Vyptij¢ni lhiita mize byt prodlouzena
dvakrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pied jejim uplynutim a nezada-li
dokument jiny uzivatel.

Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit kratsi vypijcni lhitu, ptipadné
zadat vraceni ptjceného dokumentu pred uplynutim vypajéni lhtty.

Pti prevzeti vypujcky si uzivatel ve vlastnim z&jmu prohlédne stav knihovni jednotky
a pripadné zavady ihned ohlési knihovnikovi. Na pozd¢jsi pfipominky na zavady
nebude bran ohled a je na zvazeni knihovnika, jaky postup zvoli dal.

Uzivatel si miize ustné pozadat o rezervaci dokumentu. Jakmile je dokument

k dispozici, uvédomi knihovna zadatele o této skutecnosti telefonicky, pomoci SMS ¢i
e-mailem.

Vypijcéni a provozni doba se stanovuje nasledovné:

Pondéli 8:00 —12:00 13:00 — 18:00
Utery zavieno
Streda 8:00 —12:00 13:00 —18:00
Ctvrtek 8:00 —12:00 13:00—18:00
Patek 13:00 — 15:00
Sobota, Ned¢le zavieno

CL9

Vraceni vypiijéeného dokumentu

1.

2.

3.

4.

Uzivatel, ktery poskytl knihovné e-mailovou adresu ¢i telefonni Cislo, je upozornén 7
kalendarnich dni pfed fadnym vracenim knihovnich dokumentt na jejich vréceni.
Knihovna zasila tzv. ptedupominku.

Uzivatel je povinen vratit vypiij¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypij¢il. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, poptipad¢ uhradit Skodu pfi ztraté
dokumentu. Jednotlivé finan¢ni postihy jsou specifikovany v platném ceniku
knihovny, ktery je piilohou tohoto KR.

Je zakazano zpracovavat text vyptj¢eného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypujceného
dokumentu zasahovat.

Uzivatel v Zadném piipad¢ neopravuje knihovni dokument. PoSkozeni vzdy hlasi
knihovnikovi pfi vraceni. Nahrady za poSkozeni vypijceného dokumentu se tidi dle
platného ceniku knihovny, ktery je piilohou tohoto KR.



Cl. 10
Prava a povinnosti uZivatele pro pijéovani mimo knihovnu

1. Pro pujc¢ovani knihovnich fondu plati ustanoveni ob¢anského zékoniku o ptijcovani.

2. Mimo knihovnu miize mit uzivatel vypijceno zpravidla nejvyse 10 knihovnich
dokumenti.

3. Mimo knihovnu miize mit uzivatel vypiij¢ené zpravidla nejvyse 2 deskové hry.

4. Uzivatel nesmi vypijc¢eny dokument piij¢ovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou
dobu vypijcky.

5. Uzivatel ruéi za vypaj¢eny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptjcce
z4dznam.

6. Jestlize uzivatel nevrati pij¢eny dokument ve stanoven¢ 1hute, uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni.

7. Jestlize uzivatel ani po upomenuti vypaj¢eny dokument nevrati, bude se vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani ptijceného dokumentu pravni cestou tctuje
knihovna manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s ptipravou tohoto
vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.

8. Do vyporadani pohledavky ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech
sluzeb.

IV. Postihy nedodrzZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

CL 11
Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhiteé
stanovené knithovnou nahradit Skodu.

2. O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZe poZadovat nahradu Skody
uvedenim do plivodniho stavu, obstardnim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu.
Jestlize uvedeni do plivodniho stavu neni mozné, miiZze knihovna poZadovat finan¢ni
nahradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit vSechny nédklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Do vyfeSeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
uzivateli pozastavit poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 12
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

1. Vyméhani nevracenych vyputjéek
Nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumentti. Po 4 upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis méestského
obvodniho ufadu) nésleduje vymahani pravni cestou.

2. Ztrata ctenaiského prikazu
Za manipulaci a vystaveni duplikatu ctenarského prikazu ztracen¢ho v obdobi jeho
platnosti (piivodni 1 obnovené) se uctuje manipulacni poplatek.
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3.

Poplatek za prodleni

Povinnost platit poplatek z prodleni nastava 7. pracovnim dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypujéni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhlity na den,
kdy je knihovna zaviend, posune se na nejblizsi vyptjéni termin.

Cl. 13

Nahrada vSeobecnych Skod

1.

MRS

Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle hlavy III, dilu 1 N4hrada majetkové a nemajetkové ujmy, obanského
zakoniku).

Za skody zpisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpisa.

V. Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.

Nedilnou sou¢asti KR jsou pfilohy.

Rusi se Knihovni tad ze dne 1. 1. 2025.

Rusi se Provozni fad ze dne 27. 1. 2022.

Tento knihovni fad plati od 1. 1. 2026 a to na dobu neurcitou, byl schvalen na jednani
RMO Pardubice V dne 26.11.2025, usn. ¢. 252/2025 R.

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

Cenik placenych sluzeb a poplatki Knihovny MO Pardubice V
Smeérnice o ochrané osobnich udaji v knihovné

Mgr. Jifi Smaha, v.r.

tajemnik Uradu



