Vyznaceni zmén Organizacniho fadu
ODBOR SPRAVNICH AGEND - Oddéleni ob&anskych prikazd, cestovnich dokladi a evidence
obyvatel; Oddéleni deliktli provozovatele vozidla (¢l. 15)
Oddéleni obcanskych priikazd, cestovnich dokladl a evidence obyvatel

Zajistuje vykon agendy obcéanskych prikazl, cestovnich dokladd a vykon agendy evidence obyvatel.
Vede staly seznam voli¢l a spolupracuje pfi pfipravé voleb.

Zajistuje vykon agendy vydavani potvrzeni obce dle § 14 obecniho zfizeni.

PIni zejména tyto ukoly:

pfijima a zpracovava zadosti o obcanské prikazy a cestovni doklady,

vydava vyhotovené obcanské prikazy a cestovni doklady,

zpracovava prislusné udaje v evidencich téchto doklad,

vykonava sprdvu informacéniho systému evidence obyvatel, zapisuje, uzivd a vydava udaje z tohoto
systému v zdkonném rozsahu,

pfijima hlaseni (Zadosti) ob¢anl o zméné mista trvalého pobytu,

vede fizeni o zruseni Udaje o mistu trvalého pobytu.

Oddéleni deliktli provozovatele vozidla

Komplexné zajistuje vykon agendy delikt(l provozovatele vozidla dle 125f a nasl. zakona 361/2000 Sb., o
provozu na pozemnich komunikacich.

Komplexné zajistuje vykon agendy prestupkt ve vécech bezpeénosti a plynulosti silni¢niho provozu, jez
maji souvislost s delikty provozovatele vozidla, tedy ty prestupky, kdy:

a) poruseni pravidel bylo zjisténo prostfednictvim automatizovaného technického prostifedku
pouzivaného bez obsluhy pfi dohledu na bezpecnost provozu na pozemnich komunikacich nebo se
jednd o neopravnéné zastaveni nebo stani,

b) poruseni povinnosti fidice nebo pravidel provozu na pozemnich komunikacich vykazuje znaky
prestupku podle tohoto zdkona a

c) poruseni pravidel nema za néasledek dopravni nehodu.

Komplexné zajistuje vykon agendy prestupkl dle § 83 odst. 1 pism. b) a § 83a odst. 1 pism. d) zdkona ¢.
56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich.

PIni zejména tyto Ukony:

- na zakladé doslych oznameni zajistuje zasilani vyzev provozovateliim vozidel k Ghradé urcené castky a
kontroluje v¢asnost Uhrady téchto castek,

- ¢ini nezbytné kroky ke zjisténi pachatele vyse uvedenych prestupkd,

- vede spravni fizeni o uvedenych prestupcich,

- vede spravni fizeni o spravnich deliktech provozovatele vozidla,

Komplexné zajistuje vykon agendy prestupkt na Useku socidlné pravni ochrany déti.



Komplexné zajistuje vykon agendy pfestupkl na Useku pamatkové péce.

ODBOR DOPRAVY - Oddéleni silni¢ni dopravy, silnicniho hospodarstvi a specialniho stavebniho
uradu (¢l. 16)

Oddéleni silni¢ni dopravy, silnicniho hospodarstvi a specialniho stavebniho Gradu

Je organem statni spravy prisluSnym pro stavebni a navazujici ¢i souvisejici fizeni ve vécech staveb
mistnich a vefejné pfistupnych ucelovych komunikaci a silnic Il. a lll. tfid. Vykonavd dopravné spravni
¢innosti podle zakona o silni¢ni dopravé a zdakona o pozemnich komunikacich.

PIni zejména tyto ukoly:

provadi stavebni fizeni a kolaudacni fizeni na pozemnich komunikacich,

vydava souhlas s ohlasenim stavby, predcasné uzivani a rozhoduje o zkusebnim provozu,

spolupracuje s ostatnimi stavebnimi Urady a odbory v otazkach dopravnich staveb,

provadi kontrolni ¢innost na stavbach,

rozhoduje o zafazeni a zatfidéni mistnich komunikaci,

zajistuje vystavbu bezbariérovych prvki na komunikacich a chodnicich ve mésté,

projednava s prislusSnymi orgdny umisténi dopravniho znaceni a dopravni zafizeni,

zabezpecuje agendy spojené se zvlastnim uzivanim silnic Il. a lll. tfidy, vydava rozhodnuti,

zabezpecuje agendy spojené s pripojenim komunikaci a sjezd( na silnice Il. a lll. tfidy a_mistnich
komunikaci, vydava rozhodnuti,

vyddvd zdvaznd stanoviska, pripominkovani a vyjadfovani se ke stavbam povolovanym obecnym
stavebnim Uradem,

zabezpecuje agendy spojené s uzavirkami a objizdkami na silnicich II. a Ill. tFidy,

projedndva prestupky podnikajicich fyzickych osob a pravnickych osob za poruseni povinnosti
ve svérené plsobnosti ve vécech silnic s vyjimkou prestupkd, k jejichz projednavani je pfrislusny celni
Urad,

provadi drazby vozidel, zabezpecuje agendy spojené s omezovanim verejného pristupu na ucelovych
komunikacich, agendy spojené svedenim pasportu a evidenci mistnich a Ucelovych komunikaci a
agendy spojené s deklarovanim existence tUcelové komunikace,

uplatniuje stanovisko k Uzemnim planim a regulacnim planim a zavazné stanovisko v Uzemnim fizeni z
hlediska feseni mistnich a ucelovych komunikaci,

udéluje vyjimky z mistni Gpravy silni¢niho provozu.

OBECNi ZIVNOSTENSKY URAD - Oddéleni registrace (&l. 19)

Oddéleni registrace
Provadi veskera fizeni obecniho Zivnostenského uUradu o vydani ¢i zménach Zivnostenskych opravnéni.

PIni zejména tyto ukoly:

pIni funkci centralniho registracniho mista,

pFijima podani ve véci ohlaseni Zivnosti a jejich zmén a zajistuje zapis téchto udaji do Zivnostenského
rejstfiku a vydani vypisu, pfipadné vyrozumeéni podnikateli,

vede fizeni o udéleni koncese a o jejich zménach,



prijimd podani ve véci zdpisu do evidence zemédélského podnikatele, vede fizeni z dlvodu vyrazeni
z evidence zemédélského podnikatele,

vede, aktualizuje a spravuje Udaje v Zivnostenském rejstiiku a rejstfiku zemédélskych podnikatel(
a vyrizuje Zadosti o vypisy z nich,

vede spravni fizeni z dvodu nesplnéni vSeobecnych a zvlastnich podminek provozovani Zivnosti, vede
spravni fizeni ve véci zruseni Zivnostenského opravnéni na Zzadost podnikatele,

pIni funkci jednotného kontaktniho mista,

v ramci své plsobnosti vyméruje spravni poplatky,

zajistuje pokladni sluzby odboru.

ODBOR SOCIALNICH VECI - 0ddéleni socialné pravni ochrany déti (¢l. 20)

Oddéleni socialné pravni ochrany déti

V ramci pfenesené plsobnosti zajistuje agendu socialné pravni ochrany déti dle zakona ¢. 359/1999 Sb.,
o socialné prdvni ochrané déti, v platném znéni (dale jen ,,zakona“).

PIni tyto ukoly:

zajistuje socialné pravni poradenstvi rodinam s nezletilymi détmi,

provadi proSetfovani rodinnych a vychovnych podminek pro zabezpeceni radného vyvoje nezletilych
déti, na zaddost soudu provadi pohovory s nezletilymi détmi,

podava podnét na zahdjeni trestniho stihani rodicl ci jinych osob zodpovédnych za vychovu ditéte, je-li
podezieni ze spachani trestného Cinu proti ditéti,

poddva soudu podnéty na ulozeni vychovnych opatfeni, pfipadné ukladd vychovnd opatreni dle § 13
zdkona,

vede spravni fizeni ve smyslu § 12 zakona (o povinnosti vyuzit odbornou poradenskou pomoc) a § 13
zdkona (uloZeni vychovného opatreni),

podava soudu navrhy dle § 14 zédkona,

zajistuje neodkladné ukony v zajmu nezletilych déti, v souvislosti s tim zabezpeduje pohotovostni sluzby
v mimopracovni dobé, véetné poddavani navrhi soudu na nafizeni predbézného opatfreni,

poskytuje potifebnou soucinnost soudu a Policii CR pfi Gkonech tykajicich se nezletilych déti,

zajistuje ¢innost Komise pro socialné pravni ochranu déti,

spolupracuje s oddélenim socialnich sluzeb a prevence pfi realizaci terénni socidlni prace a pfi
preventivnich ¢innostech pro déti a mladez,

vykondva potirebné ukony souvisejici s udélovanim, resp. prodluzovanim docasné ochrany — na zakladé
potvrzovani cestného prohlaseni zakonného zastupce nebo jiné osoby odpovédné za vychovu
nezletilého ditéte nasledné provadi Setfeni v misté nyhlaseného pobytu nezletilého cizince,

resi problematiku déti zneuzivanych, zanedbavanych a tyranych, ohrozenych domacim nasilim,

poskytuje pomoc détem, které jsou Zadateli o udéleni mezinarodni ochrany, azylanty nebo osobami
pozivajicimi doplrikové ochrany,

rozhoduje o vydani souhlasu s poskytovanim ochrany a pomoci ditéti dle § 16b zakona (v Zafizeni pro
déti vyZadujici okamZzitou pomoc, v domové pro osoby se zdravotnim postizenim a v détském domové
pro déti do 3 let).

V rdmci agendy ndhradni rodinné péce:

poskytuje osobam vhodnym stdt se osvojiteli nebo péstouny poradenskou pomoc souvisejici
s osvojenim nebo svéfenim ditéte do péstounské péce nebo péstounské péce na prechodnou dobu,
vyhleddva déti, kterym je treba zajistit nahradni rodinnou péci formou péstounské péce nebo osvojeni,
vyhledava fyzické osoby vhodné stat se péstouny nebo osvojiteli,

pfijima Zadosti fyzickych osob, které maji zajem stat se osvojiteli nebo péstouny,




uzavird dohody o vykonu péstounské péce, realizuje jejich naplnéni, spravuje statni prispévek s tim
souvisejici,

Uzce spolupracuje s krajskym Gfadem a Ufadem pro mezindrodné pravni ochranu déti v otazkach
zprostiedkovani osvojeni a péstounské péce,

pravidelné navstévuje déti, které byly svéfeny do péce jiné osoby odpovédné za vychovu nez rodice.
Osobdm odpovédnym za vychovu poskytuje odborné poradenstvi a pomoc.

V rdmci agendy kurdtora pro mladez:

zajistuje pédi o déti vyzadujici zvysenou pozornost, ohrozené nepftiznivymi socialnimi podminkami,

na zakladé pozadavkl organd cinnych v trestnim fizeni podava zpravy o détech a mladistvych, ktefi se
dopustili trestného jedndni, Ucastni se trestniho a prestupkového tizeni ve véci nezletilych a
mladistvych,

spolupracuje s pfislusnym stfediskem probacni a mediacni sluzby pfi vykonu opatreni ulozenych ditéti ¢i
mladistvému podle zvlastniho pravniho predpisu,

spolupracuje s véznicemi pfi zajisténi vhodné formy pfipravy na budouci povolani mladistvych
nachazejicich se ve vykonu trestu,

Ucastni se soudnich Fizeni ve véci pachani trestnych ¢inli mladistvymi pachateli, resp. pachani ¢ind jinak
trestnych u nezletilych pachateld,

zajistuje péci o déti a mladistvé s opakovanymi poruchami chovani zavazného razu (zaskolactvi, drogy
apod.),

zajistuje kontrolu vykonu Ustavni a ochranné vychovy, na zakladé prosetreni podminek udéluje souhlas
s pobytem ditéte v rodiné,

spoluplsobi na zlepseni podminek v rodinach nezletilych déti a mladistvych, u nichz je vykonavana
ustavni vychova s cilem umoznit jejich ndvrat do rodiny,

provadi depistaze ve skolach dle konkrétni zakazky Skol véetné Ucasti na vychovnych komisich skol,
provadi depistadZe v rizikovych lokalitdch ve mésté, resp. ve spravnim obvodu za ucelem eliminace
sdruzovani rizikové mladeze, pfiéem? spolupracuje s Policii CR, Méstskou policii Pardubice,

spolupracuje s nevladnimi neziskovymi organizacemi (NNO) v oblasti vhodného traveni volného casu
déti s problémovym chovanim.

Usek terénni socialni prace

PIni tyto ukoly:
zajistuje vykon funkce kolizniho opatrovnika nezletilych déti, ¢ini v jejich zajmu stanovené, nezbytné
nebo neodkladné ukony,

poskytuje pomoc opravnénym osobam pfi uplatfiovani naroku ditéte na vyzivné a pfi vymahani plnéni
vyZivovaci povinnosti,

vykondva funkci opatrovnika a porucnika nezl. déti,
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zajistuje kontrolu vykonu uUstavni vychovy, na zikladé prosetfeni podminek udéluje souhlas s pobytem
ditéte v rodiné,

zajistuje péci o rodiny s nezletilymi détmi v dlouhodobé nepftiznivé socidlni situaci, spoluplsobi na
zlepseni podminek v rodinach nezletilych déti s nafizenou uUstavni vychovou s cilem umoznit jejich
navrat do rodiny,

poskytuje odborné poradenstvi a pomoc rodindm nachazejicim se v obtizné Zivotni situaci,

poskytuje pomoc détem, které jsou na zakladé zZadosti rodici nebo jinych osob odpovédnych za
vychovu opakované umistovany v zafizeni pro déti vyZadujici okamzZitou pomoc.;

)
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KANCELAR TAJEMNIKA - Oddéleni spisové sluzby (él. 21)
Oddéleni spisové sluzby
Zajistuje chod podatelny, zakladni informacni sluzbu a archivni sluzbu.

PIni zejména tyto ukoly:

komplexné zajistuje pfijem listinné korespondence, jeji rozdéleni, odesilani postou, pfipadné pfimé
dorucovdni, zodpovida za fadné vedeni spisové a dokumentacni sluzby,

vede archiv mésta a jeho organd,

vsouladu se znénim zadkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi
dokumentll pfijima datové zpravy dorucené prostfednictvim datové schranky mésta a predava je
prislusnym odbordm,

odesila dokumenty, pfipravené k vypraveni prostfednictvim datové schranky,

zajistuje provoz centralni podatelny a ostatnich podatelen magistratu,

zajistuje podavani obecnych informaci verejnosti tykajicich se ¢innosti Ufadu,

obsluhu kopirovacich, vazacich a laminovacich zafizeni, evidenci, objednavani a distribuci tisku a
odbornych periodik, p# at i kg 1St jeji ] ;

zajistuje metodickou podporu pro provoz spisovny a pro ostatni ¢innosti v ramci vykonu spisové sluzby,
metodickou podporu pro uzivatele elektronické spisové sluzby a kontrolu vykonu spisové sluzby v ramci
magistratu.

ODBOR HLAVNIHO ARCHITEKTA - Usek technické podpory (&l. 22)

Usek technické podpory
Zabezpecuje administrativni, ekonomickou a technickou agendu odboru.
PIni zejména tyto ukoly:

zpracovava Uzemné analytické podklady pro spravni izemi mésta Pardubic (Gzemi ORP),
pofizuje Uzemné pldnovaci podklady a Uzemné pldnovaci dokumentace pro spravni obvod obce s

rozsifenou plsobnosti Pardubice,
zpracovava zdvazna stanoviska a kvalifikované vyjadreni a konzultace k zdmérim a projektim ve vztahu

k Uzemné planovacim dokumentacim a Uzemné pldnovacim podkladim,
spravuje digitalni technickou mapu mésta,

poskytuje mapovy a graficky servis,
pfipravuje grafické podklady pro koncepcni a rozvojové projekty a pro potieby magistratu.



