Magistrat mésta Pardubic

’% Statutarni mésto Pardubice

Pardubice

SMERNICE €. ..../2014

Organizacni rad

Rada mésta, v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2) pism. o) obecniho zfizeni, vydava tuto smérnici.

CAST PRVNI
CL. 1
Obecna ustanoveni

Timto radem se stanovuje organizacni struktura Magistratu mésta Pardubic, kompetence jednotlivych
odboru, oddéleni, usekd, pripadné jinych atvard a pracovnik(, jejich prava, povinnosti a odpovédnost,
vzajemné vztahy a vazby.

CL 2
Primator zastupuje mésto navenek mimo piipadd, kdy za mésto jednaji starostové méstskych obvoda.*
CL 3

Primatora mésta zastupuje rozhodnutim zastupitelstva mésta ur¢eny naméstek primatora. V pripadé
nepritomnosti primatora mésta i tohoto ndméstka jsou ostatni naméstkové opravnéni zastupovat
primatora v nezbytné nutném rozsahu v béznych zaleZitostech v poradi stanoveném zastupitelstvem
mésta.

CL. 4

Pokud zastupitelstvo nebo rada mésta svéfi naméstkim primatora plnéni urcitych ukoll, odpovidaji za
plnéni téchto ukoll organu, jenz jim je svéfil. Jsou pak vramci jeho plnéni opravnéni Cinit Ukony
jménem mésta namisto Ci vedle primatora mésta. Primator ma vici ndaméstkim opravnéni organizujici
a koordinujici. Je opravnén povérit naméstky plnénim i jinych dkol(. Nesouhlasi-li primator s nékterym
rozhodnutim naméstka, je opravnén jeho vykon pozastavit a vyzadat si rozhodnuti ptislusného organu
mésta.

CL.5

Tajemnik magistratu je vedoucim Gradu. Kromé kompetenci, jez mu jsou svéfeny pravnimi predpisy’,
koordinuje vykon samospravy uskutecfiované magistratem mésta, a to s vyjimkou oblasti svéfenych
primatorovi a naméstklm primatora.

! § 130 a nasl. obecniho zfizeni
Obecné zavazna vyhlaska ¢. 12/2006, Statut mésta.
2§ 110 ob.z.
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CL.6

Vedouci odbori zabezpeduji a odpovidaji za vykon kompetenci svérenych timto fadem jejich odborlim
ve vécech samostatné a prenesené plsobnosti mésta.

CL.7

Kompetence a postaveni vedoucich na vsech stupnich fizeni jsou pro magistrat mésta blize stanoveny
pracovnim fadem magistratu, ostatnimi internimi predpisy a uréeny pracovni smlouvou a pracovni
naplni kazdého jednotlivého zaméstnance.

CL. 8

Vedouci zaméstnance na vSech stupnich zastupuje jejich uréeny zastupce. Pro nékteré ¢innosti nebo
jednotlivé ikony muZe byt stanoven jiny zastupce neZ jmenovany dle véty prvni.

CL. 9

1. Spory mezi odbory spadajici do oblasti samostatné plsobnosti jsou postupné feseny vedoucimi
dotéenych odbord, tajemnikem magistratu ¢i vécné prislusnym naméstkem, primatorem mésta, radou
¢i zastupitelstvem mésta.

2. Ve sporech, které spadaji do oblasti prenesené plisobnosti, rozhoduje, je-li to pfipustné, tajemnik
magistratu.

¢L. 10

1. V samostatné plsobnosti jsou vedouci odborld opravnéni jednat za mésto v rozsahu kompetenci
svérenych timto radem odborim, které fidi. Ostatni zaméstnanci jsou opravnéni jednat za mésto
v rozsahu daném vyslovnym zmocnénim v ¢asti druhé organizacniho fadu, svym pracovnim zafazenim
¢i pfipadnym povérenim k vykonu urcité ¢innosti nebo provedeni svéfeného ukolu.

2. Ukony dle predchoziho odstavce jsou opravnéni ¢init také primator mésta, naméstkové primatora
a tajemnik magistratu.

3. Ukony v pFenesené plisobnosti ¢ini vedouci pfisluinych odbortl. Nebo je-li to stanoveno zédkonem,
¢i v souladu se zakonem, internim pfedpisem ¢i tkonem, i jini zaméstnanci.

4. Smlouvu o zastoupeni mésta treti osobou ¢i plnou moc vtéto véci podepisuje, nejedna-li se
0 pracovnépravni zalezitost, na zakladé rozhodnuti opravnéného organu?® primator mésta.

5. Smlouvy, na zakladé nichZz dochazi k pfevodu nemovitého majetku, pripadné k takovému prevodu
zavazuji do budoucna, podepisuje, na zakladé rozhodnuti opravnéného organu®, pouze primator nebo
osoba urcend v souladu s ustanovenim ¢l. 3 tohoto radu.

6. Rada mésta Pardubic ve smyslu ustanoveni § 102 odst. 2 pism. m) obecniho zfizeni z¢asti svéfuje
Magistratu mésta Pardubic rozhodovani o uzavirani najemnich smluv, smluv o vypUjéce, smluv
o umisténi reklamnich zafizeni, smluv a dohod o spravcovstvi objekt(, smluv o zfizeni vécnych bfemen,
smluv o provedeni stavby a vydani souhlasu vlastnika nemovitosti, a to vrozsahu a zplsobem

® Rada mésta (viz § 102 odst. 3 ob.zf'.)
4 Zastupitelstvo mésta (viz § 85 pism. b) ob.zf.)
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konkretizovanym v ¢asti druhé organizacniho rfadu. K rozhodovani o uzavirani téchto smluv je opravnén
vidy pfrislusny vedouci odboru vramci vécné pUsobnosti jeho odboru svérfené. Krozhodovani
0 uzavirani téchto smluv je opravnén vedle vedouciho odboru i pfislusny vedouci oddéleni, pokud tak

s v

vyslovné stanovi ¢ast druha organizacniho fadu.

7. Vedouci odborl jsou, v ramci vécné plsobnosti svéfené jejich odboru, opravnéni uzavirat smlouvy
o pfijeti dotace.

8. Vedouci odbort jsou, v ramci vécné plsobnosti svérené jejich odboru a v rdmci svérené rozpoctové
kapitoly/polozky z titulu prikazce operace®, opravnéni podepisovat realizaéni smlouvy, tj. smlouvy, kde
mésto vystupuje v pozici objednatele dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci, a dodatky k témto smlouvam,
jakoZ i od téchto smluv odstupovat, a dale prebirat dila zhotovena na zakladé takovych realizac¢nich
smluv, pricemz prevzetim dila jsou opravnéni povéfit jiného zaméstnance. Timto ustanovenim nejsou
dotceny povinnosti vedoucich odbor(i dle smérnice upravujici zadavani verejnych zakazek (Zadavaci
rad).

9. Vedouci odborl jsou, na zdkladé rozhodnuti Ustfedni inventarizaéni komise podepsaného
tajemnikem magistratu, opravnéni uzavirat smlouvy o prodeji prebytecného a neupotiebitelného
movitého majetku, vedeného v operativni evidenci odboru.

> Smérnice &. 10/2012, pro schvalovani hospodarskych operaci a pro systém zpracovani ucetnictvi
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CAST DRUHA

ORGANIZACNi STRUKTURA MAGISTRATU
PUSOBNOST ODBORU A ODDELENI

CL. 11
EKONOMICKY ODBOR

Zabezpecuje oblast ekonomického planovani, ekonomiky a hospodareni mésta. Zabezpecuje spravu
dani, poplatkl a jinych penéznich plnéni, plni Ulohu planovaciho mista, rozpocetnictvi a regulaci
dle pfislusnych pravnich predpist. Provadi ekonomické analyzy a sestavuje rozbory vysledkd
hospodareni mésta, navrhuje nové postupy a feseni. Je platebnim a zuctovacim mistem vsSech
hospodarskych operaci. Plisobi jako odvolaci organ proti rozhodnutim méstskych obvodd, v prvnim
stupni rozhoduje v pripadech vyhrazenych magistratu statutem.

Usek finanéni strategie a kapitalové spravy
Zabezpecuje funkce mésta na Useku kapitalové a financni spravy a souvisejicich aktivit.

PIni zejména tyto ukoly:

vede agendu dané z pfidané hodnoty, zpracovava pfiznani k dani z pfidané hodnoty za mésto,

realizuje prijeti, poskytnuti a splaceni avér(, pljcek, ruceni, apod., vede potfebné evidence, je
spravcem dluhové sluzby a financnich investic,

rozhodujicim zplisobem se podili na tvorbé finanéni strategie magistratu vici méstskym obvodim,
vyjadfuje se ke smlouvam finan¢niho vyznamu, vypracovava statistické a obdobné vykazy, rozbory,
zpracovava ekonomické rozbory,

spolupracuje na zpracovani dlouhodobych rozpoctovych vyhled(i mésta,

zajistuje optimalni ukladani volnych finanénich prostfedkd mésta,

spravuje zbytkovy fond oprav a modernizace bytového fondu,

zajistuje ucelenou agendu puljéek poskytovanych méstem jinym osobam v ramci samostatné pdsobnosti
vcetné nasledné kontrolni ¢innosti,

zabezpecluje komunikaci s bankovnimi Ustavy véetné uzavirani stanovenych smluv a jejich dodatki
v oblasti zfizeni platebnich terminald, platebnich karet, ukladani hotovosti v uzavienych obalech,
zajistuje evidenci a vypocty urokd z pfijatych kauci v souvislosti s pronajmy bytd,

spolupracuje na aktualizaci strategického planu v oblasti financovani,

vede operativni evidenci Ucasti mésta na podnikdni jinych pravnickych osob a posuzuje smlouvy
z danového a ekonomického hlediska,

zajistuje plnéni ukoll souvisejicich se zménami ve sloZeni organd podnik( mésta ¢i s majetkovou ucasti
mésta a souvisejici tkony,

vede aktualni evidenci uUcasti mésta na podnikani jinych pravnickych osob a jinych majetkovych
a obdobnych Gcasti mésta, eviduje sloZeni jejich organ(, zastoupeni mésta v nich, v pfipadé potreby i
dalsi skutec¢nosti,

sleduje podnikatelské aktivity, podnikatelské zaméry, jednani organd, pribéh a vysledky hospodareni
pravnickych osob, v nichz ma mésto obchodni podil ¢i jiny zajem, hodnoti je a na zakladé zjisténych
skutecnosti navrhuje potfebné kroky a opatreni,

vede evidenci veskerych smluv ekonomického odboru.
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Oddéleni ucetnictvi

Na zakladé dokladl prijatych od jinych subjekt(l, organli mésta, Gtvarl magistratu apod. zabezpecuje
Géetnictvi, a to v pfijmovém, vydajovém, fondovém, majetkovém hospodafeni a k uctdm cizich
prostiedkd.

PIni zejména tyto ukoly:

prijima danové doklady, faktury/ucty, poukazy k vydaji a dalsi podklady k placeni, fadné je eviduje,
kontroluje jejich formalni spravnost a pfi zjisténi nedostatk( vraci k napravé, zajistuje jejich stanoveny
obéh, kontroluje jejich potvrzovani povérenymi pracovniky pfislusnych odbor( a provadi jejich
naslednou Uhradu,

vede operativni evidenci prisné zuctovatelnych tiskopisi a provadi jejich inventarizaci, vystavuje
pokladni seky a jiné platebni instrumenty k vyplatdm v hotovosti pro vSsechny pokladny organizace, vede
dalsi stanovené i potifebné evidence,

zabezpecuje, styk s penéznimi a jinymi Ustavy, zabezpecuje Uctovani o vSech bankovnich uctech,
kontroluje penézni deniky vSech organizacnich slozek po formdlni strance, kontroluje sprdvnost
a v€asnost vyuctovani zaloh, vyhotovuje Uctovaci predpisy na vnéjsi i vnitini Gcetni doklady,

provadi kontrolu pribéhu a vysledkll fadnych i mimoradnych inventarizaci, ve stanoveném rozsahu se
podili na jejich pfipravé a vyhodnoceni,

zabezpecuje Ucetni metodickou cinnost pro potfeby magistratu, méstskych obvodd, pfipadné i jinych
stanovenych subjektd,

provadi organizaéni zajisténi jednani UIK Magistratu mésta Pardubic véetné zpracovani zavéreéného
zapisu z jednani.

Oddéleni rozpoctu

Zabezpecuje oblast pripravy, zpracovani a schvalovani rozpoc¢tu mésta, jeho zmén, hodnoceni vysledkd
hospodareni a financniho vyporadani, podili se na jejich realizaci.

PIni zejména tyto ukoly:

zabezpecuje zpracovani harmonogramu pripravy navrhu rozpoctu mésta na prislusny kalendarni rok.
Organizuje, fidi a koordinuje postup pfi zpracovani navrhu rozpoctu. Komplexné zabezpecuje
vypracovani ndvrhu rozpoCtu mésta a navrhd rozpoctovych zmén viéetné rozpoctovych opatreni
v pribéhu kalendarniho roku a zajistuje jejich projednani ve schvalovacich organech mésta,
spolupracuje na zpracovani dlouhodobého rozpoctového vyhledu mésta,

ve spolupraci se spravci rozpoctovych prostiedk( zabezpecuje predkontaci podrobného rozpolozkovani
schvaleného rozpoctu vcetné jeho zmén, vyhotovuje a pofizuje rozpoctové ekonomické doklady
v souvislosti se schvalenym rozpoctem a jeho zménami v programu Ginis, provadi Upravy rozpisu
rozpoctu mezi jednotlivymi rozpoctovymi polozkami,

zabezpecuje zpracovani komplexniho vyhodnoceni hospodafeni mésta za stanovena obdobi véetné
zpracovani navrhu finanéniho vyporadani mésta svefejnymi rozpocty a zajistuje jejich projednani
ve schvalovacich organech mésta,

prabézné sleduje, vyhodnocuje a ovlivriuje finanéni situaci mésta jako celku,

v oblasti rozpoctu se podili na tvorbé koncepce financovani uzemné clenéného statutarniho mésta
a metodického usmérnovani a spoluprace s jednotlivymi méstskymi obvody,

zajistuje realizaci financénich tok( mezi rozpoétem mésta a rozpocéty méstskych obvod( zajistuje jejich
projednani ve schvalovacich organech mésta,

vede a spravuje knihu veskerych doslych faktur, zajistuje pofizovani doslych faktur do modulu knihy
doslych faktur v programu Ginis a jejich distribuci spravcim rozpoctovych prostredka,

zabezpecuje kontrolu opravnénosti cerpani financnich prostfedkd u danovych, Ucetnich doklad( a
faktur z hlediska rozpocCtu mésta spojenou s feSenim nejasnosti ve spolupraci se spravci rozpoctovych
prostiedkd,
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zajistuje ucelenou agendu dotaci poskytovanych méstem zrezervy rady mésta, primatora ajeho
naméstkld jinym osobam vcetné zpracovani zprav pro projednani ve schvalovacich organech mésta
a zpracovani a evidence smluv v modulu VFP programu Ginis a ndsledné kontrolni ¢innosti. V rdmci
ekonomického odboru zajistuje sledovani financ¢nich podpor malého rozsahu ,De minimis“ a jejich zapis
do centralniho registru,

zajistuje evidenci dafiovych ptijma, evidenci pfijatych transferd z vefejnych rozpoc¢td a ostatnich prijma
od obci, financnich a celnich uradu. Provadi kontrolu opravnénosti transferl poskytovanych z rozpoctu
mésta,

zabezpecuje mésicni zpracovani souhrnnych prehledd pfijatych transfert od obci a kontrolu mésicnich
vykazll pro hodnoceni plnéni rozpoctu mésta zasilanych na Krajsky urad Pardubického kraje,

zajistuje evidenci a veskeré bankovni operace véetné vyplaty pfijatych kauci z depozitnich Géth
v souvislosti s ukoncéenim vybérovych fizeni na pronajem bytovych a nebytovych prostor,

zabezpecuje vedeni souhrnnych ekonomickych agend vcéetné ekonomickych rozbor(, statistickych a
obdobnych vykaz(

zabezpecduje komunikaci s bankovnimi Ustavy véetné uzavirani stanovenych smluv a jejich dodatki
k zfizeni a ruseni vSech bankovnich U¢tl mésta,

provadi ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou (vidimace) a ovérovani pravosti podpisu (legalizace)
podle platnych predpisli véetné souvisejicich ¢innosti,

provadi organizacni zajisténi jednani Finanéniho vyboru Zastupitelstva mésta Pardubic vcetné
zpracovani podkladl a zavérecného zapisu z jednani,

provadi organizacni zajisténi jednani Skodni komise Magistratu mésta Pardubic vcéetné zpracovani
podkladl a zavéreéného zapisu z jednani.

Oddéleni dani a daniovych pohledavek
Vykonava samostatnou a prenesenou plisobnost na Useku dani a poplatk.

PIni zejména tyto ukoly:
v oblasti samostatné plsobnosti

zpracovava pfiznani k dani darovaci a k dani z pfevodu nemovitosti, k dani z nemovitosti, k dani z pfijmu
pravnickych osob za mésto; zabezpeluje Uhradu dani méstem, zajistuje Uhradu ¢asti dané u ostatnich
poplatnikd u sménnych smluv apod.,

vede operativni evidenci plateb spravnich poplatk(i, mistniho poplatku za odpady, pokut a naklad
fizeni ukladanych odbory magistratu a méstskou policii, zpracovava vystupy plateb do tUcetnictvi,

podili se na pfipravé obecné zdvaznych vyhlasek vztahujicich se k mistnim poplatkiim,

zajistuje vydavani obecné zavazné vyhlasky k dani z nemovitosti s pfislusnymi Upravami koeficientd
v souladu s rozhodnutimi organ(i mésta.

v oblasti pfenesené plsobnosti

v

sleduje Uhrady a vymaha podle zdkona ¢. 280/2009 Sbh., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpist
pokuty méstské policie na misté nezaplacené a ostatni pokuty a naklady fizeni, uloZzené odbory
magistratu ¢i organizanimi slozkami mésta; ma postaveni spravce dang,

na Useku mistnich dani a poplatkll je nadfizenym spravcem dané vici uradim meéstskych obvodd, plni
vici nim funkci odvolaciho organu,

zajistuje metodickou pomoc vic¢i méstskym obvodim na Useku dani a poplatkd,

zajistuje plnéni ukoll stanovenych méstu zakonem o vefejnych sbirkach,
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vede evidenci pokutovych blok(, zajistuje jejich objednavku na Krajském ufadé Pardubického kraje,

A

vydava je jednotlivym spravcim a zajistuje jejich vyuctovani a inventuru pro krajsky urad.

CL. 12
ODBOR MAJETKU A INVESTIC

Zajistuje potizovani, evidenci, spravu, Udrzbu a opravy nemovitého a jiného majetku mésta, pokud tato
¢innost nebyla vyslovné svéfena nékomu jinému, na tyto Cinnosti vystavuje objednavky nebo uzavird
smlouvy. Posuzuje vyuZiti stdvajictho majetku mésta, navrhuje zménu ve vyuziti, prodej, smény,
navrhuje ziskani jiného majetku koupi ¢i jinymi formami prevodu.

Podili se na tvorbé koncepce bytové politiky mésta a zajistuje jeji realizaci. Zabezpeluje oblast
rozhodovani o vysi ndjemného z bytd i nebytovych prostor a veskeré souvisejici Ukony. Zajistuje spravu
bytového fondu mésta, prodej stanovené casti bytového fondu, navrhuje koncepcni fesSeni a opatreni.
Vydava stanovena ¢i vyzadana stanoviska mésta jako vlastnika, pokud tato cinnost neni vyslovné
svéfena jinému odboru. Ve spolupraci s ostatnimi odbory magistratu planuje investicni vystavbu,
pfipravuje investicni akce, zabezpecCuje realizaci stavebnich akci, véetné pribézného stavebniho
¢i jiného dozoru, na tyto akce uzavira smlouvy.

Vedouci odboru je na zakladé zplnomocnéni povéren, aby v pIlném rozsah jednal a cinil dkony jménem
Statutarniho mésta Pardubice, ve vsech spravnich fizenich, v rdmci kterych mésto Pardubice vystupuje
jako Ucastnik Fizeni ztitul( vlastnictvi movitych a nemovitych véci, planovani investicni vystavby
pfipravy a realizace investi¢nich akci mésta Pardubice, aby za mésto Pardubice z titull vySe uvedenych
Zadal spravni organy o vyjadreni, osvédceni ¢i sdéleni ve smyslu casti ¢tvrté spravniho rfadu, a dale
zamésto Pardubice jakoZto vlastnika nemovitosti vramci spravnich fizeni poddval vyjadreni,
pfipominky ¢i Zadosti o zadvazna stanoviska.

Vedouci odboru je v souladu s ustanovenim ¢asti |, €l. 10, odst. 1 a odst. 6 opravnén:

uzavirat nadjemni smlouvy k bytdim, nebytovym prostordm a k objektim ve vlastnictvi mésta, smlouvy o
vypUjcce movitych a nemovitych véci ve vlastnictvi mésta, smlouvy o smlouvach budoucich o ndjmu
nebytovych prostor a objektl ve vlastnictvi mésta, smlouvy o odepisovani pronajatého majetku,
dohody o ukonceni vsech vyse uvedenych smluv, zvetfejiovat zaméry obce dle ust. § 39 pism. 1 zdkona
o obcich €. 128/2000Sb., podéavat vypovédi z najmu bytd a nebytovych prostor. Dale je opravnén
rozhodovat a uzavirat smlouvy o obnoveni najemnich vztah( k bytim ve vlastnictvi mésta uzavienych
na dobu urcitou, neshleda-li nastrané ndjemce divod k neobnoveni téchto ndjemnich smluv.
Rozhodovat a spoluuzavirat nadjemni smlouvy s bytovymi Druzstvy Dubina a Poseidon. Rozhodovat o
podani vypovédi zndjmu bytu ze zdkonem stanovenych dlvodd, z najmu nebytového prostoru
ze zakonem stanovenych divod( a z dlvod( poruseni smlouvy a je opravnén za vlastnika objektu
udélovat souhlas s podnajmem nebytového prostoru, prenechanim bytu nebo jeho ¢asti do podnajmu,
vydavat souhlasy k Zadostem dalSich osob uZivat dany byt a s umisténim sidla spolecnosti v bytech a
nebytovych prostorech ve vlastnictvi mésta.

uzavirat smlouvy najemni na pozemky, smlouvy o vypljcce na pozemky, smlouvy o umisténi reklamnich
zafizeni na nemovitostech ve vlastnictvi mésta a smlouvy o smlouvach budoucich o zfizeni vécnych
bfemen. Je opravnén rozhodovat o uzavieni smluv o smlouvach budoucich o ztizeni vécného bfemene
k uloZeni technické infrastruktury na pozemcich, smluv o provedeni stavby, planovacich smluv, dohod o
ukonceni nebo vypovédi vyse uvedenych smluv a uzavirat je. Je opravnén udélovat souhlas za vlastnika
pozemku.
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Oddéleni investic a technické spravy

Zabezpecuje planovani, pfipravu a realizaci investi¢nich akci a oprav z rozpoctu mésta. Zabezpecuje
spravu, Udrzbu a opravy veskerého nemovitého a jiného majetku mésta svéfeného do spravy oddéleni,
neni-li stanoveno jinak.

V oblasti investi¢ni vystavby plni zejména tyto ukoly:

ve spoluprdci s ostatnimi odbory magistratu ptipravuje podklady pro tvorbu planu investi¢ni vystavby
a oprav majetku mésta na rozpoctovy rok, ¢i delsi casové obdobi,

pfipravuje investi¢ni akce v souladu s planem investi¢ni vystavby a se schvalenym rozpocétem meésta,
zejména zpracovani potfebné projektové dokumentace, zajistuje jejich oponenturu, schvéleni a prijeti,
pfipadnou reklamaci, odstranéni vad apod.,

spolupracuje s ekonomickym odborem pti administraci dotacnich projektd,

ve spolupraci s oddélenim pozemk( a prevodu nemovitosti fesi pozemky u pripravovanych akci,

u investi¢nich akci zajistuje Uzemni rozhodnuti, stavebni povoleni nebo jiny schvalovaci dokument
pfislusného stavebniho uradu,

pfipravuje podklady pro zajisténi vybérovych fizeni investi¢nich akci nebo oprav,

pfipominkuje navrhy smluv po odborné strance,

zabezpecuje technicky dozor investora béhem provadéni vystavby, predani stavenisté zhotoviteli,
organizaci kontrolnich dnu, kontrolu kvality a kvantity provadénych praci v prabéhu vystavby, sledovani
¢asového harmonogramu a financovani, zajisténi prejimky dil¢ich i kompletnich praci a dodavek,
zajisténi odstranéni zjevnych vad a nedodélkd, zabezpeceni prejimaciho a kolaudacniho fizeni, uvedeni
staveb do provozu a predani budoucimu uZivateli,

sleduje vécné, casové a finanéni plnéni jednotlivych investi¢nich akci, pfipravuje pripadné dodatky
smluv, uplatiiuje odpovédnost za vady po dobu zaruky,

zabezpecuje opravu projektové dokumentace dokoncené stavby podle skutecného provedeni, predani
dokumentace uZivateli a jeji archivaci, vyvedeni akce z nedokoncenych investic,

kontroluje a pripominkuje dokumentaci pro zadani jednotlivych akci, vyjadfuje se k navrhim
souvisejicich smluv,

fesi problematiku koordindtora BOZP na investi¢nich akcich tak, aby odpovidala relevantnim pravnim
predpisim,

zajistuje nahlaseni stavby na Oblastnim inspektoratu prace.

V oblasti spravy majetku plni zejména tyto ukoly:

ve spoluprdci s uzivateli zabezpecuje fadnou spravu, opravy a udrzbu svéfeného majetku,

provadi spravu a stavebné technickou Udrzbu na svéfeném majetku,

zabezpecluje sledovani energetické legislativy a koordinace navrh( energetickych opatfeni
s Energetickou koncepci Statutarniho meésta Pardubice, vyhodnoceni Uspornych opatieni
z energetickych auditli objektd v majetku mésta a zajisténi jejich realizace, hledani dalSich moznych
Uspornych opatfeni, feseni pripadné instalace alternativnich a obnovitelnych zdroji energii,

sleduje a vyhodnocuje uc¢innost kotld spalujicich plynna paliva podle zakona ¢. 406/2000 Sb.,
o hospodareni s energii a zakona ¢. 86/2002 Sb., o ochrané ovzdusi a o zméné nékterych dalsich zakond,
ve spolupraci s ostatnimi odbory magistratu pripravuje podklady pro tvorbu planu oprav majetku mésta
na rozpoctovy rok a vyhledovy plan oprav,

pfipravuje podklady pro zajisténi vybérovych fizeni, pfipominkuje ndvrhy smluv nebo objednavky,
pfipravuje podklady pro zpracovani vypoctovych listl k ndjemnim smlouvam na spravované objekty
a nebytové prostory a pro nasledné vyuctovani spotreby energii a sluzeb,

zajistuje fyzické predani nebytovych prostor (objektl) najemcim pfi uzavieni najemni smlouvy a jejich
fyzické prevzeti pfi ukonéeni ndjemni smlouvy,

zodpovida za fadné zabezpeceni svéfeného majetku zejména proti pozaru, kraddezim a béznym Skodam,
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pripravuje ¢i jinak zajistuje veskeré podklady pro opravy na nemovitostech a provadi jejich kontrolu,
revize,

ve svéfenych objektech zajistuje deratizaci, desinfekci, ochranu ptred holuby, pfipadné dalsi obdobné
povinnosti.

Oddéleni spravy bytovych domt a nebytovych prostor

Zajistuje radné hospodareni s bytovym fondem mésta a nebytovymi prostory, zajistuje evidenci,
administrativni a technickou spravu bytovych a nebytovych objektl a zbytkovych jednotek v majetku
mésta (dale jen svéfeny majetek) a zabezpecuje veskeré pravni ukony spojené s timto majetkem, pokud
jejich zabezpeceni nebylo svéreno jiné organizacni sloZzce magistratu.

Vedouci oddéleni je v souladu s ustanovenim casti I, €l. 10, odst. 1 a odst. 6 opravnén na zakladé
rozhodnuti Rady mésta Pardubic uzavirat najemni smlouvy k bytdm, nebytovym prostordm a k
objektlim ve vlastnictvi mésta, smlouvy o vypljéce movitych a nemovitych véci ve vlastnictvi mésta,
smlouvy o smlouvach budoucich o ndjmu nebytovych prostor a objekt( ve vlastnictvi mésta, smlouvy o
odepisovani pronajatého majetku, dohody o ukonceni vSech vyse uvedenych smluv, zverejiiovat zaméry
obce dle ust. § 39 pism. 1 zakona o obcich ¢. 128/2000Sb., podavat vypovédi z najmu byt a nebytovych
prostor. Dale je opravnén rozhodovat a uzavirat smlouvy o obnoveni ndjemnich vztah( k bytim ve
vlastnictvi mésta uzavienych na dobu urcitou, neshleda-li nastrané najemce ddvod k neobnoveni
téchto najemnich smluv. Rozhodovat a spoluuzavirat ndjemni smlouvy s bytovymi Druzstvy Dubina a
Poseidon. Rozhodovat o podani vypovédi z ndjmu bytu ze zakonem stanovenych davodl, z najmu
nebytového prostoru ze zdkonem stanovenych dlvod( a z divod( poruseni smlouvy a je opravnén za
vlastnika objektu udélovat souhlas s podndajmem nebytového prostoru, pfenechanim bytu nebo jeho
Casti do podnajmu, vydavat souhlasy k Zadostem dalSich osob uZivat dany byt as umisténim sidla
spolecnosti v bytech a nebytovych prostorech ve vlastnictvi mésta.

V oblasti spravy bytovych domu a nebytovych prostor pini tyto ukoly:

Zajistuje administrativni spravu bytovych a nebytovych objektl a zbytkovych jednotek v majetku mésta
a zabezpecuje pravni Ukony spojené stimto majetkem. Po strance technické zajistuje samospravnou
¢innost v oblasti svéfeného majetku mésta, pokud neni vyslovné svéren jiné organizacni slozce
magistratu.

zajistuje béZnou majetkopravni agendu mésta ve svérené oblasti, vede evidenci najemcd bytd
a nebytovych prostor (objektl), hospodafti s bytovym fondem mésta, podili se na pripravé a realizaci
bytové politiky mésta,

realizuje najmy, vypujcky, privatizaci byt véetné pfislusnych pozemkd s bytovymi domy souvisejicimi,
drazby a dalsi pravni vztahy z oblasti své ¢innosti, zajistuje potfebné podklady, souhlasy, stanoviska Ci
jina vyjadreni, vypracovava pfislusné smlouvy, dohody apod., predlozené smlouvy oponuje, zajistuje
jejich realizaci,

sleduje vyuZivani svéfeného majetku, navrhuje optimalni zpUsoby vyuZiti ¢i zmény v ném, pfipravuje
a realizuje ukony souvisejici s nakladanim se svéfenym majetkem, dba na fadné plnéni sjednanych
pravnich vztah( a zavazkad,

zajistuje provoz méstské ubytovny,

za vlastnika objektu vydavd souhlas ¢i nesouhlas s podnajmem nebytového prostoru a o pfenechani
bytu nebo jeho ¢asti do podnajmu a dava souhlas k Zadostem dalsich osob uZivat dany byt, s umisténim
sidla spolecnosti v bytech a nebytovych prostorech ve vlastnictvi mésta,

zpracovava podklady pro jednani pfislusnych komisi a organ mésta,

podili se na vyfizeni Zadosti o souhlas s provedenim stavebnich dprav vbytech a nebytovych
prostorech,

vyfizuje Zadosti o dotace na opravy a Upravy bytovych jednotek, které byly odprodany z majetku mésta,
zabezpecuje a provadi fadnou spravu, opravy a stavebné-technickou Udrzbu svéfeného majetku,
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zajistuje fyzické predani bytl a nebytovych prostor (objektl) najemclm a uzivateldm po podepsani
smlouvy a jejich fyzické prevzeti po ukoncéeni smlouvy,

podili se na zpracovani koncepce bytové politiky mésta, zpracovava vyhledy a plany oprav a investic
svéreného majetku,

zastupuje mésto ve spoleéenstvich vlastnikd jednotek,

vramci svéfeného majetku projedndva a posuzuje zadosti nadjemcd jednotek o Upravy bytl
a nebytovych prostor, vyfizuje Zadosti o zfizeni internetovych pripojek, instalaci telekomunikacnich
pfipojek a zafizeni, vydava k nim stanovisko vlastnika a vede evidenci,

uplatiiuje pozadavky vici rozpo¢tu mésta na Udrzbu, opravy a investice svéfeného majetku, v souladu
se schvalenym rozpoctem zabezpecuje realizaci oprav a udrzby véetné vsech souvisejicich ukon,
zodpovida za fadné zabezpeceni svéfeného majetku zejména proti poZzaru, kraddezim a béznym Skodam,
pfipravuje podklady pro vybérova fizeni na projektové dokumentace kinvesticnim akcim, opravy
a rekonstrukce na svéfeném majetku,

pfipravuje podklady pro vybérova fizeni na opravy, udrzbu a rekonstrukce svéfeného majetku,

zajistuje pripravu podkladl pro zpracovani vypoctovych listd k ndjemnim smlouvdm a pro nasledné
vyuctovani spotiebovanych energii a sluzeb.

Oddéleni pozemk a pfevodu nemovitosti

Zajistuje evidenci a administrativni spravu veSkerého pozemkového majetku mésta a zabezpeluje
pravni ukony spojené s nemovitym majetkem, pokud jejich zabezpeceni nebylo svéfeno nékomu
jinému.

Vedouci oddéleni je v souladu s ustanovenim c¢asti |, ¢l. 10, odst. 1 a odst. 6 opravnén uzavirat smlouvy
najemni na pozemky, smlouvy o vypljéce na pozemky, smlouvy o umisténi reklamnich zafizeni na
nemovitostech ve vlastnictvi mésta a smlouvy o smlouvach budoucich o zfizeni vécnych bremen, je
opravnén rozhodovat o uzavieni smluv o smlouvach budoucich o zfizeni vécného bfemene k ulozeni
technické infrastruktury na pozemcich, smluv o provedeni stavby, planovacich smluv, dohod o ukonceni
popf. vypovédi vySe uvedenych smluv a uzavirat je. Je opravnén udélovat souhlas za vlastnika
pozemku.

V oblasti spravy pozemk( a prevodu nemovitosti pini zejména tyto ukoly:

zajistuje majetkopravni agendu mésta, vede evidenci nemovitého majetku, sleduje jeho vyuZivani,
navrhuje optimalni zplsoby vyuZiti ¢i zmény v ném, pfipravuje a realizuje Ukony souvisejici s nemovitym
majetkem, dbd na radné plnéni sjednanych pravnich vztah( a zavazkd,

realizuje prodeje, koupé, darovani, pfijeti dard, smény, najmy, vypujcky, vécnd bfemena, umisténi
reklam, souhlasna prohlaseni, dohody a dalsi pravni vztahy z oblasti své Cinnosti, zajistuje potfebné
podklady, souhlasy, stanoviska ¢i jind vyjadifeni, vypracovava pfislusné smlouvy, dohody apod.,
predlozené smlouvy oponuje, zajistuje jejich realizaci,

za vlastnika pozemku vydava souhlas v Gzemnim a stavebnim fizeni a v pfipadé jednoduchych staveb®,
vede evidence, prehledy, podili se na zpracovani podkladli pro pfiznani dané, podili se
na inventarizacich,

vyfizuje Zadosti dle restituénich zakona, uzavirad dohody,

zpracovava podklady pro jednani pfislusnych komisi a orgdni mésta,

zajistuje podklady z katastralniho Uradu a zapisy do katastru nemovitosti,

rozhoduje o uzavieni smluv o vyplijéce nemovitosti pfispévkovym organizacim mésta,

rozhoduje o uzavieni smluv o zfizeni vécnych bfemen svlastniky siti dle méstem stanovenych
podminek.

® Zakon &. 183 / 2006 Sb., o Gzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon)
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Oddéleni ekonomické

Zajistuje veskeré platebni vztahy spojené s ¢innosti odboru v ndvaznosti na rozpocet a Ucetnictvi mésta.
Vede operativni evidenci nemovitého majetku (vyjma nemovitosti evidovanych ostatnimi odbory
mésta), zajistuje agendu pojisténi mésta, eviduje a vymaha pohledavky vzniklé pfi spravé nemovitého
majetku mésta.

PIni zejména tyto ukoly:

pfipravuje podklady pro zpracovani rozpoctu odboru, sleduje jeho cerpani a navrhuje ptipadna
opatfeni, zpracovava ekonomické rozbory vydajové a ptijmové Casti rozpoctu, u jednotlivych zakazek
sleduje ndvaznost schvaleného rozpoctu na uzaviené smlouvy a objednavky,

dle platnych zakonnych Uprav (zejména zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucletnictvi a zakona 235/2004 Sb.,
o dani z pfidané hodnoty) zajistuje fakturacni a platebni vztahy spojené s ¢innosti odboru, vyhotovuje
ucetni a danové doklady,

zpracovava ekonomické podklady a sleduje cerpani rozpoctll projektd v ramci plsobnosti odboru
podpofenych ze statnich a evropskych fondul, po vycerpani dotace predklada doklady kontrolnimu
organu poskytovateli dotace,

zabezpecluje a prUbéiné zpracovava komplexni polozkovou evidenci dlouhodobého majetku mésta
dle aktudlniho stavu (véetné odpist), vyhotovuje majetkové doklady k zauétovani, predkladd Ustfedni
inventariza¢ni komisi MmP ndvrhy na vyrazeni neupotrebitelného a prebyte¢ného majetku,

pfipravuje a organizuje provadéni fyzickych inventarizaci nemovitého a movitého majetku v evidenci
odboru (véetné dlouhodobého nemovitého majetku ve vypUjéce pfispévkovych organizaci), dle platnych
smérnic provadi inventarizaci veskerych uctl dotcéenych c¢innosti odboru,

zpracovava podklady pro pfiznani dani, statistické vykazy apod.,

v soucinnosti s ostatnimi oddélenimi odboru informuje najemce o zvyseni ndjemného o rocni miru
inflace a na zakladé novych skutecnosti (zména zalohovych plateb na zakladé vyucétovani, zména sazby
DPH apod.) vypracovava zmény vypoctovych listd,

eviduje pohledavky po Ih(té splatnosti (zejména z ndjemného a za sluzby poskytované v souvislosti
s uZivanim bytu, prondjmem nebytovych prostor a pozemkl), vymaha smirnou cestou, v pfipadé
neuspéchu pfipravuje podklady pro vymahani soudni cestou, ve spolupraci s pravnim oddélenim
podava Zalobni a exekucni ndvrhy ksoudu, pfipadné prihlaSuje pohledavky do likvidace nebo do
insolvenéniho fizeni, nedobytné pohledavky pfipravuje k odpisu,

provadi kontrolu spravného vyuZiti financnich prostfedkd mésta svérenych ostatnim subjektim
dle mandatnich smluv,

komplexné zajistuje agendu pojisténi mésta, eviduje Skodni udalosti, zajistuje dokumentaci
a zpracovava podklady pro smluvni maklérskou spolecnost, spolupracuje s pravnim oddélenim pfi
vymahani ndhrady skody,

zaji$tuje provoz pokladny v budové MmP ve Strossové ul. &. p. 44 a pokladny pro pfijmy vyplyvajici
ze spravy bytového a nebytového fondu v budové U Divadla 828,

eviduje odbératelské a dodavatelské smlouvy pro potfeby odboru.

¢l. 13
ODBOR SKOLSTVIi, KULTURY A SPORTU

Zabyva se oblastmi spolecenského Zivota, Skolstvi, zdravotnictvi, kultury, sportu a cestovniho ruchu
ve mésté, jejich rozvojem a podporou. Poskytuje podporu radé mésta pfi plnéni Ukoll zfizovatele
prispévkovych organizaci a organizacnich sloZzek mésta plsobicich v oblasti Skolstvi, zdravotnictvi,
kultury a informacnich sluzeb. Zajistuje prostfednictvim tajemnikd komisi Rady mésta Pardubic jejich
¢innost. Metodicky a organiza¢né zajistuje ¢innost Détského parlamentu a Studentského parlamentu.
Koordinuje bezbariérovost mésta.
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Oddéleni kultury a cestovniho ruchu

PIni zejména tyto ukoly:

sleduje a hodnoti Uroven kultury ve mésté a organizuje jeji podporu,

metodicky koordinuje méstem zfizované prispévkové organizace v oblasti kultury a informacnich sluzeb,
podili se na hodnoceni reditell zfizovanych pfispévkovych organizaci v oblasti kultury a informacnich
sluzeb, zpracovava a organizuje vybérova fizeni na jejich pozice, zpracovava podklady ke zménam
v personalni agendé a predklada je zfizovateli,

zpracovava podklady ke zfizovacim listindm téchto prispévkovych organizaci a dava prislusné navrhy
na zmény zastupitelstvu mésta, pripadné radé mésta,

pfipravuje odborné podklady a vyjadreni pro vécné pfislusné komise rady mésta,

zpracovava, aktualizuje a naplnuje dlouhodobé vize kultury a cestovniho ruchu — koncepci rozvoje
kultury a uméni mésta, koncepci pro rozvoj cestovniho ruchu,

spolupracuje a koordinuje evropské projekty z oblasti kultury,

vytvati podminky pro rozvoj kulturni zajmové Cinnosti a alternativni kultury,

zpracovava a zverejiuje harmonogramy vyznamnych kulturnich a spolecenskych akci a podili se na
jejich realizaci,

pfipravuje spolecenské a kulturni akce poradané méstem, spolupracuje se sponzory, medidlnimi
partnery, dodavateli programi a akci,

koordinuje Dny evropského dédictvi v Pardubicich,

spolupracuje s organizacemi na koordinaci ¢innosti v oblasti cestovniho ruchu,

podili se na koordinaci a mapovani aktivit tykajicich se zlepSeni kvality sluzeb a infrastruktury
cestovniho ruchu ve méstg,

metodicky a organizacné zajistuje aktivni naplnéni volného ¢asu seniorl ve mésté prostfednictvim
klubt senior(, Seniorcentra, organizacné i odborné vede ¢innost Rady senior(l a Rady Seniorcentra.

Oddéleni skolstvi

PIni zejména tyto ukoly:

poskytuje poradenstvi pro feditele MS, ZS, ZUS, $kolskych a zdravotnickych zafizeni v oblasti provozu a
fizeni v ramci spravniho obvodu,

vytvarti podminky pro plnéni povinné skolni dochazky pro Zaky s trvalym bydlistém na uzemi mésta,
zajistuje podminky pro predskolni vzdélavani v poslednim roce pred zahajenim povinné skolni dochazky
pro déti s trvalym bydlistém na Uzemi mésta,

zajistuje stav sité skol a skolskych zafizeni zfizovanych méstem,

zpracovava data z dokumentace a evidenci za $koly v ramci spravniho obvodu’,

pfijima opatfeni na zakladé vysledk( kontrol Ceské $kolni inspekce,

zajistuje zmény v rejstiiku Skol, obchodnim rejstfiku a jinych rejstficich, do kterych se zapisuji informace
tykajici se Skol, Skolskych a zdravotnickych zafizeni,

organizuje ve spolupraci s fediteli zapis déti do MS a 7aké do 1. ro¢. ZS,

metodicky koordinuje méstem zfizovana predskolni zatizeni, Skoly, Skolska a zdravotnicka zafizeni,
zpracovava podklady k personalnim zménam na pozicich feditell zfizovanych prispévkovych organizaci
v oblasti Skolstvi a zdravotnictvi a dava pfislusné navrhy radé mésta,

zpracovava podklady ke zfizovacim listinam MS, zS, zZUS, $kolskych a zdravotnickych zafizeni
a predklada prislusné navrhy na zmény radé a zastupitelstvu mésta,

zajistuje podklady a zpracovava data pro odmérovani a hodnoceni feditell MS, ZS, ZUS a kolskych
a zdravotnickych zafizeni,

pfipravuje odborné podklady a vyjadreni pro vécné pfislusné komise rady mésta,

pIni Ukoly na Useku statni spravy ve Skolstvi,

7 Z4k. & 561/2004 Sb. &kolsky zdkon
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metodicky a organiza¢né zajistuje ¢innost Détského parlamentu a Studentského parlamentu,
organiza¢né zaji$fuje ocefiovani nejlepsich pedagogli MS, ZS, ZUS a DDM zfizovanych méstem, ocenéni
nejlepsich 74ka ZS a studentd SS.

Oddéleni ekonomické

PIni zejména tyto ukoly:

spravuje rozpoctové prostfedky odboru, zajistuje financovani a spravu rozpoctu dotaénich program(
na odboru,

spravuje rozpoctové prostfedky Programu podpory kultury, Programu podpory sportu, Programu
podpory volného ¢asu, Programu podpory ve zdravotni oblasti, Programu podpory cestovniho ruchu,
Programu podpory bezbariérovosti a prostiedky na najemné pfi programech podpory; pripravuje
ekonomické podklady pro organy mésta ajimi zfizené poradni a iniciativni organy; na zakladé
rozhodnuti pfislusnych organu uzavira prostrednictvim vedouciho odboru smlouvy o poskytnuti dotace
a kontroluje Gcelné a ucelové vyuZiti prostfedkd dotaci,

zajistuje metodickou ¢innost v oblasti rozpoctu a financovani prispévkovych organizaci zfizovanych
meéstem Pardubice,

vede mzdovou agendu feditell zfizovanych pfispévkovych organizaci v oblasti skolstvi, zdravotnictvi a
kultury, pfedklada souvisejici ndvrhy radé mésta,

zpracovava podklady ke zfizovacim listindm tykajici se ekonomiky, hospodareni a financnich vztahd,
predkldda navrhy na zmény a Upravy zfizovacich listin v téchto oblastech do zastupitelstva, pfipadné
rady a ndsledné tyto podklady preddva kompetentnim oddélenim ke kone¢nému zpracovani,

ve stanoveném rozsahu zajistuje kontrolu a sumarizaci ¢tvrtletnich a rocnich Ucetnich zavérek vsech
prispévkovych organizaci zfizovanych méstem Pardubice, organizuje projednani financniho vyporadani
za uplynuly kalendarni rok se statutarnimi zastupci prispévkovych organizaci,

pIni tkoly na Useku statni spravy ve $kolstvi® stanovené magistratu v oblasti mezd,

zajistuje a provadi fakturaci kurz( realizovanych Britskym centrem a sluZeb poskytovanych méstem
v rdmci Méstskych slavnosti,

sleduje pfijmy plynouci z vystavenych faktur,

zabezpecuje oblast pfipravy a ndvrhu provoznich rozpoctl, véetné jejich zmén, vSsem prispévkovym
organizacim zfizovanych méstem Pardubice; sleduje hospodareni vSech vyjmenovanych subjekt( a
vSech polozZek rozpoctu odboru,

provadi inventarizaci majetku a ¢erpani pfidélenych finanénich prostfedkd Seniorcentra, klubl seniord,
Evropského spolkového domu a Britského centra,

zpracovava ekonomické podklady a sleduje cerpani rozpodtll projektd v ramci plsobnosti odboru
podporenych z evropskych fondl nebo jinych verejnych zdroja,

na zakladé postoupenych podkladll vede Ucetni a operativni evidenci pohledavek vzniklych z ¢innosti
odboru, tyto pohledavky vymaha, sleduje jejich splatnost a v pfipadé bezluspéSného mimosoudniho
jednani pfipravuje a zpracovava podklady pro soudni vymahani,

vede prehled o sportovistich na Uzemi mésta a jejich vyuZiti, monitoruje a hodnoti vyvoj sportovnich
aktivit na Uzemi mésta, spolupracuje s télovychovnymi jednotami, sportovnimi kluby apod.,

organizac¢né zajistuje ocenéni nejlepsich sportovcl Pardubicka.

Evropsky spolkovy diim
Tento Usek:

zabezpecuje sluzby Evropského spolkového domu, véetné pronajmu prostor ESD,
spolupracuje s institucemi v ESD, vCetné vytvareni a realizace spole¢nych projektd,

8 Zak. & 561/2004 Sb. &kolsky zdkon
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spolupracuje se spolky véetné organizace a Ucasti na spolecenskych a kulturnich akcich, zabezpecuje
sluzby Britského centra Pardubice v oblasti knihovny, pfipravy a realizace zkousek, vyuky anglictiny,
poradani seminar( a vzdélavacich program, spoluprace s dalsimi institucemi a skolami,

zajistuje soucinnost s British Council Czech Republic, ktera je partnerskou instituci.

CL. 14
KANCELAR PRIMATORA

Zabezpecuje sluzby a zazemi pro potfeby cinnosti organli mésta a jeho volenych predstavitelQ.
Poskytuje organizacni, informacni a dal$i potfebnou podporu pro Cinnost zastupitelstva mésta a rady
mésta. Zajistuje komunikaci mésta a magistratu s verejnosti a dalsimi subjekty. Zabezpeduje plnéni
¢innosti krizového fizeni magistratu. Zajistuje agendu prezentace mésta a zahranicnich vztah( mésta.

Organizacni oddéleni

Poskytuje administrativni sluzby uvolnénym predstavitellm mésta, v ptipadé potreby i dalsim ¢lendm
zastupitelstva a zaméstnanclim mésta. Organizuje a zabezpecuje zasedani zastupitelstva a schlizi rady
mésta, v pripadé potreby i dalSich organ( (komisi rady nebo vyboru zastupitelstva). Podili se na zajisténi
prabéhu voleb, pfipadné i referenda.

PIni zejména tyto ukoly:

zabezpeduje pfipravu a realizaci pracovniho programu primatora a naméstkd, organiza¢né zajistuje
prabéh jednani ¢lenl vedeni mésta,

vede agendu udélovani zastit (rady mésta, primatora mésta, nameéstka primatora),

z hlediska protokolarniho se spolupodili na pfipravé a prabéhu oficialnich pfrijeti ¢i podobnych akci, a to
v prostorach magistratu i mimo magistrat,

kontroluje formalni spravnost Ukonld mésta realizovanych primatorem a naméstky, zejména
prostfednictvim smluv, dohod a dalSich pisemnosti, a materiald prfedkladanych pro jednani organu
meésta,

zabezpecuje technickou a organizacni stranku prlbéhu zasedani zastupitelstva a schlzi rady mésta,
zpracovava zapisy ztéchto jednani, zajistuje jejich distribuci, archivaci a zvefejnéni na webovych
strankach mésta. Sleduje evidenci plnéni Ukoll zastupitelstva mésta a rady mésta a podili se na pripravé
zprav kontrolniho vyboru o plnéni usneseni,

pfijima a eviduje navrhy, dotazy, pfipominky a podnéty clen(l zastupitelstva a po organizacni strance
zajistuje jejich reseni,

vede evidenci zmén v personalnim obsazeni komisi rady mésta a vyborl zastupitelstva, podili se
na pripravé podkladl pro schvéleni téchto zmén, a dale na pfipravé podkladd pro ustaveni uvedenych
orgdand, a pro odménovani jejich ¢lend,

zabezpecuje jednani kolegia starost(, vyhotovuje z téchto jednani zapisy,

podili se na organizaci a pribéhu voleb ¢i referenda,

vyfizuje korespondenci primatora a naméstkd, vede jeji evidenci,

redistribuuje pisemnosti orgdnim mésta a orgdniim zastupitelstva a rady,

organizuje provoz svéfenych prostor, zasedacich mistnosti a sald.

Oddéleni krizového Fizeni

PIni dkoly v oblasti krizového tizeni, v obranném a havarijnim planovani, poskytuje podporu ostatnim
subjektiim a organlim v systému krizového fizeni mésta.

PIni zejména tyto ukoly:
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pIni Ukoly organt krizového fizeni mésta a obce s rozsifenou plsobnosti,

zabezpecuje ¢innost pracovisté krizového fizeni, véetné jeho materidlné technického vybaveni,

podili se na varovani osob nachazejicich se na ohroZenych uzemich, jejich evakuaci a ukryti, v€éetné
zajisténi nouzového preziti,

podili se na vyrozumivani osob zafazenych do systému krizového fizeni mésta,

zajistuje plnéni ukoll obranného planovani na Gzemi spravniho obvodu obce s rozsifenou pusobnosti,
zabezpecuje ¢innost bezpecnostni rady a krizového stabu obce s rozsifenou pusobnosti,

spolupracuje s povodnovymi organy mésta,

podili se na zpracovani krizového planu obce s rozsifenou plsobnosti,

pfipravuje a zabezpecuje plnéni ukoll v oblasti hospodarskych opatfeni pro krizové stavy, hospodarské
mobilizace, regulacnich opatreni apod.,

zajistuje plnéni dkoll spojenych s ochranou utajovanych informaci a zvlastnich skuteénosti, vedouci
oddéleni je zaroven bezpecnostnim reditelem pfimo podrizenym tajemnikovi magistratu,

vede evidenci staveb civilni ochrany a staveb dotéenych pozadavky civilni ochrany na Gzemi mésta
Pardubic a zabezpecuje Udrzbu téchto staveb, pokud jsou v majetku mésta,

zabezpecuje skladovani, evidenci a oSetfovani materidlu civilni ochrany a dalSich prostiedkd
vyuzitelnych v pfipadé vzniku mimoradnych udalosti, krizovych situaci apod.,

podili se na seznamovani pravnickych a fyzickych osob scharakterem moZného ohroZeni,
s pripravenymi zachrannymi a likvidacnimi pracemi a ochranou obyvatelstva,

ve spoluprdci s hasi¢skym zachrannym sborem kraje se podili na vykonu kontroly organ( krizového
fizeni obci ve sprdvnim obvodu ORP,

zabezpecuje plnéni Ukold na Useku pozarni ochrany vyplyvajici ze zadkona o poZarni ochrané
a spolupracuje s ob¢anskymi sdruzenimi plsobicimi na Useku poZarni ochrany,

s

zajistuje plnéni ukoll v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi zaméstnanc( magistratu mésta pfi praci.

Tiskovy tsek
Zabezpecuje oblast medialni prezentace mésta, cinnosti jeho organl a predstaviteli, pfipadné
i pracovnika.

PIni zejména tyto ukoly:

informuje verejnost, resp. sdélovaci prostredky, o ¢innosti mésta, jeho organ(ll a predstaviteld, podili se
na vytvareni pfiznivého image mésta na vefejnosti,

zajistuje vydavani vlastnich tiskovin magistratu, zodpovida za jejich obsah i grafickou podobu,

po obsahové a redakéni strance se podili na vydavani prezentacnich a informacnich materialQ, ato
v tisténé i elektronické podobg,

organizuje pribéh tiskovych konferenci ¢i jinych setkani predstavitel mésta se sdélovacimi prostredky,
podili se na organizaci vefejnych setkani predstavitel mésta s obcany,

zajistuje monitoring sdélovacich prostfedk(, vede archiv zverejnénych informaci, navrhuje a zpracovava
stanoviska predstavitel(l mésta,

zabezpecuje vedeni kroniky mésta,

zabezpecuje fotodokumentaci pro propagacni materidly a tiskoviny vyddvané méstem, podili se na
jejich grafické upravé, zajistuje fotografickou dokumentaci pro webové stranky mésta, pofizuje
fotografickou dokumentaci z ceremonidlnich a vyznamnych akci mésta,

zajistuje komunikaci mésta prostfednictvim elektronickych médii, pfedevsim facebooku a twitteru, vede
facebookové stranky mésta.

Usek vnéjsich vztah(

Zajistuje oblast partnerskych vztahl mésta, organizaéné zabezpeluje zahraniéni sluzebni cesty
predstavitelll mésta, poskytuje tlumocnické a prekladatelské prace. Zajistuje propagaci, spravuje
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jednotny vizualni styl mésta a dalsi potfebné cinnosti a kontakty v oblasti vnéjsich vztah(, které
nespadaji do jinych Utvar( magistratu.

PIni zejména tyto ukoly:

spravuje oblast zahranic¢nich partnerskych vztahl mésta, hodnoti jejich Uroven, zejm. z hlediska jejich
Ucelnosti a efektivnosti; navrhuje pripadna opatfeni ke zlepSeni ¢i ukonceni zahranicnich vztah,
realizuje navazovani vztah(l novych,

spolupracuje s tuzemskymi i zahrani¢nimi partnery pfi tvorbé a realizaci mezinarodnich projektd,
zajistuje propagaci mésta,

zajistuje prezentaci mésta na veletrzich, vystavach ¢i venkovnich prezentacénich akcich,

zajistuje odborné staze a seminare pro zahrani¢ni delegace, organizuje pobyt zahrani¢nich hostl mésta,
po organizacni strance zajistuje zahranicni sluzebni cesty ¢len( zastupitelstva ¢i pracovnik( mésta,
poskytuje tlumocnické a prekladatelské prace pro mésto, jeho predstavitele ¢i pracovniky,

zajistuje vydavani prezentacnich a informacnich materiald,

spolupracuje s odborem skolstvi, kultury a sportu, informaénim centrem a dalSimi organizacemi na
¢innostech v oblasti cestovniho ruchu,

organizuje pietni a ceremonialni akce na Uzemi mésta,

poskytuje souhlas s uzitim znaku mésta podle § 34 a, odst. 3 zdkona o obcich,

vede agendy Cestného obcanstvi a dalSich ocenéni mésta,

spravuje Corporate Design (jednotny vizualni styl) statutarniho mésta Pardubice, dohliZi na vizualni
vzhled vsech tiskovin a aplikovani konstant jednotného vizualniho stylu, v¢. jednorazovych letak
tykajicich se akci Magistratu mésta Pardubic, Méstské policie, vybranych slozek a aktivit Kulturniho
centra Pardubice a Informacniho centra, Rozvojového fondu Pardubice,

dohliZi na vizudlni vzhled vsech tiskovin vytvotfenych jak pro interni, tak externi Ucéely statutarniho mésta
Pardubice a aplikovani konstant jednotného vizualniho stylu, v¢. jednorazovych letakl tykajicich se akci,
internetovych stranek ¢i jinych multimedialnich vystupl Magistratu mésta Pardubic, Méstské policie,
vybranych sloZek a aktivit Kulturniho centra Pardubice a Informacéniho centra, konzultuje dil¢i projekty
Rozvojového fondu Pardubice a ostatnich subjektl, které se pfrihlasi k jednotnému vizualnimu stylu
statutarniho mésta Pardubice,

schvaluje pouzivani loga statutarniho mésta Pardubice na tiskovinach externich subjekt.

CL. 15
ODBOR SPRAVNICH AGEND

Zajistuje vykon statni spravy na useku matriky, evidence obyvatel, statniho obcéanstvi, prestupkd,
obcanskych prikazd, cestovnich dokladd, vidimace a legalizace, pamatkové péce a vélecnych hrobd.

Zajistuje provoz kontaktniho mista verejné spravy (CzechPOINT). Vykonava plsobnost exekuéniho
spravniho organu pro vykon rozhodnuti dle zak. €. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany CR.

Vedouci odboru spravnich agend ¢i jim povéreny pracovnik odboru poskytuje metodickou pomoc
na Useku spravniho fizeni ostatnim odborlim Magistratu mésta Pardubic vykonavajicim prenesenou
plUsobnost. Je opravnén provadét kontrolu vedeni spravnich fizeni u téchto odborl se zamérenim
na sledovani aplikace jeho metodiky v praxi a optimalizaci procesné-spravnich postupl na jejich
agendach. V soucinnosti s prislusnym vedoucim odboru je opravnén zavazné stanovovat a upravovat
zpUsob vedeni spravnich fizeni na téchto agendach. Vedouci odboru spravnich agend je opravnén
zastupovat Magistrat mésta Pardubic jako spravni organ ve spravnim soudnictvi.
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Oddéleni matriky
Zajistuje vykon agend matriky a statniho ob¢anstvi v rozsahu svéfeném Magistratu mésta Pardubic.

PIni zejména tyto ukoly:

vede matri¢ni knihy a sbirky listin, soustfeduje podklady pro zvlastni matriku,

dava souhlas k zapisu rozhodnuti cizozemskych Gradl a soudd do matri¢nich knih matricnim aradim
zafazenym do pfislusného spravniho obvodu,

zajistuje podklady pro 7adosti o vydani osvédéeni o statnim obcanstvi Ceské republiky,

zajistuje vykon prislusnych agend v oblasti rodinného prava, zejména oblast uzavirdni manzelstvi
(obcansky snatek), vydavani osvédceni pro cirkevni sfatky, podkladd ¢i doklad( pro snatky v ciziné
¢i s cizincem, uznavani otcovstvi apod.,

zajistuje vykon agendy vidimace, legalizace a CzechPOINTu,

zabezpecuje obrad vitani obcankud déti s trvalym pobytem ve mésté Pardubice,

zabezpecuje slavnostni obrady k vyro&i uzavieni snatku,

ve vztahu k matriénim Ufadim ve spravnim obvodu Magistratu mésta Pardubic jako ufadu obce
s rozsitenou plsobnosti provadi v ramci své plsobnosti kontrolni, metodickou ¢innost,

pIni metodickou a kontrolni funkci vici uradim méstskych obvod( v agendé vidimace a legalizace.

Oddéleni obcanskych priikazd, cestovnich dokladl a evidence obyvatel

Zajistuje vykon agendy obcéanskych prikazl, cestovnich doklad( a vykon agendy evidence obyvatel.
Vede staly seznam voli¢l a spolupracuje pfi pfipravé voleb.

PIni zejména tyto ukoly:

pfijima a zpracovava zadosti o obcanské prikazy a cestovni doklady,

vydava vyhotovené obcanské prikazy a cestovni doklady,

zpracovava prislusné udaje v evidencich téchto dokladd,

vykondva spravu informacniho systému evidence obyvatel, zapisuje, uzivd a vydava udaje ztohoto
systému v zakonném rozsahu,

pfijima hlaseni (zadosti) obCanl o zméné mista trvalého pobytu,

vede fizeni o zruSeni Gdaje o mistu trvalého pobytu.

Oddéleni prestupku

Komplexné zajistuje vykon agendy prestupkl a jinych spravnich delikt( pfislusné Magistratu mésta
Pardubic vyjma téch prestupkl a jinych spravnich deliktll, které jsou vyslovné svéreny jinému organu
mésta nebo jinému odboru Magistratu mésta Pardubic.

PIni zejména tyto ukony:

vede prvostupnové, pfipadné druhostupriové fizeni o prestupcich a jinych spravnich deliktech,

zajistuje pfipadny nasledny vykon jim vydanych rozhodnuti spocivajicich v nepenézitych plnénich,
zpracovava posudky a zpravy a obdobné podklady pro organy ¢inné v trestnim fizeni, pojistovny a dalsi
opravnéné organy,

plni metodickou a kontrolni funkci vici ostatnim odbordm magistratu a vici uradim meéstskych obvodt
v agendé prestupkd a jinych spravnich deliktd,

je opravnéno pozadovat po pracovnicich ostatnich odbor(i magistratu soucinnost potrebnou k radnému
projednani prestupkd a spravnich deliktd v oblastech plsobnosti svéfenych dotéenym odborlm,
zejména pak poskytovani podkladd pro fizeni a odborné konzultace v rdmci dotcenych agend.
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Usek pamatkové péce

Zajistuje vykon agendy statni pamatkové péce prislusné Magistratu mésta Pardubic. Vykonava statni
stavebni dohled pfi obnové kulturnich pamatek z hlediska pamatkové péce a dozird vrozsahu své
pusobnosti na dodrzovani tohoto zdkona. Zajistuje agendu dotaci na Useku pamatkové péce. Zajistuje
vykon agendy vale¢nych hroba.

CL. 16
ODBOR DOPRAVY

Zabezpecuje radny stav a spravu pozemnich komunikaci v majetku mésta véetné jejich evidence, podili
se na zabezpeceni fadného stavu komunikaci v majetku ¢i spravé jinych subjekt.

Zastupuje meésto pri pravnich Ukonech pred stavebnimi urady ve vécech pozemnich komunikaci,
pfi uzavirani dohod a smluv o spravcovstvi objektll na pozemnich komunikacich. Vydava stanoviska
mésta jako vlastnika pozemnich komunikaci, pokud tato ¢innost neni vyslovné svérena jinému odboru.
Vykonava prenesenou plsobnost magistratu na Useku dopravy ve svéfeném spravnim obvodu, plsobi
jako odvolaci organ proti rozhodnutim méstskym obvod(l. Vykondava plsobnost specialniho stavebniho
Uradu pro stavby pozemnich komunikaci, zabezpecuje dopravné spravni agendy, registr vozidel
a plsobnost silni¢niho spravniho Gradu.

Oddéleni specidlniho stavebniho tfadu a dopravy
Je organem statni spravy pfisluSnym pro stavebni a navazujici ¢i souvisejici fizeni ve vécech staveb
mistnich a vefejné pristupnych ucelovych komunikaci a silnic Il. a Ill. t¥id.
Vykonava ukoly dopravniho Uradu podle zakona o silniéni dopravé, silnicniho spravniho uradu.
Podle zakona o drahdach, ve stanoveném rozsahu provadi vykon drazniho spravniho ufadu a podle
zakona o pozemnich komunikacich, vykondva samospravnou cinnost na Useku pozemnich komunikaci
véetné jejich soucasti a pfislusenstvi.

PIni zejména tyto ukoly:

provadi stavebni fizeni a kolaudacni fizeni na pozemnich komunikacich,

vydava souhlas s ohlasenim stavby, predcasné uzivani a rozhoduje o zkusebnim provozu,

spolupracuje s ostatnimi stavebnimi Grady a odbory v otazkach dopravnich staveb,

provadi kontrolni ¢innost na stavbach,

zajistuje spravu, udrzbu a opravy majetku na Useku pozemnich komunikaci,

vede pasporty a evidenci mistnich a Gcelovych komunikaci v majetku mésta, dopravniho znaceni a
svételného signalizacniho zafizeni,

rozhoduje o zafazeni a zatfidéni mistnich a ucelovych komunikaci,

zajistuje vystavbu bezbariérovych prvkl na komunikacich a chodnicich ve mésté,

zabezpecuje ¢isténi a zimni tdrzbu mistnich komunikaci,

zabezpecuje oblast placeného stani na mistnich komunikacich,

provadi zkousky ridi¢d taxisluzby,

vydava opravnéni a osvédceni k provozovani stanic méreni emisi a vede jejich evidenci,

pro méstskou hromadnou dopravu provozovanou trolejbusy a autobusy vydava licence, schvaluje jizdni
rady, vydava prikazy zpUsobilosti k fizeni drazniho vozidla,

projedndva s pfislusSnymi orgdny umisténi dopravniho znaceni a dopravni zafizeni,

zabezpecuje agendy spojené se zvlastnim uzivanim silnic Il. a Ill. tfidy, vyddva rozhodnuti,

zabezpecuje agendy spojené pripojenim komunikaci a sjezdl na silnice Il. a lll. tfidy, vydava rozhodnuti,
vydava zavazna stanoviska, pfipominkovani a vyjadiovani se ke stavbam povolovanym obecnym
stavebnim Uradem,

zabezpecuje agendy spojené s uzavirkami a objizdkami na silnicich Il. a lll. t¥idy,
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projedndva sprdvni delikty podnikajicich fyzickych osob a prdvnickych osob za poruseni povinnosti
ve svérené plsobnosti ve vécech silnic s vyjimkou spravnich delikt(, k jejichZ projednavani je pfislusny
celni urad.

Oddéleni dopravné spravnich agend

V rémci pfenesené plisobnosti vykonavéa dopravné spravni agendu dle p¥isluinych pravnich predpist’.
PIni zejména tyto ukoly:

udéluje, podminuje, omezuje, odnima a vraci fidicské opravnéni a zrusuje podminéni nebo omezeni
fidi¢ského opravnéni,

nafizuje prezkoumadni zdravotni zpUsobilosti drZitele fidicského opravnéni,
nafizuje prezkouseni z odborné zpUsobilosti drZitele fidicského opravnéni,

vydava a vymeénuje fidi¢ské prliikazy a mezinarodni fidi¢ské prikazy,

vyménuje fidicské prlikazy Evropskych spolecenstvi, fidicské priikazy vydané cizim statem,

vede registr FidicQ, provadi zaznamy do registru ridi¢l a vydava data z registru fidicd,

provadi v registru fidicG zaznamy o poctech bodl dosaZenych fidi¢i v bodovém hodnoceni a o odectu
bodd,

projednava namitky a rozhoduje ve véci zaznamu o poctu fidicem dosazenych bodl v bodovém
hodnoceni,

vydavad a odebira pamétovou kartu fidice, pamétovou kartu vozidla a pamétovou servisni kartu
dle ptislusnych pravnich predpisd,

rozhoduje o vydani registrace k provozovani autoskoly, o jeji zméné a o jejim odnéti,

schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouziti k vycviku v autoskole a zmény jeho uZivani,

zafazuje Zzadatele o fidi¢ské opravnéni ke zkouskam z odborné zplsobilosti a provadi tyto zkousky,
vydava prikaz profesni zplsobilosti fidice.

Oddéleni registru vozidel
Vede registr silni¢nich vozidel.

PIni zejména tyto ukoly:

rozhoduje o zapisu silni¢niho vozidla do registru vozidel, provadi zapisy zmén Gdaji zapisovanych
v registru,

pridéluje silnicnim motorovym vozidllm registracni znacku a pridéluje tabulku s registracni znackou,
vydava osvédceni o registraci a technicky prikaz silni¢niho vozidla nebo technické osvédceni silni¢niho
vozidla,

provadi zdpis a vymaz zastavniho prava k silnichim motorovym vozidllm do registru vozidel
a technického prikazu vozidla,

rozhoduje o trvalém a docasném vytazeni silnicniho vozidla z provozu,

schvaluje technickou zpUsobilost jednotlivé vyrobeného nebo prestavéného silni¢niho vozidla,

schvaluje technickou zpUlsobilost jednotlivé dovezeného vozidla,

provadi zapisy udajl v technickém prlikazu silni¢niho vozidla,

odnima pfi registraci osvédceni o registraci silni¢cniho motorového vozidla nebo pfipojného vozidla
a technicky prukaz silnicniho motorového vozidla, nebo pfipojného vozidla, pokud byl vydan, jedna-li se
o vozidlo registrované v jiném ¢lenském staté Evropské unie, a predava je ministerstvu,

vede registr historickych a sportovnich vozidel v rdmci celého Pardubického kraje,

pridéluje historickym vozidlim zvlastni registracni znacku pro historické vozidlo a pridéluje tabulku se
zvlastni registracni znackou pro historické vozidlo,

vydava osvédceni o registraci a prlkaz historického vozidla,

% z4k. & 361/2000 Sb., zak. & 247/2000 Sb.,
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vydava technicky prlkaz vozidla, pfidéluje sportovnim vozidldm zvlastni registracni znacku
pro sportovni vozidlo a pfidéluje tabulku se zvlastni registracni znackou pro sportovni vozidlo,

registruje historické vozidlo na zakladé protokolu o platném testovani historického vozidla,

schvaluje technickou zpusobilost sportovniho vozidla a registruje na zakladé protokolu o testovani
sportovniho vozidla,

vede Udaje o testovani historickych a sportovnich vozidel.

CL. 17
ODBOR ZIVOTNiHO PROSTREDI

Na svém useku vykonava uUkoly obecniho Ufadu s rozsitenou plsobnosti a povéreného obecniho Ufadu
v ramci vykonu statni spravy v oblasti ochrany pfirody a krajiny, odpadového hospodarstvi, ochrany
zemédélského pldniho fondu, ochrany ovzdusi, lesli, myslivosti a vodniho hospodafstvi a realizuje
v oblastech Zivotniho prostiedi Ukoly samospravy.

Vedouci odboru Zivotniho prostfedi je opravnén v plném rozsahu jednat a Cinit Ukony jménem
statutarniho mésta Pardubice ve viech spravnich Fizenich vedenych dle § 71 odst. 3 zdkona ¢. 114/1992
Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjsich predpist, a dle § 14 odst. 1 zak. 185/2001 Sb.,
o odpadech a o zméné nékterych dalSich zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisli, ve kterych mésto
vystupuje jako Ucastnik Fizeni.

Oddéleni ochrany ptirody

PIni ukoly obecniho ufadu s rozsifenou plsobnosti a ukoly povéreného obecniho Ufadu v uvedenych
oblastech ochrany Zivotniho prostiedi a plni Ukoly samospravy v oblasti ochrany ptirody.

Zejména zajistuje tyto ¢innosti:

rozhoduje v pochybnostech o tom, Ze jde o soucasti zemédélského pldniho fondu a uklddd zménu
kultury zemédélské plady na pozemcich do stanovené vyméry (do 1 ha),

udéluje souhlas k odnéti plady ze zemédélského padniho fondu do stanovené vymeéry (do 1 ha),

vydava rozhodnuti o odvodech za odnéti pidy ze zemédélského pldniho fondu a povoluje odklad lhaty
k platbé téchto odvodd,

udili souhlas s vedenim trasy nadzemnich a podzemnich vedeni po zemédélskych pozemcich,
zabezpecuje vykon statni spravy v rybarstvi, myslivosti a lesnim hospodafrstvi, ustanovuje a odvolava
rybarskou, lesni a mysliveckou straz,

vydava lovecké a rybarské listky,

vyhlasuje vyznamné krajinné prvky, pamatné stromy a jejich ochranna pasma, zajistuje jejich ochranu,
popfipadé rusi jejich ochranu,

hodnoti a vymezuje systém ekologické stability,

vyjadfuje se k odlesnéni lesnich pozemk( a prohlasuje pozemky za pozemky uréené k plnéni funkce
lesa,

rozhoduje v pochybnostech, zda jde o pozemky urcené k plnéni funkci lesa,

rozhoduje o souhlasu k vydani dzemniho rozhodnuti, jimZz maji byt dotéeny pozemky urcené k plnéni
funkci lesa do 1 ha vyméry lesa a o souhlasu k vydani rozhodnuti o umisténi stavby nebo vyuZiti uzemi
do vzdalenosti 50 m od okraje lesa,

rozhoduje o odnéti lesnich pozemk( plnéni funkci lesa do vyméry 1 ha nebo o omezeni jejich vyuzivani
pro plnéni funkci lesa a o vysi poplatk(l za odnéti,

rozhoduje o vyjimkach ze zdkazu provadét mytni tézbu v lesnich porostech mladsich 80 let,

rozhoduje o udéleni nebo odnéti licence pro vykon funkce odborného lesniho hospodare,

vydava rozhodnuti o uznani honitby, registruje vznik honebniho spolecenstva,

vede evidenci honiteb, hospodarli a loveckych psi uzivanych pro honitbu, vede statistické informace
o stavu, chovu a lovu zvére v honitbach, v pfipadé nesouhlasu drzitele honitby rozhoduje o planu chovu
a lovu zvére v honitbé,

20z 33



ustanovuje a odvolava mysliveckého hospodare,

zafazuje honitby do jakostnich tfid pro chov zvére,

vyhlasuje a zadava pro vlastniky do 50 ha lesnich pozemku zpracovani lesnich hospodarskych osnov,
rozhoduje o doCasném omezeni nebo vylouceni vstupu do lesa nebo honiteb,

rozhoduje o povoleni vyjimek ze zakazu nékterych ¢innosti v lese nebo honitbach,

rozhoduje o uloZeni opatfeni k zajisténi bezpecnosti osob a majetku pred skodami na lesnich pozemcich
a v honitbach,

rozhoduje o uznani vybérovych strom( a lesnich porostd,

vydava spolecna vyjadreni k projednavanému zaméru v ramci obvodu s rozsitenou plsobnosti,

pIni Gkoly samospravy v oblasti ochrany pfirody, napf. zajistuje spravu méstskych les(, zajistuje provoz
Gtulku pro zatoulana zvifata, zajistuje sbér kadaverd z vefejného prostranstvi mésta apod.,

projedndva spravni delikty fyzickych osob, podnikajicich fyzickych osob a pravnickych osob za poruseni
povinnosti ve svéfené plsobnosti ochrany ptirody.

Oddéleni odpad a ovzdusi

Zajistuje vykon statni spravy vodpadovém hospodafstvi, plni dkoly samospravy v odpadovém
hospodarstvi a ekologické osvété.

PIni zejména tyto ukoly:

kontroluje dodrzovani povinnosti pfi naklddani sodpady vsouladu se zdkonem o odpadech
u pravnickych osob, fyzickych osob opravnénych k podnikani a obci,

udéluje souhlas k nakladani s nebezpeénymi odpady pro plvodce, ktery naklada s odpady do 100 t
nebezpecného odpadu za rok,

udéluje souhlas k upusténi od tfidéni nebo oddéleného shromaZdovani odpad( pro plvodce, ktery
naklada s odpady do 100 t nebezpecného odpadu za rok,

na Zadost plvodce odpadu podava navrhy na zafazeni odpadu podle katalogu odpadd,

vede a zpracovava evidence odpadi a zplsobU nakladani s nimi, autovrak( a zptsobu jejich zpracovani,
vede a zpracovava evidenci vydanych souhlas( a dalSich rozhodnuti podle zakona o odpadech,

vede a zpracovadva evidence o prepravé nebezpecnych odpadd, zafizeni k nakladani s odpady,
shromazdovacich mist nebezpeénych odpadi a shérovych mist odpadt a skladl odpadi,

vyjadfuje se ke zfizeni malych zafizeni pro biologické zpracovani vyuzitelnych biologicky rozlozitelnych
odpadi,

v Uzemnim a stavebnim fizeni se vyjadfuje z hlediska nakladani s odpady,

vyjadfuje se ke zfizeni zafizeni k odstrafiovani odpadd,

zajistuje sbér, separovany sbér, svoz a stanovenou likvidaci komunalnich odpadd, uklid kontejnerovych
stanovist, provoz separacnich dvord,

zajistuje podklady pro stanoveni ceny svozu a likvidace komunalniho odpadu,

vede evidenci, zpracovava roc¢ni hlaseni o produkci odpadl za mésto, predava je odpovédnym organiim
k zajisténi evidence,

zabezpeduje, fidi a vede evidenci svozu nebezpecnych odpad(l od obcéand,

zajistuje zpétny odbér vyfazenych elektrozafizeni,

zajistuje celoplosnou a dil¢i deratizaci vefejnych prostor mésta, odchyt holubd,

vydava zavazné stanovisko k Uzemnimu a stavebnimu fizeni a k fizeni o vydani kolaudacniho souhlasu
z hlediska ochrany ovzdusi u stacionarnich zdroji neuvedenych v pfiloze ¢. 2 k zdkonu ¢. 201/2012 Sb.
o ochrané ovzdusi,

mUzZe vyZadovat informace o provozu stacionadrniho zdroje a jeho emisich, véetné udaji o vnaseni
sklenikovych plynd do ovzdusi,

je opravnén pozadovat pristup ke stacionarnimu zdroji a jeho pfislusenstvi, pouzivanym paliviim
a surovindam za ucelem kontroly dodrZovani povinnosti podle zdkona o ochrané ovzdusi,
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mUZe poZadovat predloZeni dokladu o provedeni kontroly technického stavu a provozu spalovaciho
stacionarniho zdroje na pevna paliva o jmenovitém tepelném prikonu od 10 do 300 kW vcetné, ktery
slouzi jako zdroj tepla pro teplovodni soustavu Ustfedniho vytapéni,

je opravnén uloZit provozovateli provést v pfimérené lhité opatreni ke zjednani napravy a uloZeni
napravného opatreni, a to u fyzickych osob; u pravnickych osob a podnikajicich fyzickych osob pouze
v pripadé, Ze se nejedna o stacionarni zdroj uvedeny v priloze ¢. 2 zakona o ochrané ovzdusi,

projedndva spravni delikty v pfipadech, Ze tyto jsou spachdny v souvislosti s provozem stacionarnich
zdrojl, které nejsou uvedeny v pfiloze €. 2 zdkona o ochrané ovzdusi - § 26 odst. 4,

v pripadé potreby ( pro pfipad vzniku smogové situace ) vyda regulacni rad,

mUZe zpracovat vyhlasky vymezujici zdnu s omezenim provozu motorovych silni¢nich vozidel (dale jen
»hizkoemisni zéna“),

mUzZe zpracovat navrh vyhlasky stanovujici podminky pro spalovani suchého rostlinného materialu
v otevieném ohnisti za U¢elem jeho odstranéni nebo jeho spalovani zakazat,

mUZe vydat zdvazné stanovisko k umisténi stacionarniho zdroje uvedeného v pfiloze ¢.2 dle dohody
s krajskym GUradem,

v oblasti ekologické osvéty zajistuje vydavani potfebnych materidld (broZurky, letdky apod.), pofada
ekologicko-vychovné programy, spolupracuje se sdélovacimi prostfedky, koordinuje ekovychovné
projekty apod.,

spravuje program podpory ekologické vychovy, na zakladé rozhodnuti pfislusnych orgdnl mésta uzavira
prostfednictvim vedouciho odboru smlouvy o poskytnuti dotace ztohoto fondu a jinych dotaci
poskytovanych z prostfedkd rozpoctové kapitoly odboru, kontroluje vyuZiti prostfedkd poskytnutych
dotaci,

zverejiiuje informace o projednavanych zamérech, které jsou projednavany v procesu EIA, zverejiuje
oznameni, kde a kdy je moZno do projednavanych dokumentaci nahlizet, prebira pfipominky verejnosti
k projedndavanym dokumentacim,

zverejnuje informace o projednavanych procesech IPPC a vyjadfuje se k nim,

projedndva sprdvni delikty podnikajicich fyzickych osob a prdvnickych osob za poruseni povinnosti
ve svérené plsobnosti odpad( a ochrany ovzdusi.

Oddéleni vodniho hospodaistvi
Vykonava statni spravu a samospravu na Useku vodniho hospodarstvi.

PIni zejména tyto ukoly:

povoluje nakladani s vodami,

vyjadfuje se k pfipravné a projektové dokumentaci staveb a zménam ve vyrobnim procesu a pfi Upravé
vodnich dél,

povoluje zfizeni, zménu a zruseni vodnich dél,

rozhoduje o ndpravnych opatfenich pfi poruseni vodniho zakona,

rozhoduje o zasadach manipulace na vodnich dilech,

zajistuje provoz, udrzbu a opravy vodohospodarskych dél v majetku mésta,

spolupracuje se spravci tokd,

zajistuje zpracovani povodriového planu mésta a obce s rozsifenou plisobnosti,

plni dlohu povodriového organu mésta v obdobi mimo povodern a zajistuje ¢innost povodriové komise,
vede vodohospodaiskou evidenci,

projedndva sprdvni delikty podnikajicich fyzickych osob a prdvnickych osob za poruseni povinnosti
ve svérené pusobnosti vodniho hospodarstvi,

rozhoduje o zdmérech pronajmu vodnich dél v majetku mésta tfetim osobdm a zverejiiovani téchto
zamér( dle § 39 odst. 1 zdkona o obcich.
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CL. 18
STAVEBNi URAD

Zabezpecuje vykon statni spravy v oblasti Gzemniho rozhodovani a stavebniho Fadu. Resi spravni delikty
proti stavebnimu fadu. Zabezpecuje statni dozor. Provadi vyvlastnéni podle vyvlastiiovaciho zakona.
Vydava koordinovand zdvazna stanoviska. PIni dalsi souvisejici Ukoly v ramci pUsobnosti Magistratu
mésta.

PIni zejména tyto ukoly:

vydava rozhodnuti o umisténi stavby nebo zafizeni, o zméné vyuziti Gzemi, o zméné vlivu uZivani stavby
na Uzemi, o ochranném pasmu, o déleni nebo scelovani pozemkii,

rozhoduje ve zjednoduseném Uzemnim fizeni,

vydava uzemni souhlas k zdméru Zadatele,

uzavira se Zadatelem verejnoprdvni smlouvu o umisténi stavby, o zméné vyuziti Uzemi, o zméné vlivu
uzivani stavby na Uzemi, o provedeni stavby nebo terénnich Uprav,

vydava stanoviska pro specidlni stavebni Grady,

provadi statni dozor v rozsahu stanoveném stavebnim zakonem,

rozhoduje o vyjimkach z obecnych poZadavki na vystavbu,

vede spojené Uzemni a stavebni fizeni,

spojuje vydani tzemniho souhlasu se souhlasem s provedenim ohlaseného stavebniho zaméru,

vede opakované stavebni fizeni,

spojuje Uzemni fizeni s vybranymi postupy pfi posuzovani vlivli na Zivotni prostfedi podle zvlastniho
predpisu,

pfijima ohlasovani jednoduchych staveb, terénnich Uprav, zatizeni a udrZovacich praci,

vydava stavebni povoleni,

provadi ukony ve zkraceném stavebnim Fizeni,

povoluje zmény staveb pred dokoncenim a predcasné uzivani a zkusebni provoz staveb,

vydava kolaudacni souhlasy,

povoluje a nafizuje odstranovani staveb, terénnich Uprav a zafizeni,

provadi kontrolni prohlidky staveb,

nafizuje neodkladné odstranéni stavby, nezbytné Upravy, nutné zabezpecovaci prace a vyklizeni staveb,
ovéruje pasporty staveb,

vypracovava vykazy o vydanych stavebnich povolenich a bytové vystavbé pro Cesky statisticky trad,
povoluje nebo nafizuje obnovu fizeni ve vécech, v nichZ rozhodl| stavebni Ufad magistratu v poslednim
stupni,

projednava prestupky a spravni delikty podnikajicich fyzickych osob a pravnickych osob ve svérené
pUsobnosti dle stavebniho zdkona,

pridéluje cisla popisna,

vede archiv stavebniho ufadu.

CL. 19
OBECNIi ZIVNOSTENSKY URAD

Zabezpeduje vykon statni spravy v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 455/1991 Sbh., o Zivnostenském

podnikani, ve znéni pozdéjsich predpisu, zakonem ¢. 222/2009 Sb., o volném pohybu sluzeb, zakonem ¢.
252/1997 Sh., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjsich predpisli a pfedpisy souvisejicimi.
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Oddéleni registrace

Provadi veskera fizeni obecniho Zivnostenského Ufadu o vydani ¢i zméndach Zivnostenskych oprdvnéni.
PIni zejména tyto ukoly:

pIni funkci centralniho registracniho mista,

prijima podani ve véci ohlaseni zivnosti a jejich zmén a zajistuje zapis téchto Udaji do Zivnostenského
rejstriku a vydani vypisu podnikateli,

vede fizeni o koncesi,

vede, aktualizuje a spravuje Udaje v Zivnostenském rejstfiku a rejstfiku zemédélskych podnikatel(
a vyrizuje Zadosti o vypisy z nich,

vede spravni fizeni z ddvodu nesplnéni zvlastnich podminek provozovani Zivnosti, a na Zadost
podnikatele rusi Zivnostenska opravnéni,

pIni funkci jednotného kontaktniho mista,

v ramci své plisobnosti vyméruje spravni poplatky.
Oddéleni kontrolni a spravni

Zabezpecuje veskerou kontrolni ¢innost v rozsahu stanoveném zakonem o Zivnostenském podnikani
a predpisl souvisejicich.

PIni zejména tyto ukoly:

provadi kontrolu dodrZovani Zivnostenského zakona a predpist souvisejicich, spolupracuje s organy
statni spravy, statniho odborného dozoru a organy ¢innymi v trestnim fizeni,

provadi dozor nad dodrzovanim zakona o ochrané spotrebitele a kontrolu podle zdkona o spotiebnich
danich,

pozastavuje provozovani Zivnosti a rusi Zivnostenska opravnéni,

pfijima oznameni, upozornéni a podnéty od obcanu a instituci ke kontrole podnikatelskych subjektd,
provadi kontroly zemédélskych podnikateld,

projednava prestupky a spravni delikty podnikajicich fyzickych osob a pravnickych osob v plisobnosti
svérené dle zvlastnich pravnich predpist Zivnostenskému Uradu, a déle projednava prestupky a spravni
delikty podnikajicich fyzickych osob a pravnickych osob na Useku evidence zemédélské vyroby.

CL. 20
ODBOR SOCIALNICH VECi

V oblasti samostatné a prenesené pulsobnosti vykondva agendu socidlnich véci, vytvari koncepéni
materiadly (metodické a analytické) pro socialni préaci v obci a socidlni ¢i souvisejici sluzby. Poskytuje
podporu Radé mésta pfi plnéni Ukoll zfizovatele prispévkové organizace a organizacni slozky mésta
pUsobici v oblasti socidlnich sluzeb. Zajistuje prostfednictvim tajemnik( komisi Rady mésta Pardubic
jejich ¢innost.

Oddéleni socidlnich sluzeb a prevence

PIni zejména tyto ukoly:

zajistuje terénni socialni praci pro cilové skupiny osob (zdravotné postizeni, rodiny s détmi, osoby

v hmotné nouzi, seniofi, osoby ohrozené socialnim vyloucenim, osoby v obtiZznych Zivotnich situacich)
v rdmci mésta a celého spravniho obvodu,

za statutarni mésto Pardubice podava navrhy a podnéty na omezeni svépravnosti u ob¢anl mésta,
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zajistuje socialni poradenstvi a aktivizacni sluzby pro dané cilové skupiny, v pfipadé potieby
zprostiedkovava obéanlim pomoc prostiednictvim méstské socialni sité,

vlastnim Setfenim zjistuje nebo na upozornéni lékard, ob¢anl nebo instituci provéfuje socidlni situace
obcanl a se zjisténymi skutecnosti dale pracuje, vyhledava klienty v jejich pfirozeném prostredi,
spolurozhoduje o umisténi do zafizeni, které provozuje prispévkova organizace Socialni sluzby mésta
Pardubic,

zabyva se problematikou rizikového chovani, trestné cinnosti, socidlniho vylouceni, narodnostnich
mensin, etnik a multikulturalismu,

koordinuje praci s narodnostnimi mensinami ve mésté, za mésto spolupracuje v oblasti rovnych
prilezitosti,

v primé spolupraci s organem socialné pravni ochrany déti a dalSim statnimi i nestatnimi organizacemi,
Skolami atd. analyzuje v rdmci terénni socialni prace situace v oblasti negativnich jevl u déti a mladeze
v prislusném spravnim obvodu, napomadha pti feSeni socidlni situace rodin s nezletilymi détmi,
prosetfuje rodinné a vychovné podminky nezletilych,

systematicky pracuje s problémovymi détmi,

zajistuje agendu kuratora pro dospélé, pecuje o osoby spolecensky nepfizplsobivé,

v ramci svych Cinnosti spolupracuje s dalSimi statnimi i nestatnimi institucemi v Pardubicich, zejména
krajskou pobockou Utadu prace CR, krajskym ufadem, Okresni spravou socidlniho zabezpeéeni, policii,
soudy, poskytovateli socidlnich sluzeb atd.,

administruje smlouvy u osob, které nejsou schopny samostatného jednani v zatizenich socidlnich sluzeb
dle zdkona 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach,

provadi sociadlni Setfeni a dava podklady pro posuzovani Zadosti o prondjem bytu pro obcany
v nepfiznivé situaci socialni, Zivotni spojené se ztratou bydleni nebo s nevyhovujicim bydlenim.
organiza¢né a provozné zajistuje chod méstské ubytovny v Ce$kové ul.,

vedouci tohoto oddéleni a vedouci odboru jsou v souladu s ustanovenim ¢asti I, €l. 10, odst. 1 opravnéni
uzavirat smlouvy o poskytnuti ubytovani na méstské ubytovné.

Oddéleni socialni péce

PIni zejména tyto ukoly:

vykondva za statutdrni mésto Pardubice funkci opatrovnika osob omezenych na svépravnosti
dle obcanského zakoniku,

je za Statutarni mésto Pardubice opatrovnikem osob omezenych na svépravnosti, které jsou umistény
v zarizeni Ustavni pé¢e Domov pod Kunkou, Raby,

za Statutarni mésto Pardubice podava navrhy a podnéty na omezeni svépravnosti u obcanl mésta
Pardubice,

vede spravni fizeni vramci rozhodovani o ustanovovani zvlastniho pfijemce didchodu pro obcany
s trvalym bydlistém na Uzemi mésta,

vede spravni fizeni pfi stanovovani Uhrad za stravu a péci o dité, které je umisténo do domova pro
osoby se zdravotnim postizenim na zakladé rozhodnuti soudu,

ve spoluprdci s organem socialné pravni ochrany déti vede spravni fizeni o uloZeni vychovného opatreni
dle zak. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti,

zajistuje vyrobu a distribuci lékarskych predpis na opiaty dle zakona ¢. 54/2008 Sb., o zplsobu
predepisovani léCivych pripravkd,

zabezpecuje pohotovostni sluzby v mimopracovni dobé v zajmu zajisténi neodkladnych uUkon( u osob
omezenych na svépravnosti.

Oddéleni socialné pravni ochrany déti

V ramci prfenesené pusobnosti zajistuje agendu socidlné pravni ochrany déti dle zdk.359/1999 Sb.,
o socialné pravni ochrané déti, v platném znéni, (dale jen zakona).
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PIni zejména tyto ukoly:

zajistuje socialné pravni poradenstvi rodinam s nezletilymi détmi,

zajistuje vykon agendy nahradni rodinné péce, sepisuje dohody o vykonu péstounské péce, realizuje
jejich naplnéni, spravuje statni prispévek s tim souvisejici,

zajistuje vykon funkce kolizniho opatrovnika nezletilych déti, ¢ini v jejich zajmu stanovené, nezbytné
nebo neodkladné ukony,

provadi prosetfovani rodinnych a vychovnych podminek pro zabezpeceni fadného vyvoje nezletilych
déti, na zZaddost soudu provadi pohovory s nezletilymi détmi,

podava podnét na zahajeni trestniho stihani rodicl i jinych osob zodpovédnych za vychovu ditéte, je-li
podezieni ze spachani trestného cCinu proti ditéti,

podava soudu podnéty na uloZeni vychovnych opatfeni, ptripadné uklada vychovna opatreni dle § 13
zakona

podava soudu navrhy dle § 14 zdkona

fesi problematiku déti zneuzivanych, zanedbavanych a tyranych,

na zakladé pozadavkl organt cinnych v trestnim fizeni podava zpravy o détech a mladistvych, ktefi se
dopustili trestného jedndni, Ucastni se trestniho a prestupkového Fizeni ve véci nezletilych a
mladistvych,

zajistuje péci o déti a mladistvé s opakovanymi poruchami chovani zavazného razu (zaskolactvi, drogy
apod.),

zajistuje neodkladné Ukony v zajmu nezletilych déti, v souvislosti s tim zabezpecuje pohotovostni sluzby
v mimopracovni dobé, véetné podavani navrhli soudu na nafizeni predbézného opatieni,

spoluplsobi na zlepseni podminek v rodinach nezletilych déti a mladistvych, u nichz je vykonavana
ustavni vychova s cilem umoznit jejich ndvrat do rodiny,

zajistuje kontrolu vykonu dstavni vychovy, na zdkladé prosetfeni podminek udéluje souhlas s pobytem
ditéte v roding,

zajistuje ¢innost Komise pro socidlné pravni ochranu déti,

spolupracuje s oddélenim socidlnich sluzeb a prevence pfi realizaci terénni socidlni prace
a pfi preventivnich ¢innostech pro déti a mladez,

provadi depistazZe ve skolach dle konkrétni zakazky skol véetné uUcasti na vychovnych komisich skol,
organizuje pripadové konference ve vécech nezletilych déti.

Usek ekonomicky a rozvojovych koncepci

PIni zejména tyto ukoly:

je spravcem majetku mésta v rdmci svérené kapitoly, spravuje rozpoctové prostiedky odboru, sleduje
hospodareni a zajistuje financni vyporadani za uplynuly kalendarni rok za cely odbor,

spravuje rozpoCtové prostifedky Programu podpory v socialni oblasti, Programu prevence kriminality
a prostfedky na najemné pfi programech podpory, pfipravuje ekonomické podklady pro organy mésta
ajimi zfizené poradni a iniciativni organy. Na zadkladé rozhodnuti pfislusnych organll uzavira
prostfednictvim vedouciho odboru smlouvy o poskytnuti dotace a kontroluje Ucelné a Ucelové vyuziti
prostiedk( dotaci,

pfipravuje odborné podklady a vyjadreni pro vécné pfislusné komise rady mésta,

zpracovava ekonomické podklady a sleduje Cerpani rozpoctl projektd v ramci plsobnosti odboru
podporenych z evropskych fondd,

zajistuje odbornou metodickou cinnost v¢. oblasti rozpoétu a financovani u prispévkové organizace
zfizené méstem Pardubice (Sociadlni sluzby mésta Pardubic), zabezpecuje oblast pfipravy navrhu
provoznich rozpoctl, véetné jejich zmén,

na zakladé postoupenych podkladll vede Gcetni a operativni evidenci pohledavek vzniklych na odboru,
vSechny pohledavky vymaha, sleduje jejich splatnost a v pripadé bezuspésného mimosoudniho jednani
pfipravuje a zpracovava podklady pro pravni vymahani, které nasledné zabezpecuje,

prostfednictvim manaZera prevence kriminality koordinuje spolupraci mésta a ostatnich organizaci

7vs

v rdmci prevence kriminality ve mésté, vytvari méstsky Program prevence kriminality,
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realizuje proces planovani rozvoje socidlnich sluzeb metodou komunitniho planovani,

zpracovava komunitni plan rozvoje socidlnich sluzeb, aktualizuje jej a v souladu s rozhodnutim organ(
mésta a ve vazbé na schvalené prostiedky i realizuje. V mezich samostatné plsobnosti mésta se podili
na realizaci koncepce socidlni politiky mésta, pfipadné i kraje a statu,

organizacné, metodicky a ekonomicky zajistuje ¢innost Multikulturniho centra, vé. inventarizace
majetku a kontroly Cerpani pridélenych financ¢nich prostfedkd na provoz,

zajistuje pohrby na naklady mésta (vypravovani pohrbi a feseni dédictvi), zpracovava pro pfislusné
ministerstvo podklady a Zadosti o proplaceni vydajl vynaloZzenych méstem za pohtby na naklady mésta.

CL. 21
KANCELAR TAJEMNIKA

Komplexné zabezpecuje agendy v oblastech pracovnich vztahl zaméstnancl mésta (magistratu mésta),
personalistiky, modernizace méstské spravy a fizeni jejiho vykonu a kvality. Koordinuje pfipravu
vhitfnich predpisd a vede jejich evidenci. Spravuje a zajistuje hospodareni s prostfedky socialniho
fondu. Poskytuje pravni a materialni podporu pro c¢innost zastupitelstva mésta, rady mésta a magistratu
mésta. Koordinuje vyfizovani stiznosti, petic a poskytovani informaci v rezZimu zakona o svobodném
pfistupu k informacim. Vede v zastoupeni tajemnika Uradu evidenci podle zdkona o stfetu zajmu.
V rozsahu stanoveném kontrolnim fadem a organizacnim fadem provadi a koordinuje vykon kontrolni
¢innosti.

Personalni oddéleni

Komplexné koordinuje a zajistuje rozvoj oblasti organiza¢nich vztahl a systemizace, personalistiky,
odménovani a vzdélavani zaméstnancl mésta zarfazenych do magistratu, pfipadné dalSich zaméstnancl
mésta ¢i osob v obdobném vztahu. Stanovuje zasady a kriteria vybérovych fizeni. Zajistuje odmérovani
¢lenll zastupitelstva mésta a dalsi ikony souvisejici s vykonem funkce ¢lena zastupitelstva.

PIni zejména tyto ukoly:

hodnoti persondlni potfeby Uradu pfi zabezpecovani jeho ukold,

zajistuje oblast organizacnich vztah( a systemizace pracovnich mist,

komplexné zajistuje personalni agendu,

koordinuje a zajistuje vyhlasovani vybérovych fizeni véetné organizaéné-technického zabezpeceni,
koordinuje adaptacéni proces zaméstnancd,

komplexné zajistuje oblast vzdélavani urednikl a dalSich zaméstnancl - vstupni a pribézné vzdélavani,
zvlastni odbornou zplsobilost a vzdélavani vedoucich Grednik,

zabezpecuje jazykové vzdélavani,

planuje a organiza¢né zabezpecuje odborna prezencni skoleni,

zajistuje agendu pland vzdélavani a administraci vzdélavaciho portélu,

komplexné zpracovava podklady a provadi vypocet, vyplatu a ztUctovani platl, nahrad platQ a dalsich
plnéni, srazek, agendy dani ze zavislé Cinnosti a pojistného na socialni a zdravotni pojisténi, agendy
evidencnich listli, Zivotniho pojisténi a penzijniho pripojisténi zaméstnanch mésta v¢. méstské policie,
pfipadné dalsich osob,

zajistuje odménovani ¢lent zastupitelstva vé. souvisejicich agend,

pfi vykonu agendy odménovani spolupracuje s organy statni spravy, jako je U¥ad prace, Okresni sprava
socialniho zabezpeceni, Finanéni Gfad, zdravotni pojistovny, soudy a exekutorské Urady,

zajistuje veskeré statistické a jiné vykazy spojené s personalni agendou a odmériovanim,

zajistuje vedeni agendy Informacéniho systému o platech a agendy nahradniho pInéni,

komplexné zajistuje a realizuje socidlni programy pro zaméstnance ufadu a uvolnéné cleny
zastupitelstva,
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zabezpecuje dohody o stazich studentll v pripadé, Ze staz bude probihat u vice neZ jednoho odboru,
pfipravuje a spravuje mzdovy rozpocet a s tim souvisejici veskerou ekonomickou agendu,
zabezpecuje ekonomickou agendu vzdélavani,

zabezpecuje ekonomickou agendu socialniho fondu,

podili se na pfipravé a aktualizacich vnitfnich smérnic a predpist v personaini oblasti.

Pravni oddéleni

Zajistuje poskytovani pravnich sluzeb pro magistrat, organy mésta, k vykonu funkce uvolnéné cleny
zastupitelstva, v pfipadé potreby i organizacni slozky mésta.

Dale plni zejména tyto ukoly:

zastupuje ¢i jinak zajistuje zastoupeni mésta v pravnich a obdobnych sporech, nevyplyva-li pfislusné
zastoupeni z vnitfnich organizacnich predpisQ,

pIni Ukoly magistratu jako prislusného volebniho organu dle zvlastnich zakond,

zastupuje meésto jako opatrovnika ustanoveného soudem v pfipadech, které nejsou svéreny
do kompetence jinych odbord,

je zpracovatelem textu téch méstem vyddavanych pravnich predpisl, které nepodléhaji plsobnosti
nékterého z odborl magistratu, a garantem zakonnosti viech méstem vydavanych pravnich predpisi;
eviduje pravni pfedpisy mésta,

sleduje vyddvané obecné zavazné pravni predpisy, vyhodnocuje jejich dopad na mésto, jeho organy
a ¢innosti, upozornuje na né tajemnika magistratu a dotcené odbory, v pfipadé potteby prostfednictvim
tajemnika ¢i pfimo i k vykonu funkce uvolnéné ¢leny zastupitelstva,

vede centralni evidenci smluv,

koordinuje pfipravu, vydavani a zvefejiovani pravnich predpisti mésta, vede evidenci pravnich predpist
meésta,

pfi své cinnosti dohlizi na dodrZzovani a respektovani pravnich predpisd i vnitinich predpist ze strany
odbor( magistratu a jejich zaméstnanc, na zjisténé nedostatky upozorrnuje kancelaf tajemnika,
zastupuje mésto v soudnich sporech tykajicich se najmd bytd, nebytovych prostor a pripadd
neopravnéného uzivani bytd,

ve vyzadané soucinnosti Odborem majetku a investic zajistuje ukony spojené s vyklizenim byt véetné
navrhl na vykon rozhodnuti vyklizenim bytu,

ve vyzadané soucinnosti Odborem majetku a investic zajistuje vymahani pohleddvek na ndjemném
z bytd, nebytovych prostor a pozemkd,

ve vyzadané soucinnosti Odborem majetku a investic po pravni strance konzultuje nakladani
s nemovitym majetkem mésta,

dle potfeby Odboru majetku a investic po pravni strance zajistuje Gkony spojené s prodejem a prevody
nemovitého majetku, pfipravou a provadénim verejné drazby.

Oddéleni hospodaiské spravy
Usek podatelen

Zajistuje chod podatelny, zékladni informacni sluzbu a archivni sluzbu. PIni zejména tyto ukoly:
komplexné zajistuje pfijem listinné korespondence, jeji rozdéleni, odesilani postou, pfipadné pfimé
dorucovani, zodpovida za fadné vedeni spisové a dokumentacni sluzby,

vede archiv mésta a jeho orgdnd,

zajistuje mnozeni pisemnosti pro potfeby magistratu,

vsouladu se znénim zakona ¢&. 300/2008 Sb., o elektronickych uUkonech a autorizované konverzi
dokumentll pfijima datové zpravy dorucené prostfednictvim datové schranky mésta a predava je
prislusnym odbordm,
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odesila dokumenty, pfipravené k vypraveni prostfednictvim datové schranky.
Usek provozni

Zajistuje provozni agendu spojenou s chodem magistratu, vybaveni magistratu technickym a dalsim
zafizenim Ci vybavenim, neni-li to vyslovné svéreno jinému odboru. PIni zejména tyto ukoly:

zajistuje béznou Udrzbu, opravy a ochranu objektd magistratu,

zajistuje nakup inventare, spotfebniho materiélu a jiného vybaveni, technickych zatizeni,

zajistuje pokladni sluzbu magistratu, pfijmy a vydaje hotovostnich prostfedk, nakladani s ceninami,
zajistuje agendu ztrat a nélezd,

pfipravuje podklady pro zpracovani rozpoctu za odbor,

zodpovida za fakturacni a platebni vztahy spojené s ¢innosti odboru,

zajistuje evidenci a inventarizaci movitého majetku MmP.

Usek autoprovozu

Zajistuje provoz autoparku v majetku mésta pro potfeby magistratu, véetné provozu garazi. Zodpovida

za fadny technicky stav a optimalni vyuZiti svérenych vozidel ¢i jinych technickych zafizeni, zabezpecuje
veskerou souvisejici agendu. Zajistuje jejich pravidelnou ¢i jinou Gdrzbu a opravy.

Oddéleni kontroly

PIni zejména tyto ukoly:

provadi verejnospravni kontrolu u zfizovanych organizaci a dalSich subjektl v souladu s pfislusnou
smernici,

je metodickym organem pro oblast vykonu kontrolnich ¢innosti magistratu,

v souladu s pFislusnymi predpisy organizuje a zajistuje vnitini kontrolu na odborech magistratu,

v souladu s pfislusnou smérnici koordinuje dozor nad méstskymi obvody, jenz provadi jednotlivé odbory
magistratu,

v souladu s pfisluSnymi ptedpisy zpracovdva stanovené zpravy a vyhodnoceni.

Usek modernizace a Fizeni kvality

Zabezpecuje koordinaci a fizeni ¢innosti magistratu na poli modernizace méstské verejné spravy a fizeni
kvality.

PIni zejména tyto ukoly:

ve stanoveném rozsahu analyzuje stav sledovanych parametr( vykonnosti a kvality verejné spravy
na Urovni magistratu,

koordinuje systém hodnoceni zaméstnanc(,

publikuje interni predpisy v elektronické evidenci,

navrhuje, fidi a podili se na stanovenych projektech modernizace méstské verejné spravy,

je implementatorem systému fizeni kvality v rémci magistratu mésta,

koordinuje a vyhodnocuje zpétnou vazbu klientl na sluzby magistratu,

koordinuje prihlasovani k vykonu plisobnosti v registrovanych agendach Registru prav a povinnosti.
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¢l. 22
ODBOR HLAVNiIHO ARCHITEKTA

Zabezpeduje agendu urbanismu a architektury a zajistuje vykon statni spravy v oblasti Uzemniho
planovani. Vykonava ¢innosti Uradu Uzemniho planovani obce s rozsitenou plisobnosti podle stavebniho
zakona a jeho provadécich predpisli a ma postaveni Ucastnika Uzemniho fizeni vedeného stavebnim
Uradem:

je ucastnikem Uzemnich fizeni vedenych stavebnim uUfadem Magistrdtu mésta Pardubic, kdy si
od méstskych obvodl vyZada podklady pro vydani namitek uplatfiovanych v Gzemnich fizenich
vedenych stavebnim Urfadem pro stavby v daném méstském obvodu,

pofizuje Uzemni plan, regulacni plany a zemni studie pro Uzemi mésta Pardubic,

pofizuje Uzemné planovaci podklady,

pofizuje Uzemni plany, regulacni plany, Uzemni studie a vymezeni zastavéného Uzemi na Zadost obce
ve svém spravnim obvodu,

je dotéenym organem v Uzemnich fizenich z hlediska uplatiovani zamér( izemniho planovani a v fizeni,
vném?i se rozhoduje o zméndach v Uzemi, vedeném stavebnimi uUrady v uzemi obce s rozsifenou
plUsobnosti vyjma stavebniho Ufadu Magistratu mésta Pardubic,

je dotéenym organem v fizeni podle zvlastnich predpis, ve kterém se rozhoduje o zménach v Gzemi
obce s rozsifenou plsobnosti,

koordinuje verejné a soukromé zaméry zmén v Gzemi, vystavbu a jiné ¢innosti ovliviiujici rozvoj Uzemi
a konkretizuje ochranu verejnych zajma vyplyvajicich ze zvlastnich pravnich predpisd,

v rdmci své plsobnosti poskytuje Uzemné planovaci informace,

navrhuje koncepci rozvoje mésta Pardubic,

zpracovava odborna stanoviska k zdsadnim otazkam rozvoje mésta, k urbanistickym a architektonickym
zamérdm a projektlm pro organy mésta Pardubic,

zpracovava jednoducha urbanisticka a architektonicka reseni pro lokality ve mésté Pardubice,

zajistuje pribéh odbornych soutézi,

konzultuje architektonicka a urbanisticka reseni,

navrhuje koncepci dopravy jako podklad pro Gzemni planovani,

pofizuje Uzemni energetickou koncepci,

navrhuje koncepci zelené a Zivotniho prostredi jako podklad pro Uzemni planovani,

zpracovava zmény Uzemniho planu mésta Pardubic,

zpracovava uzemni studie, regulacni plany pro lokality ve mésté Pardubice,

zpracovava uzemné analytické podklady pro spravni izemi mésta Pardubic (Uzemi ORP),

spravuje digitalni technickou mapu mésta,

poskytuje mapovy a graficky servis.

¢l. 23
UTVAR INTERNIHO AUDITU

Jedna se o Utvar v pfimé podfizenosti primatora. Utvar pini tkoly (interni audit) v souladu s pfislu$nym
pravnim predpisem. PIni zejména tyto ukoly:

zajistuje interni audit jako nezavislé prezkoumavani a vyhodnocovani primérenosti a ucinnosti Fidici
kontroly v€etné provérovani spravnosti vybranych operaci u mésta, méstskych obvodd a organizacnich
slozek mésta,

metodickou a konzultaéni ¢innosti pomaha kontrolovanym subjektiim,

pini dalsi uUkoly, které nejsou vrozporu s nezavislosti provadéni interniho auditu (napf. provadi
naslednou verejnospravni kontrolu).
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Cl. 24
ODBOR INFORMACNICH TECHNOLOGII

Je odbornym pracovistém pro pfipravu a realizaci informacéniho systému statutarniho mésta Pardubice,
pro vyuziti vypocetni techniky v pracovnich a fidicich ¢innostech mésta. Podili se na metodice vyuZiti
informacnich a komunikacnich technologii (ICT) a na tvorbé strategickych materiali mésta v oblasti IT.

Oddéleni strategie a IT sluzeb

PIni zejména tyto ukoly:

zajistuje administraci systému GINIS (ekonomické agendy a spisova sluzba) véetné tvorby potfebnych
vystupd, zajistuje technickou podporu uzivateld GINIS,

zajistuje tvorbu koncepénich a strategickych materidld mésta voblasti ICT, koordinuje projekty
z pohledu dodrZovani ICT strategie,

zajistuje administrativni sluzby odboru,

zajistuje analyticky a projektové implementaci eGON centra (technologické centrum IT magistratu),

ve spoluprdci s odbory magistratu provadi analyzu toku informaci, informacnich vazeb a rozhodovacich
procest v rdmci mésta a jeho organ(, na jejich zdkladé navrhuje a realizuje vhodné informacdni systémy,
sleduje vyvoj Informacnich a komunikacnich technologii, vyhodnocuje optimdlni produkty pro feseni
potieb mésta a jeho organl a mozZnosti jejich vyuZiti,

sleduje legislativni vyvoj v oblasti eGovernmentu a ve spolupraci s dodavateli informacnich systém(
mésta navrhuje jejich vhodné Upravy,

vytvari pracovisté GIS Gradu, zajistuje jeho technické a softwarové vybaveni véetné tvorby koncepce
na Urovni magistratu, spravuje a tvofi GIS aplikace, kompletni podpora uZivatell GIS,

ve spolupréci s redakéni radou spravuje a rozviji webové stranky mésta, zajistuje technickou podporu
uzivatel( redakcniho systému.

Oddéleni technické podpory

PIni zejména tyto ukoly:

podili se na planovani, koordinaci a spravé metropolitni sité mésta,

technicky zabezpecuje chod interniho telefonniho systému, vede evidenci vypist telefonnich hovord,
zodpovida za zalohovaci systém a zalohu dat,

technicky zabezpeduje interni pocitacovou sit véetné jejiho pripojeni do ostatnich siti,

zaji$tuje technické zazemi pro praci zaméstnancl magistratu a UMO,

zajistuje zavadéni, rozvoj a udrzbu schvalenych informacnich systému po strance odborné, metodické,
technické a materialni, zajistuje potfebnou a vhodnou vypodetni techniku a programové vybaveni,
zajistuje prehled o zavedeném a uZivaném programovém vybaveni, opravnénost jeho uzivani, sleduje
jeho kvalitu, stav a vyuZzivani,

zajistuje opravy IT techniky, vyménu spotfebniho materialu, vymény a instalace PC, tiskaren, scanner(,
plotrd a kopirek, evidenci veskerého hardware.

¢l. 25
ODBOR ROZVOJE A STRATEGIE

Zabezpecuje vytvoreni strategického planu mésta, monitoruje a vyhodnocuje jeho realizaci. Zajistuje
¢innosti projektovych manazer( u projektd, které predklada mésto do narodnich dotacnich titull i do
dotacnich tituld EU ¢&i jinych mezindrodnich. Zajistuje agendu pfipravy a realizace ¢erpani fondd EU
v prislusném programovacim obdobi. Spravuje databazi rozvojovych lokalit a dalSich investi¢nich

31z33



prileZitosti ve mésté a navrhuje jejich vyuZiti véetné komunikace s potencidlnimi i sou¢asnymi investory.
Zajistuje komunikaci s partnery pfi tvorbé a realizaci rozvojovych pland (véetné pland, na zakladé
kterych mésto Cerpa prostfedky EU) a projektd, které tyto plany napliuji. Zajistuje proces zadavani
verejnych zakazek.

Oddéleni strategického rozvoje mésta

Zabezpecuje agendu strategického rozvoje mésta Pardubic. Zabezpecduje vytvareni akéniho planu
v ramci strategického planu rozvoje mésta. Vede agendu rozvojovych lokalit, investicnich prilezitosti a
komunikace s investory. Vytvari a realizuje programy a plany cerpani dotaci, které jsou vyZzadovany pro
Cerpani fondl EU, v této oblasti komunikuje s partnery.

PIni zejména tyto ukoly:
zabezpeduje vypracovani a aktualizaci Strategického planu rozvoje mésta a navazujicich akcnich plang,
spolupracuje pfi vytvareni dalSich rozvojovych dokument( mésta,
zajistuje metodiku a podporu procest sledovani, fizeni a vyhodnocovani realizace akcnich pland
a planovani a fizeni realizace rozvojovych projektl mésta,
projedndava navrhy rozvojovych program( mésta a predklada je k odsouhlaseni orgdnlim mésta,
zajistuje vytvoreni planu rozvoje aglomerace Pardubice-Hradec Kralové,
zajistuje Program regenerace méstské pamatkové rezervace,
navrhuje a pfipravuje vyuziti vhodnych aktivit a Gzemi mésta pro investory, jedna a spolupracuje s nimi,
zajistuje databazi podnikatelskych nemovitosti a jeji on-line verzi na webovych strankdch mésta,
zpracovava a aktualizuje databazi investicnich prileZitosti mésta,
poskytuje informace a zajistuje komunikaci s investory v primyslovych zénach,
projedndava navrhy investorl na jejich aktivity na Uzemi mésta,
pfipravuje a fidi agendu strategie Hradecko-pardubické metropolitni oblasti — zabezpecuje vyhotoveni
prislusné dokumentace (véetné SEA hodnoceni), spolupracuje v této oblasti s méstem Hradcem Kralové
i ostatnimi obcemi oblasti, spolupracuje s ostatnimi partnery pfi realizaci této strategie, koordinuje
vytvareni a predkladani projekt( mésta i ostatnich subjekt(, které naplnuji tuto strategii,
komunikuje s fidicimi organy a dals$imi subjekty implementaénim struktury fondl EU v rdmci vytvareni,
monitoringu a pfipadnych zmén strategie metropolitni oblasti,

Oddéleni projektového a dotacniho managmentu

Je oddélenim vykonavajicim odbornou a administrativni podporu pfi fizeni projektd mésta véetné
projektd spolufinancovanych z jinych zdroji (Evropska unie, statni rozpocet, rozpocet kraje, nadace
apod.). Ridi strategické projekty a koordinuje fizeni projektd napfi¢ magistratem mésta i ve vztahu k
fizenym organizacim a méstem zaloZzenym spolec¢nostem. Vyhledava pfileZitosti pro ziskani dotaci a
jinych zdrojt financovani projekti mésta.

je odbornym garantem fizeni projektl, programl a portfolia mésta a metodicky fidi ustavené
projektové tymy, v pripadé, ze pracovnik mimo odbor ORS je garantem;

koordinuje strategické projekty, vcetné Integrovanych plan( rozvoje mésta, identifikuje projekty,
formuluje Zadouci vysledky, partnery projekt(, cilové skupiny, koncepci projektd, vhodné aktivity pro
naplnéni planovanych indikator(;

rozpracovava strategické projekty, pfipravuje ¢i zajistuje podklady pro schvalovani projektl, napft.
studie proveditelnosti, analyzy nakladd a pfinosli, poptavky po projektu, potfebnost projektu,
variantnost feSeni, logicky rdmec projektu, harmonogram projektu

ve spolupraci s oddélenim strategického rozvoje mésta aktualizuje a vyhodnocuje harmonogramy
strategickych investi¢nich projektt

zpracovava rozpocet projektu, provéfuje moznosti financovani a zpracovava navrh financovani projektu,
cash-flow projektu;
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administruje smlouvy s poskytovateli dotace (fidicim organem), seznamuje aktéry projektu se
zavaznymi podminkami poskytovatele dotace, monitoruje dodrzeni zavaznych podminek, konzultuje a
administruje zmény v projektu s poskytovatelem dotace, zpracovdva monitorovaci zpravy a zavérecna
vyhodnoceni a dalsi dokumenty nezbytné k Uspésné realizaci projektu;

administruje projekty mésta, které jsou spolufinancované ze zdrojl EU, i v dobé udrZitelnosti projektd
shromazduje informace o moZnostech dotacnich zdroji pro financovani projektd mésta, vcetné
vyhodnocovdni jejich vhodnosti pro mésto,

centrdlné eviduje prostfedky mésta ziskané z dotacnich titulll a spravuje archiv s dokumentaci
realizovanych projekt( podporenych z financnich prostredk( dotacnich tituld,

poskytuje informace o moznostech financovani projektl pro subjekty zaloZzené nebo zfizené méstem,
organizacni jednotky a slozky mésta, dalsi neziskové organizace ve méste,

zastupuje mésto pfi pfipominkovani podminek dotacnich tituld,

stanovuje postupy implementace evropskych fondd v podminkach mésta, metodicky vede a koordinuje
postupy v oblasti financ¢nich podpor z fondd.

Oddéleni verejnych zakazek

PIni Ukoly mésta jako vefejného zadavatele v oblasti zadavani vefejnych zakazek™. Odpovida za proces
zadavani verejnych zakazek, pfipravu navazujicich pravnich ikont a vykon souvisejicich ¢innosti.

PIni zejména tyto ukoly:

odpovidd za proces zadavani verejnych zakdzek v souladu s obecnymi pravnimi predpisy a internimi
predpisy,

zabezpecuje fadnou pripravu smluv a dalSich Ukon( primo plynoucich z procesu zadavani verejnych
zakazek,

vede evidenci o verejnych zakazkach, zpracovava pozadované statistiky, rozbor, zverejiiovani informaci
apod.,

vede aktualizovanou databazi subjektl pro zpracovani projektové dokumentace, pro realizaci staveb,
apod.

CL. 26
Tento organizacni fad nabude Ucinnosti dnem 1. 7. 2014.
Timto organiza¢nim fadem se rusi smérnice ¢. 12/2013.

Pfilohou €. 1 organizacniho radu je graficky pfehled organizacni struktury Magistratu mésta Pardubic.

MUDr. Stépanka Frarikova Mgr. Michal Zitko
primatorka mésta tajemnik magistratu

1074kon &. 137 / 2006 Sb., o vefejnych zakazkach
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