Statutarni mésto Pardubice | Magistrat mésta Pardubic

KancelaF tajemnika | Personalni oddéleni

Pernstynské nam. 1, 530 21 Pardubice

Pardubice

vyhlasuje dne 15.05.2024 v souladu s ustanovenim
§ 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb.,
o urednicich tzemnich samospravnych celkd (dale jen
,zakon“) v aktualnim znéni

vybérové fizeni €. 41/2024 na pozici
referenta/ky registrace

Oddéleni registrace
Obecniho Zivnostenského uradu
Magistratu mésta Pardubic

Misto vykonu prace: Magistrat mésta Pardubic, Pardubice
Platové zarazeni: 11. platova tfida

Termin nastupu: dohodou po ukonceni vybérového fizeni
Pracovni pomér: na dobu neurdcitou

Charakteristika vykonavané Cinnosti:

- komplexni zajistovani cinnosti centralniho
registratniho  mista  Zivnostenského  podnikani
komplexnfi zajistovani ¢innosti jednotného

kontaktniho mista

- vykon Zivnostenského uradu v oblasti ohlasovacich
a koncesovanych Zivnosti

- komplexni zajistovani ¢innosti centrdlniho
registracniho mista Zivnostenského podnikani

Kvalifikaéni predpoklady a poZadavky:

- VSvzdélani

- znalost zdkona ¢&. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani, zdkona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad,
zakona ¢. 570/1991 Sb., o Zivnostenskych ufadech,
zakona ¢. 222/2009 Sh., o volném pohybu sluzeb,
a predpisl souvisejicich

- zvlastni odborna zpUsobilost pfi spravé
zivnostenského podnikani vyhodou

- znalost anglického jazyka na urovni B1

- velmi dobra znalost prace na PC (MS Office)

- reprezentativni a profesionalni vystupovani

- schopnost zvladat stresové situace

- vyborné komunikacni schopnosti~

- Tidi¢sky prakaz sk. B s aktivni praxi vyhodou

Nabizime:

- stabilni zdzemi Gfadu Uzemni samospravy

- motivacni finan¢ni ohodnoceni (po zapracovani pres
40 000,- K¢ hrubého/mésic) s moznosti dalsiho rlstu

- mimoradné odmény

- pruznou pracovni dobu

- 5tydn0 dovolené, 5 dni placeného zdravotniho volna,
3 dny placeného rehabilitacniho volna

- podporu profesniho i osobniho rozvoje, systém
dalsiho vzdélavani

- vyhodné telefonni tarify

- stravenky vhodnoté 180, K¢/kus (pFispévek
zaméstnavatele 150,- K¢/kus)

- ptispévek na penzijni pfipojisténi 1 500,- K¢/mésic

- pfispévek na kulturni a sportovni vyziti

- prispévek 2 000,- K¢é/rok pro osoby se zdravotnim
postizenim

Vybérového fizeni se mohou zucastnit uchazeci, ktefi
spliuji pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru
urednika ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 1 zdkona
¢.312/2002 Sh.

Uchazec poda pisemnou prihlasku, kterd musi obsahovat
tyto naleZitosti:
a) jméno, pfijmeni a titul uchazece
b) datum a misto narozeni uchazede
c) statni pfislusnost uchazece
d) misto trvalého pobytu uchazece
e) Cislo obc¢anského prikazu nebo cCislo dokladu
o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana
f) datum a podpis uchazece

K pfihlasce je nutno pripojit tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

b) motivacni dopis

c) vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice
— ORIGINAL

d) ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosaZzeném

vzdélani

K pfihlasce je doporuceno pfipojit i telefonicky a
e-mailovy kontakt.

Lhita, zplGsob a misto doruceni pfihldsek:

Prihlasku s prilohami doructe do 31.05.2024 bud osobné
na podatelnu magistratu — nameésti Republiky 12, (do
14.30 hod.) nebo postou (rozhoduje podaci razitko posty
nebo podatelny magistratu) na adresu:

Magistrat mésta Pardubic

Kancelar tajemnika — personalni oddéleni

Pernstynské namésti 1

530 21 Pardubice

Uzavienou obdlku vcetné pozadovanych listin oznacte
slovy ,neotvirat” a ,Cislem a ndzvem vybérového fizeni“.
Pfipadné dotazy zodpovi Ing. Ivana Mati¢kovda, vedouci
personalniho  oddéleni, tel. 466 859419 nebo
Bc. Veronika PospiSilova, tel. 466 859 471.

Prinlasky mulzZete podat i elektronicky prostfednictvim
datové schranky. ID Datové schranky mésta Pardubice:
ukzbx4z. Pfipadné e-mailem prostfednictvim e-podatelny:
posta@mmp.cz, a to pouze v pfipadé, Ze je zprava


mailto:posta@mmp.cz

opatiena uzndavanym elektronickym podpisem (zaruceny
elektronicky  podpis zaloZzeny na kvalifikovaném
certifikdtu). U obou zplsobl elektronického podani je
nutné, aby pfilohy byly autorizované konvertovany nebo
dolozZeny v listinné podobé.

Prihlasky zaslané po uvedeném datu nelze zafadit do
vybérového fizeni.

Informace o zpracovani osobnich Gdaji: Poskytnuté
osobni Udaje bude spravce (Statutarni mésto Pardubice,
Magistrat mésta Pardubic, 1CO: 00274046) zpracovavat
v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udajt
(dale jen ,obecné natizeni”) pro ucely vybérového fizeni.
Pravnim zakladem pro toto zpracovani je naplnéni pravni
povinnosti ve smyslu z. ¢. 312/2002 Sb., ktery uchaze¢dim
ukladd prokazat splnéni poZadavkd pro vykon funkce,
ktera je predmétem tohoto vybérového fizeni a dale
podkladem pro uzavieni pracovnépriavniho vztahu
s vybranym uchazecem.

Sdéleni e-mailové adresy a telefonniho Cisla v pfihlasce
umoznuje zefektivnéni komunikace mezi uchazecem
a spravcem v ramci vybérového tizeni (napf. k vyrozuméni
uchazeCe o terminech pohovord, k doplnéni prihlasky
apod.).

Osobni udaje nebudou poskytnuty treti osobé, vyjma
¢lend vybérové komise, osob povérenych na zakladé
rozhodnuti vybérové komise a opravnénych zaméstnanci
spravce, a u spravce budou uchovany po dobu nezbytnou
k naplnéni ucelu vybérového fizeni. NeUspéSnym
uchaze¢im budou zaslané dokumenty vraceny po
ukonceni vybérového ftizeni na jejich korespondencni
adresu.

Subjekt udaji ma vl 15 az 22 obecného nafizeni
garantovana sva prava, kterd mize uplatriovat u spravce.
Subjekt udaji ma také pravo podat stiznost u dozorového
organu. Podrobné informace o zpracovani osobnich udajl
naleznete na www.pardubice.eu v sekci U¥ad - Radnice.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni kdykoliv
v jeho priibéhu zrusit nebo misto neobsadit.

V Pardubicich dne 15.05.2024

Mgr. Michal Zitko, MPA
tajemnik Magistratu mésta Pardubic



