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Méstsky obvod Pardubice Il | Ufad méstského obvodu Pardubice II

OZNAMENIi O VYHLASENi VYBEROVEHO RIiZENi
C. 1/2026

Tajemnice Ufadu méstského obvodu Pardubice I
vyhlaSuje v souladu s ustanovenim § 7 zakona
¢. 312/2002 Sb.,, o Ufednicich Uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich predpisi (dale jen zékon),

vybérové Fizeni €. 1/2026 na obsazeni pracovni
pozice:

samostatny referent
ve statnispravé a samosprave
na useku spravy poplatkd a pokladny
odboru ekonomického

Misto vykonu prace: Ufad méstského obvodu
Pardubice Il, Pardubice

Platové zarazeni: 9. platova tfida

Termin nastupu: srpen 2026, pfipadné dle dohody
Pracovni pomér: na dobu neuréitou

Charakteristika vykonavané €innosti:
Zajistovani pokladnich sluzeb pro potfeby méstského
obvodu véetné pfijimani avydavani penéz
- vedeni pokladen méstského obvodu
- vyhotovovani pokladnich a ucetnich dokladt
- evidence cenin a manipulace s nimi
Zajistovani agendy danového fizeni
- evidence vybranych mistnich poplatk(
- sprava  pohledavek zvybranych  mistnich
poplatkd
Vykon diléich ¢innosti z agend ekonomického odboru

Kvalifika€ni pfedpoklady a poZadavky:

- minimalné stfedoSkolské vzdélani s maturitni
zkouskou; podminkou je vzdélani vekonomickém
oboru nebo min. 2 roky praxe v ekonomické
oblasti

- znalost prace na PC - word, excel, outlook -
podminkou

- samostatnost, peclivost a spolehlivost

- dobré komunika¢ni aorganizacni schopnosti

- Tfidicsky prikaz skupiny B - aktivni fidic -
podminkou

- praxe vevefejné spravé —vyhodou

- znalost programd GINIS Standard (POK, USU,
DDP ...)-vyhodou

- zkouska odborné zpusobilosti pro vykon spravni
¢innosti pfi spravé mistnich poplatkll — vyhodou

- orientace v pravnich predpisech vztahujicich se
k vykonu ¢innosti ve vefejné spravé —vyhodou

Vybérového fizeni se mlze zu&astnit uchazed, ktery
spliuje predpoklady pro vznik pracovniho poméru
Ufednika ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 1 zakona.

Uchaze¢ podd pisemnou pfihldsku, kterd musi
obsahovat tyto naleZitosti:

a) jméno, pfijmeni, titul uchazece

b) datum a misto narozeni uchazece

c) statni pfislusnost uchazece

d) misto trvalého pobytu uchazece

e) druh a dislo dokladu prokazujiciho totoZnost

a statni obcanstvi; je-li uchaze¢ cizim statnim
pfislusnikem, ktery neni obcanem c¢lenského
statu Evropské unie nebo obanem statu, ktery je
smluvnim stadtem Evropského hospodarského
prostoru, téz ¢islo dokladu o povoleni k trvalému
pobytu

f) datum a podpis uchazece

K pfihld8ce uchazet pfipoji tyto doklady a udaje:

a) strukturovany profesni Zivotopis s uvedenim udaj
o dosavadnich  zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech  tykajicich se
spravnich ¢innosti

b) &estné prohlaseni o bezuhonnosti*

c) prostou kopii dokladu o nejvy§§im dosazeném
vzdélani (v pfipadé absolvovani vysokosSkolského
studia v zahrani€nim studijnim programu rovnéz
prostou kopii tzv. nostrifikace, tj. osvédceni
o uznani zahrani¢niho vzdélani) **

d) telefonicky a e-mailovy kontakt

Lhata, zplsob a misto dorueni pfihlasek:

Pfihlasku lze dorugit v listinné ¢&i elektronické podobé.
Prihldsku s pfilohami v listinné podobé je nutné

doru¢it nejpozdéji do 30. 6. 2026 do 15.00 hod.
osobné na podatelnu Ufadu —na adrese Chemikd 128,
Pardubice (rozhoduje podaci razitko podatelny uradu)
nebo vtéze lh(té odeslat postou (rozhoduje podaci
razitko posty) na adresu:

Urad méstského obvodu Pardubice I, Chemik( 128,
Pardubice, 530 09

Uzavienou obdlku véetné pozadovanych listin je
nutné oznacit textem:

LVVbérové fizeni €. 1/2026 — neotvirat®.

Prihlasku s prilohami v elektronické podobé je nutné

dorucit nejpozdéji do 30. 6. 2026 prostrednictvim
datové schranky (ID datové schranky uGradu: hhrb36i),
pfipadné e-mailem prostfednictvim e-podatelny
(adresa e-podatelny: podatelna@umo2.mmp.cz),
a to pouze vpfipadé, Zze je zprava opatiena



mailto:podatelna@umo2.mmp.cz

uznavanym elektronickym  podpisem (zaruceny
elektronicky podpis zaloZzeny na kvalifikovaném
certifikatu). U obou zplsobl elektronického podani je
nutné oznacit datovou zpravu cCislem a nazvem
vybérového fizeni. Pfilohy musi byt autorizované
konvertovany nebo dolozeny v listinné podobé.

Pfihlasky dorucené (v pfipadé doruceni poStou
podané) po uvedeném datu nelze =zafadit do
vybérového fizeni.

Informace o zpracovani osobnich Udajd: Poskytnuté
osobni Udaje bude spravce (Statutarni meésto
Pardubice - Ufad méstského obvodu Pardubice II)
zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich 4dajd (dale jen ,obecné
nafizeni“) pro ucely vybérového fizeni a pro uzavieni
pracovnépravniho vztahu s vybranym uchazecem.
Sdélenim e-mailové adresy a telefonniho Ccisla
v pfihlasce vyjadfuje uchaze¢ souhlas s jejich
zpracovanim za uUcelem zefektivnéni komunikace
mezi uchaze€em a spravcem v ramci vybérového
fizeni (napf. kvyrozuméni uchazece o terminech
pohovort, k doplnéni pfihlasky apod.).

Osobni udaje nebudou poskytnuty treti osobé, vyjma
¢lenl vybérové komise, osob povéfenych na zakladé
rozhodnuti  vybérové komise a oprdvnénych
zaméstnanc( spravce, a u spravce budou uchovany
po dobu nezbytnou k naplnéni ucelu vybérového
fizeni. NeuspéSnym uchazecdm budou zaslané
dokumenty kromé pfihlaSky vraceny po ukonceni
vybérového fizeni na jejich korespondenc¢ni adresu.
Subjekt Udajli ma v ¢l. 15 aZ 22 obecného nafizeni
garantovand sva prava, ktera m0lzZe uplatfiovat
u spravce.

Subjekt Udaji ma také pravo podat stiznost
u dozorového organu. Podrobné informace
o zpracovani osobnich Udajd naleznete na
www.pardubice2.cz  vsekci Ufad - Poskytovani
informaci.

* Uchaze¢ pfijaty do pracovniho poméru je
nejpozdéji pfed uzavienim pracovni smlouvy
povinen predlozit original ¢&i ovéfenou kopii
vypisu z evidence Rejstiiku trestll ne starsi nez 3
mésice; cizi statni pfislusnik je povinen predlozit
obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost
vydany domovskym statem ne starSi nez 3
meésice, pokud takovy doklad domovsky stat
vydava (v opac¢ném pfipadé postaci cestné
prohldSeni o bezuhonnosti pfipojené k prihlasce
do vybérového fizeni).

** Uchaze€ pfijaty do pracovniho poméru je
nejpozdéji pred uzavienim pracovni smlouvy
povinen predlozit ovéfenou kopii dokladu
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o nejvy$sim dosazeném vzdélani; v pfipadé

absolvovani vysokoskolského studia

v zahrani€nim studijnim programu uchazec

pfipoji rovnéz ovérenou kopii nostrifikace.
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové Fizeni
kdykoliv vjeho pribéhu zrusit nebo misto
neobsadit.

V Pardubicich dne 10. 6. 2026

Mgr. Monika BeneSovska, MPA
tajemnice
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