Vyznaceni zmén Organizacniho radu

CL. 11
EKONOMICKY ODBOR

Zabezpecuje oblast ekonomického planovani, ekonomiky a hospodafeni mésta. Zabezpecuje spravu dani,
poplatkd a jinych penéznich plnéni, plni tlohu planovaciho mista, rozpocetnictvi a regulaci dle pfislusnych
pravnich predpisi. Provadi ekonomické analyzy a sestavuje rozbory vysledk(l hospodafeni mésta, navrhuje
nové postupy a feSeni. Je platebnim a zlctovacim mistem vSech hospodarskych operaci. Plsobi jako
odvolaci organ proti rozhodnutim méstskych obvodd, v prvnim stupni rozhoduje v ptipadech vyhrazenych
magistratu statutem. Sleduje vydavané obecné zdvazné pravni predpisy, které spadaji do jeho plsobnosti a
vyhodnocuje jejich dopad na mésto, jeho organy a Cinnosti, upozoriuje na né tajemnika magistratu a
eventudlné dotéené odbory, v pfipadé potfeby prostfednictvim tajemnika ¢i pfimo i k vykonu funkce
uvolnéné ¢leny zastupitelstva.

Usek finanéni strategie

Zabezpecuje funkce mésta na Useku financ¢ni spravy a souvisejicich aktivit.

PIni zejména tyto ukoly:

vede agendu dané z pridané hodnoty, zpracovava ptiznani k dani z pfidané hodnoty za mésto, vede agendu
dané silni¢ni, zpracovava priznani k dani silniéni za mésto, realizuje pfrijeti, poskytnuti a splaceni uvérd,
pljcek, ruceni, apod., vede potiebné evidence, je spravcem dluhové sluzby a financénich investic,
rozhodujicim zplsobem se podili na tvorbé finan¢ni strategie magistratu viaéi méstskym obvodim,
vyjadfuje se ke smlouvam finanéniho vyznamu, vypracovava statistické a obdobné vykazy, zpracovava
ekonomické rozbory, spolupracuje na zpracovani dlouhodobych rozpoétovych vyhledd mésta, zajistuje
optimalni ukladani volnych financnich prostfedk(l mésta, zajistuje ucelenou agendu pujcek poskytovanych
méstem jinym osobam v rdmci samostatné plsobnosti véetné nasledné kontrolni Cinnosti, zabezpecuje
komunikaci s bankovnimi Ustavy vcetné uzavirani stanovenych smluv a jejich dodatkd, v oblasti zfizeni
platebnich terminall, platebnich karet, ukladani hotovosti v uzavienych obalech, zajistuje evidenci a
vypocty urokd z pfijatych kauci v souvislosti s pronajmy bytl, spolupracuje na aktualizaci strategického
planu v oblasti financovani, vede evidenci veskerych smluv ekonomického odboru, zabezpecuje uzavirani
smluv o inkasu, zabezpecuje komunikaci s bankovnimi Ustavy véetné uzavirdni stanovenych smluv a jejich
dodatk(l ke zfizeni a ruseni vSech bankovnich uctl mésta.
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Oddéleni ucetnictvi

Na zadkladé dokladl pfijatych od jinych subjektl, organli mésta, Utvarl magistratu apod. zabezpecuje
Ucetnictvi, a to v prijmovém, vydajovém, fondovém, majetkovém hospodareni a k uctlim cizich prostredk.

PIni zejména tyto ukoly:

pfijima dariové doklady, faktury/uéty, poukazy k vydaji a dalsi podklady k placeni, radné je eviduje,
kontroluje jejich formalni spravnost a pfi zjisténi nedostatk(d vraci k napravé, zajistuje jejich stanoveny
obéh, kontroluje jejich potvrzovani povérenymi pracovniky ptislusnych odbor( a provadi jejich naslednou
Uhradu, vede operativni evidenci pfisné zuctovatelnych tiskopisti a provadi jejich inventarizaci, vystavuje
pokladni Seky a jiné platebni instrumenty k vyplatdm v hotovosti pro vSechny pokladny organizace, vede



dalsi stanovené ¢i potfebné evidence, zabezpecuje styk s penéznimi a jinymi Ustavy, zabezpecuje uctovani o
vSech bankovnich uUctech, kontroluje penéini deniky vSech organizacnich slozek po formalni strance,
kontroluje spravnost a v€asnost vyuctovani zaloh, vyhotovuje Uctovaci predpisy na vnéjsi i vnitfni ucetni
doklady, provadi kontrolu pribéhu a vysledk( Ffadnych i mimoradnych inventarizaci, ve stanoveném
rozsahu se podili na jejich pfipravé a vyhodnoceni, zabezpecuje ucetni metodickou ¢innost pro potieby
magistratu, méstskych obvodi, pfipadné i jinych stanovenych subjektl, provadi organizacni zajisténi
jednani UIK Magistratu mésta Pardubic véetné zpracovani zdvéreéného zépisu z jednani.

Oddéleni rozpoctu

Zabezpecuje oblast pripravy, zpracovani a schvalovani rozpoctu mésta, jeho zmén, hodnoceni vysledk
hospodareni a finanéniho vyporadani, podili se na jejich realizaci.

PIni zejména tyto uUkoly: zabezpecuje zpracovani harmonogramu pfipravy navrhu rozpoctu mésta na
pfislusny kalendarni rok. Organizuje, fidi a koordinuje postup pfi zpracovani ndvrhu rozpoctu. Komplexné
zabezpecuje vypracovani navrhu rozpodtu mésta a navrhlQ rozpocétovych zmén viéetné rozpoctovych
opatfeni v prabéhu kalendafniho roku a zajistuje jejich projednani ve schvalovacich organech mésta.
spolupracuje na zpracovani dlouhodobého rozpoctového vyhledu mésta, ve spolupraci se spravci
rozpoctovych prostfedkld zabezpecuje predkontaci podrobného rozpolozkovani schvaleného rozpoctu
véetné jeho zmén, vyhotovuje a pofizuje rozpoctové ekonomické doklady v souvislosti se schvalenym
rozpo¢tem a jeho zménami v programu Ginis, provadi Upravy rozpisu rozpo€tu mezi jednotlivymi
rozpoctovymi polozkami, zabezpecuje zpracovani komplexniho vyhodnoceni hospodareni mésta za
stanovend obdobi véetné zpracovani navrhu finanéniho vyporadani mésta s vefejnymi rozpocty a zajistuje
jejich projednani ve schvalovacich organech mésta, pribéiné sleduje, vyhodnocuje a ovliviiuje financéni
situaci mésta jako celku, v oblasti rozpoctu se podili na tvorbé koncepce financovani uzemné ¢lenéného
statutarniho mésta a metodického usmérrniovani a spoluprace s jednotlivymi méstskymi obvody, zajistuje
realizaci finan¢nich tokd mezi rozpoétem mésta a rozpocty méstskych obvodi zajistuje jejich projednani ve
schvalovacich orgédnech mésta, vede a spravuje knihu veskerych doslych faktur, zajistuje pofizovani doslych
faktur do modulu knihy doslych faktur v programu Ginis a jejich distribuci spravcim rozpoctovych
prostiedkll, zabezpecuje kontrolu opravnénosti Cerpani financnich prostfedkll u danfovych, ucetnich
dokladlG a faktur z hlediska rozpoctu mésta spojenou s feSenim nejasnosti ve spolupraci se spravci
rozpoctovych prostredkd, zajistuje ucelenou agendu dotaci poskytovanych méstem z rezervy rady mésta,
primatora a jeho naméstkd jinym osobdam vcetné zpracovani zprav pro projednani ve schvalovacich
organech mésta a zpracovani a evidence smluv v modulu VFP programu Ginis a nasledné kontrolni ¢innosti.
V rdmci ekonomického odboru zajistuje sledovani finanénich podpor malého rozsahu ,,De minimis” a jejich
zapis do centrélniho registru, zajistuje evidenci danovych pfijm(, evidenci pfijatych transferd z verejnych
rozpoctl a ostatnich prijm0 od obci, financnich a celnich ufadd. Provadi kontrolu opravnénosti transfer(
poskytovanych z rozpoctu mésta, zabezpecuje mésicni zpracovani souhrnnych prehled( pfijatych transfer(
od obci a kontrolu mésicnich vykazl pro hodnoceni plnéni rozpoctu mésta zasilanych na Krajsky urad
Pardubického kraje, zajistuje evidenci a veskeré bankovni operace vcetné vyplaty prijatych kauci z
depozitnich Uctd v souvislosti s ukoncenim vybérovych fizeni na pronajem bytovych a nebytovych prostor,
zabezpecuje vedeni souhrnnych ekonomickych agend vcetné ekonomickych rozbord, statistickych a
obdobnych vykazl, provadi ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou (vidimace) a ovéfovani pravosti
podpisu (legalizace) podle platnych predpisli véetné souvisejicich ¢innosti, provadi organizacni zajisténi
jednani Finanéniho vyboru Zastupitelstva mésta Pardubic véetné zpracovani podkladd a zavérecného zapisu
z jednani.



Oddéleni dani a dariovych pohledavek

Vykondva samostatnou a prenesenou plsobnost na Useku dani a poplatkd. PIni zejména tyto ukoly:

v oblasti samostatné plisobnosti zpracovava pfiznani k dani z nabyti nemovitych véci, k dani z nemovitosti, k
dani z pfijmQ pravnickych osob za mésto; zabezpecduje uUhradu téchto dani méstem, vede operativni
evidenci mistniho poplatku za odpady, pokut a nakladi fizeni uklddanych odbory magistratu a méstskou
policii, zpracovava vystupy plateb do Ucetnictvi,

zajistuje agendu spravnich poplatkd,

na useku evidence dani tesi platebni styk a komunikaci s bankami a postou, podili se na pfipravé obecné
zavaznych vyhlasek vztahujicich se k mistnim poplatkiim, zajistuje vydavani obecné zavazné vyhlasky k dani
z nemovitosti s prislusSnymi Gpravami koeficientd v souladu s rozhodnutimi organt mésta,

v oblasti prenesené plsobnosti:

sleduje Uhrady a vymaha podle zdkona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpist pokuty
méstské policie na misté nezaplacené a ostatni pokuty a naklady fizeni, ulozené odbory magistratu ci
organiza¢nimi slozkami mésta, pFfiéemz tyto pohleddvky mize vymahat i ve spolupréci s Celni spravou Ceské
republiky; ma postaveni spravce dané, je spravcem mistniho poplatku z pobytu na Uzemi statutarniho
mésta Pardubice, na Useku mistnich dani a poplatk( je nadfizenym spravcem dané vici araddm méstskych
obvod(, plni viéi nim funkci odvolaciho orgénu, zajistuje metodickou pomoc vicéi méstskym obvodim na
useku dani a poplatkl, kontroluje vykon prenesené plsobnosti na uUseku financi svéfené méstskym
obvodim, zajistuje plnéni Ukold stanovenych méstu zdkonem o verejnych sbirkdch, vede evidenci
pokutovych blokd, zajistuje jejich objednavku na Krajském uradé Pardubického kraje, vydava je jednotlivym
spravcim a zajistuje jejich vyuctovani a inventuru pro krajsky urad.

CL. 12
ODBOR MAJETKU A INVESTIC

Zajistuje porizovani, evidenci, spravu, udrzbu a opravy nemovitého a jiného majetku mésta, pokud tato
¢innost nebyla vyslovné svéfena nékomu jinému, na tyto Cinnosti vystavuje objednavky nebo uzavira
smlouvy. Posuzuje vyuziti stavajiciho majetku mésta, navrhuje zménu ve vyuziti, prodej, smény, navrhuje
ziskani jiného majetku koupi ¢i jinymi formami prevodu.

Podili se na tvorbé koncepce bytové politiky mésta a zajistuje jeji realizaci. Zabezpecuje oblast rozhodovani
o vysi najemného z bytd i nebytovych prostor a veskeré souvisejici Ukony. Zajistuje spravu bytového fondu
mésta, prodej stanovené ¢asti bytového fondu, navrhuje koncepéni feSeni a opatreni.

Vydava stanovena i vyZzadana stanoviska mésta jako vlastnika, pokud tato Cinnost neni vyslovné svérena
jinému odboru. Ve spoluprdci s ostatnimi odbory magistratu planuje investicni vystavbu, pfipravuje
investicni akce, zabezpecuje realizaci stavebnich akci, véetné pribézného stavebniho ¢i jiného dozoru, na
tyto akce uzavira smlouvy.

Prostfednictvim koordinatora jedna s investory o investi¢nim zdméru. Seznamuje investory se zakladnimi
pozZadavky statutarniho mésta Pardubice, dotceného méstského obvodu a dalSich dotéenych subjekt(,
zejména s pozadavky tykajicimi se kapacit verejné infrastruktury a jejiho umisténi. Koordinuje pfipravu
verejné investice do lokality na zakladé jedndni s investorem. Komunikuje s developery, pfipravuje



podklady pro spolupraci developeri s méstem. Koordinuje a usmérniuje postupy pfi reseni investi¢nich
projektd a ideovych projekt(, které se pfipravuji na izemi mésta.

Sleduje vydadvané obecné zdvazné pravni predpisy, které spadaji do jeho plsobnosti a vyhodnocuje jejich
dopad na mésto, jeho organy a ¢innosti, upozorfiuje na né tajemnika magistratu a eventudlné dotcené
odbory, v pfipadé potfeby prostifednictvim tajemnika ¢i pfimo i kvykonu funkce uvolnéné Ccleny
zastupitelstva. Vedouci odboru je na zdkladé zplnomocnéni povéren, aby v plném rozsahu jednal a Cinil
ukony jménem statutarniho mésta Pardubice, ve vSech spravnich fizenich, v ramci kterych mésto Pardubice
vystupuje jako Ucastnik Fizeni z titul( vlastnictvi movitych a nemovitych véci, planovani investi¢ni vystavby
pfipravy a realizace investi¢nich akci mésta Pardubice, aby za mésto Pardubice z titulll vyse uvedenych
zadal spravni organy o vyjadreni, osvédceni ¢i sdéleni ve smyslu ¢asti ¢tvrté sprdvniho fadu, a dale za mésto
Pardubice jakoZto vlastnika nemovitosti v rdmci spravnich fizeni podaval vyjadieni, pfipominky ¢i Zadosti o
zdvazna stanoviska.

Zajistuje pravni ukony spojené s nemovitym majetkem véetné vymdhani pohleddvek na najemném
z pozemkU a vymahani pohledavek z titulu bezdlivodného obohaceni vzniklych pfi neopradvnéném uzivani
pozemkdu, pokud jejich zajisténi a plnéni nebylo svéfeno nékomu jinému.

Vedouci odboru je v souladu s ustanovenim casti |, ¢l. 10, odst. 1 a odst. 6 opravnén:

rozhodovat o uzavieni smluv o podminkach provedeni stavby (smluv o pravu provést stavbu), smluv o
vypujcce nemovitosti prispévkovym organizacim mésta, dohod o ukonceni popf. vypovédi vyse uvedenych
smluv a tyto smlouvy a dohody a vypovédi podepisovat,

rozhodovat o uzavieni smluv o smlouvach budoucich o zfizeni vécného bfemene a smluv o zfizeni vécného
bfemene, véetné dodatk( k témto smlouvam, a to za podminek stanovenych v Zasadach pro nakladani s
pozemky a pro umistovani reklamnich zafizeni na pozemcich a stavbach ve vlastnictvi statutdrniho mésta
Pardubice v platném znéni, a dale o uzavieni dohod o vymazu vécného bremene z katastru nemovitosti,
dohod o zuZeni rozsahu vécného bfemene, souhlasnych prohlaseni za Gi¢elem zapisu jiZ existujicich vécnych
bfemen do katastru nemovitosti, a vySe uvedené smlouvy a listiny podepisovat,

rozhodovat o vydani jednostranného prohldseni o zfizeni sluzebnosti, kdy mésto je vlastnikem opravnéné i
povinné nemovitosti,

rozhodovat o udéleni souhlasu vlastnika pozemku a tento souhlas za vlastnika pozemku udélovat v souladu
s ustanovenim ¢&l. 6. (SOUHLAS VLASTNIKA pozemku) Zasad pro nakladani s pozemky a pro umistovani
reklamnich zafizeni na pozemcich a stavbach ve vlastnictvi statutarniho mésta Pardubice, v platném znéni,
rozhodovat o uzavieni smluv o n3jmu bytu na dobu uréitou jednoho roku bez ujednani o moZnosti
automatického obnoveni smlouvy, pokud se jednad svou povahou o navazujici smlouvu o ndjmu bytu na jiz
uzavienou smlouvu o najmu téhoz bytu s tymz najemcem ¢i jeho pravnim nastupcem (dale jen ,plvodni
smlouva“) na dobu jednoho roku, za predpokladu, Ze ndjemce radné pini své povinnosti vyplyvajici
z ndjemniho vztahu a ke dni skonceni sjednané doby trvani najmu dle plvodni smlouvy neni naplnén zadny
z vypovédnich divodu dle ustanoveni § 2288 zakona ¢. 89/2012 Sh., ob¢anského zakoniku, zejména mésto
neeviduje vG¢i najemci Zadny dluh na najemném, pfi zohlednéni doporuceni Odboru socialnich
véci/Oddéleni socialnich sluZeb a prevence, rozhodnout o uzavieni (navazujici) smlouvy o najmu bytu lze
v jednotlivém ptipadé opakované, maximalné vSak dvakrat po sobg,

rozhodovat o uzavieni smluv o n3jmu bytu na dobu urcitou jednoho roku bez ujednani o moznosti
automatického obnoveni smlouvy, pokud se jedna svou povahou o navazujici smlouvu o najmu bytu na
plvodni smlouvu uzavienou na zkuSebni dobu pll roku po uhrazeni dluhu na najemném, pfrip.
bezdlivodném obohaceni z titulu uzivani bytu bez pravniho dlivodu, najemcem, za predpokladu, Ze ndjemce
radné plni své povinnosti vyplyvajici z ndjemniho vztahu a ke dni skonceni sjednané doby trvani ndjmu dle
plGvodni smlouvy neni naplnén zadny z vypovédnich divod( dle ustanoveni § 2288 zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcfanského zakoniku, zejména mésto neeviduje vici ndjemci Zzadny dluh na ndjemném, rozhodnout o
uzavreni (navazujici) smlouvy o ndjmu bytu Ize v jednotlivém ptipadé pouze jednou,

rozhodovat o spoluuzavieni najemni smlouvy s bytovymi DruZzstvy Dubina a Poseidon a tyto smlouvy
podepisovat,



rozhodovat o podani vypovédi z ndjmu bytu ze zakonem stanovenych dlivod( a tyto vypovédi podepisovat,
z ndjmu prostoru slouZicimu k podnikani ze zakonem stanovenych divod( a z dlivodl poruseni smlouvy a je
opradvnén za vlastnika objektu udélovat souhlas s podndjmem prostoru slouzicimu k podnikani,
pfenechdnim bytu nebo jeho ¢asti do podnadjmu, vydavat souhlasy k zddostem dalSich osob uZivat dany byt
a s umisténim sidla spolec¢nosti v bytech a nebytovych prostorech ve vlastnictvi mésta,

rozhodovat o uzavieni dohod o ukonceni smluv ndjemnich na pozemky, smluv o vypujcce na pozemky,
smluv o umisténi reklamnich zafizeni na nemovitostech ve vlastnictvi mésta a smluv o smlouvach
budoucich o zfizeni vécnych bfemen a tyto dohody o ukonceni podepisovat,

rozhodovat o uzavieni dodatki tykajicich se vyjmuti ¢asti predmétu ke smlouvam najemnim na pozemky,
smlouvdm o vypljéce na pozemky, smlouvdm o umisténi reklamnich zafizeni na nemovitostech ve
vlastnictvi mésta a smlouvdm o smlouvach budoucich o zfizeni vécného brfemene, a dale dodatkd
reflektujicich zmény provedené katastrem nemovitosti (zejména v dlsledku precislovani pozemka), a tyto
dodatky podepisovat,

rozhodovat o jednostranném ukonceni (vypovédi) smluv najemnich na pozemky, smluv o vypujcce na
pozemky, smluv o umisténi reklamnich zafizeni na nemovitostech ve vlastnictvi mésta a smluv o smlouvach
budoucich o zfizeni vécnych bfemen a tyto vypovédi podepisovat,

rozhodovat o uzavieni dohod o skonceni najmu bytu po prechodu ndjmu bytu s dédici ndjemce a tyto
dohody o skonceni ndjmu bytu podepisovat,

rozhodovat o téchto pravnich jednanich v agendé tykajici se poskytnuti byt( v lokalité Husova ¢.p. 1116-
1119, Bilé Predmésti, Pardubice, osobam s udélenou docasnou ochranou v souvislosti s ozbrojenym
konfliktem na Uzemi Ukrajiny - uzavieni najemni smlouvy, uzavieni dohody o ukonéeni najemni smlouvy,
jednostranné pravni jednani ve véci této ndjemni smlouvy; a tyto dokumenty podepisovat.

Vedouci odboru je dale opravnén podepisovat nize uvedené smlouvy, dohody a jednostrannd pravni
jedndni a to poté, co o jejich uzavieni Ci provedeni (v pfipadé jednostrannych prdvnich jednani) bylo
rozhodnuto Radou mésta Pardubice:

najemni smlouvy k bytim, prostor slouZicich k podnikani, a k objektim ve vlastnictvi mésta, smluv o
vypUljcéce movitych a nemovitych véci ve vlastnictvi mésta, dohod o ukonceni vsech vyse uvedenych smluv
véetné jednostrannych ukonceni téchto smluv a dohod (vypovéd, odstoupeni od smlouvy),

smlouvy o smlouvach budoucich o ndjmu prostor slouzicimu k podnikani a objektl ve vlastnictvi mésta,
smluv o odepisovani pronajatého majetku, dohod o ukonceni vSech vyse uvedenych smluv, a dohod o
spravcovstvi objektd, smluv o smlouvach budoucich o zfizeni prava stavby, a vydani souhlasu vlastnika
nemovitosti, planovacich smluv dle stavebniho zdkona, ve znéni pozdéjsich predpisli a o ukonceni téchto
smluv, véetné jednostrannych ukonceni téch smluv a dohod (vypovéd, odstoupeni od smlouvy), najemni
smlouvy na pozemky, smlouvy o vypuUjéce na pozemky, smlouvy o umisténi reklamnich zafizeni na
nemovitostech ve vlastnictvi mésta a smlouvy o smlouvdch budoucich o zfizeni vécnych bfemen a ukonéeni
téchto smluv, véetné jednostrannych ukonéeni téch smluv a dohod (vypovéd, odstoupeni od smlouvy),
zvefejriovat zaméry obce dle ust. § 39 pism. 1 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, podavat vypovédi z najmu
bytl a nebytovych prostor.

Vedouci odboru je opravnén udélovat tfetim osobam plnou moc k zastupovani mésta v souvislosti
s plnénim vyplyvajicim z realizacnich smluv.

Oddéleni investic a technické spravy
Zabezpecuje planovani, pfipravu a realizaci investi¢nich akci a oprav z rozpoc¢tu mésta. Zabezpecuje spravu,
udrzbu a opravy veskerého nemovitého a jiného majetku mésta svéreného do spravy oddéleni, neni-li

stanoveno jinak.

V oblasti investi¢ni vystavby plni zejména tyto ukoly:



ve spolupraci s ostatnimi odbory magistratu pripravuje podklady pro tvorbu planu investi¢ni vystavby
a oprav majetku mésta na rozpoctovy rok, ¢i delSi casové obdobi,

pfipravuje investi¢ni akce v souladu s planem investi¢ni vystavby a se schvalenym rozpoétem meésta,
zejména zpracovani potfebné projektové dokumentace, zajistuje jejich oponenturu, schviéleni a pfijeti,
pfipadnou reklamaci, odstranéni vad apod.,

spolupracuje s ekonomickym odborem a s odborem rozvoje a strategie pti administraci dotacnich projektd,
ve spolupraci s oddélenim pozemkd a prevodu nemovitosti fesi pozemky u pripravovanych akci,

u investiénich akci zajistuje Uzemni rozhodnuti, stavebni povoleni nebo jiny schvalovaci dokument
pfislusného stavebniho Gradu,

pfipravuje podklady pro zajiSténi vybérovych fizeni investicnich akci nebo oprav,

pfipominkuje navrhy smluv po odborné strance,

zabezpecuje technicky dozor investora béhem provadéni vystavby, predani stavenisté zhotoviteli,
organizaci kontrolnich dn(, kontrolu kvality a kvantity provadénych praci v prlibéhu vystavby, sledovani
¢asového harmonogramu a financovani, zajisténi prejimky dil¢ich i kompletnich praci a dodavek, zajisténi
odstranéni zjevnych vad a nedodélkll, zabezpeceni pfejimaciho a kolaudacniho fizeni, uvedeni staveb do
provozu a predani budoucimu uzivateli,

sleduje vécné, casové a financéni plnéni jednotlivych investi¢nich akci, pfipravuje pripadné dodatky smluv,
uplatiuje odpovédnost za vady po dobu zaruky,

zabezpecuje opravu projektové dokumentace dokoncené stavby podle skuteéného provedeni, predani
dokumentace uzivateli a jeji archivaci, vyvedeni akce z nedokonéenych investic,

kontroluje a pfipominkuje dokumentaci pro zadani jednotlivych akci, vyjadfuje se k ndvrhlim souvisejicich
smluv,

feSi problematiku koordindtora BOZP na investicnich akcich tak, aby odpovidala relevantnim pravnim
predpisim,

zajistuje nahlaseni stavby na Oblastnim inspektoratu prace.

V oblasti spravy majetku plni zejména tyto ukoly:

ve spoluprdci s uzivateli zabezpecuje fadnou spravu, opravy a Udrzbu svéreného majetku,

provadi spravu a stavebné technickou Udrzbu na svéfeném majetku,

sleduje a vyhodnocuje Ucinnost kotll spalujicich plynna paliva podle zédkona ¢. 406/2000 Sb., o hospodareni
s energii a zdkona ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, v platném znéni,

ve spolupraci s ostatnimi odbory magistratu pripravuje podklady pro tvorbu planu oprav majetku mésta na
rozpoctovy rok a vyhledovy plan oprav,

pfipravuje podklady pro zajisténi vybérovych fizeni, pfipominkuje ndvrhy smluv nebo objednavky,
pfipravuje podklady pro zpracovdni vypoctovych listd k ndjemnim smlouvdm na spravované objekty
a nebytové prostory a pro nasledné vyuctovani spotfeby energii a sluZeb,

zajistuje fyzické predani nebytovych prostor (objektll) najemcim pfi uzavieni ndjemni smlouvy a jejich
fyzické prevzeti pfi ukoneni ndjemni smlouvy,

zodpovida za fadné zabezpeceni svéfeného majetku zejména proti pozaru, kradezim a béznym Skodam,
ptipravuje ¢i jinak zajistuje veskeré podklady pro opravy na nemovitostech a provadi jejich kontrolu, revize,
ve svéfenych objektech zajistuje deratizaci, desinfekci, ochranu pfed holuby, pfipadné dalsi obdobné
povinnosti,

zajistuje prihlaseni a odhldseni energii pro nemovity majetek mésta, zabezpecuje pfipadné zmény
v doddvkach energii a prevody na jiné vlastniky v pripadé najmu, pronajm( a prodeje majetku.

Oddéleni spravy bytovych domi a nebytovych prostor

Zajistuje radné hospodareni sbytovym fondem mésta a nebytovymi prostory, zajistuje evidenci,
administrativni a technickou spravu bytovych a nebytovych objekt( a zbytkovych jednotek v majetku mésta
(dale jen svéfeny majetek) a zabezpecuje veskeré pravni ukony spojené s timto majetkem, pokud jejich
zabezpeceni nebylo svéfeno jiné organizacni sloZzce magistratu.



Zastupuje mésto v soudnich sporech tykajicich se najm0 bytl, nebytovych prostor a pfipadl
neopravnéného uzivani bytl.

Zajistuje ukony spojené s vyklizenim bytd véetné navrhl na vykon rozhodnuti vyklizenim bytu.

Zajistuje vymahani pohledavek na najemném z- bytd a; nebytovych prostor.-a-pezemki-

Zajistuje ukony spojené s prodejem a prevody nemovitého majetku, pfipravou a provadénim vefejné
drazby.

Vedouci oddéleni je opravnén podepisovat nize uvedené smlouvy, dohody a jednostranna pravni jednani a
to poté, co o jejich uzavieni ¢i provedeni (v pfipadé jednostrannych pravnich jedndni) bylo rozhodnuto
Radou mésta Pardubice:

najemni smlouvy k bytlim, prostorlim slouzicim k podnikani a k objektim ve vlastnictvi mésta, smlouvy o
vypujéce movitych a nemovitych véci ve vlastnictvi mésta, smlouvy o smlouvach budoucich o najmu
nebytovych prostor a objekt( ve vlastnictvi mésta, smlouvy o odepisovani pronajatého majetku, dohody o

ukonéeni viech vySe uvedenych smluv,—zvefejfiovatzédmery-obee-dleust—5§39 pism—1 zdkona-o-obeich-&-
128/2000Sh-; podepisovat a podavat vypovédi z najmu bytd a nebytovych prostor.

Vedouci oddéleni je v souladu s ustanovenim ¢asti I, ¢l. 10, odst. 1 a odst. 6 opravnén:

rozhodovat o uzavieni smluv o ndjmu bytu na dobu uréitou jednoho roku bez ujednani o moznosti
automatického obnoveni smlouvy, pokud se jedna svou povahou o navazujici smlouvu o najmu bytu na jiz
uzavienou smlouvu o najmu téhoZ bytu s tymz najemcem ¢i jeho pravnim nastupcem (déle jen , plvodni
smlouva“) na dobu jednoho roku, za predpokladu, Ze ndjemce fadné pini své povinnosti vyplyvajici
z ndjemniho vztahu a ke dni skonceni sjednané doby trvani najmu dle pivodni smlouvy neni naplnén zadny
z vypovédnich dlvodu dle ustanoveni § 2288 zakona ¢. 89/2012 Sh., obcanského zakoniku, zejména mésto
neeviduje vG¢i najemci Zadny dluh na ndjemném, pfi zohlednéni doporuceni Odboru socidlnich
véci/Oddéleni socidlnich sluZeb a prevence, rozhodnout o uzavieni (navazujici) smlouvy o najmu bytu lze
v jednotlivém ptipadé opakované, maximalné vSak dvakrat po sobg,

rozhodovat o uzavieni smluv o n3jmu bytu na dobu urcitou jednoho roku bez ujednani o moznosti
automatického obnoveni smlouvy, pokud se jedna svou povahou o navazujici smlouvu o najmu bytu na
pGvodni smlouvu uzavienou na zkuSebni dobu pll roku po uhrazeni dluhu na najemném, pftip.
bezdlivodném obohaceni z titulu uzivani bytu bez pravniho dlivodu, najemcem, za predpokladu, Ze ndjemce
radné plni své povinnosti vyplyvajici z ndjemniho vztahu a ke dni skonceni sjednané doby trvani ndjmu dle
puvodni smlouvy neni naplnén zadny z vypovédnich divodu dle ustanoveni § 2288 zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcanského zakoniku, zejména mésto neeviduje vici ndjemci zadny dluh na najemném, rozhodnout o
uzavreni (navazujici) smlouvy o naJmu bytu Ize VJednotllvem prlpade pouzejednou

rozhodovat o podani vypovédi z najmu bytu ze zdkonem stanovenych divod( a tyto podepisovat, z najmu
prostoru slouzicimu k podnikdni ze zakonem stanovenych dlivodl a z dlivodl poruseni smlouvy a je
opravnén za vlastnika objektu udélovat souhlas s podndjmem prostoru slouZicimu k podnikani,
prenechdnim bytu nebo jeho ¢asti do podndjmu, vydavat souhlasy k Zddostem dalSich osob uZivat dany byt
a s umisténim sidla spole¢nosti v bytech a nebytovych prostorech ve vlastnictvi mésta,

rozhodovat o uzavieni dohod o skonceni ndajmu bytu po pfechodu najmu bytu s dédici ndjemce a tyto
dohody o skonéeni ndjmu bytu podepisovat,-

zverejiiovat zdméry obce dle ust. § 39 pism. 1 zdkona o obcich ¢. 128/2000 Sb.

V oblasti spravy bytovych domu a nebytovych prostor pini dale tyto tUkoly:

zajistuje administrativni spravu bytovych a nebytovych objektl a zbytkovych jednotek v majetku mésta
a zabezpecuje pravni Ukony spojené stimto majetkem. Po strance technické zajistuje samospravnou
¢innost v oblasti svéfeného majetku mésta, pokud neni vyslovné svéren jiné organizacni sloZce magistratu,
zajistuje béZznou majetkopravni agendu mésta ve svérené oblasti, vede evidenci ndjemcl bytd a nebytovych
prostor (objektll), hospodati s bytovym fondem mésta, podili se na pfipravé a realizaci bytové politiky



mésta,

realizuje najmy, vypUljcky, privatizaci bytl vcetné prislusnych pozemk( s bytovymi domy souvisejicimi,
drazby a dalsi pravni vztahy z oblasti své ¢innosti, zajistuje potfebné podklady, souhlasy, stanoviska ¢i jina
vyjadfeni, vypracovava prislusné smlouvy, dohody apod., predlozené smlouvy oponuje, zajistuje jejich
realizaci,

sleduje vyuZivani svéfeného majetku, navrhuje optimalni zpUsoby vyuZiti ¢i zmény v ném, pfipravuje
a realizuje Ukony souvisejici s nakladanim se svéfenym majetkem, dba na radné plnéni sjednanych pravnich
vztah( a zavazkd,

zajistuje a provadi opravy a stavebné-technickou udrzbu objektu méstské ubytovny,

za vlastnika objektu vydava souhlas Ci nesouhlas s podnajmem nebytového prostoru a o pfenechani bytu
nebo jeho ¢asti do podndjmu a dava souhlas k Zadostem dalSich osob uzivat dany byt, s umisténim sidla
spolecnosti v bytech a nebytovych prostorech ve vlastnictvi mésta,

zpracovava podklady pro jednani prislusnych komisi a organi mésta,

podili se na vyfizeni Zadosti o souhlas s provedenim stavebnich Uprav v bytech a nebytovych prostorech,
zabezpecuje a provadi fddnou spravu, opravy a stavebné-technickou udrzbu svéfeného majetku,

zajistuje fyzické predani byt a nebytovych prostor (objektd) ndjemcim a uZivateldim po podepsani smlouvy
a jejich fyzické prevzeti po ukonéeni smlouvy,

podili se na zpracovani koncepce bytové politiky mésta, zpracovava vyhledy a plany oprav a investic
svéreného majetku,

zastupuje mésto ve spolecenstvich vlastnikl jednotek,

v ramci svéreného majetku projednava a posuzuje zZadosti ndjemcu jednotek o Upravy bytd a nebytovych
prostor, vyfizuje zadosti o zfizeni internetovych pripojek, instalaci telekomunikacnich pfipojek a zatizeni,
vydava k nim stanovisko vlastnika a vede evidenci,

uplatiuje poZzadavky vUci rozpo¢tu mésta na udrzbu, opravy a investice svéfeného majetku, v souladu se
schvalenym rozpoctem zabezpecuje realizaci oprav a udrzby véetné vsech souvisejicich tkon,

zodpovida za faddné zabezpeceni svéfeného majetku zejména proti pozaru, kradezim a béznym skodam,
pfipravuje podklady pro vybérova fizeni na projektové dokumentace k investicnim akcim, opravy
a rekonstrukce na svéfeném majetku,

pfipravuje podklady pro vybérova fizeni na opravy, udrzbu a rekonstrukce svéfeného majetku,

zajistuje pripravu podkladd pro zpracovani vypoctovych listd k ndjemnim smlouvdm a pro nasledné
vyuctovani spotfebovanych energii a sluzeb,

zajistuje prihlaseni a odhldseni energii pro nemovity majetek mésta, zabezpecuje pripadné zmény
v dodavkach energii a prevody na jiné vlastniky v ptipadé najmu, pronajm( a prodeje majetku.

Oddéleni pozemk a pfevodu nemovitosti

Zajistuje evidenci a administrativni spravu pozemku ve vlastnictvi mésta-a—zajistujepravai-tkeny-spejenés
Aemevitym-majetkem, pokud jejich zajiSténi a plnéni nebylo svéfeno nékomu jinému.

Vedouci oddéleni je opravnén podepisovat nize uvedené smlouvy, dohody a jednostranna pravni jednani a
to poté, co o nich bylo rozhodnuto Radou mésta Pardubice:

smlouvy najemni na pozemky, smlouvy o vypUljéce na pozemky, smlouvy o umisténi reklamnich zafizeni na
nemovitostech ve vlastnictvi mésta a smlouvy o smlouvach budoucich o zfizeni vécnych bfemen vcetné
dodatk( k témto smlouvam a ukonceni téchto smluv, véetné jednostrannych ukonceni téch smluv a dohod

(vypovéd, odstoupeni od smlouvy).;

Vedouci oddéleni je v souladu s ustanovenim ¢asti I, ¢l. 10, odst. 1 a odst. 6 opravnén:

rozhodovat o uzavieni smluv o podminkach provedeni stavby (smluv o pravu provést stavbu), smluv o
vypUljcéce nemovitosti prispévkovym organizacim mésta, dohod o jejich ukonceni popf. o jednostranném
ukonceni vyse uvedenych smluv a tyto smlouvy a dohody a vypovédi podepisovat,



rozhodovat o uzavieni smluv o smlouvach budoucich o zfizeni vécného bremene a smluv o zfizeni vécného
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bfemene, véetné dodatkl k témto smlouvdme smlouvdm o smlouvach budoucich o zfizeni vécného
bfemene o zméné rozsahu vécného bfemene, a to za podminek stanovenych v Zasadach pro nakladani s
pozemky a pro umistovani reklamnich zafizeni na pozemcich a stavbach ve vlastnictvi statutarniho mésta
Pardubice v platném znéni, a dale o uzavieni dohod ,0 vymazu vécného bfemene z katastru nemovitosti,
dohod o zlZeni rozsahu vécného bfemene, souhlasnych prohlaseni za icelem zapisu jiz existujicich vécnych
bfemen do katastru nemovitosti, a vySe uvedené smlouvy a listiny podepisovat,

rozhodovat o vydani jednostranného prohlaseni o zfizeni sluZzebnosti, kdy mésto je vlastnikem
oprdvnéné i povinné nemovitosti,

rozhodovat o udéleni souhlasu vlastnika pozemku a tento souhlas za vlastnika pozemku udélovat v souladu
s ustanovenim ¢&l. 6. SOUHLAS VLASTNIKA pozemku v Zasadach pro nakladéni s pozemky a pro umistovani
reklamnich zafizeni na pozemcich a stavbach ve vlastnictvi statutarniho mésta Pardubice v platném znéni,
rozhodovat o uzavieni dohod o ukonceni smluv ndjemnich na pozemky, smluv o vypUjcce na pozemky,
smluv o umisténi reklamnich zafizeni na nemovitostech ve vlastnictvi mésta a smluv o smlouvach
budoucich o zfizeni vécnych bfemen a tyto dohody o ukonceni podepisovat,

rozhodovat o uzavieni dodatkd tykajicich se vyjmuti ¢asti predmétu ke smlouvam najemnim na pozembky,
smlouvam o vypUljéce na pozemky, smlouvdm o umisténi reklamnich zafizeni na nemovitostech ve
vlastnictvi mésta a smlouvam o smlouvach budoucich o zfizeni vécného brfemene, a dale dodatkd
reflektujicich zmény provedené katastrem nemovitosti (zejména v dusledku precislovani pozemku), a tyto
dodatky podepisovat,

rozhodovat o jednostranném ukonceni (vypovédi) smluv najemnich na pozemky, smluv o vypujcce na

pozemky, smluv o umisténi reklamnich zafizeni na nemovitostech ve vlastnictvi mésta a smluv o smlouvach
budoucich o zfizeni vécnych bfemen a tyto vypovédi podepisovat.
zverejiiovat zaméry obce dle ust. § 39 pism. 1 zdkona o obcich ¢. 128/2000 Sb.

V oblasti spravy pozemku a prevodu nemovitosti plni dale zejména tyto ukoly:

zajistuje majetkopravni agendu mésta, vede evidenci nemovitého majetku, sleduje jeho vyuzivani, navrhuje
optimalni zplsoby vyuZiti ¢i zmény v ném, pfipravuje a realizuje Ukony souvisejici s nemovitym majetkem,
dba na radné plnéni sjednanych pravnich vztah( a zavazka,

realizuje prodeje, koupé, darovani, prijeti dar(, smény, najmy, vypljcky, vécna bremena, umisténi reklam,
souhlasna prohlaseni, dohody a dalsi pravni vztahy z oblasti své cCinnosti, zajistuje potfebné podklady,
souhlasy, stanoviska ¢i jind vyjadreni, vypracovava prislusné smlouvy, dohody apod., predlozené smlouvy
oponuje, zajistuje jejich realizaci,

za vlastnika pozemku vydava souhlas v Uzemnim a stavebnim fizeni a v pfipadé jednoduchych staveb?,

vede evidence, prehledy, podili se na zpracovani podkladl pro ptiznani dané, podili se na inventarizacich,
vyfizuje zadosti dle restitucnich zakon(, uzavira dohody,

zpracovava podklady pro jednani prislusnych komisi a organi mésta,

zajistuje podklady z katastralniho Gfadu a zapisy do katastru nemovitosti.

Oddéleni ekonomické
Zajistuje veskeré platebni vztahy spojené s ¢innosti odboru v ndvaznosti na rozpodet a Ucetnictvi mésta.
Vede operativni evidenci nemovitého majetku (vyjma nemovitosti evidovanych ostatnimi odbory mésta),
zajistuje agendu pojisténi mésta, eviduje a vymaha pohledavky vzniklé pti spravé nemovitého majetku

meésta.

PIni zejména tyto ukoly:

1Zakon ¢&. 283/2021 Sb., Stavebni zakon



pripravuje podklady pro zpracovani rozpoctu odboru, sleduje jeho Cerpani a navrhuje pfipadna opatreni,
zpracovava ekonomické rozbory vydajové a prijmové c&asti rozpoctu, u jednotlivych zakdzek sleduje
navaznost schvaleného rozpoctu na uzaviené smlouvy a objednavky,

dle platnych zakonnych Gprav (zejména zakon €. 563/1991 Sbh., o Ucletnictvi a zakona 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty) zajistuje fakturacni a platebni vztahy spojené s ¢innosti odboru, vyhotovuje Géetni a
danové doklady,

zpracovava ekonomické podklady a sleduje cerpani rozpoctl projektd vramci pUsobnosti odboru
podporenych ze statnich a evropskych fond(, po vyCerpani dotace predklada doklady kontrolnimu organu
poskytovateli dotace,

zabezpecCuje a prlbéiné zpracovavda komplexni polozkovou evidenci dlouhodobého majetku mésta
dle aktudlniho stavu (véetné odpistl), vyhotovuje majetkové doklady k zau¢tovani, predklada Ustfedni
inventarizacni komisi MmP navrhy na vytazeni neupotrebitelného a pfebytecného majetku,

pfipravuje a organizuje provadéni fyzickych inventarizaci nemovitého a movitého majetku v evidenci
odboru (véetné dlouhodobého nemovitého majetku ve vypljéce prispévkovych organizaci), dle platnych
smérnic provadi inventarizaci veskerych uctl dotéenych ¢innosti odboru,

zpracovava podklady pro pfiznani dani, statistické vykazy apod.,

v soucinnosti s ostatnimi oddélenimi odboru informuje najemce o zvySeni ndgjemného o ro¢ni miru inflace a
na zakladé novych skutecnosti (zména zalohovych plateb na zakladé vyuctovani, zména sazby DPH apod.)
vypracovava zmény vypoctovych list(,

eviduje pohledavky po Ihité splatnosti (zejména z ndjemného a za sluzby poskytované v souvislosti
s uzivanim bytu, prondjmem nebytovych prostor a pozemka), vymaha smirnou cestou, v pfipadé netspéchu
pfipravuje podklady pro vymahani soudni cestou, ve spoluprdci s pravnim oddélenim poddva Zalobni a
exekucni navrhy ksoudu, pfipadné pfihlasuje pohledavky do likvidace nebo do insolvenéniho fizeni,
nedobytné pohledavky pfipravuje k odpisu,

provadi kontrolu spravného wyuziti financénich prostfedki mésta svérenych ostatnim subjektim
dle mandatnich smluv,

komplexné zajistuje agendu pojisténi mésta, eviduje Skodni udalosti, zajistuje dokumentaci a zpracovava
podklady pro smluvni maklérskou spolecnost, spolupracuje s pravnim oddélenim pfi vymahani nahrady
Skody,

zajistuje provoz pokladny pro prijmy vyplyvajici ze spravy bytového a nebytového fondu v budové U Divadla
828,

eviduje odbératelské a dodavatelské smlouvy pro potreby odboru.



¢l 13
ODBOR SKOLSTVi, KULTURY A SPORTU

| Zabyva se oblastmi spolecenského Zivota -; Skolstvi, zdravotnictvi, kulturay, sports a cestovnike ruchu
ve mésté, jejich rozvojem a podporou. Poskytuje podporu radé mésta pfi plnéni ukol( zfizovatele
pfispévkovych organizaci a—e#gamzaemeh—slezek mesta pusob|C|ch v oblastl skolstV| zdravotnlctw kultury
a informacnich sluzeb. Zaji :
Zajistuje Cinnost komisi Rady mésta Pardublc prostrednlctwm iejich tajemnlku Metodlcky a organizacné
zajistuje ¢innost Détského parlamentu a Studentského parlamentu. Koordinuje bezbariérovost mésta.
Sleduje vydavané obecné zavazné pravni predpisy, které spadaji do jeho plsobnosti a vyhodnocuje jejich
dopad na mésto, jeho organy a ¢innosti, upozorfiuje na né tajemnika magistratu a eventudlné dotcené
odbory, v pfipadé potfeby prostifednictvim tajemnika ¢i pfimo i kvykonu funkce uvolnéné Ccleny
zastupitelstva.
Vedouci odboru je opravnén rozhodovat o uzavieni tzv. smluv o reklamé (tj. smluv, jejichz predmétem je
spoluprdce meésta se smluvnimi partnery vramci méstem poradanych kulturnich, sportovnich a
spolecenskych akci), popf. rozhodovat o zméné ¢i ukonceni vySe uvedenych smluv a je opravnén vsechny
tyto uUkony podepisovat. Vedouci odboru je oprdvnén podepisovat smlouvy slouzici k zajiSténi hlavni
¢innosti Britského centra.

Oddéleni kultury a cestovniho ruchu

PIni zejména tyto ukoly:

- metodicky koordeJe méstem zfizované prispévkové organizace v oblasti kultury a informacnich sluzeb,
zastupuje mésto v dozorcich radach méstem zfizovanych pfispévkovych organizaci.,
- podili se na hodnoceni feditelll zfizovanych pfispévkovych organizaci v oblasti kultury a informacnich

sluZzeb, zpracovdva a organizuje vybérova fizeni na jejich pozice, zpracevivid—peodklady—ke—zméndm

m%meny—zas%u%e#s%w—mes%a—mkpadﬂe—mde—mesta—zpracovava podkladv ke zfizovacim _listindm

prispévkovych organizaci a predkldda navrhy na jejich zmény prislusSnym orgdnim mésta,:
- prostfednictvim tajemnikd komisi administrativné zajistuje innost vécné pfislusnych komisi rady mésta,

zeiména pripravu a organizaci ieiich jednani, zpracovani podkladd atd.,

-l zpracovdva, aktualizuje a v soucinnosti s aktéry napliuje dlouhodobe vize kuItury a cestovniho ruchu -
Strategii pro kulturu a kreativitu mésta a Strategii rozvoje cestovniho ruchu v TO Pardubicko,

- Ppodili se na administrativnich agendach a zajiStuje soucinnost pfi pripravé a realizaci opatfeni v oblasti

kultury a verejného prostoru (napt. agenda vyjimek z noéniho klidu, Culture Buddy, aj.),

+——koerdinuje-a-spolupracuje-na-evropskych-projektechzoblasti-kultury; podili se na koordinaci a zajist'uje

soucinnost pii pripravé a realizaci evropskych projekta v oblasti kultury -

- vytvari podminky pro rozvoj kulturni zajmové Cinnosti a atternativai nemainstreamové -kultury,

- v soucinnosti s Turistickym informacnim centrem dodava podklady pro tvorbu a zvefejiovani

harmonogramu vyznamnych kuIturnlch a spolecenskych akC|—a—ped444—5—e—naﬂe1+:—h—Feah-zae

ake—pnpravule a organizacné zajistuje spoleéenské a kulturni akce poFadane statutarnim meéstem a
zajistuje soudinnost se sponzory a dodavateli programu a akci,-
- projektové ridi Dny evropského dédictvi v Pardubicich (aktivné spolupracuje s narodnim garantem této

celoevropské akce a spravci pamatkovych objekt(l) a Méstské slavnosti Pardubice (jarni i podzimni ¢ast),




Iniciuje a organizacné zajistuje Cinnost
platformy pro komunikaci Skol, kulturnich instituci a umélcd, ktera je realizovana prostfednictvim
projektu koordinace kreativniho uceni.

Podili se na pripravé a koordinaci tematickych intervenci do verejného prostoru mésta, zejména v oblasti

tematické vyzdoby mésta pri prileZitosti svatkd a udalosti (Velikonoce, advent) a na koordinaci

komunitnich akci ve verejném prostoru (napt. Stal na miru).
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mésta—za—ucelem—zwySovani—atraktivity—mésta—z-hlediska—turismu;_koordinuje propojovdni vyznamnych
kulturnich, sportovnich a spolecenskych akci s dalsi kulturni nabidkou mésta za ucelem zvySovdni jeho
atraktivity z hlediska cestovniho ruchu,:

iniciuje, koordinuje sbér dat a jejich nasledné vyuZiti za oblast kultury a cestovniho ruchu,

s ’ o v

v ’

ili se na_ metodické koordinaci participativnich procesl se Sirokou i odbornou verejnosti v
oblasti kultury (napf. Kulturni féorum),-

spolupracuje s organizacemi na koordinaci ¢innosti v oblasti cestovniho ruchu,

- inieije— podili se na koordinaci a mapovani aktivit tykajicich se zlepSeni kvality sluzeb a infrastruktury

cestovniho ruchu ve mésté,

koordinuje aktivity mésta v oblasti cestovniho ruchu s destinacni spolecnosti Pardubicko — Pernikové srdce

Cech, z.s.,

koordinuje a zajiStuje marketingové aktivity v rdmci dotacniho programu Pardubicti tahouni,

zastupuje mésto v koordinaéni skupiné za ucelem spoleéného marketingu produktu Labska stezka,

zajistuje organizaci vybérovych fizeni na verejné zakazky v pisobnosti oddéleni kultury a cestovniho ruchu,

zajistuje agendu v oblasti spravy autorskych prav — ochranné zndmky v oblasti kultury,

v v
N

v

- zpracovava a napliuje dlouhodobé vize aktivizace seniorli ve mésté,:

- Zzajistuje a koordinuje ¢innost klubd seniort a Seniorcentra jako samostatnou agendu zaméfenou na
podporu aktivniho a zdravého starnuti senior(, vytvareni podminek pro jejich zapojeni do spolecenského,
kulturniho, vzdéldvaciho, zajmového a sportovniho Zivota,:

- Mmetodicky a organizacné vede ¢innost Rady senior(l a Rady Seniorcentra,

e prifpravuje a realizuje kulturni a spolecenské akce pro Sirokou seniorskou verejnost (napr. plesy, prednasky
a dalsi tematické akce) a zajisténi informovanosti verejnosti o ¢innosti Seniorcentra.

0Oddéleni skolstvi

PIni zejména tyto ukoly:
- poskytuje poradenstvi pro Feditele MS, ZS, ZUS, $kolskych a zdravotnickych zafizeni v oblasti provozu a
fizeni v ramci spravniho obvodu,
- vytvafi podminky pro plnéni povinné skolni dochazky pro Zaky s trvalym bydlistém na uzemi mésta, podili se
na tvorbé gkolskych obvodi ZS dle obecné zdvazné vyhlasky mésta,
|- zajistuje podminky pro plnénipevinnéhe predskolniho vzdélavani -pro déti s trvalym bydlistém na tzemi
mésta, podili se na tvorbé $kolskych obvodi MS dle obecné zavazné vyhlasky mésta,
| - zpracovavd a napliuje Strategii Skolstvi Pardubic 203023 pro vzdélavani ve mésté jako soucast
strategického planu mésta,
- provadi pro Strategicky plan rozvoje mésta hodnoceni ro¢niho akéniho planu a navrhuje akéni plan na dalsi
| rok v oblasti Skolstvi -v ramci Strategie Skolstvi Pardubic 2030,
- zajistuje stav sité Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych méstem, navrhuje opatfeni pro optimalizaci kapacit a
sité skol ve mésté,



zpracovava data z dokumentace a evidenci za $koly v rdmci spravniho obvodu?,

analyzuje vysledky inspekcni a kontrolni ¢innosti véetné navrhi feseni,

zajistuje zmény v rejstriku Skol, obchodnim rejstfiku a jinych rejstficich, do kterych se zapisuji informace
tykajici se skol, skolskych a zdravotnickych zatizeni,

vyfizuje Zadosti o povoleni vyjimky z poc¢tu déti a Zaku ve tridé,

vyfizuje stiznosti v oblasti pracovné pravnich vztahl dle §166 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky
zakon),

organizuje ve spolupraci s fediteli zapis déti do MS a 7aké do 1. ro¢. ZS,

metodicky koordinuje méstem zfizovana pfedskolni zatizeni, Skoly, Skolska a zdravotnicka zafizeni,

zajistuje metodicko — poradenskou a konzultaéni ¢innost subjektim neformalniho vzdélavani, odborné
verejnosti a dal$im zadjemclm,

zpracovava podklady k personalnim zménam na pozicich feditell zfizovanych pfispévkovych organizaci v
oblasti Skolstvi a zdravotnictvi a dava prislusné ndvrhy radé mésta,

zpracovava podklady ke zfizovacim listindm MS, ZS, ZUS, $kolskych a zdravotnickych zafizeni a predklada
pfislusné navrhy na zmény radé a zastupitelstvu mésta,

zajistuje podklady a zpracovava data pro odmérovani a hodnoceni fediteld MS, z5, ZUS a gkolskych
a zdravotnickych zafizeni,

pfipravuje odborné podklady a vyjadreni pro vécné pfislusné komise rady mésta,

poskytuje odborné poradenstvi pracovnikiim $kolnich jidelen MS, ZS a zdravotnickych zafizeni, zpracovava

data ze stravovacich provozu téchto organizaci,
zpracovava a kontroluje statistické vykonové vykazy a vykazy Skolni matriky Skol a Skolskych zafizeni v rdmci

ORP,
vyrizuje zadosti Skol, Skolskych a zdravotnickych zatizeni o souhlas zfizovatele s podanim zadosti o dotaci a

s prijetim ucelové uréeného finan¢niho daru z projektt podporujicich Skolni stravovani déti,
organizaéné zaji$tuje vyjezdni zasedani reditelt MS, zS, ZUS, SVC a zdravotnickych zafizeni,

organizaéné zaji$tuje ocefiovdni nejlepsich pedagogti MS, 7S, zUS, SVC, zdravotnickych zafizeni a

Vzdélavaciho centra Sféra, organiza¢né zaji$tuje oceriovani nejlepsich 7akd ZS, nizsich gymndzii a studentd
sS.

Oddéleni ekonomické

PIni zejména tyto ukoly:

spravuje rozpoctové prostfedky odboru, zajistuje financovani a spravu rozpoctu dotaénich programi
na odboru,

spravuje rozpoctové prostfedky Programu podpory kultury, Programu podpory sportu, Programu podpory
volnocasovych, vzdélavacich a prorodinnych aktivit, Programu podpory cestovniho ruchu, Programu
podpory bezbariérovosti a Programu podpory Pardubicti tahouni; pfipravuje ekonomické podklady pro
organy mésta a jimi zfizené poradni a iniciativni organy; na zakladé rozhodnuti prislusnych organt uzavira
prostfednictvim vedouciho odboru smlouvy o poskytnuti dotace a kontroluje ucelné a Ucelové vyuziti
prostiedks dotaci,

zajistuje metodickou cinnost v oblasti rozpoctu a financovani prispévkovymeh organizacim zfizovanych
méstem Pardubice v oblasti skolstvi, zdravotnictvi,-a kultury a informacnich sluzeb,

vede mzdovou agendu feditell zfizovanych prispévkovych organizaci v oblasti Skolstvi, zdravotnictvi,
kultury a informacnich sluzeb, predklada souvisejici ndvrhy radé mésta,

173k. . 561/2004 Sb., $kolsky zakon



- zpracovava podklady ke zfizovacim listindm tykajici se ekonomiky, hospodafeni a financ¢nich vztahdq,
predklada ndvrhy na zmény a Upravy zfizovacich listin v téchto oblastech de-zastupitelstvapFpadnerady a
nasledné tyto podklady predava kompetentnim oddélenim ke kone¢nému zpracovani do zastupitelstva,
pripadné rady mésta,

- ve stanoveném rozsahu zajistuje kontrolu a sumarizaci Ctvrtletnich a roénich ucetnich zavérek vSech
prispévkovych organizaci zfizovanych méstem Pardubice, organizuje projednani vysledkl hospodareni za
uplynuly kalenddfni rok se statutarnimi zastupci pfispévkovych organizaci,

- schvaluje a vydava souhlas ztizovanym prispévkovym organizacim v oblasti skolstvi, zdravotnictvi, kultury a
informacnich sluzeb k tomu, aby ¢ast svého rezervniho fondu poutzila k posileni svého fondu investic,

- plni dkoly na Useku statni spravy ve $kolstvi? stanovené magistratu v oblasti mezd,

- zajistuje a provadi fakturaci kurz( realizovanych Britskym centrem a sluzeb poskytovanych méstem v ramci

| jim poradanych kulturnich,e-sportovnich a spolecenskych akef,

- sleduje pfijmy plynouci z vystavenych faktur,

|- zabezpecuje oblast pfipravy a navrhu provoznich rozpoctl, vcéetné jejich zmén, vSem prispévkovym
organizacim zfizovanych méstem Pardubice; sleduje hospodareni vSech vyjmenovanych subjektl a vSech
polozek rozpoctu odboru,

- provadi inventarizaci majetku a Cerpdani pridélenych finanénich prostfedk( Seniorcentra, klubl senior(,
Evropského spolkového domu a Britského centra,

- zpracovava ekonomické podklady a sleduje cerpani rozpoctl projektd v ramci pulsobnosti odboru
podporenych z evropskych fondul nebo jinych verejnych zdroja,

- vede ucetni a operativni evidenci pohledavek vzniklych z ¢innosti odboru, tyto pohledavky vymaha, sleduje
jejich splatnost a v pripadé bezuspésného mimosoudniho jednani pfipravuje a zpracovava podklady pro
soudni vymahani,

- provadi kontrolni ¢innost na Useku své plsobnosti,

- vede prehled o sportovistich na Uzemi mésta a jejich vyuziti, monitoruje a hodnoti vyvoj sportovnich aktivit
na Uzemi mésta, spolupracuje s amatérskymi i profesionalnimi kluby a organizacemi v oblasti sportu,

- koordinuje, realizuje a zabezpecuje ¢innosti a sportovni akce, jejichz poradatelem ¢i spoluporadatelem je
mésto Pardubice.

| Usek Evropsky spolkovy diim

Tento Usek:
zabezpecuje sluzby a podporu spolklim a neziskovym organizacim plsobicich na Uzemi mésta Pardubice,

poskytuje jim kaneeldfe,~zdzemi pro provozovani jejich Cinnosti, podili se na organizaci spolecenskych a
kulturnich akci,
- spolupracuje s institucemi a jazykovymi centry Alliance Francaise, Goethe-Zentrum a astaim—Britskym

centrem sidlicich v budové ESB Evropského spolkového domus,

- -Britské centrum Pardubice_je soucasti Useku Evropsky spolkovy dim a jako specializovand jazykova

instituce zajistuje v soucinnosti s Cambridge University a British Council Prague pripravu a realizaci
cambridgeskych zkousek,
- -nabizi jazykové kurzy v anglickém jazyce na vSech Urovnich; a pripravné kurzy na cambridgeské zkousky,
e . . L MR
- nabizi a zajistuje knihovnické sluzby specializevané knihovay-vefejnesti pro zdjemce o studium anglického
jazyka,;
- dmci jee spolupracuje se zakladnimi ai stfednimi Skolami i Univerzitou Pardubice,

2 74k. €. 561/2004 Sb., $kolsky zakon



Britské centrum nabizi odborné seminare-a vzdélavaci programy vcetné metodickych kurzl pro ucitele
anglického jazyka. Cinnost Britského centra je Uzce napojena na British Council Prague a Jihoceskou

univerzitu v Ceskych Budéjovicich..kterdje-smiuvaipartrerskouinstituek




CL. 14
KANCELAR PRIMATORA

Zabezpecuje sluzby a zazemi pro potreby Cinnosti orgdni mésta a jeho volenych predstavitell. Poskytuje
organizacni, informacni a dalsi potfebnou podporu pro ¢innost zastupitelstva mésta a rady mésta. Zajistuje
komunikaci mésta a magistratu s vefejnosti a dalSimi subjekty. Zabezpecuje plnéni ¢innosti krizového fizeni
magistratu. Zajistuje agendu prezentace mésta a zahranicnich vztahl mésta. Sleduje vydavané obecné
zavazné pravni predpisy, které spadaji do jeho plsobnosti a vyhodnocuje jejich dopad na mésto, jeho
organy a ¢innosti, upozoriiuje na né tajemnika magistratu a eventualné dotéené odbory, v pripadé potreby
prostiednictvim tajemnika ¢i primo i k vykonu funkce uvolnéné ¢leny zastupitelstva.

Organizacni oddéleni

Poskytuje administrativni sluzby uvolnénym predstavitellm mésta, v pfipadé potreby i dalsim ¢lendm
zastupitelstva a zaméstnanclm mésta. Organizuje a zabezpecuje zasedani zastupitelstva a schizi rady
mésta, v pfipadé potreby i dalSich organd (komisi rady nebo vyborl zastupitelstva). Podili se na zajisténi
prabéhu voleb, pripadné i referenda.

PIni zejména tyto Ukoly:

zabezpecuje pfipravu a realizaci pracovniho programu primatora a naméstk(, organizacné zajistuje pribéh
jednani ¢lent vedeni mésta,

vede agendu udélovani zastit (rady mésta, primatora mésta, naméstka primatora),

z hlediska protokolarniho se spolupodili na pripravé a pribéhu oficidlnich prijeti ¢i podobnych akci, a to
v prostorach magistratu i mimo magistrat,

kontroluje formalni spravnost uUkonl mésta realizovanych primatorem a naméstky, zejména
prostfednictvim smluv, dohod a dalSich pisemnosti, a materialt pfedkladanych pro jednani organ(i mésta,
zabezpecuje technickou a organizacni stranku pribéhu zasedani zastupitelstva a schilzi rady mésta,
zpracovava zapisy z téchto jednani, zajistuje jejich distribuci, archivaci a zvefejnéni na webovych strankach
mésta. Sleduje evidenci plnéni Ukoll zastupitelstva mésta arady mésta a podili se na pfipravé zprav
kontrolniho vyboru o plnéni usneseni,

pfijima a eviduje navrhy, dotazy, pripominky a podnéty clenli zastupitelstva a po organizacni strance
zajistuje jejich reseni,

vede evidenci zmén v persondlnim obsazeni komisi rady mésta a vyboru zastupitelstva, podili se na pfipravé
podkladd pro schvéleni téchto zmén, a dale na pfipravé podkladli pro ustaveni uvedenych organd, a pro
odmeénovani jejich ¢lenq,

zabezpecuje jednani kolegia starost(l, vyhotovuje z téchto jednani zapisy,

podili se na organizaci a prlibéhu voleb ¢i referenda,

vyfizuje korespondenci primatora a naméstku, vede jeji evidenci,

redistribuuje pisemnosti orgdnim mésta a orgdniim zastupitelstva a rady,

organizuje provoz svéfenych prostor, zasedacich mistnosti a sald.

Oddéleni krizového fizeni

PIni Ukoly v oblasti krizového fizeni, v obranném a havarijnim planovani, poskytuje podporu ostatnim
subjektdim a organlim v systému krizového fizeni mésta.

PIni zejména tyto ukoly:
pIni Ukoly organ krizového fizeni mésta a obce s rozsifenou plisobnosti,
zabezpecuje ¢innost pracovisté krizového fizeni, véetné jeho materialné technického vybaveni,



v s

- podili se na varovani osob nachazejicich se na ohrozenych Gzemich, jejich evakuaci a ukryti, v€etné zajisténi
nouzového preziti,

- podili se na vyrozumivani osob zatazenych do systému krizového fizeni mésta,

- zajistuje plnéni dkold obranného planovani na Gzemi spravniho obvodu obce s rozsifenou pusobnosti,

- zabezpecuje ¢innost bezpecnostni rady a krizového stabu obce s rozsifenou plisobnosti,

- spolupracuje s povodfiovymi orgdny mésta,

- podili se na zpracovani krizového planu obce s rozsifenou plsobnosti,

- pfipravuje a zabezpecuje plnéni Ukoll v oblasti hospodarskych opatfeni pro krizové stavy, hospodarské
mobilizace, regulacnich opatfeni apod.,

- zajistuje plnéni Ukold spojenych sochranou utajovanych informaci a zvlastnich skutecnosti, vedouci
oddéleni je zaroven bezpecnostnim feditelem pfimo podfizenym tajemnikovi magistratu,

- vede evidenci staveb civilni ochrany a staveb dotcenych pozadavky civilni ochrany na Gzemi mésta Pardubic
a zabezpecuje udrzbu téchto staveb, pokud jsou v majetku mésta,

- zabezpecuje skladovani, evidenci a oSetfovani materidlu civilni ochrany a dalsich prostfedkd vyuZitelnych
v pfipadé vzniku mimoradnych udalosti, krizovych situaci apod.,

- podili se na seznamovani pravnickych a fyzickych osob s charakterem mozného ohrozeni, s pfipravenymi
zachrannymi a likvidacnimi pracemi a ochranou obyvatelstva,

- ve spolupréci s hasi¢skym zachrannym sborem kraje se podili na vykonu kontroly organl krizového fizeni
obci ve spravnim obvodu ORP,

- zabezpecuje plnéni ukoll na Useku poZarni ochrany vyplyvajici ze zdkona o poZarni ochrané a spolupracuje
s ob¢anskymi sdruzenimi plsobicimi na Useku pozarni ochrany,

- zajistuje plnéni ukoll v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi zaméstnancd magistratu mésta pti praci.

| Tiskewy-tisek Tiskové oddéleni

Zabezpecuje oblast medialni prezentace mésta, ¢innosti jeho organi a predstaviteld, ptipadné i pracovnik(.
| PIni zejména tyto ukoly:

- informuje verejnost, resp. sdélovaci prostiedky, o ¢innosti mésta, jeho organl a predstavitel(, podili se na

vytvareni pfiznivého image mésta na verejnosti,

- koordinuje spolupraci mésta se socidlnimi, kulturnimi, vzdéldvacimi a sportovnimi organizacemi v oblasti

komunikace a prezentace jejich aktivit vici verejnosti,

pripravuje a realizuje medidlni a komunikaéni kampané mésta, v€etné jejich obsahového a kreativniho

feseni,

- zajistuje vydavani vlastnich tiskovin magistratu, zodpovida za jejich obsah i grafickou podobu,

- po obsahové a redakcni strance se podili na vydavani prezentacnich a informacnich materiald, a to v tisténé
i elektronické podobg,

- organizuje pribéh tiskovych konferenci ¢i jinych setkani predstavitell mésta se sdélovacimi prostredky,

podili se na organizaci verejnych setkani predstavitell mésta s obcany,

zajistuje monitoring sdélovacich prostfedkd, vede archiv zvefejnénych informaci, navrhuje a zpracovava

stanoviska predstavitelll mésta,

- zabezpecuje vedeni kroniky mésta,

- organizuje pietni a ceremonialni akce na Uzemi mésta

- zabezpecuje fotodokumentaci pro propagacni materidly a tiskoviny vydavané méstem, podili se na jejich

grafické Upravé, zajistuje fotografickou dokumentaci pro webové stranky mésta, poftizuje fotografickou a

videodokumentaci dokumentaci z ceremonidlnich a vyznamnych akci mésta, podili se na tvorbé

audiovizualnich a zvukovych vystupl mésta, zajistuje copywriting webovych strdnek mésta,

- zajistuje komunikaci mésta prostfednictvim elektronickych médii, predevsim facebooku, instagramu,

linkedin-a, twitteru a youtube.,vedefacebookevéstranky-meésta.




vevs

Usek vnéjsich vztaht

Zajistuje oblast partnerskych vztahd mésta, organizacné zabezpecuje zahranicni sluzebni cesty predstavitel(
mésta, poskytuje tlumocnické a prekladatelské prace. Zajistuje marketingové kampané, propagaci mésta,
spravuje jednotny vizuaini styl mésta a dalsi potfebné Cinnosti a kontakty v oblasti vnéjsich vztaha, které
nespadaji do jinych Gtvar( magistratu.

PIni zejména tyto ukoly:

spravuje oblast zahranicnich partnerskych vztahl mésta, hodnoti jejich Groven, zejm. z hlediska jejich
Ucelnosti a efektivnosti; navrhuje ptipadna opatfeni ke zlepseni ¢i ukonéeni zahraniénich vztahd, realizuje
navazovani vztah( novych,

spolupracuje s tuzemskymi i zahrani¢nimi partnery pti tvorbé a realizaci mezinarodnich projekta,

plni roli editora webovych strdnek a tajemnika sdruZeni v rdmci evropského sdruzeni koni Euro Equus

zajistuje marketingové kampané a propagaci mésta, véetné jejich ro¢niho vyhodnocovani,

zajistuje prezentaci mésta na veletrzichkonferencich, vystavach ¢i venkovnich prezentaénich akcich,
zajistuje odborné staze a seminare pro zahranicni delegace, organizuje pobyt zahranicnich hostd mésta,

po organizacni strance zajistuje zahranicni sluzebni cesty ¢lent zastupitelstva ¢i pracovnik( mésta,

zajiStuje protokolarni agendu pfi oficidlnich ndvStévach zahrani¢nich delegaci a predstavitell
diplomatickych a zahranicnich instituci,

poskytuje tlumocnické a prekladatelské prace pro mésto, jeho predstavitele ¢i pracovniky,

zajistuje vydavani prezentacnich a informacnich materiald,

spolupracuje s odborem Skolstvi, kultury a sportu, informacnim centrem, zastupci destina¢niho
managementu a dalSimi organizacemi na cinnostech v oblasti cestovniho ruchu,

poskytuje souhlas s uZitim znaku mésta podle § 34a odst. 3 zakona o obcich,

vede agendyu-€esthéhe-obéanstvia-dalsich -ocenéni mésta Pardubic,

spravuje Corporate Design (jednotny vizudlni styl) statutarniho mésta Pardubice, dohlizi na vizualni vzhled
vSech tiskovin a aplikovani konstant jednotného vizualniho stylu, v¢. Jednorazovych letdk( tykajicich se akci
Magistratu mésta Pardubic, Méstské policie Pardubice, vybranych sloZek a aktivit Centra pro otevienou
kulturu a Turistického informacniho centra Pardubice, Rozvojového fondu Pardubice a.s.,

dohlizi na vizualni vzhled vSech tiskovin vytvorenych jak pro interni, tak externi Ucely statutarniho mésta
Pardubice a aplikovani konstant jednotného vizudlniho stylu, v¢. Jednorazovych letak( tykajicich se akci,
internetovych stranek ¢i jinych multimedidlnich vystupl Magistratu mésta Pardubic, Méstské policie
Pardubice, vybranych slozek a aktivit Centra pro otevienou kulturu a Turistického informacniho centra
Pardubice, konzultuje dil¢i projekty Rozvojového fondu Pardubice a.s. a ostatnich subjektd, které se pfihlasi
k jednotnému vizudlnimu stylu statutarniho mésta Pardubice,

schvaluje pouZivani loga statutarniho mésta Pardubice na tiskevirdehpropagacnich materidlech externich
subjektd.

CL. 20
ODBOR SOCIALNICH VECi

V oblasti samostatné a prenesené plsobnosti vykondva agendu socidlnich véci, vytvari koncepéni materialy
(metodické a analytické) pro socialni praci v obci a socialni ¢i souvisejici sluzby. Poskytuje podporu Radé
mésta pri plnéni ukoll zfizovatele prispévkové organizace a organizacni slozky mésta pUlsobici v oblasti
socidlnich sluzeb. Zajistuje prostfednictvim tajemnik( komisi Rady mésta Pardubic jejich ¢innost. Sleduje
vyddvané obecné zavazné pravni predpisy, které spadaji do jeho plsobnosti a vyhodnocuje jejich dopad na
mésto, jeho organy a cinnosti, upozoriiuje na né tajemnika magistratu a eventualné dotéené odbory, v



pfipadé potreby prostfednictvim tajemnika i pfimo i k vykonu funkce uvolnéné cleny zastupitelstva.

Oddéleni socidlnich sluzeb a prevence

PIni zejména tyto ukoly:

zajistuje terénni socialni praci pro cilové skupiny osob (zdravotné postizeni, rodiny s détmi, osoby v hmotné
nouzi, seniofi, osoby ohroZené socidlnim vylouc¢enim, osoby v obtiznych Zivotnich situacich) v rdmci mésta a
celého spravniho obvodu,

za statutarni mésto Pardubice podava navrhy a podnéty na omezeni svépravnosti u obéanl mésta,

zajistuje socidlni poradenstvi a aktivizaéni sluzby pro dané cilové skupiny, v pfipadé potieby
zprostredkovava obcanlim pomoc prostrednictvim méstské socialni sité,

vlastnim Setfenim zjistuje nebo na upozornéni lékar, ob¢and nebo instituci provéfuje socialni situace
obcanl a se zjisténymi skutecnosti dale pracuje, vyhledava klienty v jejich pfirozeném prostredi,

zabyva se problematikou rizikového chovani, trestné Cinnosti, socidlniho vylouceni, narodnostnich mensin,
etnik a multikulturalismu,

koordinuje praci s narodnostnimi mensinami ve mésté, za mésto spolupracuje v oblasti rovnych pfileZitosti,

v pfimé spoluprdci s orgdnem socialné pravni ochrany déti a dalSim statnimi i nestatnimi organizacemi,
Skolami atd. analyzuje v rdmci terénni socialni prace situace v oblasti negativnich jev( u déti a mladeze v
pfislusném spravnim obvodu, napomaha pfi fesSeni socidlni situace rodin s nezletilymi détmi, prosetfuje
rodinné a vychovné podminky nezletilych,

zajistuje agendu socidlniho kuratora pro dospélé, pecuje o osoby spolecensky nepfizpisobivé, osoby
dotéené vykonem trestu odnéti svobody, osoby bez ptistiesi a mladé dospélé opoustéjici Ustavni nebo
ochrannou vychovu

v ramci svych cinnosti spolupracuje s dalSimi statnimi i nestatnimi institucemi v Pardubicich, zejména
krajskou poboc¢kou Uradu prace CR, krajskym Gradem, Okresni spravou socidlniho zabezpeceni, policii,
soudy, poskytovateli socidlnich sluZeb atd.,

administruje smlouvy u osob, které nejsou schopny samostatného jednani v zafizenich socialnich sluzeb dle
zdkona 108/2006 Sh., o sociélnich sluzbach,

metodicky Fidi ¢&innost Komunitniho centra na ubytovné v Ceskové ul.,

organizacné a metodicky zajistuje ¢innost Multikulturniho centra,

prostfednictvim manaZera prevence kriminality koordinuje spoluprdci mésta a ostatnich organizaci v ramci
prevence kriminality ve mésté, vytvari méstsky Program prevence kriminality,

zajistuje pozici opatrovnika pro spravni fizeni,
zajistuje Cinnost Komunitniho centra v Husové ul., poskytuje socidlni poradenstvi a potfebné sluzby pro
ukrajinské uprchliky.

Usek Kontaktni misto pro bydleni




V ramci prenesené plsobnosti zajistuje agendu kontaktniho mista pro bydleni dle zdkona ¢. 175/2025 Sb.,
zakon o poskytovdni nékterych opatreni v podpore bydleni (zakon o podpore bydleni), v platném znéni. Dle
nafizeni vlddy 418/2025 Sb. o dalSich kontaktnich mistech pro bydleni a o spravnich obvodech kontaktnich
mist pro bydleni se spravni obvod rozsifuje o spravni obvod obce s rozsifenou pisobnosti Prelouc.

Kontaktni misto pro bydleni (dale jen ,KMB“) plni tyto ukoly:

- poskytovani poradenstvi v bydleni,

- prijima a vyfizuje Zadosti o zapis Udaje o potrebé podplirného opatieni do evidence, véetné kontroly

nalezitosti zadosti a souhlasll, posuzuje prislushost KMB a urcuje spravni obvod, pro ktery se udaj do

evidence zapisuje,

- prijima a vyrfizuje Zadosti o zapis bytu do evidence, provadéni zmény udaju a jejich vymazy,

- v pripadech stanovenych zakonem vede spravni fizeni,

- koordinuje poskytovani podptrnych opatreni,

- zaji$tuje soucinnost s Uradem prace, Krajskym uradem Pardubického kraje a poskytovateli podpdrnych
opatreni.

KMB déle vykonava tyto Cinnosti:
- poskytuje zakladni i odborné socidlni poradenstvi s dlirazem na oblast bydleni;

- doporucuje navazné odborné sluzby véetné zprostiredkovani kontaktu na ndvazné typy podpor,

- prijima a zpracovava zadosti prondjem meéstskych bytd (dostupnych, socidlnich a bytl zvlastniho

urceni),

- provadi zadkladni vyhodnoceni bytové situace Zadatele a navrZzeni dalSiho postupu k reSeni jeho

problému s cilem udrZet stavajici bydleni ¢i hledani moznosti zajisténi vyhovujiciho bydleni,

- provadi socidlni Setfeni a dava podklady pro posouzeni zadosti o prondjem méstskych byt

- poskytuje obecné informace o pravech a povinnostech majitele, ndjemce nebo podnajemce bytu,

- poskytuje pomoc s orientaci v _davkovém systému a doporucdeni uplatnéni naroku na konkrétni

davky,
- participuje na reSeni sousedskych sport a problémovych ndjemnikd v méstskych domech v uzké

spolupraci s OMI a dalSimi zapojenymi subjekty,




- zajistuje aktivity v _ramci naplfiovani Koncepce socidlniho bydleni, Strategie bydleni pro mésto

Pardubice a projektd s ni souvisejicich, a to v Uzké spolupraci s dotcenymi odbory,

- organizaéné a provozné zaji$tuje chod méstské ubytovny v Cekové ul., véetné uzavirdni smluv

ubytovani, vedouci Useku a vedouci odboru jsou v souladu s ustanovenim ¢asti | ¢l. 10 odst. 1 Organizacniho

radu opravnéni uzavirat smlouvy o poskytnuti ubytovani na meéstské ubytovné, v ramci poskytovaného

bydleni ukrajinskym uprchlikdm v komplexu Husova 1116-1119 pravidelné reviduje a aktualizuje seznamy

ubytovanych, zajistuje prevod a pravidelnou aktualizaci byt v Informaénim systému evidence bytd, ktery

spravuje ministerstvo prace a socialnich véci, a to na zakladé ziizené bankovni identity odpovédného

pracovnika tohoto oddéleni.

Oddéleni verejného opatrovnictvi

PIni zejména tyto ukoly:

vykonavd za statutarni mésto Pardubice funkci opatrovnika osob omezenych na svéprdvnosti dle
obcanského zdkoniku,

je za statutarni mésto Pardubice opatrovnikem osob omezenych na svéprdvnosti, které jsou umistény v
zafizeni Ustavni péce Domov pod Kurikou, Raby,

vede spravni fizeni v ramci rozhodovani o ustanovovani zvlastniho prijemce didchodu pro ob¢any s trvalym
bydlistém na Uzemi mésta,

zajistuje vyrobu a distribuci Iékafskych predpisli na opiaty dle zakona ¢. 329/2019 Sb., o pfedepisovani
|éCivych pripravkd pfi poskytovani zdravotnich sluzeb,

zabezpecuje pohotovostni sluzby v mimopracovni dobé v zdjmu zajisténi neodkladnych Ukond u osob
omezenych na svépravnosti,

vydava parkovaci prlikazy oznacujici vozidla pfepravujici osoby se zdravotnim postiZzenim,

vydava tzv. Eurokli¢e pro osoby se zdravotnim postizenim.

Oddéleni socialné pravni ochrany déti

V ramci prenesené pusobnosti zajistuje agendu socialné pravni ochrany déti dle zdkona ¢. 359/1999 Sb., o
socialné pravni ochrané déti, v platném znéni (déle jen ,,zdkona“).

PIni tyto ukoly:

zajistuje socialné pravni poradenstvi rodinam s nezletilymi détmi,

provadi prosetfovani rodinnych a vychovnych podminek pro zabezpeceni radného vyvoje nezletilych déti,
na zadost soudu provadi pohovory s nezletilymi détmi,

podava podnét na zahdjeni trestniho stihani rodic¢a ¢i jinych osob zodpovédnych za vychovu ditéte, je-li
podezieni ze spachani trestného Cinu proti ditéti,

podava soudu podnéty na uloZeni vychovnych opatreni, pripadné uklada vychovna opatreni dle § 13
zakona,

vede sprdvni fizeni ve smyslu § 12 zdkona (o povinnosti vyuZit odbornou poradenskou pomoc) a § 13
zakona (uloZeni vychovného opatieni),

podava soudu navrhy dle § 14 zadkona,

zajistuje neodkladné Ukony v zajmu nezletilych déti, v souvislosti s tim zabezpecuje pohotovostni sluzby v
mimopracovni dobé, v€etné podavani navrhli soudu na natizeni predbézného opatreni,

poskytuje potfebnou soucinnost soudu a Policii CR pfi Gkonech tykajicich se nezletilych déti,

zajistuje ¢innost Komise pro socialné pravni ochranu déti,

spolupracuje s oddélenim socidlnich sluzeb a prevence pfi realizaci terénni socidlni prace a pfi preventivnich
¢innostech pro déti a mladez,



vykonava potrebné ukony souvisejici s udélovanim, resp. prodluZzovanim docasné ochrany — na zakladé
potvrzovani ¢estného prohldseni zakonného zastupce nebo jiné osoby odpovédné za vychovu nezletilého
ditéte ndsledné provadi Setfeni v misté nyhlaseného pobytu nezletilého cizince,

fesi problematiku déti zneuzivanych, zanedbavanych a tyranych, ohrozenych domacim nasilim,

poskytuje pomoc détem, které jsou Zadateli o udéleni mezinarodni ochrany, azylanty nebo osobami
pozivajicimi doplrikové ochrany,

rozhoduje o vydani souhlasu s poskytovanim ochrany a pomoci ditéti dle § 16b zdkona (v Zafizeni pro déti
vyzadujici okamzitou pomoc, v domové pro osoby se zdravotnim postizenim a v détském domové pro déti
do 3 let).

V ramci agendy ndhradni rodinné péce:

poskytuje osobam vhodnym stat se osvojiteli nebo péstouny poradenskou pomoc souvisejici s osvojenim
nebo svérenim ditéte do péstounské péce nebo péstounské péce na prechodnou dobu,

vyhledava déti, kterym je tfeba zajistit nahradni rodinnou péci formou péstounské péce nebo osvojeni,
vyhledava fyzické osoby vhodné stat se péstouny nebo osvojiteli,

prijima zadosti fyzickych osob, které maji zajem stat se osvojiteli nebo péstouny,

uzavird dohody o vykonu péstounské péce, realizuje jejich naplnéni, spravuje statni prispévek s tim
souvisejici,

Uzce spolupracuje s krajskym ufadem a Uradem pro mezindrodné pravni ochranu déti v otdzkach
zprostiedkovani osvojeni a péstounské péce,

pravidelné navstévuje déti, které byly svéfeny do péce jiné osoby odpovédné za vychovu nez rodice.
Osobam odpovédnym za vychovu poskytuje odborné poradenstvi a pomoc.

V rdmci agendy kuratora pro mladez:

zajistuje péci o déti vyzadujici zvySenou pozornost, ohrozené nepftiznivymi socialnimi podminkami,

na zakladé pozadavkd organl Cinnych v trestnim fizeni podava zpravy o détech a mladistvych, ktefi se
dopustili trestného jednani, Ucastni se trestniho a prestupkového fizeni ve véci nezletilych a mladistvych,
spolupracuje s prislusnym strediskem probacni a mediacni sluzby pfi vykonu opatreni uloZzenych ditéti Ci
mladistvému podle zvlastniho pravniho predpisu,

spolupracuje s véznicemi pfi zajisténi vhodné formy ptipravy na budouci povolani mladistvych nachazejicich
se ve vykonu trestu,

Ucastni se soudnich fizeni ve véci pachani trestnych ¢ind mladistvymi pachateli, resp. pachani ¢ina jinak
trestnych u nezletilych pachateld,

zajistuje péci o déti a mladistvé s opakovanymi poruchami chovani zdvainého razu (zaskolactvi, drogy
apod.),

zajistuje kontrolu vykonu Ustavni a ochranné vychovy, na zékladé prosetfeni podminek udéluje souhlas s
pobytem ditéte v roding,

spoluplsobi na zlepseni podminek v rodinach nezletilych déti a mladistvych, u nichZ je vykonavana ustavni
vychova s cilem umoznit jejich navrat do rodiny,

provadi depistazZe ve Skolach dle konkrétni zakazky skol véetné Ucasti na vychovnych komisich skol,

provadi depistdZe v rizikovych lokalitdich ve mésté, resp. ve spravnim obvodu za Ucelem eliminace
sdruZovani rizikové mladeze, pricemz spolupracuje s Policii CR, Méstskou policii Pardubice,

spolupracuje s nevladnimi neziskovymi organizacemi (NNO) v oblasti vhodného traveni volného casu déti
s problémovym chovanim.

Usek terénni socialni prace

PIni tyto ukoly:

zajistuje vykon funkce kolizniho opatrovnika nezletilych déti, ¢ini v jejich zajmu stanovené, nezbytné nebo
neodkladné ukony,

poskytuje pomoc opravnénym osobam pfri uplatfiovani naroku ditéte na vyZivné a pti vymahani plnéni



vyzivovaci povinnosti,

vykonava funkci opatrovnika a porucnika nezl. déti,

zajistuje kontrolu vykonu udstavni vychovy, na zakladé prosetfeni podminek udéluje souhlas s pobytem
ditéte v roding,

zajistuje péci o rodiny s nezletilymi détmi v dlouhodobé nepftiznivé socidlni situaci, spoluplsobi na zlepSeni
podminek v rodinach nezletilych déti s natizenou Ustavni vychovou s cilem umoznit jejich navrat do rodiny,
poskytuje odborné poradenstvi a pomoc rodindm nachdazejicim se v obtizné Zivotni situaci,

poskytuje pomoc détem, které jsou na zakladé Zadosti rodic¢l nebo jinych osob odpovédnych za vychovu
opakované umistovany v zafizeni pro déti vyZadujici okamzZitou pomoc.

Oddéleni ekonomické a rozvojovych koncepci

PIni zejména tyto ukoly:

je sprdvcem majetku mésta v ramci svérené kapitoly, spravuje rozpoctové prostfedky odboru, sleduje
hospodareni a zajistuje finanéni vyporadani za uplynuly kalendafni rok za cely odbor,

spravuje rozpoctové prostiedky Programu podpory v socidlni a zdravotni oblasti (vCetné prostredkl na
najemné nebytovych prostor) a Programu prevence kriminality a zvySovani bezpecnosti. Pfipravuje
ekonomické podklady pro organy mésta a jimi zfizené poradni a iniciativni organy. Na zakladé rozhodnuti
pfislusnych organl uzavird prostfednictvim vedouciho odboru smlouvy o poskytnuti dotace a kontroluje
Ucelné a ucelové vyuziti prostfedk( dotaci,

pfipravuje odborné podklady a vyjadreni pro vécné pfislusné komise rady mésta,

zpracovava ekonomické podklady a sleduje Cerpani rozpoctl projektd v ramci pusobnosti odboru
podporenych z evropskych fond,

zajistuje odbornou metodickou ¢innost v¢. oblasti rozpoctu a financovani u prispévkové organizace zfizené
méstem Pardubice (Sociadlni sluzby mésta Pardubic), zabezpecduje oblast ptipravy ndvrhu provoznich
rozpoctd, véetné jejich zmén,

na zakladé postoupenych podkladl vede Ucetni a operativni evidenci pohledavek vzniklych na odboru,
vSechny pohledavky vymaha, sleduje jejich splatnost a v pfipadé bezlspé&Sného mimosoudniho jednani
pfipravuje a zpracovava podklady pro pravni vymahani, které nasledné zabezpecuje,

realizuje proces planovani rozvoje socialnich sluzeb metodou komunitniho planovani,

zpracovava komunitni plan rozvoje socialnich sluzeb, aktualizuje jej a v souladu s rozhodnutim organ(
mésta a ve vazbé na schvdlené prostiedky i realizuje. V mezich samostatné plsobnosti mésta zpracovava
koncepéni materialy socidlni, bezpe€nostni a rodinné politiky mésta, podili se na vyhodnocovani a realizaci
strategickych material( mésta,

v ramci samostatné plsobnosti zpracovava a administruje jednotlivé projekty spojené s ¢innosti odboru a
projekty, které jsou dotac¢né podporeny z rozpoctovych kapitol jednotlivych ministerstev,

ekonomicky zajidtuje ¢innost Multikulturniho centra a provoz méstské ubytovny v Cedkové ul. vé.
inventarizace majetku a kontroly ¢erpani pfidélenych finanénich prostfedkd na provoz,

zajistuje pohfby na ndklady mésta (vypravovani pohrbl a feSeni dédictvi), zpracovava pro pfislusné
ministerstvo podklady a Zadosti o proplaceni vydajl vynaloZzenych méstem za pohtby na naklady mésta,
rozhoduje v jednotlivych pfipadech v rdmci dédického fizeni o pfijeti, resp. odmitnuti dédictvi po zemrelé
osobé, které mésto zajistuje tzv. socialni pohreb,

procesné a ekonomicky zajistuje a vyhodnocuje fungovani ordinace pro osoby ohrozené socialnim
vylouéenim, véetné inventarizace majetku v prostorach ordinace,

procesné zajistuje a vyhodnocuje projekt SENIOR TAXI, pfijima a zpracovava zadosti o tuto sluzbu, vydava
prikazy Zadatellm o sluzbu,

vede spravni fizeni pti stanovovani Uhrad za stravu a péci o dité, které je umisténo do domova pro osoby se
zdravotnim postiZzenim na zakladé rozhodnuti soudu.



CL. 26
UTVAR INTERNIHO AUDITU

Utvar interniho auditu (dale jen ,UIA“) je funkéné nezdvisly Utvar mésta, organizaéné oddéleny od Fidicich

struktur, pfimo podfizeny primatorovi mésta. UIA vykonava interni audit a poradenskou ¢innost v rozsahu

stanoveném Statutem interniho auditu vydanym primatorem mésta jako vnitfnim predpisem mésta a v

souladu s prisluSnymi pravnimi predpisy.

UIA plni zejména tyto tkoly:

poskytuje primdtorovi a vedoucim zaméstnanclm nezavislé, na rizika zamérené a objektivni ujisténi

a poradenstvi k pfimérenosti a u¢innosti procesu fizeni, fizeni rizik a vnitfniho kontrolniho systému,
vykonava interni audit zejména u:

o Magistratu mésta Pardubic,
o___méstskych obvodu statutarniho mésta Pardubice (v plném rozsahu jejich hospodareni),
o__organizacnich slozek mésta a dalSich organizac¢nich Utvard mésta,
o Méstské policie Pardubice,
zpracovava strategii interniho auditu, stfednédoby plan interniho auditu a rocni plan interniho

auditu a predklada je primatorovi ke schvaleni,
provadi operativni (mimoradné) interni audity vyzadané primatorem,

zahajuje interni audit predloZzenim ozndameni o zahdjeni interniho auditu auditované osobé;

zpracovava ndvrh auditni zpravy a auditni zpravu a zajistuje jejich pfedani zplisobem a ve Ihatach
stanovenych Statutem interniho auditu a pravnimi predpisy,
predava auditni zpravu auditované osobé a primatorovi; kopii auditni zpravy predava také

tajemnikovi Magistratu mésta Pardubic,
vyzaduje od auditované osoby navrh opatreni k odstranéni nebo prevenci nedostatkd a nasledné

pisemnou zpravu o plnéni opatreni; sleduje plnéni opatfeni a v pripadé nedostatecnych nebo
neplnénych opatreni informuje primatora,
zpracovava a predklada rocni zpravu o vysledcich interniho auditu primatorovi a Radé meésta

Pardubic; rocni zpravu predkldda na védomi také tajemnikovi Magistratu mésta Pardubic,
uchovavd auditni dokumentaci a zajistuje jeji vedeni v souladu se spisovym a skarta¢nim fadem

meésta a prisluSnymi pravnimi predpisy,
zajistuje systém zajiStovani a zvySovani kvality interniho auditu véetné pfipravy a realizace

externiho hodnoceni kvality v periodicity stanovené Statutem interniho auditu a pravnimi predpisy.

CL. 2627

1. Tento organizacni fad nabyva Ucinnosti dnem +22-2025 1.3.2026.
2. Timto organizanim fadem se rusi smérnice ¢.-44/2024 5/2025.

3. Pfilohou €. 1 organiza¢niho fadu je graficky prfehled organizacni struktury Magistratu mésta Pardubic.

Bc. Jan Nadrchal Mgr. Michal Zitko, MPA
primdator mésta tajemnik magistratu



