Statutarni mésto Pardubice

Magistrat mésta Pardubic

Pardubice

SMERNICE €. 1/2024
ZADAVACI RAD VEREJNYCH ZAKAZEK

Rada mésta, v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 Obecniho zfizeni, vydava tuto smérnici.

C.1
Pfedmét a rozsah plsobnosti, zakladni zasady
Tento zadavaci rad stanovi zavazna pravidla pro postup pti zadavani verejnych zakazek statutarnim
méstem Pardubice (dale téz ,mésto") jako zadavatelem podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisli. Pokud je v nasledujicim textu uveden termin zdkon
bez uvedeni konkrétniho pravniho predpisu nebo jsou uvedena Cisla paragrafi bez uvedeni
konkrétniho pravniho predpisu, mini se tim zakon o zadavani vefejnych zakazek.

Zadavaci rad je zavazny pro vSechny Cleny zastupitelstva mésta, vykonavajici ¢innosti v ramci organt
ustanovenych v souvislosti srealizaci verejné zakazky (napf. jako clenové hodnotici komise),
zaméstnance mésta (s vyjimkou zaméstnancl jednotlivych méstskych obvod() a dalsi osoby, které
se na zadavani verejnych zakdzek méstem podileji.

Zadavaci fad se nevztahuje na méstské obvody ani na pravnické osoby, jejichz je mésto
zakladatelem ¢i zfizovatelem, pfipadné v nich ma obchodni podil ¢i jejichz je akcionafem (i v
pfipadé, Ze je akcionarem jedinym). Tim neni dotéena povinnost danych subjektl dodrZovat
prislusné pravni predpisy, véetné zakona.

Pfi zadavani vsech druh( verejnych zakdzek je zadavatel povinen postupovat tak, aby dodrzel
zasadu transparentnosti a pfimérenosti, zdsadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Pfi
nakladani s vefejnymi prostfedky je zadavatel povinen postupovat Géelné, hospodarné a efektivné?,
a za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky vhodné, dodrzovat v ramci
zaddavani nadlimitnich a podlimitnich verejnych zakazek zasady socidlné odpovédného zadavani,
environmentdlné odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu zdkona, a zaroven ma zadavatel
povinnost svlj postup radné oddvodnit.

Zasada transparentnosti sméfuje k naplnéni vSech povinnosti zadavatele uverejnit zdkonem
vymezeny objem informaci a dale naptiklad musi zadavatel postupovat tak, aby jeho kroky byly
dostatecné zdokumentované a tim prezkoumatelné. To se tykda kromé dalSiho i zachyceni
rozhodovacich procesll zadavatele.

Zasadou pfimérenosti se rozumi nastaveni parametrl zadavaciho fizeni tak, aby byly pfimérené
charakteru ¢i predmétu verejné zakazky, to plati napfiklad pro nastaveni pozadavk( zadavatele
nebo pro stanoveni délky Iht v zadavacim fizeni.

1Zakon €. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zédkond, ve znéni pozdéjsich predpist
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7.

10.

1.

Zadavatel se vici dodavatelllm musi chovat v souladu se zasadou rovného zachdzeni a zdkazu
diskriminace. Neni mozné napfiklad diskriminovat dodavatele na zakladé konkrétni pravni formy,
dale neni pripustné diskriminovat dodavatele z jinych clenskych statl EU ¢i statd, které maji s EU
nebo Ceskou republikou uzavfenou mezindrodni smlouvu o pfistupu na trh vefejnych zakazek.
Obdobné musi zadavatel pro dodrZeni zasady rovného zachazeni poskytovat vSsem ucastniklim
zaddvaciho fizeni stejné podminky, napfiklad stejny pfistup k informacim. Pokud ale neexistuje
jakakoli dohoda se tieti zemi, ktera by umoznila recipro¢né uéast dodavateldm z CR (popf. obecné z
EU), pak je mozné dodavateli se sidlem v této zemi Uicast znemoznit.

Socidlné odpovédnym zadavanim je postup podle zdkona, pfi kterém ma zadavatel povinnost
zohlednit naptiklad pracovni prileZitosti, socialni zaélenéni, dlistojné pracovni podminky a dalsi
socidlné relevantni hlediska spojenad s verejnou zakazkou.

Environmentalné odpovédnym zadavanim se rozumi postup podle zakona, pti kterém ma
zadavatel povinnost zohlednit naptiklad dopad na Zivotni prostfedi, trvale udrzitelny rozvoj, Zivotni
cyklus dodavky, sluzby nebo stavebni prace a dal$i environmentalné relevantni hlediska spojena
s verejnou zakazkou.

Inovaci se rozumi implementace nového nebo znac¢né zlepseného produktu, sluzby nebo postupu
souvisejici s predmétem verejné zakazky.

Cl.2
Zadavatel, predpokladana hodnota verejné zakazky

Zadavatelem verejné zakazky je statutarni mésto Pardubice jako pravnicka osoba. Podle zdkona o
obcich vSechny uUkony meésta jako zadavatele zabezpecuje, neni-li stanoveno jinak, Rada mésta
Pardubic (dale té7 ,,rada" nebo ,rada mésta"). Ukony zadavatele pak vné &ini primator, pfipadné jina
povérena osoba.

Timto zaddvacim fadem rada mésta svéfuje opravnéni Cinit vyslovné uvedené uUkony zadavatele
jednotlivym organtm, pficemz jsou-li uvedeny konkrétni osoby urcenim jejich funkéniho zarazeni
(vedouci konkrétniho odboru, naméstek primatora apod.), ktefi jsou zarazeni do Magistratu mésta
Pardubic, pak plati, Ze je svéfovana kompetence Magistratu mésta Pardubic a konkrétni osoba
vykondva ¢&innost, ktera je touto smérnici rady svéfena Magistratu mésta Pardubic. Ukony téchto
0sob jsou Ukony zadavatele a nepodléhaji schvaleni radou, neni-li v konkrétnim pripadé stanoveno
jinak. Tyto ukony pak jsou jednanim pravnické osoby, nejde o zastoupeni.

Zadanim verejné zakdzky se rozumi uzavieni Uplatné smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i vice
dodavateli, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace.

Predpokladana hodnota verejné zakazky je zadavatelem predpokladand vyse uUplaty za plnéni
verejné zakdazky vyjadrena v penézich (bez DPH). Pfedpokladanou hodnotu verejné zakazky stanovi
zadavatel v souladu s pfislusSnymi ustanovenimi zdkona (§ 16 — §23). Pfi stanoveni predpokladané
hodnoty zadavatel zejména respektuje zakaz neopravnéného rozdéleni predmétu verejné zakazky,
tj. zadavatel nesmi rozdélit predmét verejné zakazky tak, aby tim doSlo ke snizeni predpokladané
hodnoty pod nize uvedené finanéni limity.

Podle predpokladané hodnoty vefejné zakazky se rozliSuji: verejné zakazky malého rozsahu,
podlimitni vefejné zakazky a nadlimitni verejné zakazky.
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dodavky sluzby stavebni prace

vefejna zakazka
malého rozsahu

do 6.000.000,-- K¢

do 2.000.000,-- K& (véetné) (véetnéd)

podlimitni verejna

nad 2.000.000,-- do 5.401.000,-- K& nad 6.000.000,--

zakazka do 135.348.000,-- K¢
nadlimitni verejna od 5.401.000,-- K¢ (véetné) od 135.348.000,-- K¢
zakazka koncese na sluzby: od 135.348.000,-- K¢ (véetné) (v€etné)

Pozn. Pfedpokladané hodnoty verejnych zakdzek jsou uvedeny bez DPH. Dojde-li nafizenim vlady ke zméné
finanénich limitd pro zadavani vefejnych zakazek, fidi se tento zadavaci fad hodnotami uvedenymi v takovém

narizeni.

5.

6.

Pfedpokldadana hodnota vefejné zakazky rozdélené na casti se stanovi podle souctu
predpokladanych hodnot vSech téchto ¢asti bez ohledu na to, zda je verejnd zakazka zadavana v
jednom nebo vice zaddvacich fizenich nebo zadavatelem samostatné nebo ve spolupraci s jinym
zadavatelem nebo jinou osobou:

soucet predpoklddanych hodnot ¢asti verejné zakdzky musi zahrnovat predpoklddanou
hodnotu vsech plnéni, ktera tvofi jeden funkéni celek a jsou zaddvana v ¢asové souvislosti,
kazda c¢ast verejné zakdzky musi byt zadavana postupy odpovidajicimi celkové predpokladané
hodnoté verejné zakazky, s vyjimkou, kdy jednotlivd ¢ast vefejné zakazky mize byt zadavana
postupy odpovidajicimi predpokladané hodnoté této ¢asti v pripadé, Ze celkova predpokladana
hodnota vsech takto zaddvanych C¢asti verfejné zakdzky nepresdhne 20 % souhrnné
predpokladané hodnoty a Ze predpoklddana hodnota jednotlivé ¢asti verejné zakdzky je nizsi
nez ¢astka stanovena nafizenim vlady.

Pfedpokladana hodnota veiejnych zakazek pravidelné povahy (tj. zadavatelem pravidelné
pofizované nebo trvajici dodavky nebo sluzby) se stanovi jako:

skuteCnd cena uhrazend zadavatelem za dodavky nebo sluzby stejného druhu béhem
predchazejicich 12 mésicl nebo predchoziho Ucetniho obdobi, které je delSi nez 12 mésic(,
upravend o zmény v mnozstvi nebo cendch, které Ize o¢ekdvat béhem nasledujicich 12 mésic,
nebo

soucet predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek a sluzeb, které maji byt zadavatelem
zadany béhem nasledujicich 12 mésicl nebo v Ucetnim obdobi, které je delSi nez 12 mésicq,
pokud nema k dispozici Udaje podle predchozi odrazky.

Za verfejné zakdzky pravidelné povahy se nepovaZuji verejné zakazky s takovym predmétem,
jehoz jednotkova cena je v prlbéhu uUcetniho obdobi proménlivd a zadavatel pofizuje takové
dodavky ¢&i sluzby opakované podle svych aktudlnich potfeb. Takova plnéni neni u vefejnych
zakazek malého rozsahu ¢i podlimitnich vefejnych zakazek nutné scitat za 12 mésicd — muize jit
napfiklad o pfipady nakupovani potravin, pohonnych hmot nebo letenek, pokud jsou nakupovany
nikoliv prostfednictvim dlouhodobych smluv, ale opakované podle aktudlnich potfeb zadavatele a
zadavatel opakované provadi vybér dodavatele. Tato vyjimka neplati u verejnych zakazek, jejichz
pfedpokldadand hodnota presahne finanéni limit stanoveny pro nadlimitni vefejné zakazky.

Ma-li byt smlouva uzaviena na dobu delSi nez 12 mésic(, stanovi se predpoklddand hodnota
verejné zakdzky dle niZze uvedeného bodu 7 nebo 8.
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7.

Pro stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky na dodavky je rozhodna u smlouvy na
dobu:

- urcitou: predpokladana vyse uplaty za celou dobu trvani smlouvy,

- neurcitou nebo jejiZ trvani nelze pfesné vymezit: predpokladana vyse Uplaty za 48 mésicQ.

Pro stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky na sluzby, u které se nestanovi celkova
smluvni cena, je rozhodna predpoklddana vyse uplaty:
- za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésicli nebo kratsi,
- za 48 mésiclh u smlouvy na dobu neurditou, nebo smlouvy s dobou trvani delsi nez 48 mésicu.
Do predpokladané hodnoty musi zadavatel také zahrnout: u pojistovacich sluzeb pojistné, provizi a
jiné souvisejici platby; u bankovnich a financnich sluzeb poplatky, provize, droky a jiné souvisejici
platby a pfi projektové ¢innosti honorare, provize a jiné souvisejici odmény.

¢l.3
Nadlimitni rezim

Je zcela v pravomoci zadavatele pfi zadavani nadlimitnich vefejnych zakdzek na dodavky, sluzby
nebo stavebni prace rozhodnout se mezi otevienym a uzsim fizenim. Rozhodnuti, zda bude verejna
zakazka zadana v otevieném nebo uzsim fizeni je v kompetenci ¢lena vedeni mésta, v jehoZ gesci je
oddéleni verejnych zakazek, ktery je povinen tento ukon projednat a nechat schvalit radou mésta.

Pouze pfi splnéni zdkonem stanovenych podminek mohou byt v nadlimitnim reZimu poufZita tato
zaddvaci fizeni: jednaci fizeni s uverejnénim, jednaci tizeni bez uverejnéni, fizeni se soutéznim
dialogem nebo fizeni o inovacnim partnerstvi.

Provedeni zadavaciho fizeni v nadlimitnim reZimu je v kompetenci vedouciho odboru rozvoje a
strategie prostfednictvim oddéleni vefejnych zakazek.

V rdmci posouzeni mozného uplatnéni zasad socidlné odpovédného zaddavani, environmentdlné
odpovédného zadavani a inovaci vzhledem k povaze a smyslu konkrétni verejné zakdzky zadavané
v nadlimitnim reZimu je povinnosti vedouci oddéleni verejnych zakdzek vyplnit pred zahdjenim
zaddavani verejné zakazky v nadlimitnim rezimu , Kontrolni list vyhodnoceni moznosti odpovédného
verejného zaddvani“ zpracovany pro ucely Magistratu mésta Pardubic. Kontrolni list tvoti pfilohu ¢. 1
této smérnice.

Pfi posouzeni moZného uplatnéni vySe jmenovanych zdsad odpovédného verejného zadavani
v ndvaznosti na povahu a smysl konkrétni verejné zakazky zadavané v nadlimitnim reZimu je dle
uvazeni vedouci oddéleni verejnych zakdzek mozna spoluprace s pravniky zadavatele, popf.
pracovniky Odboru sociadlnich véci MmP, pracovniky Odboru Zivotniho prostfedi MmP ¢i dalSimi
pracovniky zadavatele, vSichni participovani pracovnici zadavatele poté podepisi dokument
»Kontrolni list vyvhodnoceni moZnosti odpovédného vefejného zadavani”.

Vyplnény a podepsany ,Kontrolni list vyhodnoceni mozZnosti odpovédného verejného zadavani“
bude tvofit soucast dokumentace o pribéhu zadavani verejné zakazky v nadlimitnim rezimu.

Zadavaci podminky (textovou cast zaddvaci dokumentace a Oznameni o zahdjeni zadavaciho
fizeni/vyzvu) je ¢len vedeni mésta, v jehoZ gesci je oddéleni vefejnych zakdzek, povinen predlozit
radé mésta ke schvaleni.
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1.

3.

C.a
Podlimitni rezim
Je zcela v pravomoci zadavatele rozhodnout se pfi zadavani podlimitnich vefejnych zakazek na
dodavky, sluzby nebo stavebni prace mezi otevienym a uZSim fizenim nebo zjednoduseném
podlimitnim Fizeni (v rdmci zadavani verejnych zakazek na stavebni prace je mozno zjednodusené
podlimitni Fizeni pouZit v limitu predpokladané hodnoty do 50 mil. K¢ bez DPH). Rozhodnuti, zda
bude vefejna zakdzka zadana v otevieném nebo uzsim fizeni ¢i zjednoduseném podlimitnim Fizeni je
v kompetenci ¢lena vedeni mésta, v jehoZ gesci je oddéleni verejnych zakdzek, ktery je povinen tento
ukon projednat a nechat schvalit radou mésta.

Pouze pfi splnéni zakonem stanovenych podminek mohou byt v podlimitnim reZzimu poutZita tato
zaddvaci fizeni: jednaci fizeni s uverejnénim (i bez splnéni podminek dle § 60 zakona), jednaci fizeni
bez uverejnéni (pfi splnéni podminky nemoznosti dodrzet Ihlity pro zjednodusené podlimitni fizeni,
pokud by predmétna zakdzka mohla byt zadana ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni), fizeni se
soutéznim dialogem nebo fizeni o inovacnim partnerstvi.

Provedeni zaddavaciho fizeni v podlimitnim reZzimu je v kompetenci vedouciho odboru rozvoje a
strategie prostfednictvim oddéleni vefejnych zakazek.

V rdmci posouzeni mozného uplatnéni zasad socidlné odpovédného zaddavani, environmentdlné
odpovédného zadavani a inovaci vzhledem k povaze a smyslu konkrétni verejné zakazky zadavané
v podlimitnim reZzimu je povinnosti vedouci oddéleni vefejnych zakazek vyplnit prfed zahdajenim
zadavani verejné zakazky v podlimitnim rezimu ,Kontrolni list vyvhodnoceni moznosti odpovédného
verejného zadavani“ zpracovany pro Ucely Magistratu mésta Pardubic. Kontrolni list tvofi pfilohu ¢. 1
této smérnice.

Pfi posouzeni moZného uplatnéni vySe jmenovanych zdsad odpovédného verejného zadavani
v ndvaznosti na povahu a smysl konkrétni vefejné zakdzky zaddvané v podlimitnim rezimu je dle
uvazeni vedouci oddéleni verejnych zakdzek mozna spoluprace s pravniky zadavatele, popf.
pracovniky Odboru sociadlnich véci MmP, pracovniky Odboru Zivotniho prostfedi MmP ¢&i dalSimi
pracovniky zadavatele, vSichni participovani pracovnici zadavatele poté podepisi dokument
»Kontrolni list vyhodnoceni moZnosti odpovédného vefejného zadavani”.

Vyplnény a podepsany , Kontrolni list vyhodnoceni mozZnosti odpovédného verejného zadavani“
bude tvofit soucast dokumentace o pribéhu zadavani verejné zakazky v podlimitnim rezimu.

Zadavaci podminky (textovou cast zaddvaci dokumentace a Oznameni o zahdjeni zadavaciho
fizeni/vyzvu) je ¢len vedeni mésta, v jeho? gesci je oddéleni verejnych zakdzek, povinen predloZit
radé mésta ke schvaleni.

Cl.5
Zjednoduseny rezim

ve zjednoduseném reZimu zadavatel zadava verejné zakdzky a koncese na socidlni a jiné zvlastni
sluzby, které jsou vymezeny v priloze 4 zakona prostrednictvim CPV kodd,

0 zpUsobu zadani verejné zakazky nebo koncese ve zjednoduseném rezimu, jsou-li splnény podminky
pro zadani dle zakona, rozhoduje, na navrh vedouciho odboru rozvoje a strategie, rada mésta,

v ramci posouzeni mozného uplatnéni zasad socidlné odpovédného zaddavani, environmentdlné
odpovédného zadavani a inovaci vzhledem k povaze a smyslu konkrétni verejné zakazky zadavané ve
zjednoduseném rezimu je povinnosti vedouci oddéleni verejnych zakdzek vyplnit pfed zahajenim
zaddavani verejné zakazky ,Kontrolni list vyhodnoceni moZznosti odpovédného verejného zadavani“
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zpracovany pro ucely Magistratu mésta Pardubic. Kontrolni list tvofi pfilohu ¢. 1 této smérnice. Pri
posouzeni moZného uplatnéni vySe jmenovanych zasad odpovédného vefejného zadavani
v ndvaznosti na povahu a smysl konkrétni verejné zakazky zadavané ve zjednoduseném rezimu je dle
uvazeni vedouci oddéleni verejnych zakdzek moZna spoluprace s pravniky zadavatele, popft.
pracovniky Odboru socidlnich véci MmP, pracovniky Odboru Zivotniho prostfedi MmP ¢&i dalSimi
pracovniky zadavatele, vSichni participovani pracovnici zadavatele poté podepisi dokument
»Kontrolni list vyhodnoceni moznosti odpovédného verejného zaddvani“, ktery bude tvofit soucast
dokumentace o prabéhu zadavani verejné zakazky ve zjednoduseném rezimu.

pro postup plati pfislusna ustanoveni zakona.

¢l.e

Oteviené Fizeni

Zahdjeni zadavaciho fizeni

vedouci oddéleni verejnych zakdzek v ndvaznosti na rozhodnuti ucinéné v souladu s €l. 3 a ¢l. 4 této
smérnice zahdji oteviené fizeni odeslanim ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni k uverejnéni v
souladu se zakonem a provadécimi pravnimi predpisy.

Podani nabidek

podani nabidek bude probihat pisemné, a to v elektronické podobé prostiednictvim Narodniho
elektronického nastroje (dale jen ,,NEN“). Zadavatel nepfipusti podani nabidky v listinné podobé ani
v elektronické podobé jinym zplsobem neZ prostiednictvim elektronického nastroje NEN. K nabidce,
ktera nebyla zadavateli dorucena ve lh(ité nebo zplsobem stanovenym v zadavaci dokumentaci, se
neprihlizi.

zadavatel bude poZadovat zasifrovani dodavatelem podané nabidky. Pro Ucely Sifrovani dodavatel
pouzije zadavatelem poskytnuty certifikdt verejného klice, ktery bude tvofit prilohu zadavaci
dokumentace a bude uverejnén na profilu zadavatele spolecné se zadavaci dokumentaci.

Hodnotici komise

pro otevirdni nabidek a posouzeni a hodnoceni nabidek bude radou mésta jmenovana minimalné
5-¢lenna hodnotici komise (navrh na jmenovani hodnotici komise predklada radé mésta ¢len vedeni
mésta, v jehoZ gesci je oddéleni vefejnych zakdzek). Kazdy ¢len musi mit jmenovaného svého
nahradnika, pocet zaméstnancl mésta, zafazenych do magistratu, v komisi nesmi prekrocit 50 %
¢lend komise,

¢lenové hodnotici komise a jejich nahradnici, popt. pfizvani odbornici nebo osoby zastupujici
zadavatele nesmi byt ve stfetu zajm, coz je situace, kdy zajmy osob, které se podileji na pribéhu
zaddvaciho fizeni nebo maji nebo mohly by mit vliv na vysledek zadavaciho tizeni, ohroZuji jejich
nestrannost nebo nezavislost v souvislosti se zadavacim fizenim (pfedmétnym zdjmem se rozumi
zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele), na pocatku
jednani hodnotici komise pfitomni ¢lenové/nahradnici uéini pisemné ¢estné prohlaseni, Zze nejsou ve
stfetu z4jmQ, to bude platit obdobné i pro pfipadné prizvané odborniky nebo osoby zastupujici
zadavatele,

clenové komise, jejich nahradnici, popf. prizvani odbornici a osoby zastupujici zadavatele jsou
povinni zachovavat mlcenlivost o skutecnostech, o nichZ se dozvédéli v souvislosti se svou ucasti v
komisi,

kazdy clen komise musi byt na jeji prvni jednani nejméné 5 pracovnich dni pfedem pozvan, tento
ukon je v kompetenci vedouci oddéleni verejnych zakazek,

hodnotici komise miZe jednat a usnaset se, jsou-li pfitomni min. 3 ¢lenové hodnotici komise nebo
jejich ndhradnici.
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Otevirani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek

hodnotici komise zahdji otevirani nabidek podanych prostrednictvim NEN bez zbyte¢ného odkladu
po uplynuti Ihity pro podani nabidek,

otevirani nabidek, posouzeni a hodnoceni provede hodnotici komise v souladu se zdkonem,

pokud o to Ucastnik zadavaciho fizeni po skonceni |hiity pro podani nabidek pisemné pozada,
vedouci _oddéleni vefejnych zakazek do 5 pracovnich dnd od doruceni této Zadosti odesle vsem
Gcastnikdm zadavaciho Fizeni, nebo uverejni na profilu zadavatele Udaje z nabidek odpovidajici
Ciselné vyjadritelnym kritériim hodnoceni, a to bez identifikacnich udajd ucastnikl zadavaciho fizenti;
to neplati, pokud si zadavatel v zadavacich podminkdach vyhradil provedeni elektronické aukce nebo
v pripadech podle § 218 odst. 3 zakona; tento postup nevylucuje poskytnuti i jinych Gdajd z nabidek
nebo jejich poskytnuti bez Zadosti Ucastnika zaddvaciho fizeni,

hodnotici komise se mlzZe rozhodnout, zda pfi vybéru dodavatele provede nejdfive posouzeni
splnéni podminek Gcasti Ucastnikl zadavaciho fizeni nebo zda nejdfive provede hodnoceni a
nasledné posouzeni splnéni podminek Ucasti,

hodnotici komise je povinna u vybraného dodavatele vidy provést posouzeni splnéni podminek
Ucasti v zadavacim fizeni a hodnoceni jeho nabidky,

pokud hodnotici komise nalezne v nabidce nejasnosti, mlizZe pozadat ucastnika zadavaciho fizeni o
objasnéni predloZenych udajd, dokladd, vzorkl nebo modell, pfip. doplnéni dalSich nebo
chybéjicich udaja, dokladd, vzorkd ¢i modeld, a to pouze za podminky, Ze nebudou hodnoceny
podle kritérii hodnoceni, v Zadosti musi vedouci oddéleni verejnych zakdzek konkretizovat
nejasnosti nabidky,

hodnotici komise posoudi vysi nabidkovych cen ve vztahu k predmétu verejné zakazky. Pokud
nabidka obsahuje mimoradné nizkou nabidkovou cenu, je hodnotici komise prostfednictvim
vedouci_oddéleni verejnych zakdzek povinna vyzadat si od dodavatele pisemné zdlvodnéni,
v Zadosti o zdlvodnéni mimoradné nizké nabidkové ceny musi vedouci oddéleni vefejnych zakazek
pozadovat, aby ucastnik zaddvaciho fizeni potvrdil, Ze:

- pfi plnéni verejné zakazky zajisti dodrZovani povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpis
vztahujicich se k pfedmétu verejné zakazky, jakoZ i pracovnépravnich predpist a kolektivnich
smluv vztahujicich se na zaméstnance, ktefi se budou podilet na plnéni verejné zakazky a

- neobdrzZel neoprdvnénou verejnou podporu.

pfi posouzeni objasnéni mimotradné nizké nabidkové ceny postupuje hodnotici komise v souladu
s § 113 zakona,

hodnotici komise vylouci Ucastnika zadavaciho fizeni pouze z dlivodd stanovenych v § 48 a § 113
zakona, vedouci oddéleni verejnych zakdzek odesle bezodkladné ucastnikovi zadavaciho fizeni
oznameni o jeho vylouceni s odlvodnénim.

Vybér dodavatele

rada mésta rozhodne o vybéru dodavatele, jehoZ nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky
nejvyhodnéjsi podle vysledku hodnoceni nabidek hodnotici komisi nebo vysledku elektronické
aukce, pokud byla pouZita (pokud jeji vybér neodpovida poradi nabidek podle hodnoceni hodnotici
komise, musi uvést odlvodnéni vybéru ucastnika k uzavieni smlouvy a pokud zadavatel proved|
sam nové posouzeni a hodnoceni nabidek, i odlvodnéni, v ¢em spatfuje poruseni postupu
stanoveného zakonem hodnotici komisi),

pro jednani rady mésta ¢len vedeni mésta, v jehoZ gesci je oddéleni verejnych zakdzek, predklada
zpravu ,Rozhodnuti o vybéru dodavatele" v niZ stanovuje navrh usneseni, ktery obsahuje poradi
prvnich tfech Gcastnikd stanovenych hodnotici komisi véetné uvedeni nabidkovych cen,

oznameni o vybéru dodavatele odesle vedouci oddéleni verfejnych zakdzek bez zbytecného odkladu
vsem Ucastnikiim zadavaciho fizeni, a uvede v ném identifikaéni Gdaje vybraného dodavatele a
odlvodnéni vybéru, souéasti oznameni musi byt doklady dle § 123, to neplati v pfipadé zadavaciho
fizeni, v némz je jeden ucastnik,

vedouci oddéleni verejnych zakdzek je povinna vybranému dodavateli odeslat vyzvu k pfedloZeni
doklad(i dle § 122 odst. 3 pism. a) nebo c) a doklad(i nebo vzork( dle § 122 odst. 3 pism. b) zakona,
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v pripadé, Ze je vybrany dodavatel ¢eskou pravnickou osobou, vedouci oddéleni verejnych zakazek
zjisti udaje o jeho skutecném majiteli podle zdkona upravujiciho evidenci skutecnych majiteld z
evidence skutecnych majiteld podle téhoz zakona, zjisténé uUdaje vedouci oddéleni verejnych
zakazek uvede v dokumentaci o zadavacim fizeni,

v pfipadé, Ze je vybrany dodavatel zahrani¢ni pravnickou osobou, je vedouci oddéleni verejnych
zakdzek povinna odeslat vyzvu v souladu s § 122 odst. 6 zakona,

vedouci oddéleni verejnych zakdzek vylouci vybraného dodavatele v pfipadé, Zze nastane néktera ze
skutecnosti uvedenych v § 122 odst. 8 zakona.

Uzavieni smlouvy, ozndmeni o vysledku

po uplynuti Ihity zadkazu uzavfit smlouvu dle § 246 zakona jsou zadavatel a vybrany dodavatel
povinni bez zbyte¢ného odkladu uzavfit pisemnou smlouvu v souladu se zadavacimi podminkami
a nabidkou vybraného dodavatele,

vedouci oddéleni verejnych zakdzek vylouéi vybraného dodavatele, zjisti-li na zakladé informaci
zjiSténych dle § 122 odst. 5 nebo 6 zdkona, Ze byl vybrany dodavatel ve stietu zajma podle § 44
odst. 2 a 3 zdkona, pred vyloucenim vybraného dodavatele je vedouci odboru rozvoje a strategie
povinen informovat radu mésta formou zpravy na jeji jednani o vySe uvedené zjisténé skutecnosti a
moznosti vyzvat k uzavieni smlouvy dodavatele umisténého v dalsim poradi, pokud vylouceni
vybraného dodavatele znamenalo podstatné ovlivnéni plvodniho poradi nabidek, provede vedouci
odboru rozvoje a strategie nové hodnoceni,

vedouci oddéleni verejnych zakazek je povinna do 30 dnl po uzavieni smlouvy odeslat oznameni o
vysledku zadavaciho fizeni k uverejnéni zpisobem dle § 212 zdkona.

Zruseni zadavaciho fizeni

zadavaci fizeni mlZe byt zadavatelem zruseno pouze v pfipadech uvedenych v § 127 zékona,

o zruSeni zaddvaciho fizeni rozhoduje rada meésta a Cini tak namisto rozhodnuti o vybéru
dodavatele, pro jednani rady mésta ¢len vedeni mésta, v jehoZ gesci je oddéleni vefejnych zakazek,
predkladad zpravu ,Rozhodnuti o vybéru dodavatele/zruseni zadavaciho fizeni" v niz uvadi ddvod
zruseni,

vedouci_oddéleni verejnych zakazek je povinna do 3 pracovnich dnld od rozhodnuti o zruseni
zadavaciho fizeni odeslat vSem uUcastnikim zadavaciho fizeni pisemné sdéleni o zruseni zaddvaciho
fizeni a do 30 dnd od ukonceni zadavaciho fizeni odeslat oznameni o zruseni zadavaciho fizeni k
uverejnéni v souladu se zdkonem.

Zahajeni zadavaciho fizeni

vedouci oddéleni verejnych zakdzek v ndvaznosti na rozhodnuti ucinéné v souladu s ¢l. 3 a ¢l. 4 této
smérnice zahaji uzsi fizeni odeslanim oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni k uverejnéni v souladu
se zakonem a provadécimi pravnimi predpisy

vedouci oddéleni vefejnych zakdzek muze uisi fizeni zahdjit rovnéz odeslanim predbéiného
oznameni k uverejnéni v souladu se zdkonem a provadécimi pravnimi predpisy a to jako vyzvy
k projeveni predbéiného zajmu dodavatelll, nasledné jiz neni povinen odesilat k uverejnéni
oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni; predbéiny zajem dodavatele mize byt nasledné vyjadren
jakoukoliv formou a vedouci oddéleni verejnych zakdzek odesle nejdfive 35 dni a nejpozdéji 12
mésicl po odeslani predbéziného oznadmeni k uverejnéni vSem Ucastnikim zadavaciho tizeni, ktefi
vyjadfili predbézny zajem, vyzvu k podani Zadosti o Ucast,

podani Zadosti o ucast bude probihat pisemné, a to v elektronické podobé prostfednictvim
Narodniho elektronického nastroje (dale jen ,,NEN“). Zadavatel nepfipusti poddani Zadosti o Ucast v
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listinné podobé ani v elektronické podobé jinym zplsobem neZ prostrfednictvim elektronického
nastroje NEN. K Zadosti o Ucast, ktera nebyla zadavateli dorucéena ve |hité nebo zplsobem
stanovenym v zadavaci dokumentaci, se nepfihlizi.

po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o Ucast posoudi zadavatel kvalifikaci Ucastnikl zadavaciho
fizeni, tato ¢innost je v kompetenci vedouciho odboru rozvoje a strategie, pro posouzeni kvalifikace
pozve_vedouci oddéleni verejnych zakdzek min. 2 dalsi ucastniky posouzeni kvalifikace, ktefi budou
jmenovani radou mésta a méli by to byt ¢lenové rady mésta, popf. ¢lenové zastupitelstva mésta, o
posouzeni kvalifikace bude pofizen protokol,

Ucastniky, ktefi neprokazali splnéni kvalifikace, vedouci oddéleni verejnych zakdzek vylouci z Ucasti
v zadavacim Fizeni

Vyzva k podani nabidky

vedouci oddéleni verejnych zakdzek je povinna zaslat v pisemné formé vyzvu k podani nabidek
nevylou¢enym ucastnikiim, a to vSem soucasng,

nabidku miZe podat pouze ucastnik zadavaciho fizeni, ktery byl vyzvan k podani nabidky; vyzvani
Ucastnici zadavaciho fizeni nemohou podat spoleCnou nabidku, zadavatel nesmi s Gcastniky
zadavaciho fizeni o podanych nabidkach jednat.

Pro podani nabidek, hodnotici komisi, otevirani nabidek, posouzeni splnéni podminek ucasti,
hodnoceni nabidek, vybér dodavatele, uzavieni smlouvy, ozndmeni vysledku, popf. zruseni
zadavaciho fizeni plati ustanoveni ¢l. 6 této smérnice obdobné.

C.8
Jednaci fizeni s uverejnénim

Zahdjeni zadavaciho fizeni
vedouci_oddéleni verejnych zakdzek zahaji jednaci fizeni s uverejnénim odeslanim ozndameni o
zahdjeni zaddvaciho fizeni k uverejnéni v souladu se zdkonem a provadécimi pravnimi predpisy,
vedouci oddéleni vefejnych zakdzek muze jednaci fizeni s uvefejnénim zahdjit rovnéZz odeslanim
prfedbézného ozndmeni k uverejnéni v souladu se zakonem a provadécimi pravnimi predpisy a to
jako vyzvy kprojeveni predbéiného zajmu dodavatell, nasledné jiz neni povinen odesilat
k uverejnéni oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni; pfedbéiny zajem dodavatele mize byt nasledné
vyjadren jakoukoliv formou a vedouci oddéleni verejnych zakazek odesle nejdfive 35 dni a nejpozdéji
12 mésicli po odeslani predbézného oznadmeni k uverejnéni vSem Ucastniklm zadavaciho fizeni, ktefi
vyjadrili predbézny zajem, vyzvu k podani Zadosti o Ucast,
podani Zadosti o ucast bude probihat pisemné, a to v elektronické podobé prostfednictvim
Narodniho elektronického nastroje (dale jen ,,NEN“). Zadavatel nepfipusti podani Zadosti o Ucast v
listinné podobé ani v elektronické podobé jinym zplsobem neZ prostfednictvim elektronického
nastroje NEN. K Zadosti o UcCast, ktera nebyla zadavateli dorucena ve |h(ité nebo zplisobem
stanovenym v zadavaci dokumentaci, se nepfihlizi.
po uplynuti lhiaty pro podani Zadosti o ucast posoudi zadavatel kvalifikaci ucastnikl zadavaciho
fizeni, tato Cinnost je v kompetenci vedouciho odboru rozvoje a strategie, pro posouzeni kvalifikace
pozve vedouci oddéleni verejnych zakdzek min. 2 dalsi ucastniky posouzeni kvalifikace, ktefi budou
jmenovani radou mésta a méli by to byt ¢lenové rady mésta, popr. ¢lenové zastupitelstva mésta
(dale jen ,komise”), o posouzeni kvalifikace bude pofizen protokol; pokud si to zadavatel vyhradil
v oznameni o zahdjeni zaddvaciho fizeni nebo predbéiném ozndmeni, kterym zahdjil zaddavaci fizeni,
bude provedeno pripadné sniZzeni poctu ucastnik(l zadavaciho fizeni dle § 111 zakona,
Ucastniky, ktefi neprokazali splnéni kvalifikace nebo nebyli vybrani pfi snizeni poc¢tu ucastnik
zaddvaciho fizeni, vedouci oddéleni verejnych zakdzek vylouci z Ucasti v zadavacim fizeni.
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2.

1.

Vyzva k podani predbéinych nabidek
vedouci oddéleni verejnych zakdzek je povinna zaslat v pisemné formé vyzvu k podani predbéznych
nabidek soucasné vSem ucastniklm, ktefi prokazali splnéni kvalifikace a byli vybrani pti ptip.
sniZeni poctu Ucastnikl zadavaciho fizeni,
predbéznou nabidku mlzZe podat pouze uUcastnik zadavaciho fizeni, ktery byl vyzvan k podani
predbézné nabidky a tuto svoji nabidku miZe po dobu jednani se zadavatelem upravovat; vyzvani
Ucastnici zaddvaciho fizeni nemohou podat spole¢nou predbéznou nabidku, k pfedbézné nabidce
podané v rozporu s témito pravidly se nepfihlizi,
komise jedna s Ucastniky zaddvaciho fizeni o predbéznych nabidkach s cilem zlepsit pfedbéiné
nabidky ve prospéch zadavatele,
pokud si to zadavatel vyhradil voznameni o zahdjeni zaddvaciho fizeni nebo predbéiném
oznameni, kterym zahajil zadavaci fizeni, bude provedeno v rdmci jednani pfipadné sniZeni poctu
Ucastnik’ zadavaciho fizeni dle § 112 zakona,
vedouci oddéleni verejnych zakdzek poskytuje v prlbéhu jednani informace ucastnikim
zadavaciho fizeni nediskriminacnim zplUsobem, divérné informace dle § 218 zidkona je opravnéna
ostatnim Ucastnik(im sdélit pouze na zakladé pisemného souhlasu ucastnika ve vztahu ke konkrétni
informaci,
pokud zadavatel v prlibéhu jednani zméni zadavaci podminky, je vedouci oddéleni verejnych
zakdzek povinna o zméné nebo doplnéni zaddvacich podminek pisemné informovat uUcastniky
zaddvaciho fizeni a stanovit pfimérenou Ihltu pro Upravu predbéznych nabidek,
vedouci oddéleni verejnych zakdzek je povinna pisemné oznamit ucastnikim zadavaciho fizeni
okamzik ukonceni jednani, popt. zplsob jeho urceni,
vedouci _oddéleni verejnych zakdzek je povinna pisemné zdokumentovat pribéh jednani o
predbéznych nabidkach a prlibéh pfip. snizeni poctu Ucastnikll zadavaciho fizeni,
vedouci_oddéleni verejnych zakdzek je povinna nasledné pisemné vyzvat ucastniky zadavaciho
fizeni k podani nabidek,
pokud vedouci oddéleni verejnych zakdzek v zaddvacich podminkdch vyhradila, Ze zadavatel
nebude o predbéZinych nabidkdch jednat, bude verejna zakdzka zaddna na zdkladé predbéiné
nabidky a postupuje se podle ndsledujiciho odstavce.

Pro podani nabidek, hodnotici komisi, otevirdni nabidek, posouzeni splnéni podminek ucasti,
hodnoceni nabidek, vybér dodavatele, uzavieni smlouvy, ozndmeni vysledku, popf. zruseni
zadavaciho fizeni plati ustanoveni ¢l. 6 této smérnice obdobné.

CLo9
Jednaci fizeni bez uverejnéni

Vyzva k jednani v jednacim fizeni bez uverejnéni

kompetenci vybrat dodavatele, ktery bude vyzvan (ktefi budou vyzvani) k jednani, vykonava clen
vedeni mésta, v jehoZ gesci je oddéleni verejnych zakazek; vybér dodavatele je ¢len vedeni mésta, v
jehoZ gesci je oddéleni verejnych zakazek, povinen projednat a nechat schvalit radou mésta,

na zakladé rozhodnuti dle predchoziho odstavce ucini vedouci oddéleni verejnych zakazek vyzvu k
jednani v jednacim fizeni bez uverejnéni,

jednani o uzavreni smlouvy je v kompetenci vedouciho odboru rozvoje a strategie, pro jednani
vedouci oddéleni verejnych zakdzek pozve min. 2 dalsi ucastniky jednani na strané zadavatele, ktefi
budou jmenovani radou mésta a méli by to byt ¢lenové rady mésta, popt. ¢lenové zastupitelstva
mésta nebo zaméstnanci mésta (dale jen ,komise”),

vedouci oddéleni verejnych zakazek je povinna pisemné zdokumentovat pribéh jednani.
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Vybér dodavatele

rada mésta rozhodne o vybéru dodavatele na zakladé podkladld zjednani (pokud jeji vybér
neodpovidad vybéru podle jednani komise, musi uvést odlvodnéni vybéru ucastnika k uzavieni
smlouvy a oddvodnéni, v ¢em spatfuje poruseni postupu stanoveného zakonem komisi),

pro jednani rady mésta ¢len vedeni mésta, v jehoZ gesci je oddéleni vefejnych zakazek, predklada
zpravu ,,Rozhodnuti o vybéru dodavatele" v niz stanovuje navrh usneseni, ktery obsahuje vybraného
dodavatele na zakladé jednani,

oznameni o vybéru dodavatele odesle vedouci oddéleni verejnych zakdzek bez zbyte¢ného odkladu

vsem Ucastnikiim zadavaciho fizeni (pokud bylo jednano s vice Ucastniky zadavaciho fizeni), a uvede
v ném identifikacni Gidaje vybraného dodavatele a odlvodnéni vybéru, souéasti oznameni v pripadé

jednani s vice Ucastniky zadavaciho fizeni musi byt doklady dle § 123,

vedouci oddéleni verejnych zakdzek je povinna vybranému dodavateli odeslat vyzvu k pfedloZeni
doklad( dle § 122 odst. 3 pism. a) nebo c¢) a doklad(l nebo vzork( dle § 122 odst. 3 pism. b) zdkona

v pripadé, Ze je vybrany dodavatel ¢eskou pravnickou osobou, vedouci oddéleni verejnych zakazek
zjisti udaje o jeho skutecném majiteli podle zdkona upravujiciho evidenci skutec¢nych majiteld z
evidence skutecnych majiteld podle téhoz zakona, zjisténé uUdaje vedouci oddéleni verejnych
zakazek uvede v dokumentaci o zadavacim fizeni,

v pripadé, Ze je vybrany dodavatel zahrani¢ni pravnickou osobou, je vedouci oddéleni verejnych
zakdzek povinna odeslat vyzvu v souladu s § 122 odst. 6 zakona,

vedouci oddéleni verejnych zakazek vylouci vybraného dodavatele v pripadé, Ze nastane néktera ze

skutecnosti uvedenych v § 122 odst. 8 zadkona.

Uzavieni smlouvy, ozndmeni o vysledku
pro uzavieni smlouvy a oznameni o vysledku plati ustanoveni ¢lanku 6 této smérnice obdobné,

Zruseni zadavaciho fizeni
jednaci fizeni bez uverejnéni mlze zadavatel zrusit, pokud ucastnikim zadavaciho fizeni sdéli
divod zruseni zadavaciho fizeni,
o zruSeni zaddvaciho fizeni rozhoduje rada meésta a Cini tak namisto rozhodnuti o vybéru
dodavatele, pro jednani rady mésta ¢len vedeni mésta, v jehoZ gesci je oddéleni vefejnych zakazek,
predkladad zpravu ,Rozhodnuti o vybéru dodavatele/zruseni zadavaciho fizeni" v niz uvadi ddvod
zruseni,
vedouci oddéleni verejnych zakazek odesle viem uUcastnikim zadavaciho fizeni pisemné sdéleni o
zruseni zadavaciho fizeni s uvedenim dlvodu zruseni jednaciho fizeni bez uverejnéni.

Cl. 10
Rizeni se soutéZnim dialogem

o zpUsobu zadani verejné zakazky formou soutézniho dialogu, jsou-li splnény podminky pro zadani
dle zdkona, rozhoduje na navrh vedouciho odboru rozvoje a strategie rada mésta,
pro postup plati pfislusna ustanoveni zakona.

Cl. 11
Rizeni o inovaénim partnerstvi

o zpUsobu zadani verejné zakazky formou fizeni o inovacnim partnerstvi, jsou-li splnény podminky
pro zadani dle zakona, rozhoduje na ndvrh vedouciho odboru rozvoje a strategie rada mésta,
pro postup plati pfisluSna ustanoveni zakona.
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Cl. 12
Zjednodusené podlimitni Fizeni

Zahajeni zadavaciho fizeni

vedouci oddéleni verejnych zakadzek zahajuje zjednodusené podlimitni fizeni uverejnénim vyzvy
k podani nabidky na profilu zadavatele a je povinna uvefejnit zaddvaci dokumentaci na profilu
zadavatele po celou dobu Ih{ity pro podani nabidek,

po uverejnéni vyzvy k podani nabidky na profilu zadavatele miZe vedouci oddéleni vefejnych
zakazek odeslat vyzvu k podani nabidky min. 5 dodavateltm,

kompetenci urcit dodavatele, ktefi budou vyzvani, vykonava clen vedeni mésta, v jehoZ gesci je
oddéleni verejnych zakazek, ktery je povinen projednat a nechat dodavatele schvalit radou mésta.

Pro podani nabidek, hodnotici komisi, otevirdni nabidek, posuzovani a hodnoceni
nabidek a vybér dodavatele plati ustanoveni ¢lanku 6 této smérnice obdobné.

pokud bylo vedouci oddéleni verejnych zakdzek v zaddvacich podminkach nize uvedené vyhrazeno,
muze byt ozndmeni o vylouceni Ucastnika zaddvaciho fizeni nebo oznameni o vybéru dodavatele
uverejnéno na profilu zadavatele, v takovém pripadé se oznameni povazuji za doru¢ena okamzikem
jejich uverejnéni na profilu zadavatele.

Uzavieni smlouvy, oznameni o vysledku, zruseni zadavaciho fizeni

pro uzavieni smlouvy a oznameni o vysledku plati ustanoveni ¢lanku 6 této smérnice obdobné,

v pripadé zruseni zjednoduseného podlimitniho fizeni v souladu s § 127 zakona uverejni vedouci
oddéleni verejnych zakazek na profilu zadavatele oznameni o zruseni ve lh(té do 5 pracovnich dn(
od rozhodnuti zadavatele o zruseni zadavaciho fizeni.

Cl. 13
Dalsi pravidla pro zadavani verejnych zakazek v zadavacim fizeni

Podjatost ¢lena hodnotici komise

podjatost ¢len hodnotici komise sdéluje vedoucimu odboru rozvoje a strategie. O podjatosti (a
dalsim setrvani v hodnotici komisi) rozhoduje vedouci odboru rozvoje a strategie, o podjatosti
vedouciho odboru rozvoje a strategie rozhoduje clen vedeni mésta, v _jehoZ gesci je oddéleni
vefejnych zakdzek, o podjatosti naméstka rozhoduje primator. Clen hodnotici komise (ndhradnik),
kterému vznikl divod podjatosti, se nesmi zucastnit jednani hodnotici komise od okamziku, kdy se o
tomto divodu dozvédél.

Predbézné trini konzultace

vedouci prislusného odboru, nebo (v pfipadé projektového fizeni) projektovy manaZer se souhlasem
vedouciho pfislusného odboru, mizZe za ucelem definovani predmétu verejné zakazky a zadavacich
podminek, vyhledat nebo pfijmout poradenstvi od externich nezavislych odbornikd, orgdnd nebo
dodavatell tak, aby predmét plnéni nejlépe odpovidal potfebdam zadavatele. Toto poradenstvi
mUzZe vedouci pfislusSného odboru, nebo (v pfipadé projektového fizeni) projektovy manaZer se
souhlasem vedouciho pfislusného odboru, vyuZit zejména v pripadech, kdy nedisponuje
dostate¢nymi, verejné dostupnymi informacemi o predmétu verejné zakazky, pripadné ma obavu,
aby nedefinoval pfedmét verejné zakazky diskriminaénim zplsobem s ohledem na svou omezenou
znalost zplsob( feseni pozadovanych potieb. U¢elem predbéinych trinich konzultaci je roziiteni
informovanosti zadavatele o pfedmétu verejné zakazky a pripadnych jinych zplsobech feseni jeho
potieb tak, aby byl schopen definovat predmét verejné zakazky nejotevienéjSim zplisobem, nikoli
diskriminacni stanoveni zadavacich podminek ve spolupraci s moinym dodavatelem. VyuZiti
predbéznych trinich konzultaci nesmi narusit hospodarskou soutéz, zejména tim, Ze by doslo k
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poruseni zasady zakazu diskriminace a zasady transparentnosti zvyhodnénim dodavatele, se kterym
byly zaddvaci podminky konzultovany,

vedouci pfislusného odboru, nebo (v pfipadé projektového fizeni) projektovy manaZer se souhlasem
vedouciho pfislusného odboru, je povinen pisemné zdokumentovat pribéh predbéiné trini
konzultace,

vedouci prisluSného odboru, nebo (v pfipadé projektového fizeni) projektovy manaZzer se souhlasem
vedouciho pfislusného odboru, je povinen soucasné pti predani pozadavku na zajisténi zaddvaciho
fizeni na oddéleni verejnych zakdzek uvést formou vnitfniho sdéleni identifika¢ni udaje (obchodni
jméno a 1CO) vech subjektl, s nimiz vedouci pFislusného odboru, nebo (v pfipadé projektového
fizeni) projektovy manaZer se souhlasem vedouciho pfislusného odboru, vedl pfedbéiné trini
konzultace,

vedouci_oddéleni verejnych zakdzek je povinna vramci nenaruseni hospodarské soutéze uvést
v zadavaci dokumentaci pfislusného zadavaciho fizeni identifikaéni Gdaje subjektl, se kterymi
zadavatel ved| predbézné trzni konzultace a stanovit odpovidajici IhGty pro doruceni nabidek tak,
aby dostate¢ny cas na prfipravu nabidek méli i dodavatelé, ktefi se na predbéznych trinich
konzultacich nepodileli. Ucastnik zadavaciho fizeni, se kterym byly zaddvaci podminky
konzultovany, mize byt v krajnim pripadé z fizeni vyloucen a to pouze, pokud neexistuje jiny
zpUsob, jak zajistit dodrzeni zdsady rovného zachazeni - § 48 odst. 5 pism. c) zdkona.

PfredbéZzné ozndmeni
vedouci oddéleni verejnych zakazek je oprdvnéna uverejnit v souladu s § 34 zakona umysl
zadavatele zahajit zaddavaci fizeni.

Jistota

¢lenu vedeni mésta, v jehoZ gesci je oddéleni verejnych zakdzek, je svéfeno rozhodnuti o poskytnuti
jistoty, o jeji vysi (do 2 % predpokladané ceny verejné zakazky nebo do 5 % predpokladané hodnoty
verejné zakazky, pokud bude v zaddvacim fizeni pouzita elektronicka aukce),

v pripadé, Ze bylo rozhodnuto o poskytnuti jistoty, je vedouci oddéleni verejnych zakdzek povinna
uvolnovat jistotu Ucastniklim zadavaciho fizeni v souladu se zakonem.

Pisemna zprava zadavatele

o kazidém zaddvacim fizeni vyhotovi vedouci oddéleni vefejnych zakdzek pisemnou zpravu
zadavatele, kterd musi obsahovat Udaje uvedené v § 217 odst. 2 a 3 zakona,

pisemnou zpravu je vedouci oddéleni verejnych zakdzek povinna uverejnit na profilu zadavatele
nejpozdéji do 30 pracovnich dnl od ukoncéeni zadavaciho fizeni.

Ochrana informaci
7adnd osoba dle ¢l. 1 odst. 2 tohoto zadavaciho fadu neposkytne (s vyjimkou povinnosti poskytovat
informace pfisluSnym orgdanim vramci kontrolni ¢i dozorové cinnosti ¢i organdm cinnym
v trestnim Fizeni dle pfislusnych pravnich predpist):
- do ukonceni zadavaciho fizeni informace, které se tykaji obsahu nabidek a osob, které se
podileji na priibéhu zadavaciho fizeni,
- davérnou informaci, tj. Udaj nebo sdéleni, které dodavatel poskytl zadavateli v zadavacim fizeni
a oznadil je jako davérné; to neplati pro informace, které ma zadavatel povinnost podle zdkona
uvést ve zprdvé o hodnoceni, ozndmeni o vybéru dodavatele, vysledku posouzeni splnéni
podminek ucasti vybraného dodavatele nebo v pisemné zpravé zadavatele.

Zména zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku

a) za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy se povaZuje takova zména smluvnich podminek, kterd by:

- umoznila ucast jinych dodavatelll nebo by mohla ovlivnit vybér dodatele v plvodnim zadavacim
fizeni, pokud by zadavaci podminky plvodniho zadavaciho fizeni odpovidaly této zméng,
- ménila ekonomickou rovnovahu zdvazku ze smlouvy ve prospéch vybraného dodavatele, nebo
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- vedla k vyznamnému rozsiteni rozsahu plnéni verejné zakazky.

b) za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy se nepovazuje zména, kterd neméni celkovou povahu
verejné zakazky a jejiz hodnota je nizsi nez financni limit pro nadlimitni verejnou zakazku a nizsi
nez:

- 10% plvodni hodnoty zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku na dodavky nebo sluzby,

- 15% pUvodni hodnoty zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku na stavebni prace, ktera neni
koncesi.
Pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnot vsech téchto zmén.

- vedouci pfislusného odboru, z jehoz kapitoly je vefejna zakazka financovana, odpovida za to, Ze
bude zadana pouze pfipadna zména smlouvy neménici celkovou povahu verejné zakazky a to ve
vyse uvedeném procentualnim limitu. V rdmci schvalovaciho procesu dodatk( ke smlouvam plati
ustanoveni €l. 17 odst. 2 tohoto zaddvaciho fadu.

- za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku, jejimz predmétem je provedeni
stavebnich praci, se nepovaZuje zaména jedné i vice polozek soupisu stavebnich praci jednou
nebo vice polozkami, a to pouze za splnéni téchto podminek:

- nové polozky soupisu stavebnich praci predstavuji srovnatelny druh materidlu nebo praci
ve vztahu k nahrazovanym polozkam,

cena materialu nebo praci podle novych polozek soupisu stavebnich praci je ve vztahu

k nahrazovanym polozkam stejna nebo nizsi,

- materidl nebo prace podle novych poloZzek soupisu stavebnich praci jsou ve vztahu
k nahrazovanym polozkam kvalitativné stejné nebo vyssi.

- vedouci ptislusného odboru, z jehozZ kapitoly je verfejna zakazka financovana, vyhotovi o kazdé
jednotlivé zdméné prehled obsahujici nové polozky soupisu stavebnich praci s vymezenim
poloZek v plvodnim soupisu stavebnich praci, které jsou takto nahrazovany, spolu s podrobnym
a srozumitelnym odlvodnénim srovnatelnosti materidlu nebo praci a stejné nebo vyssi kvality.
Tento prehled bude soucasti dokumentace o realizaci predmétné zakazky.

c) za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy se nepovaZuji dodatecné stavebni prace, sluzby nebo
dodavky od dodavatele plvodni verejné zakazky, které nebyly zahrnuty v plvodnim zavazku ze
smlouvy na vetejnou zakazku, pokud jsou nezbytné a zména v osobé dodavatele:

- neni mozna z ekonomickych anebo technickych divodl spodivajicich zejména v poZadavcich
na slucitelnost nebo interoperabilitu se stavajicim zafizenim, sluzbami nebo instalacemi
pofizenymi zadavatelem v plvodnim zadavacim fizeni, a

- zpusobila by zadavateli znacné obtiZze nebo vyrazné zvyseni naklada.

- zajisténi prabéhu zadani takovychto dodatecnych stavebnich praci, sluzeb nebo dodavek
dodavateli plvodni verejné zakazky je v kompetenci vedouciho odboru rozvoje a strategie
prostfednictvim oddéleni verejnych zakazek, a to na zdkladé podkladd od vedouciho
prislusného odboru, z jehoZ kapitoly je verejna zakazka financovana, ktery odpovida za to, Ze
dodatecné stavebni prace, sluzby nebo dodavky splnuji vyse uvedené zdkonné podminky,

- zadani takovychto dodatecnych stavebnich praci, sluzeb nebo dodavek dodavateli plvodni
verejné zakazky je podminéno schvalenim radou mésta,

- vedouci oddéleni verejnych zakazek je povinna do 30 dnd od zmény zavazku odeslat oznameni
0 zméné zavazku k uverejnéni zplsobem dle § 212 zakona.

d) za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku se nepovaZuje zména:
- jejiz potreba vznikla v disledku okolnosti, které zadavatel jednajici s naleZitou pééi nemohl
predvidat, a
- ktera neméni celkovou povahu verejné zakazky.
- zajisténi prlbéhu zadani takovychto zmén zavazku ze smlouvy dodavateli plvodni verejné
zakdzky je v kompetenci vedouciho odboru rozvoje a strategie prostfednictvim oddéleni
verejnych zakazek, a to na zakladé podkladl od vedouciho ptislusného odboru, z jehoz kapitoly
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je verejna zakazka financovana, ktery odpovida za to, Ze dodatecné stavebni prace, sluzby nebo
dodavky spliuji vyse uvedené zakonné podminky,

- zadani takovychto zmén zdvazku ze smlouvy dodavateli plvodni verejné zakazky je podminéno
schvalenim radou mésta,

- vedouci oddéleni verejnych zakazek je povinna do 30 dnd od zmény zavazku odeslat oznameni
0 zméné zavazku k uverejnéni zplsobem dle § 212 zakona.

POZNAMKA k odstavci c) a odstavci d): Cenovy nariist souvisejici se zménami podle odst. c) nebo d)

pfi odecteni stavebnich praci, sluzeb nebo dodavek, které nebyly sohledem na tyto zmény
realizovany, nesmi pfesahnout 30 % plivodni hodnoty zavazku; pokud bude provedeno vice zmén, je
rozhodny soucet cenovych narustl vSech zmén podle odst. c) nebo d).

e) ukony svérené v ¢lanku 7 pismeno b), c), d) vedoucimu pfislusného odboru, z jehoz kapitoly rozpoctu
je verejna zakazka financovdna, je opravnén v pripadé projektového fizeni provést projektovy manazer
se souhlasem vedouciho pfislusného odboru.

8. Namitky a jejich prezkoumani zadavatelem

pfijemcem namitek je vedouci odboru rozvoje a strategie, pokud by byly namitky doruceny jiné
0sobé, je povinna mu je postoupit,

opravnénost namitky prfezkoumava primdator na zdkladé pisemného stanoviska a doporuceni
vedouciho odboru rozvoje a strategie a musi tak ucinit do 15-ti dn( od obdrZeni namitek, v této
IhGté musi rozhodnout, zda namitkdm vyhovuje nebo je odmita, soucasti rozhodnuti musi byt
odlvodnéni, ve kterém se zadavatel podrobné a srozumitelné vyjadri ke vSsem skutecnostem
uvedenym stéZovatelem v namitkdch. Vedouci oddéleni verejnych zakdzek je povinna zajistit
odeslani pisemného rozhodnuti v zdkonné lh(té stéZovateli.

pokud zadavatel podanym namitkdm vyhovi, musi byt v rozhodnuti uvedeno, jaké provede opatieni
k ndpravé,

pokud zadavatel ndmitky odmitne, pouci stéZovatele v rozhodnuti o namitkach o moZznosti podat ve
lhaté dle § 251 odst. 2 zakona ndvrh na zahajeni Fizeni o prezkoumani ukond zadavatele Ufadu pro
ochranu hospodarské soutéze a o povinnosti dorucit v téZe lhité stejnopis navrhu zadavateli,

pokud je v zadkonné Ihité ndvrh na zahdjeni fizeni o pfezkoumani ukon( zadavatele u Ufadu pro
ochranu hospodaiské soutéze (déle jen ,Urad”) stéZovatelem podan, je vedouci oddéleni vefejnych
zakdzek povinna zajistit do 10 dnd od jeho doruéeni zaslani Ufadu vyjadieni zadavatele k
obdrzenému navrhu a dokumentaci o zadavacim fizeni nebo soutéZi o navrh. Vyjadreni k
obdrzenému ndvrhu a dalSi podani, zaddvaci dokumentaci vyjma netextové casti zadavaci
dokumentace nebo soutéze o navrh, je vedouci oddéleni vefejnych zakdzek povinna zaslat Ufadu
vyhradné prostfednictvim datové schranky nebo jako datovou zpravu podepsanou uznavanym
elektronickym podpisem. Ostatni ¢asti dokumentace o verejné zakdzce a netextovou ¢ast zadavaci
dokumentace je vedouci oddéleni vefejnych zakdzek povinna zaslat Ufadu v listinné podobé,
prostfednictvim datové schranky nebo jako datovou zpravu podepsanou uznavanym elektronickym
podpisem.

Bankovni zaruka

vedouci oddéleni verejnych zakdzek je povinna u vefejnych zakdzek na stavebni prace v limitu nad
10 mil. K¢ bez DPH a u verejnych zakazek na doddvky a sluzby v limitu nad 2 mil. K¢ bez DPH, pokud
to bude vzhledem k pfedmétu verejné zakazky na dodavky ¢i sluzby vhodné, pozadovat v zadavacich
podminkach, aby dodavatel, se kterym ma byt uzaviena smlouva, predloZil zadavateli pred
uzavienim smlouvy pisemny pfislib banky (v origindle nebo v Gfedné ovérené kopii), ve kterém se
banka zavdaze, Ze pro ptipad, kdy s danym dodavatelem bude uzaviena smlouva pro konkrétni
vefejnou zakazku, vystavi dodavateli tato banka bankovni zaruku zajistujici veskeré pohledavky
zadavatele vici dodavateli vzniklé z titulu uzaviené smlouvy vcéetné zajisténi radného odstranéni
vad uplatnénych objednatelem/zadavatelem viéi zhotoviteli/dodavateli z titulu odpovédnosti za
vady dila v zarucni dobé. NedoloZeni pisemného pfislibu banky ¢i pfipadné ptimo bankovni zaruky (v
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originale nebo v Uredné ovérené kopii) pred uzavienim smlouvy v pfipadé vybraného dodavatele,
bude zadavatelem vnimano jako neposkytnuti fadné soucinnosti k uzavieni smlouvy dle podminek
zadavatele stanovenych v zadavaci dokumentaci v souladu s § 104 zakona,

bankovni zarukou budou zajistény veskeré naroky objednatele vUci zhotoviteli, které vzniknou na
zakladé poruseni smlouvy zhotovitelem (véetné veskerych urokl z prodleni a veskerych smluvnich
pokut a nahrad Skod, které muize objednatel od zhotovitele poZadovat v souvislosti s uzavienou
smlouvou) a to za podminky, Ze zhotovitel fadné a vc€as nesplnil nékterou z povinnosti vyplyvajicich
pro zhotovitele z uzaviené smlouvy a pravnich predpist; bankovni zaruka bude platna a uc¢innd i po
celou délku zaruéni doby,

bankovni zaruka bude zadavatelem poZadovana fixni ¢astkou ve vysi 5 % (zaokrouhlenou na celé
tisice nahoru) z predpokladané hodnoty verejné zakazky bez DPH,

vybrany dodavatel bude povinen dorucit bankovni zaruku zastupci zadavatele (bude vymezen ve
smlouvé) do 15-ti kalendarnich dnl od uzavieni pfislusné smlouvy.

Dalsi pravidla pro zadavani verejnych zakazek

ukon svéreny timto zadavacim radem vedouci oddéleni verejnych zakazek je opravnén ucinit
vedouci odboru rozvoje a strategie, Ukon svéfeny timto zadavacim fddem vedoucimu odboru
rozvoje a strategie, pfipadné jinému subjektu, je vZdy opravnén ucinit namisto nich primator mésta,
vedouci oddéleni verejnych zakazek je povinna uchovavat dokumentaci o zadavacim fizeni, kterou
tvori vSechny dokumenty v listinné nebo elektronické podobé a vystupy z Ustni komunikace, jejichz
pofizeni v prlbéhu zadavaciho fizeni, popfipadé po jeho ukonceni, vyZzaduje zdkon, véetné Uplného
znéni origindlld nabidek vSech dodavatel(, a to po dobu 10 let ode dne ukonceni zadavaciho fizeni
nebo od zmény zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku, nestanovi-li jiny pravni predpis IhGtu delsi,
vedouci oddéleni vefejnych zakdzek vede evidenci ¢lenli Zastupitelstva mésta Pardubic - zajemcll o
Ucast v hodnoticich komisich.

Cl. 14
Veiejné zakazky malého rozsahu (VZMR)

1. VZMR - kategorie I.

» v limitu do 100.000,-- K¢ (véetné) bez DPH - dodavky a sluzby

» v limitu do 100.000,-- K¢ (véetné) bez DPH - stavebni prace

v pfipadé VZMR - kategorie |. je vedouci pfislusného odboru povinen postupovat s maximalni
hospodarnosti. Hospodarny postup prokazuje vedouci pfislusSného odboru napt. prostfednictvim
doloZeni prizkumu trhu na internetu, neformdlniho poptdvkového ftizeni, odkazem na ceniky
stavebnich praci (URS, RTS), pisemnym komentafem. Pracovnici, ktefi zajistuji objednavky zbo?i a
sluzeb, jsou povinni tam, kde je to mozné, pozadavky uplatiovat hromadné a prosazovat poskytnuti
mnoZstevnich slev od dodavateld.

2. VZMR - kategorie Il.

» v limitu nad 100.000,-- K¢ do 2.000.000,-- K¢ bez DPH - dodavky a sluzby
» v limitu nad 100.000,-- K¢ do 6.000.000,-- K¢ bez DPH - stavebni prace

v pfipadé VZMR - kategorie Il. bude vyzva k poddani nabidky vcetné kompletnich zaddvacich
podminek zverejnéna vedoucim prfislusného odboru na profilu zadavatele v NEN po celou dobu
trvani |hdty pro podani nabidek, a v pfipadé VZMR - kategorie Il. vlimitu od 100.000,-- do
1.000.000,-- K¢ bez DPH musi byt vedoucim pfislusného odboru zaroven vyzvano k podani nabidky
min. 5 dodavatel( poskytujicich pInéni, které je predmétem verejné zakazky, vyzva bude odeslana
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pouze prostrednictvim elektronického nastroje NEN nebo do datovych schranek vyzvanych
dodavatelq,

navrh dodavatell, ktefi budou vyzvani k podani nabidky v pfipadé VZMR — kategorie Il. v limitu od
100.000,-- do 1.000.000,-- K¢ bez DPH, predklada primator, prisluSny ndméstek primdtora nebo
tajemnik magistratu ke schvaleni radé mésta,

vyzva k podani nabidek musi obsahovat pozadavky na plnéni zakazky (presné vymezeni predmétu
verejné zakazky, termin plnéni, poZadované zaruky, poZadavky na kvalifikaci dodavatele atd.),
hodnotici kritéria a dale lh(tu, zplsob a oznaceni poddvanych nabidek. Za technické podminky
zadani verejné zakazky zodpovida vedouci ptislusného odboru,

Ihtta pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 10 kalendarnich dni, po celou dobu trvani IhGty pro
podani nabidek bude vyzva k podani nabidky véetné kompletnich zadavacich podminek zverejnéna
vedoucim prislusného odboru na profilu zadavatele v NEN,

nabidky budou pfijimany pouze v elektronické podobé prostrednictvim elektronického nastroje NEN
(v pfipadé, kdy v ramci predchoziho zadavani VZMR — kategorie Il. nebyly poddny Zadné nabidky
v elektronické podobé prostiednictvim NEN, a zadavatel v ramci nového zadavani VZMR — kategorie
Il. podstatné nezméni zadavaci podminky, mlze vedouci prislusného odboru navrhnout ke schvaleni
radé mésta podani nabidek v listinné podobé, vedouci pfislusného odboru je povinen navrh na
podani nabidek v listinné podobé radné odlvodnit v divodové zpravé k navrhovanému usneseni),
vedouci pfrislusSného odboru je povinen pfijmout a posuzovat vsechny podané nabidky
v elektronické podobé prosttednictvim NEN (pfipadné v listinné podobé, pokud rada mésta schvali
podani nabidek v listinné podobé — viz. pfedchozi odstavec),

elektronicka aukce jako prostfedek pro hodnoceni nabidek bude pouZita na zakladé rozhodnuti rady
mésta, ndvrh na vyuZiti elektronické aukce predklada radé mésta primator, prisluSny naméstek
primatora nebo tajemnik magistrdtu pred zahajenim zadavani VZMR - kategorie Il., a to za
predpokladu, Ze vyuziti elektronické aukce je vzhledem k predmétu verejné zakazky vhodné. V
pfipadé vyuziti elektronické aukce je v kompetenci vedouciho prislusného odboru rozhodnuti, zda
budou nabidky pfijimany v elektronické podobé prostfednictvim e-aukéniho nastroje v NEN, nebo
prostfednictvim e-aukéniho nastroje PROEBIZ,

pro posouzeni a hodnoceni nabidek bude stanovena min. 3-¢lennd hodnotici komise sloZena ze
¢lend zastupitelstva mésta nebo zaméstnancl mésta zarazenych do magistratu, navrh hodnotici
komise predklada primator, prislusny naméstek primatora nebo tajemnik magistratu ke schvaleni
radé mésta, zadavani VZMR - kategorie Il. mlze byt zahajeno nejdfive po schvaleni hodnotici komise
radou mésta,

kazdy clen hodnotici komise musi byt na prvni jednani, na kterém probéhne otevirdni nabidek,
nejméné 3 pracovni dny predem pozvan, tento uUkon je v kompetenci vedouciho pfislusného
odboru, ktery je povinen zajistit, aby bylo zahdjeno otevirani nabidek bez zbytecného odkladu po
uplynuti IhGty pro podani nabidek,

hodnotici komise miZe jednat a usnaset se, jsou-li pfitomni min. 2 ¢lenové hodnotici komise nebo
jejich ndhradnici (pokud byli ndhradnici za ¢leny hodnotici komise stanoveni),

vedouci pfislusného odboru je povinen zajistit transparentni pisemné zdokumentovani pribéhu
otevirani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek hodnotici komisi,

hodnotici komise mUZe rozhodnout, zda pfi vybéru dodavatele provede nejdrive posouzeni splnéni
podminek Ucasti dodavatell pred hodnocenim jejich nabidek; nebo zda nejdfive provede
hodnoceni nabidek a nasledné posouzeni splnéni podminek Ucasti stanovenych ve vyzvé k podani
nabidek,

hodnotici komise je povinna u vybraného dodavatele vidy provést posouzeni splnéni podminek
Ucasti a posouzeni a hodnoceni jeho nabidky,

nabidky dodavatell posoudi hodnotici komise z hlediska splnéni vSech pozadavkd stanovenych ve
vyzvé k podani nabidky,

pokud hodnotici komise nalezne v nabidce nejasnosti, mlize pozadat dodavatele o objasnéni
predloZenych udajd, dokladu, vzorkd nebo modell, ptip. doplnéni dalSich nebo chybéjicich udaja,
dokladt, vzork( ¢i modeld, a to pouze za podminky, Ze predmétné nejasné udaje, doklady, vzorky i
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modely nejsou predmétem hodnoceni dle ve vyzvé k podani nabidky stanovenych kritérii
hodnoceni; v Zadosti o objasnéni musi vedouci pfislusného odboru transparentné konkretizovat
nejasnosti nabidky a stanovit dodavateli pfimérenou lhitu k reakci na Zadost o objasnéni/doplnéni
nabidky,

- vedouci pfisluSného odboru mize zadost o objasnéni/doplnéni ucinit opakované, popf. mize na
Zadost dodavatele stanovenou |hltu prodlouZit nebo prominout jeji zmeskani,

- pokud néktera z nabidek nebude (i po pfipadném provedeni objasfiovani nabidky) spliovat
pozadavky zadavatele stanovené ve vyzvé k podani nabidky nebo vzadavacich podminkach
pfedmétné VZMR - kategorie Il., bude hodnotici komisi vyrazena,

- dojde-li k vytazeni nabidky hodnotici komisi, je vedouci ptislusSného odboru povinen bezodkladné
prislusnému dodavateli vylouéeni pisemné oznamit véetné uvedeni divodd,

- hodnoceni nabidek provede hodnotici komise podle kritérii hodnoceni stanovenych ve vyzvé k
podani nabidek, o posouzeni a hodnoceni nabidek bude hodnotici komisi pofizen zdznam o
posouzeni a hodnoceni nabidek,

- v pripadé, kdy hodnotici komise rozhodne o prvotnim hodnoceni nabidek a nasledném posouzeni
splnéni podminek ucasti stanovenych ve vyzvé k podani nabidek vybraného dodavatele, jehoz
vylouceni z divodu nesplnéni podminek ucasti stanovenych ve vyzvé k podani nabidek by dle
stanovenych kritérii hodnoceni mohlo mit za néasledek ovlivnéni plvodniho poradi nabidek, musi
hodnotici komise provést nové hodnoceni nabidek a nasledné posouzeni splnéni podminek ucasti,

- 0 zadani VZMR - kategorie Il. vybranému dodavateli rozhoduje, na zakladé doporuceni hodnotici
komise, rada mésta (pokud rozhodnuti rady mésta neodpovidd poradi nabidek podle hodnoceni
hodnotici komise, musi uvést odlvodnéni této zmény, které bude soucasti zapisu z jednani rady
mésta); v kompetenci rady mésta je také rozhodnuti o zruSeni zadani VZMR — kategorie II,;
predkladatelem zpravy na jedndni rady mésta bude primator, pfisluSny ndméstek primdtora nebo
tajemnik magistratu,

- vedouci pfislusného odboru je povinen evidovat VZMR - kategorie Il. v ramci svého odboru -
s uvedenim vyzvanych dodavatelll (v pfipadé VZMR - kategorie Il. vlimitu od 100.000,-- do
1.000.000,-- K¢ bez DPH), dale s uvedenim podanych nabidek a vybraného dodavatele véetné ceny a
je povinen tuto evidenci verejnych zakazek zverejiiovat na profilu zadavatele v NEN a aktualizovat ji
bezodkladné po uzavieni kazdého smluvniho vztahu,

- vedouci pfislusného odboru je povinen dokumentaci o zadani VZMR — kategorie Il. uchovavat po
dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni zadani verejné zakdzky malého
rozsahu, nabidky podané prostrednictvim elektronického nastroje NEN bude vedouci pfislusného
odboru archivovat pouze elektronicky v NEN a zaroven elektronicky ve spisu v GINIS,

- elektronicky podané nabidky nebudou vzhledem k environmentadlné odpovédnému zadavani
tisknuty - nebudou prevadény do listinné formy,

- dodavky ¢i sluzby pofizované opakované podle aktualnich potrfeb zadavatele (napf. u spotiebniho
materialu) je vedouci prislusSného odboru povinen planovat na delsi ¢asové obdobi (min. 6 mésicu) a
soucasné vyuzivat mnozstevnich slev. Hodnota obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb
pofizenych v pribéhu kalendarniho roku nesmi v souladu se zakonem prekrocit limit 2.000.000,-- K¢
(bez DPH)/kalendafni rok.

3. Veiejné zakazky malého rozsahu v rdmci Méstské policie Pardubice

- na VZMR realizované pro potfeby Méstské policie Pardubice se uplatni ustanoveni odst. 1. a 2.
tohoto c¢lanku obdobné; vykon dil¢ich Ukond vramci zadavaciho fizeni je povinen realizovat
v ndvaznosti na rozhodnuti k tomu kompetentniho orgdnu feditel Méstské policie Pardubice.

4. Primé zadani verejné zakazky malého rozsahu je mozné v pripadé, Ze:
4.1 vefejna zakazka muze byt pInéna z technickych ¢i uméleckych dlivod(, z dlivodl ochrany vyhradnich
prav nebo z dlvod( vyplyvajicich ze zvlastniho pravniho predpisu pouze urcitym dodavatelem,
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4.2 verejnou zakdazku je nezbytné zadat v krajné naléhavém pripadé, ktery zadavatel svym jednanim
nezpUlsobil a ani jej nemohl predvidat. Timto zplsobem lze zadat vefejnou zakazku pouze tak, aby se
zabranilo dal$im Skodam.

Krajné naléhavym pfipadem je moZné rozumét pouze situaci vyjimecné povahy, kterd ve svém
disledku vyvoldva mimoradné feseni vzniklé situace, situace tak musi byt naléhava, tj. akutni,
havarijni ¢i pfimo krizova a objektivné dosahujici jisté znacné (krajni) intenzity. Vznikla situace z
tohoto dlvodu vyZaduje okamZzité reseni, které nesnese odkladu a dochazi pfi ni k ohroZeni Zivota,
zdravi lidi, vzniku havdrie, pfirodni katastrofé ¢i alespon Skodé velkého rozsahu. Odborn3 literatura
do kategorie krajné naléhavych okolnosti fadi jednotné okolnosti vyssi moci v podobé ptirodnich
katastrof ¢i Zivelnich pohrom.

Za krajné naléhavy pfipad nelze zpravidla posoudit pfipad, kdy zadavatel o moiném ohroZeni
do budoucna védél a mél dostatek ¢asu na odstranéni vadného stavu pomoci standardné zadavané
verejné zakazky malého rozsahu (pokud tak naptiklad zadavatel zpUsobil svou nedbalosti havarijni
stav urcité budovy, nelze zcela bez vyhrady tvrdit naléhavost oprav, byt budova ohroZuje okoli.
Krajné naléhava okolnost zadani verejné zakazky byla totiz zplisobena samotnym zadavatelem).

4.3 je verejna zakazka zaddna dodavateli, ktery vykonavd podstatnou cast své Cinnosti ve prospéch

mésta a ve které ma mésto vyluéna majetkova prava (analogie s ,,in house” zadavanim),

Za splnéni vyse uvedenych podminek pro pfimé zadani VZMR - kategorie Il. dle bodu 4.1, 4.2 nebo 4.3
zodpovida vedouci prislusného odboru, a zadani téchto zakdzek vybranému dodavateli je podminéno
schvalenim radou mésta. Predkladatelem zpravy na jednani rady mésta bude primator, prislusny
naméstek primatora nebo tajemnik magistratu. Pfimé zadani dle bodu 4.1, 4.2 nebo 4.3 vybranému
dodavateli véetné nabidkové ceny musi byt v divodové zpravé odlvodnéno vedoucim prislusného
odboru.

Nabidka vramci pfimého zadani VZMR - kategorie Il. bude pfijimana v elektronické podobé

prostfednictvim NEN (pouze v pfipadé, kdy v rdmci pfedchoziho pfimého zadavani VZMR — kategorie |l

nebyla poddna nabidka v elektronické podobé prostfednictvim NEN, a zadavatel vramci nového
pfimého zadavani VZMR - kategorie Il. podstatné nezméni zadavaci podminky, muiZe vedouci
prislusného odboru navrhnout ke schvaleni radé mésta podani nabidky v ramci pfimého zaddvani

v listinné podobé, vedouci ptislusného odboru je povinen navrh na podani nabidky v listinné podobé

fadné odlvodnit v dlivodové zpravé k navrhovanému usneseni).

5. Vyjimky ze Zadavaciho fadu verejnych zakdzek - pfimé zadani jednomu dodavateli v ramci zadani
VZMR — kategorie Il. (mimo vyjimky uvedené v odst. 4 tohoto ¢lanku) schvaluje rada mésta.
Predkladatelem zpravy na jednani rady mésta bude primator, prislusny ndméstek primatora nebo
tajemnik magistratu. V divodové zpravé musi byt vedoucim prislusného odboru uvedeny konkrétni
dlvody, pro¢ ma byt predmétna VZMR - kategorie Il. zadana vybranému dodavateli v ramci pfimého
zadani, v€etné odlvodnéni nabidkové ceny.
Nabidka vramci pfimého zadani VZMR - kategorie Il. bude pfijimana v elektronické podobé
prostfednictvim NEN (pouze v pripadé, kdy v rdmci predchoziho pfimého zadavani VZMR — kategorie |I.
nebyla poddna nabidka v elektronické podobé prostfednictvim NEN, a zadavatel vramci nového
pfimého zadavani VZMR - kategorie Il. podstatné nezméni zadavaci podminky, muzZe vedouci
pfislusného odboru navrhnout ke schvaleni radé mésta podani nabidky v ramci pfimého zadavani
v listinné podobé, vedouci ptislusného odboru je povinen navrh na podani nabidky v listinné podobé
fadné odlvodnit v dlivodové zpravé k navrhovanému usneseni).
V ptipadé VZMR — kategorie Il., ktera je zadavana prostfednictvim dodavky pres e-shop, je v kompetenci
vedouciho pfislusSného odboru uskuteénéni nakupu prostfednictvim konkrétniho e-shopu, tedy bez
podani nabidky v elektronické podobé prostfednictvim NEN; zadani VZMR — kategorie Il. vybranému
dodavateli (e-shop) je podminéno schvalenim radou mésta. Pfedkladatelem zpravy na jednani rady
mésta bude primator, prislusny nameéstek primatora nebo tajemnik magistratu. Pfimé zadani dodavky
pres e-shop vcetné nabidkové ceny pfedmétného e-shopu musi byt v diivodové zpravé odlivodnéno
vedoucim pfislusného odboru.
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6.

1.

Ukony v €lanku 14 odstavec 1, 2, 3, 4, 5 svéfené vedoucimu pfisluiného odboru, z jeho? kapitoly
rozpocCtu je verejnd zakdzka financovdna, nebo rediteli méstské policie, je opravnén v ptipadé
projektového fizeni provést projektovy manazer se souhlasem vedouciho ptislusného odboru nebo
feditele méstské policie.

Cl. 15
Soutéz o navrh v oblasti tizemniho planovani, architektury, stavitelstvi

Pouziti a prlibéh soutéZe o navrh je upraven v casti Sesté hlavy IV zdkona, podle této casti je
zadavatel povinen postupovat v nasledujicich ptipadech:
- pokud ma v umyslu zadat vefejnou zakazku na sluzby v navazujicim jednacim fizeni bez
uverejnéni; tento Umysl zadavatel uvede v oznameni o zahajeni soutéze o navrh,
- pokud je soutéZ o navrh soucasti zadavaciho fizeni na verejnou zakdzku na sluzby,
- pokud predpokladana souhrnnd hodnota cen, odmén nebo jinych plateb spojenych s ucasti
v soutéZi o navrh presahuje 2 000 000,-- K¢ bez DPH; mimo vyjimky uvedené v § 29 a 30 zakona.

Zajisténi pripravy a prabéhu soutéZze o navrh v oblasti Uzemniho planovani a architektury, popf.
stavitelstvi je v pravomoci vedouciho odboru hlavniho architekta. Pokud na soutéZ o navrh bude
navazovat zadani verejné zakazky na sluzby, pak zadani této nasledné verejné zakazky na sluzby v
jednacim fizeni bez uverejnéni je v kompetenci vedouciho odboru rozvoje a strategie
prostfednictvim oddéleni verejnych zakazek.

V rdmci posouzeni mozného uplatnéni zdsad socidlné odpovédného zadavani, environmentalné
odpovédného zaddavani a inovaci vzhledem k povaze a smyslu konkrétni verejné zakazky zadavané
v soutézi o navrh v oblasti Uzemniho planovani a architektury, popr. stavitelstvi, je povinnosti
vedouciho odboru hlavniho architekta vyplnit pred zahajenim zadavani verejné zakazky v soutézi o
navrh ,Kontrolni list vyhodnoceni moZznosti odpovédného vefejného zaddvani“ zpracovany pro
Ucely Magistratu mésta Pardubic. Kontrolni list tvofi pfilohu €. 1 této smérnice.

Pfi posouzeni moZného uplatnéni vySe jmenovanych zasad odpovédného verejného zadavani v
navaznosti na povahu a smysl konkrétni vetejné zakdzky zadavané v soutézi o navrh je dle uvazeni
vedouciho odboru hlavniho architekta mozna spoluprace s pravniky zadavatele, popf. pracovniky
Odboru socialnich véci MmP, pracovniky Odboru Zivotniho prostfedi MmP ¢i dalSimi pracovniky
zadavatele, vsichni participovani pracovnici zadavatele poté podepisi dokument , Kontrolni list
vyhodnoceni mozZnosti odpovédného verejného zadavani“.

Vyplnény a podepsany ,Kontrolni list vyhodnoceni moznosti odpovédného verejného zadavani”
bude tvofit soucast dokumentace o pribéhu zadavani verejné zakazky v soutézi o navrh.

Pro hodnoceni navrh( bude radou mésta jmenovana porota sestavena z fyzickych osob, ¢lenové
poroty nesmi byt ve stfetu zajmu, coZ je situace, kdy zajmy osob, které se podileji na pribéhu
zadavaciho fizeni nebo maji nebo mohly by mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni, ohrozuji jejich
nestrannost nebo nezdvislost v souvislosti se zadavacim fizenim (pfedmétnym zajmem se rozumi
zajem ziskat osobni vyhodu nebo sniZit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele). Vétsina clenl
poroty musi byt ve vztahu k zadavateli nezavisla, nezavislymi se rozumi ¢lenové poroty, ktefi nejsou
se zadavatelem v dlouhodobém obchodnim, pracovnépravnim ¢i jiném obdobném vztahu. Je-li od
Ucastnikd soutéze o navrh vyZzadovana profesni zpUsobilost dle § 77 odst. 2 pism. b) a c) zakona,
musi mit nejméné polovina ¢lenl poroty poZzadovanou nebo rovnocennou kvalifikaci. Navrh na
jmenovani poroty predkladd radé mésta vedouci odboru hlavniho architekta.

Vedouci odboru hlavniho architekta zajisti cely pribéh oteviené nebo uzsi soutéZe o ndvrh v
souladu se zdkonem a rovnéz zajisti, aby porota hodnotila anonymni navrhy, anonymita navrhi
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1.

musi byt zajisténa az do okamziku, neZ porota dospéje ke stanovisku. Anonymitou se rozumi, Ze
¢len poroty neni schopen pfiradit navrh ke konkrétnimu Gcastnikovi soutéze o ndvrh.

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsiho navrhu ¢i navrh( je v kompetenci rady mésta, pro jednani
rady mésta vedouci odboru hlavniho architekta predklada zpravu ,Rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsiho navrhu ¢i ndvrh{" v niz stanovuje navrh usneseni, ktery bude odpovidat stanovisku
poroty. Zadavatel je pfi vybéru vazan stanoviskem poroty uvedenym ve zprdvé o hodnoceni
navrh(. Zadavatel rozhodne o novém hodnoceni navrhd, pokud zjisti, Ze porota hodnoceni navrhi
porusila postup stanoveny zakonem nebo soutéznimi podminkami; za tim Ucelem mizZe ustanovit
novou porotu. Dlvody pro nové hodnoceni navrhl pfipoji zadavatel k plvodni zpravé o hodnoceni
navrha.

Oznameni o vybéru navrhu odesle vedouci odboru hlavniho architekta vSem Gcastnikim soutéze o
navrh. Vedouci odboru hlavniho architekta odesle oznameni o vysledku soutéZe o navrh k
uverejnéni ve Véstniku verejnych zakazek, popt. v Ufednim véstniku EU, a to ve Ihdté 30 dnG od
ukonceni nebo zruseni soutéze o navrh.

V pfipadé soutéZe o navrh na sluzby uvedené v oddilu 71 hlavniho slovniku jednotného
klasifikacniho systému vedouci odboru hlavniho architekta odesle dokumentaci o soutézi o ndvrh
véetné stanoviska poroty a véech navrhi v elektronické podobé Ceské komore architektd.

Cl. 16
Koncesni fizeni

Priprava koncesniho fizeni

zajisténi prabéhu koncesniho fizeni je v pravomoci vedouciho odboru rozvoje a strategie
prostfednictvim oddéleni verejnych zakazek,

pokud bude doba trvani koncesni smlouvy presahovat 5 let, musi zadavatel stanovit tuto dobu tak,
aby nepfesahla dobu, za kterou lze predpoklddat ndvratnost investic vynalozenych dodavatelem
k dosaZeni Uicelu smlouvy (tzn. pocatecni investice a investice v pribéhu trvani smlouvy),

oddéleni vefejnych zakdzek budou poZadavky na provedeni koncesniho fizeni predavany formou
vnitfniho sdéleni, ve kterém bude vedoucim pfislusného odboru, nebo (v pfipadé projektového
fizeni) projektovym manaZerem se souhlasem vedouciho pfislusného odboru, detailné specifikovdn
pfedmét koncese, technické podminky, poZadovana doba trvani koncese, uvedeni zajisténi
financovani predmétu koncese po dobu trvani koncese, pozadavky na pftip. specifickou kvalifikaci
koncesionare apod., a pokud bude doba trvani koncese presahovat 5 let i pisemné odlvodnéni
tohoto pozZadavku, které bude nasledné pouZito vsouladu s § 179 zakona jako odlvodnéni
v zadavaci dokumentaci,

pfipravu a uzavfeni koncesni smlouvy zajistuje vedouci ptislusného odboru, z jehoz kapitoly bude
platba vyplyvajici z koncesniho vztahu financovana, nebo (v pfipadé projektového fizeni) projektovy
manazer se souhlasem vedouciho pfislusného odboru; koncesni smlouvu Ize uzavfit pouze na dobu
urcitou,

pro pfipravu koncesni dokumentace preda vedouci pfisluSného odboru, nebo (v pfipadé
projektového fizeni) projektovy manaZer se souhlasem vedouciho pfislusného odboru, na oddéleni
verejnych zakazek rovnéz tzv. ,Model budouciho koncesniho vztahu, ze kterého budou vyplyvat
predevsim konkrétni parametry budouciho koncesniho vztahu; specifikace rizik spojenych s branim
uzitkd vyplyvajicich z poskytovani sluzeb nebo z vyuZivani provedeného dila; dale navriené pftip.
podily na vynosech; navriené informacni povinnosti budouciho koncesionare ve vztahu k
zadavateli; navrzené kontrolni mechanismy budouciho koncesniho vztahu a rovnéZ osetreni
problematiky verejné podpory (tj. v pfipadé provozni koncese napf. prenos rizik trzniho charakteru
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vyplyvajicich z koncesniho vztahu na koncesionare, podily na zisku apod.) a predpokladanou
hodnotu koncese stanovenou v souladu s § 175 zakona,

pred zahdjenim koncesniho fizeni je ¢len vedeni mésta, v jehoZ gesci je oddéleni vefejnych zakazek,
povinen predloZit radé mésta ke schvaleni textovou ¢ast koncesni dokumentace zpracovanou
oddélenim verejnych zakazek,

pfed zahdjenim koncesniho fizeni je ¢len vedeni mésta, v jehoZ gesci je oddéleni verejnych zakazek,
povinen predloZit radé mésta kustanoveni minimalné 5-Clennou hodnotici komisi véetné
nahradnik a je-li to oddvodnéno pfedmétem koncesniho Fizeni s min. /3 &lend s odbornosti
k predmétu koncese.

Pribéh koncesniho fizeni

v ramci posouzeni mozného uplatnéni zasad socialné odpovédného zaddavani, environmentalné
odpovédného zadavani a inovaci vzhledem k povaze a smyslu konkrétni verejné zakazky zaddvané
v koncesnim fizeni je povinnosti vedouci oddéleni verejnych zakdzek vyplnit pfed zahajenim
zadavani verejné zakazky v koncesnim fizeni ,Kontrolni list vyhodnoceni moznosti odpovédného
verejného zadavani“ zpracovany pro Ucely Magistratu mésta Pardubic. Kontrolni list tvofi prilohu
¢.1 této smérnice.

Pfi posouzeni mozného uplatnéni vyse jmenovanych zdsad odpovédného verejného zadavani
v ndvaznosti na povahu a smysl konkrétni verejné zakazky zaddvané v koncesnim fizeni je dle
uvazeni vedouci oddéleni verejnych zakdzek moZna spoluprace s pravniky zadavatele, popf.
pracovniky Odboru socialnich véci MmP, pracovniky Odboru Zivotniho prostfedi MmP ¢i dalSimi
pracovniky zadavatele, vSichni participovani pracovnici zadavatele poté podepisi dokument
»Kontrolni list vvhodnoceni moZnosti odpovédného vefejného zadavani”.

Vyplnény a podepsany ,Kontrolni list vyhodnoceni moznosti odpovédného verejného zadavani”
bude tvofit soucast dokumentace o pribéhu koncesniho fizeni.

vedouci oddéleni verejnych zakdzek zahaji koncesni fizeni v souladu se zdkonem,

v ramci organizacniho a administrativniho zajisténi pridbéhu koncesniho fizeni je vedouci oddéleni
verejnych zakdzek povinna postupovat v souladu s hlavou Ill. ¢asti osmé zdkona upravujici koncesni
fizeni,

posouzeni kvalifikace dodavatelll a hodnoceni nabidek v koncesnim fizeni je v kompetenci radou
mésta ustanovené hodnotici komise, hodnotici komise mUZe jednat a usnaset se, jsou-li pfitomni
min. 3 ¢lenové hodnotici komise nebo jejich ndhradnici.

Pro vybér dodavatele a uzavieni koncesni smlouvy plati ustanoveni ¢l. 6 této smérnice obdobné.

v ,

vedouci oddéleni verejnych zakazek je povinna do 48 dnli po uzavieni smlouvy odeslat oznameni o
vysledku koncesniho fizeni k uverejnéni zplisobem dle § 212 zakona.

Zruseni zadavaciho/koncesniho Fizeni

zadavaci fizeni mGze byt zadavatelem zruseno pouze v pfipadech uvedenych v § 127 zdkona,
zadavatel zrusi koncesni fizeni v pfipadé, pokud hodnota koncese podle nabidky vybraného
dodavatele prekracuje limit stanoveny nafizenim vlady a soucasné presahuje o vice nez 20%
predpokladanou hodnotu koncese stanovenou pred zahdjenim koncesniho fizeni a zadavatel
neuverejnil ozndmeni o zahajeni zadavaciho/koncesniho Fizeni v Ufednim véstniku Evropské unie,

o zruSeni zaddvaciho fizeni rozhoduje rada meésta a Cini tak namisto rozhodnuti o vybéru
dodavatele, pro jednani rady mésta ¢len vedeni mésta, v jehoZ gesci je oddéleni vefejnych zakazek,
predkladad zpravu ,Rozhodnuti o vybéru dodavatele/zruseni zadavaciho fizeni" v niz uvadi ddvod
zruseni,

vedouci oddéleni verejnych zakazek je povinna do 48 dni po uzavieni smlouvy odeslat ozndmeni o
vysledku koncesniho fizeni k uverejnéni zplisobem dle § 212 zakona.
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Koncese malého rozsahu

zadavatel neni povinen zadat koncesi malého rozsahu v zadavacim/koncesnim Fizeni, jejiz
predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi nez 20 mil. K¢ bez DPH,

zajisténi pribéhu zadani koncese malého rozsahu je v pravomoci vedouciho odboru rozvoje a
strategie prostfednictvim oddéleni vefejnych zakazek,

oddéleni vefejnych zakdzek budou poZadavky na provedeni koncesniho fizeni predavany formou
vnitfniho sdéleni, ve kterém bude vedoucim pfislusného odboru, nebo (v pfipadé projektového
fizeni) projektovym manaZerem se souhlasem vedouciho pfislusného odboru, detailné specifikovdn
pfedmét koncese, technické podminky, poZadovand doba trvani koncesniho vztahu, uvedeni
zajisténi financovani predmétu koncese po dobu trvani koncesniho vztahu, poZadavky na pfip.
specifickou kvalifikaci koncesionare apod.,

pFipravu a uzavieni koncesni smlouvy zajistuje vedouci pfislusného odboru, z jehoz kapitoly bude
platba vyplyvajici z koncesniho vztahu financovana, nebo (v pripadé projektového Fizeni) projektovy
manazZer se souhlasem vedouciho pfislusného odboru; koncesni smlouvu Ize uzavfit pouze na dobu
urcitou,

pro pfipravu koncesni dokumentace preda vedouci pfislusSného odboru, nebo (v pfipadé
projektového fizeni) projektovy manaZer se souhlasem vedouciho prislusného odboru, na oddéleni
verejnych zakazek rovnéz tzv. ,Model budouciho koncesniho vztahu, ze kterého budou vyplyvat
predevsim konkrétni parametry budouciho koncesniho vztahu; specifikace rizik spojenych s branim
uzitkQ vyplyvajicich z poskytovani sluzeb nebo z vyuZivani provedeného dila; dale navriené prip.
podily na vynosech; navrzené informacni povinnosti budouciho koncesionare ve vztahu k
zadavateli; navrzené kontrolni mechanismy budouciho koncesniho vztahu a rovnéz osetreni
problematiky verejné podpory (tj. v pfipadé provozni koncese napf. prenos rizik trzniho charakteru
vyplyvajicich z koncesniho vztahu na koncesionare, podily na zisku apod.) a ptedpokladanou
hodnotu koncese stanovenou v souladu s § 175 zakona,

pfed zahdjenim zadavani koncese malého rozsahu je ¢len vedeni mésta, v jehoZ gesci je oddéleni
verejnych zakdzek, povinen predlozit radé mésta ke schvdleni textovou ¢dst koncesni dokumentace
zpracovanou oddélenim verejnych zakazek,

pfed zahdjenim zadavani koncese malého rozsahu je ¢len vedeni mésta, v jehoZ gesci je oddéleni
verejnych zakdzek, povinen predloZit radé mésta k ustanoveni minimdalné 5-Clennou hodnotici
komisi véetné nahradnikd a je-li to odlvodnéno predmétem koncesniho Fizeni s min. 1/3 ¢lenl s
odbornosti k predmétu koncese, ktera rovnéz posoudi kvalifikaci dodavateld,

v ramci posouzeni mozného uplatnéni zdsad sociadlné odpovédného zadavani, environmentalné
odpovédného zaddavani a inovaci vzhledem k povaze a smyslu konkrétni verejné zakazky zadavané
jako koncese malého rozsahu je povinnosti vedouci oddéleni verejnych zakdzek vyplnit pred
zahdjenim zadavani koncese malého rozsahu , Kontrolni list vyhodnoceni moZnosti odpovédného
verejného zadavani“ zpracovany pro Ucely Magistratu mésta Pardubic. Kontrolni list tvofi prilohu
¢.1 této smérnice.

Pfi posouzeni mozného uplatnéni vyse jmenovanych zdsad odpovédného verejného zadavani
v ndvaznosti na povahu a smysl konkrétni koncese malého rozsahu je dle uvazeni vedouci oddéleni
verejnych zakazek mozZna spoluprdce s pravniky zadavatele, popf. pracovniky Odboru socialnich
véci MmP, pracovniky Odboru Zivotniho prostfedi MmP ¢i dalSimi pracovniky zadavatele, vSichni
participovani pracovnici zadavatele poté podepisi dokument ,Kontrolni list vyvhodnoceni moZnosti
odpovédného verejného zadavani“, ktery bude tvofit soucast dokumentace o pribéhu zadavani
koncese malého rozsahu.

v pripadé koncese malého rozsahu bude vyzvano k podani nabidky min. 5 dodavatell poskytujicich
plnéni, které je predmétem koncese, pokud jsou zadavateli tito dodavatelé zndmi; vyzva k podani
nabidky bude uverejnéna na profilu zadavatele po celou dobu trvani Ihity pro podani nabidek,
délka Ihaty pro podani nabidek musi ¢init min. 20 kalendarnich dni,

dodavatele, ktefi budou vyzvani k podani nabidky, schvaluje na navrh ¢lena vedeni mésta, v jehoz
gesci je oddéleni vefejnych zakazek, rada mésta,

zadavatel je povinen pfijmout a posuzovat vSsechny dorucené nabidky,
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4.

hodnoceni nabidek provede hodnotici komise podle hodnoticich kritérii stanovenych ve vyzvé k
podani nabidek, o posouzeni a hodnoceni nabidek bude hodnotici komisi pofizen zdznam,

pro vybér dodavatele a uzavieni koncesni smlouvy v rdmci koncese malého rozsahu plati ustanoveni
¢l. 13 odst. 3 a 4 této smérnice obdobné.

Dalsi pravidla pro zadavani v koncesnim tizeni

v pfipadé podjatosti ¢lena hodnotici komise plati ustanoveni ¢l. 13 odst. 1 této smérnice obdobné,

v pripadé podani namitek v pribéhu koncesniho fizeni a jejich prezkoumani zadavatelem plati
ustanoveni ¢l. 13 odst. 8 této smérnice obdobné,

v pribéhu koncesniho fizeni je zadavatel povinen dodrZovat zasady uvedené v ¢l. 1 této smérnice,
vedouci oddéleni verejnych zakazek je povinna uchovéavat dokumentaci o zadavacim/koncesnim
fizeni, kterou tvofi vSechny dokumenty v listinné nebo elektronické podobé a vystupy z Ustni
komunikace, jejichZ pofizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, popfipadé po jeho ukondeni, vyzaduje
zakon, véetné Uplného znéni origindll nabidek vSech dodavatell, a to po dobu 10 let ode dne
ukonceni zaddavaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku, nestanovi-li
jiny pravni predpis IhGtu delsi.

Cl. 17
Zavérecna ustanoveni

Smérnici nepodléhaji verejné zakazky spolufinancované z dotacnich zdroji. Tyto verejné zakazky
budou zadavany v souladu s podminkami poskytovatele dotace a v rezimu zdkona ¢. 134/2016 Sbh., o
zadavani verejnych zakazek.

Uzavirani dodatkd ke smlouvam

pokud dojde k uzavirani dodatk(l ke smlouvam (z ddvod( napf. rozsifeni zakazky, poZzadovanych
vicepraci, dodavek, nepredvidatelnych vlivi ...) a dodatecné navyseni objemu predmétu plnéni
smlouvy presahne castku vyssi nez 5 % pulvodni ceny (bez DPH) a soucasné limit 200.000,-- K¢
(véetné) bez DPH, je vedouci pfislusného odboru, nebo (v pfipadé projektového tizeni) projektovy
manazZer se souhlasem vedouciho pfislusného odboru, povinen predloZit tento dodatek ke
schvaleni radé mésta,

dodatky uzavirané v ramci verejnych zakazek zaddvanych v zadavacich fizenich musi byt uzavirany v
souladu se zdkonem (viz. ¢l. 13 odst. 7 zadavaciho fadu).

Podminky a rozsah pouziti elektronické aukce

elektronicka aukce jako prostfedek pro hodnoceni nabidek v rdmci jednotlivych zaddvacich fizeni Ci
v ramci zadavani verejnych zakazek malého rozsahu bude zadavatelem pouZita na zakladé
rozhodnuti rady mésta, navrh na vyuziti elektronické aukce predkladd radé meésta vedouci
pfislusného odboru, nebo (v pfipadé projektového fizeni) projektovy manaZer se souhlasem
vedouciho pfrislusného odboru, pred zahdjenim zadavani predmétné verejné zakazky, a to za
predpokladu, Ze vyuZiti elektronické aukce je vzhledem k pfedmétu verejné zakazky vhodné,

v pripadé pouziti elektronické aukce v zadavacim fizeni zajisti vedouci oddéleni verejnych zakazek
vzajemnou neidentifikovatelnost ucastnikl elektronické aukce.

Detailni specifikace predmétu plnéni verejné zakazky

v pripadé zadavani verejnych zakdzek v zadavacim Fizeni zajistuje zadavani v plném rozsahu vedouci
odboru rozvoje a strategie prostrednictvim oddéleni vefejnych zakazek. Oddéleni verejnych zakazek
budou poZadavky na provedeni zadavani verejnych zakazek predavany formou vnitfniho sdéleni, ve
kterém bude vedoucim prisluSného odboru, nebo (v pfipadé projektového tizeni) projektovym
manazerem se souhlasem vedouciho pfislusného odboru, detailné specifikovdn pfedmét plnéni
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verejné zakazky, poZadovany termin plnéni, uvedeni zajisténi financovani verejné zakazky,
pozadavky na prip. specifickou kvalifikaci dodavatele apod. a dale bude uvedeno, zda v ramci
pfedmétné verejné zakazky je nebo neni zadavatel platcem DPH (osobou povinnou k dani dle § 5
zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni) a tedy mGze nebo nemuze si
uplatnit narok na odpocet DPH,

pfipravu a uzavieni obchodni smlouvy si bude zajistovat vedouci ptislusného odboru, z jehoz
kapitoly bude vefejnd zakdzka financovana, nebo (v ptipadé projektového ftizeni) projektovy
manazZer se souhlasem vedouciho pfislusného odboru. Obsah smlouvy musi byt v souladu se
zaddvacimi podminkami, resp. s nabidkou vybraného dodavatele.

. Hodnoceni nabidek v ramci verejnych zakdzek malého rozsahu a podlimitnich verfejnych zakazek

na dodavky a sluzby

v pripadé, kdy zadavatel v ramci predmétné verejné zakdzky neni platcem DPH, bude v ramci
hodnoticiho kritéria nejnizsi nabidkova cena predmétem hodnoceni cena véetné DPH bez ohledu na
skutecnost, jestli pfislusny dodavatel je nebo neni platce DPH,

v pripadé, kdy zadavatel vramci predmétné verejné zakazky je platcem DPH, bude vramci
hodnoticiho kritéria nejnizsi nabidkova cena predmétem hodnoceni cena bez DPH bez ohledu na
skutecnost, jestli pfislusny dodavatel je nebo neni platce DPH,

pfi zadavani VZMR — kategorie I. a VZMR — kategorie Il. uvede vedouci pfislusného odboru, z jehoz
kapitoly bude vefejnd zakazka financovana, nebo (v pfipadé projektového fizeni) projektovy
manaZer se souhlasem vedouciho prislusného odboru, v zadavacich podminkach informaci o tom,
zda v rdmci pfedmétné verejné zakazky je nebo neni zadavatel platcem DPH a v rdmci hodnoticich
kritérii uvede v zavislosti na vySe uvedeném, zda bude vramci hodnoticiho kritéria nejnizsi
nabidkova cena pfedmétem hodnoceni cena bez DPH nebo véetné DPH,

pfi zadavani verejnych zakazek v zaddavacich fizenich uvede vedouci oddéleni verejnych zakazek
v zaddvacich podminkach informaci o tom, zda v ramci predmétné verejné zakazky je nebo neni
zadavatel platcem DPH a v ramci hodnoticich kritérii uvede v zavislosti na vySe uvedeném, zda bude

evvys

vCetné DPH.

Uverejiiovani smluv a skutecné uhrazené ceny

vedouci prislusného odboru, z jehoZ kapitoly je verejna zakdzka financovana, uverejni na profilu
zadavatele v NEN smlouvu uzavienou na verejnou zakazku, jejiz cena presahne 500.000,-- K¢ bez
DPH, a to vcetné vsech jejich zmén a dodatku a to ve Ih(ité do 30 dnll od jejiho uzavieni (¢i uzavieni
dodatkl) nebo do 30 dnl od konce kazdého ctvrtleti v pfipadé vefejnych zakazek zadavanych na
zakladé rdmcové dohody nebo v dynamickém nakupnim systému, to neplati pro smlouvu
uverejnénou podle jiného pravniho predpisu (zakon o registru smluv),

pro verejné zakazky, pro které plati povinnost uverejnit smlouvu, jeji zménu ¢i dodatek, vedouci
prislusného odboru, z jehoz kapitoly je verejnd zakazka financovana, uverejni na profilu zadavatele
v NEN vysi skutecné uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky a to ve |hité nejpozdéji do 3 mésicl
od splnéni smlouvy (u smlouvy, jejiz doba plnéni presahuje 1 rok, uverejni vedouci prislusného
odboru nejpozdéji do 31. 3. nasledujiciho kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy v predchozim
kalendarnim roce).

Navrh smlouvy o dilo jako soucdast zadavacich podminek
v pfipadé verejnych zakazek na stavebni prace v limitu nad 200.000,-- K¢ bez DPH bude soucasti
zadavacich podminek vzdy navrh smlouvy o dilo zpracovany zadavatelem.

Fakturace za plnéni verejné zakazky
vedouci prislusného odboru, z jehoz kapitoly je verejnd zakazka financovana, nebo (v pfipadé
projektového fizeni) projektovy manaZer se souhlasem vedouciho pfislusného odboru, nesmi
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odmitnout elektronickou fakturu vystavenou dodavatelem za plnéni verejné zakazky z divodu jejiho
formatu, ktery je v souladu s evropskym standardem elektronické faktury.

Tato zdkonna povinnost vsak zadavateli samoziejmé nebrani posoudit opravnénost fakturované
Castky. Elektronickou fakturu tedy musi zadavatel sice vidy pfijmout, nezaklada to ale automaticky
jeho povinnost tuto fakturu vzdy proplatit.

9. Zadani verejné zakazky v reZimu vertikalni spolupréce (,in house”)
- zadat verejnou zakdzku v rezimu vertikalni spoluprace je moiné pouze pfi splnéni 3 zakonnych
podminek:

I. zadavatel - statutdrni mésto Pardubice - sdm nebo spolecné s jinymi vefejnymi zadavateli
ovlada tuto osobu obdobné jako své vnitini organizacni jednotky (tzn. ma rozhodujici vliv na
strategické cile i vyznamna rozhodnuti takto ovladané pravnické osoby),

Il. v takto ovlddané osobé nemda majetkovou Ucast jind osoba neZ ovladajici vefejny zadavatel
nebo ovladajici verejni zadavatelé a

lll. vice nez 80 % celkové Cinnosti takto ovladané osoby je provadéno pfi plnéni ukold, které ji
byly svéfeny ovladajicim vefejnym zadavatelem nebo ovladajicimi verejnymi zadavateli nebo
jinymi pravnickymi osobami, které ovladajici verejny zadavatel nebo verejni zadavatelé rovnéz
ovladaji jako své vnitfni organizacni slozky, bez ohledu na to, kdo je prijemcem plnéni
z uzaviené smlouvy (zakon stanovuje detailni uréeni podilu ¢innostiv § 13),

- zadani verejné zakazky v rezimu vertikalni spolupréce (,in house”) podléha schvaleni radou mésta.
Za splnéni zakonem stanovenych podminek odpovida predkladatel, resp. zpracovatel zpravy na
jednani rady mésta.

10. Zména pravnich predpist

- v pfipadé, Ze dojde po nabyti Uc¢innosti této smérnice ke zméné pravnich predpisl tykajicich se
postupu pro zadavani verejnych zakazek (zejména zmény v délkach Ihit, navyseni ¢i snizeni
finanénich limitd apod.), fidi se prislusna ustanoveni této smérnice platnymi pravnimi predpisy.

11. Rusi se smérnice ¢. 9/2023.

12. Tato smérnice nabyva uUcinnosti dnem 11. 1. 2024.

Bc. Jan Nadrchal
primator mésta

Priloha €. 1: Kontrolni list vyhodnoceni moZnosti odpovédného verejného zadavani
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Priloha ¢. 1

ZADAVATEL: Statutarni mésto Pardubice
Pernstynské nam. 1, 530 21 Pardubice
1CO: 00274046

NAZEV VEREINE ZAKAZKY: XXOXXXXX XXX XX XXX

PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY: XX.XXX.XXX,Xx K¢ bez DPH

DRUH VEREJNE ZAKAZKY:

[ ] vefejna zakdzka na sluzby [ ] vefejna zakazka na dodévky [ ] vefejna zakazka na stavebni prace

REZIM VEREINE ZAKAZKY:

|:| verejnd zakazka malého rozsahu D podlimitni vefejna zakazka

|:| nadlimitni vefejna zakazka

A/ SOCIALNE ODPOVEDNE ZADAVANI

Vyhodnoceni moznosti

PRILEZITOSTI SOCIALNE ODPOVEDNEHO zohlednéni
ZADAVANI (ano/ne/nerelevantni)

Jaka opatieni budou prijata?
Pfipadné pro¢ PRILEZITOST
odpovédného verejného zadavani
zadavatel nevyuzil?

1/ Mohou pfi plnéni vefejné zakazky ziskat
praci osoby znevyhodnéné na trhu prace?

Cilové osoby: * Osoby se zdravotnim postizenim,

* Osoby s vypracovanym individuadlnim akénim planem,
* Osoby nekvalifikované ¢i s nizkou kvalifikaci,

* Osoby starsi 55 let,

* Absolventi,

* Mladi do 24 let,

* Osoby po skonceni rodi¢ovské dovolené,

* Osoby po propusténi z vykonu trestu odnéti svobody,
* Osoby se zaznamem v evidenci rejstfiku trestd.

2/ Mohou pfi plnéni verejné zakazky novi
zaméstnanci, zejména znevyhodnéni na trhu
prace, ziskat nebo si zvysit kvalifikaci?

Je moiné v ramci plnéni verejné zakazky
usporadat exkurze pro Skoly nebo verejnost?

3/ Existuje zvySené riziko, Ze pfi plnéni
verejné zakazky bude dochazet k porusovani
zakonného standardu pracovnich podminek
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dle zakoniku prace, pravnich predpisi v
oblasti zaméstnanosti a BOZP? Pfipadné je
relevantni v ramci verejné zakazky hodnotit
lepsi pracovni podminky osob podilejicich se
na plnéni, nad ramec zakonného standardu
pracovnich podminek?

4/ Existuje zvySené riziko, Ze pfi plnéni
verejné zakazky muze dochazet k porusovani
mezinarodnich umluv o lidskych pravech,
socialnich ¢i pracovnich pravech, zejména
umluv Mezinarodni organizace prace (ILO)
uvedenych v pfiloze smérnice ¢.
2014/24/EU?

5/ Mohou plnéni vefejné zakazky (nebo jeji
casti) poskytnout socialni podniky, pripadné
se na plnéni podilet jako poddodavatelé?

6/ Mohou vefejnou zakazku nebo jeji ¢ast
plnit malé a stfedni podniky (pfipadné se na
plnéni podilet jako poddodavatelé)?

Je vhodné prijmout takova opatfeni, aby se
zlepsSil jejich pristup k ucasti ve verejné
zakazce?

7/ Existuje zvySené riziko problémovych
podminek a vztahl v dodavatelském fretézci,
zejména pro malé a stfedni podniky, jako
napi. opoZzdénd splatnost faktur, nelegdini
zaméstnavani osob, porusovani BOZP, nebo
nedodriovani pravnich predpisii o ochrané
Zivotniho prostiedi apod.?

B/ ENVIRONMENTALNE ODPOVEDNE ZADAVANI

PRILEZITOSTI ENVIRONMENTALNE
ODPOVEDNEHO ZADAVANI

Vyhodnoceni moznosti

zohlednéni
(ano/ne/nerelevantni)

Jaka opatreni budou prijata?
PFipadné pro¢ PRILEZITOST
odpovédného verejného zadavani
zadavatel nevyuzil?

1/ Existuje ekonomicky pfFijatelné FeSeni,
které umozZni ziskat plnéni Setrnéjsi
k Zivotnimu prostiedi, zejména které povede
k omezeni spotieby energii, vody, surovin,
produkce zneéistujicich latek uvolfiovanych
do ovzdusi, vody, pudy, omezeni uhlikové
stopy apod.?
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2/ Existuje ekonomicky pfijatelné feseni,
které umozni vyuziti obnovitelnych zdroju,
recyklovanych surovin, sniZzeni mnozstvi
odpadu, zohlednéni nakladu Zivotniho cyklu
¢i zapojeni jinych aspektd cirkularni
ekonomiky?

C/ INOVACE

PRILEZITOSTI INOVACE V RAMCI
ODPOVEDNEHO VEREJNEHO ZADAVANI

Vyhodnoceni mozZnosti

zohlednéni
(ano/ne/nerelevantni)

Jaka opatreni budou prijata?
Pfipadné pro¢ PRILEZITOST
INOVACE odpovédného verejného
zadavani zadavatel nevyuzil?

1/ Existuje ekonomicky pfijatelné Feseni pro
inovaci, tedy pro implementaci nového nebo
znacné zlepseného produktu, sluzby nebo
postupu souvisejiciho s pfedmétem verejné
zakazky?

V Pardubicich dne xx.xx.2021

Ing. XY —Odbor XY MmP

Mgr. XY — Odbor XY MmP

Ing. XY —OdborXY MmP
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