Nadace pro rozvoj mésta Pardubic

Perndtynské namésti 1, 530 21 Pardubice

SMERNICE C. 1/2016

ZADAVACI RAD VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

CL 1
Pfedmét a rozsah plisobnosti, zakladni zasady

1. Tento zadévaci ad stanovi zdvazna pravidla pro postup pfi zadavdni vefejnych zakdzek malého
rozsahu Nadaci pro rozvoj mésta Pardubic (dale jen ,nadace”) jako zadavatele podle zdkona C.
134/2016 Sh., o vefejnych zakazkdch, ve znéni pozdéjsich predpish (déle jen ,zakon"). Pokud je v
nasledujicim textu uveden termin zdkon bez uvedeni konkrétniho pravniho predpisu nebo jsou
uvedena ¢isla paragraf(i bez uvedeni konkrétniho pravniho predpisu, mini se tim zakon o vefejnych
zakazkach.

2. Pfi zadavéani viech druhl vefejnych zakdzek je zadavatel povinen postupovat tak, aby dodrzel
zasadu transparentnosti, nediskriminace a rovného zachazeni a déle zésady efektivnosti, (¢elnosti a

hospodérnosti.1

3. Zasada transparentnosti sméfuje k naplnéni vSech povinnosti zadavatele uvefejnit zakonem
vymezeny objem informaci a dale napfiklad musi zadavatel postupovat tak, aby jeho kroky byly
dostate¢né zdokumentované a tim pfezkoumatelné. To se tykd kromé daliho i zachyceni
rozhodovacich procesi zadavatele.

4. Zéisadou priméfenosti se rozumi nastaveni parametri zadavaciho fizeni tak, aby byly pfimérené
charakteru ¢ pfedmétu vefejné zakdazky, to plati napfiklad pro nastaveni pozadavk{ zadavatele nebo
pro stanoveni délky lhit v zadavacim fizeni.

5. Zadavatel se vadi dodavateldm musi chovat v souladu se zasadou rovného zachazeni a zdkazu
diskriminace. Neni mo#né napfiklad diskriminovat dodavatele na zdkladé konkrétni pravni formy,
dale neni pFipustné diskriminovat dodavatele z jinych ¢lenskych statl EU i stath, které maji s EU
nebo Ceskou republikou uzavfenou mezinarodni smlouvu o pfistupu na trh vefejnych zakdzek.
Obdobné musi zadavatel pro dodrZeni zésady rovného zachdzeni poskytovat viem ucastnikiim
zadavaciho fizeni stejné podminky, napfiklad stejny pfistup k informacim. Pokud ale neexistuje
jakakoli dohoda se tfeti zemi, kterd by umoznila reciprocné acast dodavateliim z CR (popF. obecné z
EU), pak je moZné dodavateli se sidlem v této zemi i¢ast znemoznit.

Zakon &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpis



CL. 2
Zadavatel, pfedpokladana hodnota

1. Zadavatelem vefejné zakazky je Nadace pro rozvoj mésta Pardubic jako pravnickd osoba. Ukony
zadavatele pak vné &ini predseda spravni rady, pfipadné jina povéfend osoba (spravce nadace).

2. Timto zadavacim Fadem spravni rada nadace svéfuje opravnéni Einit vyslovné uvedené ukony
zadavatele konkrétnim osobam. Tyto jejich tikony pak jsou Gkony zadavatele a nepodIéhaji schvaleni
spravni radou nadace. Takovouto osobou miiZe byt zaméstnanec nadace. Jeho ukony pak jsou
jednanim pravnické osoby, nejde o zastoupeni.

3. Zadanim vefejné zakazky se rozumi uzavfeni dplatné smlouvy mezi zadavatelem a jednim (i vice
dodavateli, z niZ vyplyva povinnost dodavatele poskytnout doddvky, sluzby nebo stavebni prace.

4, Predpokladand hodnota vefejné zakdzky je zadavatelem pfedpokliadana vyse Gplaty za plnéni
vefejné zakazky vyjadiend v penézich (bez DPH). Pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky stanovi
zadavatel v souladu s pfislu§nymi ustanovenimi zékona (§ 16 — §23). Pfi stanoveni pfedpoklddané
hodnoty zadavatel zejména respektuje zékaz neopréavnéného rozdéleni predmétu verejné zakazky,
tj. zadavatel nesmi rozdélit pfedmét vefejné zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni pfedpokladané
hodnoty pod nize uvedené finanéni limity.

Podle pfedpoklddané hodnoty veiejné zakazky se rozlisuji: vefejné zakdzky malého rozsahu,
podlimitni vefejné zakazky a nadlimitni vefejné zakazky.

dodavky sluzby : stavebni prace
SR it o o
vere’J nazakazks do 2 000 000, K¢ (véetné) do 6 000 000,-- K& (véetné)
malého rozsahu
podlimitni vefejna . nad 6 000 000,--
2alkAika nad 2 000 000,-- do 5 706 000,-- K do 142 668 000, K&
g me s iy e i KE
nadllmltr'u verejna od 5 706 000,-- K¢ (véetng) od 142 6v68 0v00, ¢
zakazka (véetné)

Pozn. Predpokladané hodnoty vefejnych zakdzek jsou uvedeny bez DPH. Dojde-li nafizenim vlady ke zméné finanénich
limitG pro zaddvani vefejnych zakazek, fidi se tento zaddvaci fad hodnotami uvedenymi v takovém nafizeni.

5. Predpoklddand hodnota vefejné zakazky rozdélené na Casti se stanovi podle souttu
predpokladanych hodnot v3ech téchto ¢asti bez ohledu na to, zda je vefejna zakdzka zadavana v
jednom nebo vice zaddvacich Fizenich, nebo zadavatelem samostatné nebo ve spolupraci s jinym
zadavatelem nebo jinou osobou:

- soutet predpokladdanych hodnot Casti vefejné zakdzky musi zahrnovat predpokladanou
hodnotu viech plnéni, kterd tvofi jeden funkéni celek a jsou zaddvana v ¢asové souvislosti,

- kazda &ist verejné zakazky musi byt zaddvéna postupy odpovidajicimi celkové pfedpokladané
hodnoté veFejné zakazky s vyjimkou, kdy jednotlivd &ast vefejné zakazky miZe byt zadavana
postupy odpovidajicimi pfedpoklddané hodnoté této Easti v pfipadé, Ze celkova predpokladana
hodnota viech takto zaddvanych ¢&asti vefejné zakdzky nepfesdhne 20 % souhrnné
predpoklédané hodnoty a e pfedpoklddana hodnota jednotlivé Casti vefejné zakdzky je nizdi
neZ ¢astka stanovena nafizenim vlady.

6. Piedpoklddand hodnota vefejnych zakdzek pravidelné povahy (tj. zadavatelem pravidelné
pofizované nebo trvajici dodavky nebo sluzby) se stanovi jako:
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. skute¢na cena uhrazend zadavatelem za dodévky nebo sluiby stejného druhu béhem
predchézejicich 12 mésici nebo pfedchoziho dcetniho obdobi, které je delsi nez 12 mésica,
upravend o zmény v mnoZstvi nebo cendch, které Ize ocekdvat béhem nasledujicich 12 mésicd,
nebo

- soutet predpokladanych hodnot jednotlivych dodédvek a sluZeb, které maji byt zadavatelem
zadany b&hem nésledujicich 12 mésict nebo v icetnim obdobi, které je delsi nez 12 mésica,
pokud nema k dispozici idaje podle predchozi odrazky.

Za vefejné zakdzky pravidelné povahy se nepovaiuji vefejné zakdzky s takovym predmétem,
jeho? jednotkova cena je v prib&hu acetniho obdobi proménliva a zadavatel pofizuje takové
dodavky ¢&i sluZby opakované podle svych aktuélnich potieb. Takovd pInéni neni nutné scitat za 12
mésicti — mGzZe jit napfiklad o pfipady nakupovéani potravin, pohonnych hmot nebo letenek,
pokud jsou nakupovény nikoliv prostfednictvim dlouhodobych smluv, ale opakované podle
aktudlnich potfeb zadavatele a zadavatel opakované provédi vybér dodavatele.

Ma-li byt smlouva uzavfena na dobu delsi neZ 12 mésicl, stanovi se pfedpokladana hodnota
vefejné zakazky dle nize uvedeného bodu 7 nebo 8.

7. Pro stanoveni pfedpoklddané hodnoty vefejné zakazky na dodavky je rozhodna u smlouvy na

8.

1.

2.

dobu:
- urcitou: pfedpoklddana vyse uplaty za celou dobu trvéni smlouvy,
- neuritou nebo jejiz trvani nelze pfesné vymezit: predpokladanad vyse Uplaty za 48 mésicd.

Pro stanoveni pfedpoklddané hodnoty vefejné zakdzky na sluiby, u které se nestanovi celkova
smluvni cena, je rozhodna predpoklddana vyse Uplaty:
- za celou dobu trvéni smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésich nebo krat3i,
- za 48 mésicl u smlouvy na dobu neur¢itou, nebo smlouvy s dobou trvani del3i neZ 48 mésicd.
Do predpokladané hodnoty musi zadavatel také zahrnout: u pojitovacich sluZeb pojistné, provizi a
jiné souvisejici platby; u bankovnich a finan¢nich sluzeb poplatky, provize, Groky a jiné souvisejici
platby a pfi projektové &innosti honoréfe, provize a jiné souvisejici odmény.

CL 3
Verejné zakazky malého rozsahu (VZMR)

VZMR — kategorie I.
» v limitu do 100.000,-- K& (véetné) bez DPH = dodavky a sluiby

» v limitu do 200.000,-- KE (véetné) bez DPH - stavebni prace

v pfipadé VZMR — kategorie |. je sprévce nadace povinen postupovat s maximalni hospodarnosti.
Hospoddarny postup prokazuje spravce nadace napi. prostfednictvim doloZeni prizkumu trhu na
internetu, neformalniho poptévkového Fizeni, odkazem na ceniky stavebnich praci (URS, RTS),
pisemnym komentafem. V objedndvce musi byt uvedena predpoklddand cena bez DPH a termin

plnéni/dodani.

VZMR - kategorie Il. .
» v limitu nad 100.000,-- K¢ do 200.000,-- K¢ bez DPH = dodavky a sluzby

» v limitu nad 200.000,-- K& do 2,000.000,-- K& bez DPH - stavebni prace

v pfipadé VZMR -~ kategorie Il. musi byt spravcem nadace vyzvani k podani nabidky min. 3
dodavatelé poskytujici plnéni, které je pfedmétem zakdzky. Ve vyzvé budou uvedeny viechny
pozadavky na plnéni zakdzky (pfesné vymezeni pfedmétu vefejné zakazky, termin plnéni,
poZadované zaruky, poZadavky na kvalifikaci dodavatele atd.), hodnotici kritéria a dale termin,
zplisob a oznaceni podévanych nabidek. Termin pro podani nabidky nesmi byt kratsi neZ 10
kalendéfnich dni. Za technické podminky zadani vefejné zakdzky zodpovida spravce nadace.
dodavatele, ktefi budou vyzvéni k podéni nabidky, schvaluje na navrh sprévce nadace pfedseda

spravni rady,
zadavatel je povinen pfijmout a posuzovat viechny dorucené nabidky,




pro posuzovani a hodnoceni vefejnych zakdzek malého rozsahu bude sprédvcem nadace stanovena
min. 3&lennd hodnotici komise sloZend ze ¢lenl spravni rady nadace,

nabidky dodavateli posoudi hodnotici komise z hlediska splnéni viech pozadavkii stanovenych ve
vyzvé k podéni nabidky, pokud néktera z nabidek nebude spliiovat tyto poZadavky, bude hodnotici
komisi vyfazena,

dojde-li k vyfazeni nabidky hodnotici komisi, je spravce nadace povinen bezodkladné pfislusnému
dodavateli vylouéeni pisemné oznamit vcetné uvedeni divodd,

hodnoceni nabidek provede hodnotici komise podle hodnoticich kritérii stanovenych ve vyzvé
k poddni nabidek, o posouzeni a hodnoceni nabidek bude hodnotici komisi pofizen zdznam

o posouzeni a hodnoceni nabidek,
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky rOZhOdUJE na zékladé doporu&eni hodnotici komise, pfedseda

spravni rady nadace

sprévce nadace je povinen evidovat VZMR — kategorie II. v limitu nad 100.000,-- K& bez DPH,
s uvedenim vyzvanych dodavatell, podanych nabidek a vybraného dodavatele véetné ceny,

spravce nadace je povinen dokumentaci o zadani vefejné zakazky malého rozsahu uchovévat po
dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zrudeni zadéani vefejné zakdzky malého
rozsahu,

dodavky ¢&i sluzby pofizované opakované podle aktudlnich potieb zadavatele (napf. u spotfebniho
materialu) je sprévce nadace povinen planovat na del3i ¢asové obdobi (min. 6 mésicd) a souasné
vyuzivat mnoZstevnich slev. Hodnota obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluZeb pofizenych
v prilbéhu kalendainiho roku nesmi vsouladu se zakonem piekrodit limit 1,000.000,-- K¢ (bez

DPH)/kalenddfni rok. -

VZMR - kategorie Ill.
» v limitu nad 200.000,-- K& do 2,000.000,-- K& bez DPH - dodavky a sluzby-

» v limitu nad 2,000.000,-- K¢ do 6,000.000,-- K& bez DPH - stavebni prace

v ptipadé zadani VZMR — kategorie IIl. zajituje zaddni spravce nadace,

v piipadé téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu musi byt vyzvano k podédni nabidky
min. 5 dodavateli poskytujicich plnéni, které je pfedmétem zakézky. Ve vyzvé musi byt uvedeny
viechny pozadavky na plnéni zakézky (pfesné vymezeni pfedmétu vefejné zakazky, termin plnéni,
pozadované zaruky, pozadavky na kvalifikaci dodavatele atd.), hodnotici kritéria a ddle termin,
zplisob a oznateni podavanych nabidek. LhGta pro podéni nabidek nesmi byt krat$i nei
10 kalendafnich dni,

dodavatele, ktefi budou vyzvani k poddni nabidky, schvaluje na ndvrh spravce nadace predseda
spravni rady nadace, vyzva k podani nabidky bude uvefejnéna na internetovych strankéch nadace
(web) po celou dobu trvéni Ihiity pro podani nabidek (mimo pfipady, kdy spravni rada rozhodne
jinak), ;

zadavatel je povinen pfijmout a posuzovat vechny doruéené nabidky,

pro posuzovani a hodnoceni vefejnych zakédzek malého rozsahu bude na navrh spravce nadace
ustanovena min. 3&lenna hodnotici komise sloZena ze ¢lenl spravni rady nadace, sloZeni komise
podléhd schvdleni_predsedou sprdvni rady nadace,

nabidky dodavatel posoudi hodnotici komise z hlediska spInéni viech poZadavkl stanovenych ve
vyzvé k podani nabidky, pokud néktera z nabidek nebude splfiovat tyto poZadavky, bude hodnotici
komisi vyfazena,

dojde-li k vyfazeni nabidky hodnotici komisi, je sprévce nadace povinen bezodkladné pfislusnému
dodavateli vylou¢eni pisemné oznamit,

hodnoceni nabidek provede hodnotici komise podle hodnoticich kritérii stanovenych ve vyzvé
k podani nabidek, o posouzeni a hodnoceni nabidek bude hodnotici komisi pofizen zaznam,
rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je vkompetenci sprévni rady nadace (pokud jeji
rozhodnuti neodpovida pofadi nabidek podle hodnoceni hodnotici komise, musf uvést odivodnéni
této zmény pofadi nabidek, které bude soucdsti usneseni), v kompetenci spravni rady nadace je
také rozhodnuti o zrudeni zadéni vefejné zakdzky malého rozsahu,

VZMR - kategorie 1ll. musi byt centrdlné evidovény sprédvcem nadace, suvedenim vyzvanych
dodavatel, podanych nabidek a vybraného dodavatele véetné ceny,

spravce nadace je povinen dokumentaci o zaddni vefejné zakdzky malého rozsahu uchovavat po
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dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zrudeni zadani vefejné zakdzky malého
rozsahu.

P¥imé zadani vefejné zakdzky malého rozsahu je moZné v pfipadé, Ze:

vefejnd zakdzka mlZe byt plnéna z technickych Ci uméleckych diivod(, z divodl ochrany
vyhradnich prdv nebo z diivodil vyplyvajicich ze zvlastniho pravniho pFedpisu pouze uritym
dodavatelem,

vefejnou zakazku je nezbytné zadat v krajné naléhavem pfipadé&, ktery zadavatel svym jedndnim
nezplsobil a ani jej nemohl predvidat. Timto zplsobem lze zadat vefejnou zakazku pouze tak, aby
se zabranilo dalsim Skodam,

je vefejnd zakazka zadana dodavateli, ktery vykondvd podstatnou Cast své ¢innosti ve prospéch
mésta a ve které ma mésto vyluéna majetkova prava (analogie s ,in house” zaddvénim),

Vyjimky ze Zaddvaciho Fadu vefejnych zakdzek - pfimé zaddni jednomu dodavateli v rdmci zadani
VZMR - kategorie Il. a Ill. (mimo vyjimky uvedené v odst. 4 tohoto ¢lanku) schvaluje na navrh
pfedsedy spravni rady nebo spravce nadace, sprévni rada nadace.

CL. 4
Zavérefna ustanoveni

Smérnici nepodléhaji vefejné zakdzky spolufinancované z dotacnich zdroji a zakazky zadavané jako
podlimitni vefejnd zakazka a nadlimitni vefejna zakdzka. Tyto vefejné zakdzky budou zaddvany
v souladu s podminkami poskytovatele dotace a vreZimu zdkona ¢. 134/2016 Sh., o vefejnych

zakazkach.

Uzavirani dodatki ke smlouvam

pokud dojde k uzavirdni dodatkii ke smlouvdm (z dGvod( napF. rozSifeni zakazky, pozadovanych
vicepraci, nepredvidatelnych vlivii ...) a objem dodateénych praci pfesdhne castku vyssi nez 5 %
ptivodni ceny (bez DPH) a souasné limit 200.000,-- K& (véetné) bez DPH, je spravce nadace povinen
predlozit tento dodatek ke schvéleni sprévni radé nadace.

Dodatky uzavirané v ramci vefejnych zakazek zaddvanych v zaddvacich fizenich musi byt uzavirany
v souladu se zakonem ¢&. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach.

Touto smérnici se rudi smérnice ¢. 1/2014 ze dne 1.10.2014.

Tato smérnice nabyva GcCinnosti dnem 1.1.2017.

Ing. Martin Charvdt
pfedseda spravni rady
Nadace pro rozvoj mésta Pardubic



