Statutarni mésto Pardubice
Magistrat mésta Pardubic

Pardubice

SMERNICE C. .../2023
o ochrané oznamovatelu

Rada mésta, v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpist, vydava tuto smérnici.

¢l.1
Preambule

Tato vnitfni norma upravuje postupy pfi aplikaci zdkona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell
(dale jen ,,Zakon”) v podminkach Statutarniho mésta Pardubice (dale téz ,SMP“), a to véetné postupl
z hlediska organizac¢ni vazby na méstské obvody a Méstskou policii Pardubice.

Cl. 2
Zakladni pojmy

Oznamovatelem je fyzickd osoba, kterd se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou cinnosti
dozvédéla o protipravnim jednani, které

a) ma znaky trestného cinu,

b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespori 100 000 K¢,
c) porusuje Zakon, nebo

d) porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblasti

1. financnich sluZeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb, finanénich produktd a financnich
trha,

. dané z pfijma pravnickych osob,

. pfedchazeni legalizaci vynosU z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

. ochrany spotrebitele,

. souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,

. bezpecnosti dopravy, prepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

. ochrany Zivotniho prostredi,

. bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvirat a jejich zdravi,

. radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,

10. hospodarské soutéze, verejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek,

11. ochrany vnitfniho pofadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich tdajl, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a informacnich
systémd,

13. ochrany finan&nich zajm@ Evropské unie?, nebo

14. fungovani vnitiniho trhu® véetné& ochrany hospodaiské soutéze a statni podpory podle prava
Evropské unie.!
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1 Podrobné definuje § 2 a 3 Zdkona



Vnitfni oznamovaci systém (VOS) predstavuje souhrn postupl a nastrojl, které slouzi k prijimani
oznameni, nakladani s nim, ochrané totoZnosti oznamovatele a dalSich osob, ochrané informaci
uvedenych v oznameni a komunikaci s oznamovatelem.

Odvetnym opatfenim se rozumi jedndni nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou
obdobnou cinnosti oznamovatele, které bylo vyvoldno ucinénim oznameni a které oznamovateli
nebo osobé podle § 4 odstavce 2 pism. a) az h) Zakona mUlze zpUsobit Gjmu; pti splnéni téchto
podminek je odvetnym opatfenim zejména

a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovniho poméru na dobu urcitou,

b) zprosténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skonceni sluzebniho poméru,

¢) zruSeni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni
¢innosti,

d) odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista predstaveného,

e) uloZeni karného opatreni nebo kazeriského trestu,

f) sniZzeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho priplatku,

g) preloZeni nebo pfevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,

h) sluZzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

i) neumoznéni odborného rozvoje,

j) zména pracovni nebo sluzebni doby,

k) vyZzadovani |ékarského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,

[) vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

m) zdsah do prdva na ochranu osobnosti.

¢l.3
Ochrana oznamovatele

(1) Oznamovatelé, jakoz i nékteré dalsi, Zakonem definované osoby, maji ndrok na ochranu podle
Zakona, za podminek v ném stanovenych.

(2) Hlavnim ochrannym opatfenim je zadkaz uplatnéni odvetného opatfeni® a zaruka zachovéni
dlvérnosti.

Cl.a
Vnitfni oznamovaci systém; prislusna osoba

(1) Pfislunou osobou povéFenou ptijimat ozndmeni dle Zakona jsou zaméstnanci Utvaru interniho
auditu (ddle také ,prislusna osoba“).

(2) Pfislusnd osoba®:

e pfijima a posuzuje dlivodnost ozndmeni ucinéného prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému;

e navrhuje (dle feSené agendy) primatorovi mésta/tajemnikovi magistratu/starostovi
méstského obvodu/tajemnikovi Gfadu méstského obvodu/rediteli Méstské policie Pardubice
opatreni k ndpravé nebo predejiti protipravnimu stavu v ndvaznosti na podané oznameni,

e vede evidenci oznameni,

e zachovava mlcenlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvédéla pti vykonu své Cinnosti, a to i
po jejim ukoncéeni,

2 podrobné upravuje § 4 Zakona.
3 Postup pfiislusné osoby je podrobné upraven v § 12 Zakona.



e postupuje pfi vykonu své Cinnosti nestranné.

(3) Prislusnd osoba je opravnéna poZadovat soucinnost od zaméstnancl Magistratu mésta
Pardubic/uradu méstského obvodu/Méstské policie Pardubice (poskytnuti vysvétleni, vydani listin
nebo jinych dlleZitych véci nezbytnych pro posouzeni).

(4) Ozndmeni Ize ptislusné osobé podat

a) ustné vbudové Pernstynské ndam. 1, v kanceldfi ¢. A229/eventudlné v kanceldfi ¢. A129.
O podaném oznameni bude sepsan pisemny zaznam, pfipadné bude se souhlasem oznamovatele
pofizen zvukovy zdzham ozndmeni.*

b) pisemné na adresu: Statutarni mésto Pardubice, Pernstynské nam. 1, 530 21 Pardubice, s
oznaéenim obalky ,NEOTVIRAT — OZNAMENI - pouze k rukdm UTVARU INTERNIHO AUDITU“.

c) telefonicky na telefonnich cislech 604 770 514, 604 770 523. Telefonicky hovor bude se souhlasem
oznamovatele nahravan.

d) elektronicky na e-mailové adrese whistleblowing@mmp.cz

(5) O prijeti oznameni je prislusna osoba povinna do 7 dnli ode dne jeho pfijeti pisemné vyrozumét
oznamovatele, ledaze

a) oznamovatel vyslovné pozadal pfislusSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala, nebo
b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o prijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoZznosti oznamovatele jiné
0sobé.

(6) Prislusna osoba je povinna posoudit divodnost ozndmeni a pisemné vyrozumét oznamovatele o
vysledcich posouzeni do 30 dnd ode dne prijeti ozndmeni. V pfipadech skutkové nebo pravné
sloZitych lze tuto lhatu prodlouZit az o 30 dn(, nejvyse vSak dvakrat. O prodlouZeni Ihlity a dlvodech
pro jeji prodlouZzeni je prislusSna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim
uplynutim. Odstavec 5 se pouzije obdobné.

(7) Zjisti-li prislusna osoba pti posuzovani dlvodnosti ozndmeni, Ze nejde o oznameni podle tohoto
zakona, bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

(8) Je-li oznameni vyhodnoceno jako dlvodné, prislusna osoba navrhne (dle reSené agendy)
primatorovi mésta/tajemnikovi magistratu/starostovi méstského obvodu/tajemnikovi Uradu
méstského obvodu/fediteli Méstské policie Pardubice opatfeni k predejiti nebo napraveé
protiprdvniho stavu. Je-li ozndmeni podano u pfislusné osoby povinného subjektu, pro ktery
oznamovatel nevykondva praci nebo jinou obdobnou ¢innost, navrhuje pfislusna osoba napravna
opatfeni osobé, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou cinnost, nevylucuje-li
to povaha véci. Nepfijme-li povinny subjekt opatfeni navrzené prisluSnou osobou, pfijme k predejiti
nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatfeni; to neplati, jde-li o opatfeni navrzené jiné
osobé neZ povinnému subjektu, ktery tuto pfislusSnou osobu urcil. O pfijatém opatfeni povinny
subjekt neprodlené vyrozumi pfislusSnou osobu, kterd o ném bez zbyte¢ného odkladu pisemné
vyrozumi oznamovatele. Odstavec 5 se pouZije obdobné.

(9) Neni-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, pfislusna osoba bez zbytecného odkladu pisemné
vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skutecnosti uvedenych v ozndmeni a z okolnosti, které ji
jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo shledala, Ze oznameni se

4 PoZ4da-li o to oznamovatel, je pfisludna osoba povinna ozndmeni pfijmout osobné v pfiméfené Ih(té, nejdéle
vSak do 14 dn( ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal.

O Ustnim oznameni se pofidi jeho zvukovd nahravka nebo zdznam, ktery vérné zachycuje podstatu ustniho
oznameni. Zvukovou nahravku Ustniho ozndmeni lze pofidit pouze se souhlasem oznamovatele. Pfislusnd osoba
nebo povéreny zaméstnanec umozni oznamovateli, aby se k zaznamu nebo prepisu zvukové nahravky, byl-li
pofizen, vyjadfil; vyjadfeni oznamovatele se k zaznamu nebo prepisu pfilozi.


mailto:whistleblowing@mmp.cz

zakladd na nepravdivych informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat oznameni u organu
verejné moci.

¢l.5
Evidence oznameni

(1) Prislusnd osoba vede v elektronické podobé evidenci Udaji o pfijatych oznamenich, a to v
rozsahu:

a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, prijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné Udaje, z nichZ je
mozné dovodit totoZznost oznamovatele, jsou-li jim tyto Udaje znamy,

c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které ozndmeni smérovalo, je-li jim jeji
totoznost znama,

d) datum ukoncéeni posouzeni dlvodnosti ozndmeni pfislusSnou osobou nebo povérenym
zaméstnancem a jejich vysledek.

(2) Prislusna osoba je povinna uchovavat oznameni podané prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho
systému a dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne pfijeti ozndmeni.

(3) Do evidence podle odstavce 1, k dokumentlm souvisejicim s oznamenim a k ozndmenim
uchovavanym podle odstavce 2 ma pfistup v pfipadé ozndmeni podanych prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému pouze pfislusnd osoba.

(4) Evidence je vedena na disku Utvaru interniho auditu. Evidence v systému Ginis bude pouze
s fizenym pfristupem prislusné osoby.

(5) Prijata ozndmeni v listinné podobé, zaznamy Ustnich ozndmeni a zvukové zaznamy Ci jejich prepisy
jsou uchovany v uzamykatelné skfini s pfistupem pouze prislusné osoby/zastupce prislusné osoby.
Doba jejich uchovani je 5 let.

Cl.6
Zakaz poskytnuti udajl
(1) Prislusna osoba neposkytne informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit Gcel poddavani

oznameni.

(2) Informace o totoznosti oznamovatele a osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) Zakona je mozné
poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaZe je pfislusnd osoba povinna tyto informace
poskytnout prislusnym organtim verejné moci podle jinych pravnich predpisg.

(3) Poskytuje-li prislusnd osoba informaci o totoZnosti oznamovatele organu vefejné moci podle
odstavce 2, je povinna o tom prfedem oznamovatele vyrozumét spolec¢né s dlvody, pro které je
povinna informaci o totoZnosti poskytnout, a umozZnit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace
vyjadril.

Cl. 7
Zavérecna ustanoveni

(1) Touto smérnici se rusi smérnice ¢. 10/2021, o ochrané oznamovatel.

(2) Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1.8.2023.

Bc. Jan Nadrchal Mgr. Michal Zitko, MPA
primator mésta tajemnik magistratu



