CZeCOT - navod na pridavani akci

Krok ¢. 1

Po prihlaseni se Vam zobrazi nasledujici obrazovka. Po levé strané najdete nékolik rliznych kategorii.
Mnohé z nich muzZete vyuZit pro zménu Udaji o Vasem objektu. Pro zadavani akci je potreba zvolit
moznost ,Akce / aktuality”.

Bl (o

Administrator: monikasoudkova (supervizor)

Nahled

Udaje o administratorovi

Administratori
Stiediska

Dopr. dostupnost
Vybavenost

Podnik

Lokalizace

Kulturni stredisko
& Turisticky objekt
Saly a salonky
Fotogalerie

Loga

Statistiky

Afilaéni program
Alkce / aktuality
Organizované akce
Programy a produkty
Audio/video

Nadstandardni prezentace

& e
Bezbariérovost
Data pro vas web

Virtualni prohlidka

GEOFUN
B2B market

CZHCOT, Tyristicky portdl Ceské republiky CZeCOT
informace: info@czecot.com | webmaster: webmaster@czecot.com

Pomoc | 38:50 cbnovit edpoitavdni | Odhldgeni
Komplexnost vasi prezentace: 75% - kliknéte pro info

O VaZeny administratore,

piFejeme pékny den a vitame Vas v administraénim rozhrani informaéniho systému CZeCOT
(vice na www.czecot.info)

DiileZitd upozornéni: Po 40 minutich nefinnosti budete z divodu bezpetnost automaticky ze systému odhligeni.

Veskeré Udaje, které na jednotlivych kartach doplnite & zaktualizujete, je tfeba uloZit Kliknutim na tlacitko dole pod
formulafem. Systém data uloZi v pripadé, Ze vSechny povinné polozky jsou vyplnény a zadana data jsou v korektnim
formatu. To systém potvrdi hlddkou o uloZeni. V opaéném pfipadé €ervenou hlaskou upozorni na nesrovnalosti a do doby
neZ data nedoplnite & neopravite, zadana data neuloZi.

Systém umoZnuje piridélit prava administrovat jednotlivé provozy Vadim podfizenym. V pfipadé zajmu navstivte kartu
Administratori.

VloZzenim dat do databdaze pomoci tohoto administracniho rozhrani opraviiujete spravce systému s témito
daty libovolné nakladat. Spravce systému si vyhrazuje pravo data kontrolovat a v pfipadé rozpori provést
potiebné korekce. Odpovédnost za vloZena data je na pfisluSném administratorovi.

V' pfipadé jakychkoliv problémi nevihejte kontaktovat sprivce obsahu:

= Ola Pafilova
helpdesk pro informacni centra, kalendar akci, tiskové zpravy/aktuality
ola@wmp.cz
tel. 461056049
w Volejte pies Skype

online chat =~

Aktudlné nedostupni spravci

Design & WebEdit: Weorld Media Partners
RSS | Katalog stfedisek | Spoluprdce s ndmi | Partnef | Prévni dolozka




Krok ¢. 2

V tomto kroku se Vam zobrazi akce, které mate pravé zadané (aktualni a budouci) a také Archiv
(akce, které jiz probéhly). Chcete-li pfidat novou akci ve Vasem objektu, zvolte mozZnost ,pridej”
vedle nadpisu ,Akce”.

Otevie se Vam nové okno.

B
Administrator: galeriemazhauspardubice (supervizor), Administrovany objekt: | Vystavni prostor Mazhaus v

Pomoc | 39:25 shrovit odpoticavéni | OdhldSeni
Mahled

te vyhnout ruénimu zadavani akci a preferujete radéji automatizovany prenos dat, navstivte tuto

Udaje o administratorovi

Administratori

Stfediska Akce zadané do této administrace si miiZete snadno exportovat pro vlastni potieby. BliZsi info zde.

Dopr. dostupnost |

Nazev Datum
Vybavenost
Podnik Archiv [E]
Lokalizace e o s
o VernisaZz Czech Nature Photo u EE'tml.l Pride]
[ Turisticky objekt B aktualitu
Saly a salonky itui | Pridei
Y ! Czech Nature Photo L] Editu; .l Pride]
Fotogalerie aktualitu
Loga VernisaZ vystavy - Tento prostor je monitorovan n Eﬂtlt:-‘lajliltup”de:
Statistiky
Rezervace / poptavky . . . ] Edituj | Pridej
Tento prostor je monitorovan aktualitu -
Afilaéni program
Akce [/ aktuality ey e s
e e e . Edituj | Pidej
Charitativni vanocni jarmark L} . 4
Programy a produkty ] aktualitu
Audiofvideo o -
5 Den pro détskou knihu - Kouzelné Vanoce u EE'tUJl.l Pride]
Nadstandardni prezentace aktualitu
Bezbarisrovost @Den pro détskou knihu bude kouzelny! (Cesky) Pofadavek zmény | Smaz
Data pro vas web - e bt
. . Edituj | Plide
. . Pohadkové peklo 2018 . -
Virtualni prohlidka P aktualitu
GEQFUN [ |VernisaZ - Obrazy Vaclava Sadovského Maluji tak, jak citim n Editu] .l Pride]
. ' aktualitu
B2B market [ NOVE |
. . . s . e L] Edituj | Pridej
Obrazy Vaclava Sadovského Maluji tak, jak citim aktuality
VernisaZ vystavy Stéipky nového svéta - mozaika fotografii - Edituj | Piide]
ze severni Ameriky aktualitu
Stfipky nového svéta - mozaika fotoagrafii ze severni | Edituj | Pfidej
Ameriky aktualitu
Architektura ve sluzbach prvni republiky L) E,dL't”J,.[ Pridej




Krok ¢. 3

Zde jiz prechazime k samotnému zadavani akce. Cela stranka je nyni vénovana akci a je rozdélena do
dvou hlavnich oddil( — Obsah akce a Konani akce. Za zminku zde stoji pododdil Typ — zde je nezbytné
vybrat alespon jednu oblast zajmu, kam akce spada. Lze vyuZit rychlého vybéru typu — funguje jako
vyhledavani. U nékterych typl (napfiklad filmy) ndm CZeCOT nabidne zvoleni konkrétniho filmu,
podle néjz doplni dalsi udaje.

Do popisu je mozné uvést dalsi zakladni informace o akci.

Obsah akce

— Nazev

akce ma minimalné regionalni vwznamnost a Zadam také o jeji zvefejnéni na Kudyznudy.cz

Cesky | Anglicky Némecky Rusky Polsky Spanélsky Francouzsky Italsky Holandsky

Nazev

— @

Rychly wybér typu:

cirkevni H divadlo || gastronomie H historicke H hudba H kino - film || odborné |

spolecenske || sport, aktivni vyZiti H volny €as || wystawvy, trhy a veletrhy ‘

cirkevni setkant islamsky obrad fimskokatolicka bohosluzba
duchovni prednaska krizova cesta svecem cirkevniho objektu
ekumenicka bohosluzba pout’ sveceni vina

exercicie pravoslavna bohosluzba zidovska bohosluzba
hinduisticky obrad protestantska bohosluzba

Navrh zde neuvedengho typu akce: ‘ ‘

Délka akce: I:l minut Pfistupné od: I:l let

Akce se kona v cizim jazyce

— Popis
Cesky | Anglicky Némecky Rusky Polsky Spanélsky Francouzsky ltalsky Holandsky
Popis: P
Pocet znakd: 0
U fimovych predstaveni je zbyteéné zadavat popis, mame jej v systemu jiZ zpracovany.
Anotace
{pro e
Radnicni
I




Krok ¢. 4

Do popisu neni tfeba davat veskeré udaje o akci, je mozné na detailni Gdaje klienta pfesmérovat
vloZeni odkazu do pole ,,Webova stranka akce”.

DuleZité je zadat datum a ¢as konané akce, a to v povolenych formatech. Kona-li se akce opakovang,
je mozné zadat dalsi data a ¢asy akce do nového radku.

Pofet znakd: 0

U filmovych predstaveni je zbyteéné zadavat popis, mame jej v systému jiZ zpracovany.

Anotace

{pro 4
Radnicni .

zpravodaj):  Pofet znaka: 0/ 50

Cesky | Anglicky Némecky Rusky Polsky 3panélsky Francouzsky ltalsky Holandsky

Vstupnée:
4
adresa by
. méla
We_bova smeéfovat na
stranka bliZE ]
akee: informace o
akci

Konani akce

— PFistup pro handicapované

anglicky -
ssaréront SFten i arabsky
ezbariérovy pristup: Ne O Ano arménsky
Externi titulkovaci zafizeni: |Pulharsky  ~

Preklad do znakoveé fedi:

— Poradatel

Pofadatelem je provozovatel

-
mista konani: Ano Ne

— Datum a ¢as konani

Zadavejte vidy jeden datum/éas (& rozsah) na fadek, a
to nasledujicim zplsohem:

. 26.5.2008
. 287.2007 - 29.7.2007

. . 22.42006 15.00
w . 3132006 7.00 - 13:00
onani . 31132006 7.00 - 13.00

pokud se alice kona pies piinoc, napfiklad ples:

« 30.3.2006 20:00 - 31.3.20085 02:00




Krok ¢. 5

Poradate-li akci, ktera ma zahdjeny vlastni pfedprodej vstupenek, mlzete pfiloZit odkaz ¢i pozndmku.
Chcete-li vloZit obrazek, plakat ¢i dalsi soubor, je to moZzné v posledni pododdile. Poté uz jen staci
zvolit moznost ,Pridat akci”.

Kazdé pridani akce podléha kontrole. Akce se tedy nezobrazi ihned, ale az po schvaleni. Jeji stav
mUzete kontrolovat pravé v sekci ,,Akce / Aktuality”

— UpFesnéni mista konani
akce se kona jinde
Cesky | Anglicky Némecky Rusky Polsky Spanélsky Francouzsky Italsky Holandsky
Zpresnéni
— Dalsi informace
Akce je souiasti festivalu: Ano ® Ne
Vjznam akee. o
Prodej vstupenek na ~
informaénim centru: Ao Ne
URL prodeje vstupenky: |
Poznamka k predprodeji
vstupenek: y
Vstup se zviraty: * Ne Ano
Vhodné pro déti: ® Ne Ano
— Obrazky
Obrazek (JPG, PNG, GIF): Vybrat soubor | Soubor nevybran
Daldi obrazky: chci hned po piidani akce pfidavat dal3i obrazky
— Prilohy
Friloha 1: Vybrat soubor | Souber nevybran
Pfiloha 2: Vybrat soubor | Souber nevybran
Ftiloha 3: Vybrat soubor | Souber nevybran
Pridej akci
e - @1
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