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KancelaF tajemnika | Personalni oddéleni
Pernstynské nam. 1, 530 21 Pardubice

OZNAMENI O VYHLASENIi VYBEROVEHO RiZENI

Statutarni mésto Pardubice — Magistrat mésta
Pardubic, zastoupené tajemnikem,
vyhlaSuje dne 21.09.2026 v souladu s § 7 zakona
¢.312/2002 Sb., o ufednicich izemnich
samospravnych celkl a o zméné nékterych zakond, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon“),

vybérové fizeni ¢. 58/2026 na pozici
referenta/ky jednotného kontaktniho mista

Oddéleni registrace
Obecniho zivnostenského ufadu
Magistratu mésta Pardubic

Misto vykonu prace: mésto Pardubice

Platové zafazeni: 11. platova tfida

Termin nastupu:  dohodou po ukonéenivybérového
fizeni

Pracovnipomér: nadobu uréitou —zastup za
matefskou a rodi¢ovskou
dovolenou

Charakteristika vykonavané Cinnosti:

- komplexni  zajiStovani Cinnosti  jednotného
kontaktniho mista

- vykon zivnostenského ufadu v  oblasti
ohlaSovacich a koncesovanych zivnosti

- komplexni  zajiStovani  €innosti  centralniho
registracniho mista Zzivnostenského podnikani

Kvalifikacni pfedpoklady a pozadavky:

- vysokoskolské vzdélani

- znalost zakonnych norem voboru a schopnost
jejich aplikace v praxi

- zvldstni  odbornd  zplsobilost pfi  spravé
zivnostenského podnikani vyhodou

- znalost anglického jazyka na urovni B1

- velmidobra znalost prace na PC (MS Office)

- reprezentativni a profesionalni vystupovani

- schopnost zvladat stresové situace

- vyborné komunikaéni schopnosti

- Fidi¢sky prikaz sk. B s aktivni praxi vyhodou

Nabizime:

- stabilni zazemi ufadu Uzemni samospravy

- motivacni finan¢ni ohodnoceni (po zapracovani pres
45 000,- K¢ hrubého/mésic) s moznosti dal$iho rlstu

- mimofadné odmény

- pruznou pracovni dobu

- 5 tydn( dovolené, 5 dni placeného zdravotniho
volna, 3 dny placeného rehabilitaéniho volna

- program MultiSport

- podporu profesniho i osobniho rozvoje, systém
dalSiho vzdélavani

- vyhodné telefonni tarify

- stravenky vhodnoté 200,- Ké&/kus (pFispévek
zameéstnavatele 160,- K&/kus)

- prispévek na produkty spofeni na stafi 1700,-
K&/mésic

- prispévek do Cafeterie na kulturni a sportovni vyziti
10 000,- K&/rok

- prispévek 2 000,- K&/rok pro osoby se zdravotnim
postizenim

Vybérového fizeni se mlzZe zucastnit uchazeé, ktery
spliuje predpoklady pro vznik pracovniho pomeéru
ufednika ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 1 zakona.

Uchaze€ poda pisemnou pfihlasku, ktera musi
obsahovat tyto naleZitosti:
a) jméno, pfijmeni atitul uchazece
) datum a misto narozeni uchazece
c) statni pfisluSnost uchazece
)
)

misto trvalého pobytu uchazece

druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoznost a statni
obcanstvi; je-li uchaze¢ cizim statnim pfislusnikem,
ktery neni ob€anem ¢lenského statu Evropské unie
nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem
Evropského hospodarského prostoru, téz Ccislo
dokladu o povoleni k trvalému pobytu

f) datum a podpis uchazece

K pfihldaSce uchaze€ pfipoji tyto doklady a idaje:

a) strukturovany profesni Zivotopis s uvedenim udaj(
odosavadnich  zaméstnanich a  odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich
¢innosti

b) motivacni dopis

c) Cestné prohlaseni o bezuhonnosti*

d) prostou kopii dokladu o nejvy§§im dosazeném
vzdélani (v pfipadé absolvovani vysokoskolského
studia v zahraniénim studijnim programu rovnéz
prostou kopii tzv. nostrifikace, tj. osvédcéeni o uznani
zahrani¢niho vzdélani) **

e) telefonicky a e-mailovy kontakt

Lhta, zplasob a misto doruéeni pfihlasek:

Pfihlasku lze dorucit v listinné ¢i elektronické podobé.
Pfihlasku s pfilohami v listinné podobé je nutné dorucit
nejpozdéji do 06.10.2026 osobné na podatelnu
magistratu - na adrese nameésti Republiky 12,
Pardubice (do 15.30 hod.; rozhoduje podaci razitko
podatelny magistratu) nebo v téZe lhlté odeslat postou
(rozhoduje podaci razitko posty) na adresu:

Magistrat mésta Pardubic
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Uzavienou obalku véetné pozadovanych listin je nutné
oznaCit textem ,neotvirat“ a ¢Cislem a nazvem
vybérového fizeni.

Pfihlasku s pfilohami v elektronické podobé je nutné
dorugit nejpozdéji do 06.10.2026 prostfednictvim
datové schranky (ID datové schranky mésta Pardubice:
ukzbx4z), pfipadné e-mailem prostfednictvim e-
podatelny (adresa e-podatelny: posta@mmp.cz), a to
pouze v pfipadé, Ze je zprava opatfena uznavanym
elektronickym podpisem (zaruceny elektronicky podpis
zalozeny na kvalifikovaném certifikdtu). U obou
zplsobt elektronického podani je nutné oznadit
datovou zpravu &islem a ndzvem vybérového fizeni.
Pfilohy musi byt autorizované konvertovany nebo
dolozeny v listinné podobé.

Formulafr pfihlasky do vybérového fizeni a formular
¢estného prohlaseni o bezihonnosti jsou k dispozici na
oficidlnich webovych strankach statutarniho mésta
Pardubice v sekci Mésto - Kariéra — Vybérové fizeni:
https://pardubice.eu/vyberove-rizeni

Pfihlasky dorucené (v pfipadé doruceni posStou podané)
po uvedeném datu nelze zaradit do vybérového fizeni.

Pfipadné dotazy zodpovi Ing. lvana Matickova, vedouci
persondlniho oddéleni magistratu, tel.: 466 859419
nebo Bc. Veronika PospiSilova, personalni oddéleni
magistratu, tel.: 466 859 471.

Informace o zpracovani osobnich Udaji: Poskytnuté
osobni Udaje bude spravce (Statutarni mésto
Pardubice, Magistrat mésta Pardubic, ICO: 00274046)
zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich Udajd (dale jen ,obecné nafizeni) pro Gcely
vybérového fizeni. Pravnim zakladem pro toto
zpracovani je naplnéni pravni povinnosti ve smyslu
z.¢.312/2002 Sb., ktery uchaze¢dm uklada prokazat
splnéni pozadavkll pro vykon funkce, kterd je
pfedmétem tohoto vybérového fizeni a dale podkladem
pro uzavieni pracovnépravniho vztahu svybranym
uchazecem.

Sdéleni e-mailové adresy a telefonniho Cisla v pfihlasce
umoznuje zefektivnéni komunikace mezi uchazecem
aspravcem vramci vybérového fizeni (napf.
kvyrozuméni uchaze¢e o terminech pohovor(,
k doplnéni pfihlasky apod.).

Osobni Udaje nebudou poskytnuty tfeti osobé, vyjma
¢lend vybérové komise, osob povéfenych na zékladé
rozhodnuti  vybérové komise a opravnénych
zaméstnanct spravce, a u spravce budou uchovany po
dobu nezbytnou k naplnéni uéelu vybérového Fizeni.
NelUspésnym uchaze¢lm budou zaslané dokumenty
vraceny po ukonéeni vybérového fizeni na jejich
korespondenéni adresu.

Subjekt Udajd ma v¢él. 15 az 22 obecného nafizeni
garantovana sva prava, kterd muUze uplatriovat
u spravce. Subjekt tdaji ma také pravo podat stiznost u
dozorového organu. Podrobné informace o zpracovani
osobnich Gdajl naleznete na www.pardubice.eu.

* Uchaze¢ pfijaty do pracovniho poméru je nejpozdéji
pfed uzavienim pracovni smlouvy povinen predlozit
original ¢i ovérenou kopii vypisu z evidence Rejstfiku
trestl ne starsi nez 3 mésice; cizi statni pfislusnik je
povinen predlozit obdobny doklad osveédcujici
bezuhonnost vydany domovskym statem ne starsi
nez 3 mésice, pokud takovy doklad domovsky stat
vydava (v opaéném pfipadé postaci cestné
prohlaseni o bezdhonnosti pfipojené k pfihlasce do
vybérového fizeni).

** Uchazec pfijaty do pracovniho pomeéru je nejpozdé;ji
pfed uzavienim pracovni smlouvy povinen predlozit
ovéfenou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném
vzdélani; v pfipadé absolvovani vysokosSkolského
studia v zahrani¢nim studijnim programu uchazeé
pfipoji rovnéz ovéfenou kopii nostrifikace.

VyhlasSovatel si vyhrazuje pravo vybérové rfizeni
kdykoliv v jeho pribé&hu zrusit nebo misto
neobsadit.

V Pardubicich dne 21.09.2026

Mgr. Michal Zitko, MPA
tajemnik Magistratu mésta Pardubic
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