Méstsky obvod Pardubice V Zprava pro jednani ZMO
Urad méstského obvodu Pardubice V Termin jednani: 2.9.2026

Predkladatel: Jifi Rejda, starosta MO Pardubice V
Zpracovatel: Ing. Iveta Vasickova, vedouci odboru sekretariatu starosty

&islo zpravy: 4.

Schvaleni aktualizovanvch postupi knihovny MO Pardubice V

Navrh usneseni:

Zastupitelstvo MO Pardubice V po projednani schvaluje dnem 2.9.2026 piedlozeny dokument
,,Postupy 2026 knihovny MO Pardubice V*.

Divodova zprava:

Stavajici metodické postupy Knihovny MO Pardubice V jiz plné neodpovidaly modernim
standardim knihovnické praxe a novym technologickym nastrojim, které knihovna vyuziva.
Klicovym faktorem pro zménu je plné integrace a vyuzivani specializovaného
automatizovaného knihovniho systému Koha. Ten nov¢ digitalizuje a automatizuje procesy
ptidélovani piiriistkovych ¢isel, evidenci vypijcek i samotné vytazovani a revize fondu.
PredloZeny dokument ,,POSTUPY 2024* jasn€ definuje kompetence a formalni procesy, které
dosud chybély nebo byly oSetfeny nesystémové (zejména ocentovani a hlaSeni kniznich dart,
barevné a vékov¢ stitkovani dle Zanrt a pevné lhlity pro ubytky periodik).

Hlavnim cilem ptedlozeného materidlu je zvySeni transparentnosti hospodafeni s majetkem

méstského obvodu, zefektivnéni prace knihovniki a zptehlednéni fondu pro koncové Ctenare.
Mezi klicové zmény a prinosy patii:
e Optimalizace spravy fondu v systému Koha: Automatizované hlidani ¢iselné
posloupnosti ptirtstkil a zamezeni duplicité Cisel pii ubytcich majetku.
o Nova metodika zna&eni (Stitkovani): Zavedeni barevného rozlifeni Zanrt na
hibetech knih (napf. historické romény, detektivky, fantasy) a detailniho v€kového
rozliSeni détské literatury (kategorie M1 az M5 od 0 do 15+ let). To vyrazné usnadni

orientaci navstévniku.



Transparentni ocefiovani dari: Zavedeni jasného mechanismu pro stanovovani cen
u darovanych knih na zaklad¢ trznich cen v distribuci a zavedeni povinného
pisemného ctvrtletniho hlisSeni pro ekonomicky odbor.

Casovy harmonogram tbytki: Pfesné stanoveni ¢asovych lhiit pro vyfazovani
periodik (1 rok u denniho tisku a tydenikd, 2 roky u ¢trnactideniki a mési¢niki) s
ohledem na sledovani pétileté historie vypujcek.

Zakonny postup pri likvidaci: Dtsledné dodrzovani Knihovniho zékona ¢. 257/2001
Sb. nabidkou vytazenych knih a periodik dal§im institucim (Skoly, nemocnice,
véznice, domovy pro seniory) pied jejich fyzickou likvidaci.

Ochrana majetku a revize: Zptesnéni podminek pro fadnou revizi fondu (1x za 5 let)
a definovani procesti pro mimotadné revize za ucasti tficlenné komise schvalované

Radou MO Pardubice V.



V Pardubicich 11.08.2026

POSTUPY 2026 — Knihovna MO Pardubice V
Knihovni fond

Knihovni fond se sklada z knih (beletrie pro dospélé, beletrie pro déti a mladez, naucna literatura pro
dospélé, naucna literatura pro déti a mladez), periodik (pro dospélé, pro déti a mladez), map, CD
(audioknihy) a deskovych her.

PrirGstky
Mnoizstvi pfirtstkd do knihovniho fondu je zavisla na poctu zakoupenych ¢i darovanych knihovnich
jednotek. Nakupy se odviji od pridéleného rozpoctu Méstského obvodu Pardubice V na dané obdobi.

Evidence téchto knihovnich jednotek je vedena v soucasnosti v systému Koha. Kazdy pfirGstek ma
jedinecné prirtstkové Cislo, které vyhodnocuje sdm systém. Je tfeba kontroly v posloupnosti
prirtstkda.

Prace s knihou

Po pfijeti objednavky pfichazi na fadu kontrola s fakturou, dodacim listem a kontrola samotnych knih
(spravné vydani, opotrebeni,..).

- razitka:
o DUKLA —oznacuje vlastnika knihovni jednotky, umisténi na poc¢atku knihy, na strané
17 a na konci textu souvisejicim s pribéhem (nepocita se poznamka autora,
podékovani, historické a faktografické poznamky,..)
o Knihovna MO Pardubice V — umisténi na vnitfni zadni strané tvrdych desek knihy
o Razitko ,tabulkové” — umisténi u tirdZze — vyplni se pfirGstkové Cislo, stavéci znak Ci
tematicka skupina (MDT)
o Razitko datumové — umisténi na pocatku knihy pod razitkem vlasnika knihovni
jednotky, mésic a rok katalogizace
- Na predni ¢ast vrchnich tvrdych desek se nalepi ¢arovy kdd. Nalepi se do pravého dolniho
rohu svisle. Pouze v pfipadé prekryti textu, dlleZité ilustrace ¢i obdobnych informaci, se ean
nalepi na nejblizsi mozné misto, pfipadné vodorovné.



- Stitky v horni ¢asti hfbetu:

Zluty Stitek — historické romany

zeleny Stitek — detektivky, thrillery

modry Stitek — fantasy a sci-fi

cerny stitek — Skolni ¢etba (klasicka literatura)
cerveny Stitek — horory

o

bily stitek M1 — beletrie pro déti a mladez 0-5 let
bily stitek M2 — beletrie pro déti a mladez 6-8 let
bily Stitek M3 — beletrie pro déti a mladez 9-11 let
bily stitek M4 — beletrie pro déti a mladez 12-14 let
o bily stitek M5 — beletrie pro déti a mladez 15+ let
- stitky v dolni éasti hibetu:

o bily stitek — plati ve vSech Zanrech, nehledé na vék ¢tenare, nadepiSeme na néj prvni
tfi pocatecni pismena pfijmeni autora (s vyjimkou naucné literatury, kde piSeme jak
prvni tfi pocatecni pismena autora, tak ¢iselny znak MDT)

Nasledné se knihy obali do prihledné félie.
- Sdarovanymi knihami postupujeme stejné.
- ocenovani knih:
o V pripadé zakoupenych tituld knihovnik stanovuje pevnou cenu dle faktury.
o Vpfipadé darovanych knih knihovnik pfihlédne kcené, ktera je nabizena
v nakladatelstvi Ci distribuci. Zaroven zhodnoti jejich stav, regionalni vyznam a dalsi
takové skutecnosti. Dle toho knihovnik uréi cenu darovanych knih.
o Prijaté darované knihy a jejich hodnota bude hlasena vedouci ekonomického odboru
a vnitfnich véci jednou za ¢tvrt roku, a to v pisemné podobé.
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Prace s periodiky

- Periodika jsou objednavana formou predplatného a je potieba sledovat jejich dodani.

- Evidence rovnéz probihd v aktualnim knihovnim systému.

- Na predni stranu umistime ¢arovy kéd do spodni pravé casti tak, aby nenarusil text periodika
ani jeho ¢arovy kéd.

- Na predni stranu umistime razitko ,Knihovna MO Pardubice V“ do horniho pravého rohu.

- Anijedno z razitek nesmi narusit text periodika, ani jeho ¢arovy kéd.

Ubytky knih

- Vyfazeni a naslednd evidence vyfazenych knih probiha v aktudlnim knihovnim systému.
- Prirlistkové Cislo se nesmi vyskytnout u jiné knihovni jednotky.

- Seznam vyrazenych knih schvaluje vedeni Knihovny MO Pardubice V

- Vyrazuji se knihy ztracené, opotiebené, zastaralé, duplikaty, multiplikaty.



Tyto knihy se pred likvidaci nabizeji v souladu s Knihovnim zakonem (dalSim mistnim
knihovnam, skolskym zafizenim, domovim pro seniory, Pardubické nemocnici ¢i véznici).

Pfi nezdjmu o nékteré tituly rozhoduje vedeni Knihovny MO Pardubice V o nakladani
s takovymi knihovnimi jednotkami.

Ubytky periodik

Vyfazovani a nasledna evidence vyrazenych periodik probihaji v knihovnim systému Koha.
Periodika se vyfazuji ndsledovné:

o Dennitisk —po 1 roce
Tydenik — po 1 roce
Ctrnactidenik — po 2 letech
Mésicnik — po 2 letech
Lze vyradit i pozdéji v pfipadé zajmu o dané periodikum. V tomto pfipadé sledujeme
vypujcky za poslednich 5 let.

o Lze vyradit i dfive, a to zdlvodu poskozeni Ci ztraty po nelspéSném vymahani

hledaného periodika.

Vyrazena periodika jsou pred likvidaci nabizena v souladu s Knihovnim zakonem. Nakladame
tedy s nimi stejné jako s knihami.
Pfi nezdjmu o nékterd periodika rozhoduje vedeni Knihovny MO Pardubice V o nakladani
s takovymi jednotkami.

O O O O

Ochrana knihovniho fondu

Revize

Spravné vedeni pfirstkového a Ubytkového seznamu.

Pravidelnda péce o knihy — kontrola vracenych knih, oprava ¢i nové obaleni tituld.
Spravné vedeni vypljéenych a vracenych knih.

Ochrana pred odcizenim ¢i pfed jinymi vlivy (napfiklad Zivelnymi udalostmi).
Vhodné uloZeni a usporadani jednotek knihovniho fondu.

Pravidelné revize.

Radna revize —jednou za 5 let

Mimoradna revize — kdykoli na zakladé rozhodnuti zfizovatele knihovny, vedeni Knihovny MO
Pardubice V ¢i pfi zméné knihovnika, vedeni knihovny

Revizi provadi jmenovana tfi ¢lenna komise — ndvrh podava vedeni knihovny, navrh schvaluje
Rada Méstského obvodu Pardubice V.

Samotna revize se provadi v aktualnim knihovnim systému.

Zrevize se vyhotovi 2 zapisy o vysledku. Prvni se nasledné predava, v ramci informativni
zpravy Radé Méstského obvodu Pardubice V. Druhy se predava Krajské knihovné
v Pardubicich.






