[KONCEPT] Doporuc€eni kontrolniho vyboru pro
organy mesta

Navrh vypracovala pracovni skupina ve sloZeni: Karel Haas, Jakub Kutilek, Petra Tichankova
KV projednal dne 29.05.2019.
K pripominkovani ¢lenim vedeni mésta, pfedsedum zastupitelskych klubu a tajemnikovi MmP.

Formulace ukolu (usneseni)

1.1 Formulace usneseni se fidi pfedevsim jednacim fadem zastupitelstva, resp. rady a smérnici
€. 13/2016 Pravidla pro pfipravu zprav na jednani rady a zastupitelstva mésta.

1.2 Je-li pfedmétem ukolu ziskani néjakého povoleni/rozhodnuti, pak usneseni formulovat ve
smyslu “zajistit povoleni/rozhodnuti” nebo "podat Zadost a pfedloZit zpravu o jejim vyfizeni"
tak, aby bylo zfejmé, Ze ukol je spIinén (a mlize byt vyfazen) az v okamziku, kdy mésto ziska
kyZeny akt, nebo zastupitelstvo/rada dostane zpravu k rozhodnuti o dal§im postupu (v
pfipadé zaporného vyfizeni zadosti).

1.3 Usneseni typu "schvaluje zamér" vzdy doprovodit ¢asti “uklada”, ktera pojmenuje konkrétni
ukoly (napf. “zverejnit zamér”, “navrhnout zménu rozpoctu”, “vypsat zadavaci fizeni” apod.) —
vyslovnou formulaci ukladaci ¢asti vyzaduje také ¢l. 6 odst. 3 smérnice €. 13/2016.

1.4 Do textu usneseni uvadét u odpovédné osoby vzdy také oznaceni funkce (napf. primator,
naméstek pro ..., pfedseda ..., vedouci odboru...), aby byla jednozna¢na kontinuita i v
pfipadé personalni zmény.

1.5  Ukoly formulovat vZdy jako dokonavé (ve smyslu slovesného vidu), aby mohlo byt jejich
pInéni ukon&eno ke stanovenému terminu. Je tedy mozné uloZit napfiklad “zavést postup”,
ale nikoli “dodrzovat postup” — ukladaci usneseni nemohou slouzit pro stanoveni trvalych
pravidel, ta je mozné stanovit napfiklad smérnici.

1.6  VSechny organy mésta by pfi pfijimani kazdého usneseni mély vazné a odpovédné zvazovat
realné kapacitni moznosti organiza¢nich utvard ¢i zaméstnanct mésta, jimz je ukol
vyplyvajici z usneseni ukladan.

1.7  P¥i formulaci usneseni doporu¢ujeme ukladajicimu organu rozliSovat, zda ma byt véc
predlozena “ke schvaleni” (pak bude ukol splnén jen kladnym projednanim), nebo pouze
“k projednani” (pak bude ukol spinén bez ohledu na vysledek hlasovani).

Vkladani ukolt do evidence

2.1 Vzdy vyplnovat kontrolni termin a zodpovédnou osobu (vyzaduje také €l. 7 odst. 4 smérnice
€. 13/2016) v€etné uvedeni jeji funkce (viz také bod 1.4).

Formulace splnéni ukolu (komentare v aplikaci)

3.1 Zavéretné komentare vkladat vzdy do aplikace (v souladu s €l. 12 odst. 2 Jednaciho fadu
ZmP, resp. €l. 11 odst. 1 Jednaciho fadu RmP), a to i v pfipadé, kdy o splnéni ukolu
referujete kontrolnimu vyboru nebo jeho €lenovi jinou formou (osobné&, mailem apod.).

3.2 Do zavéretného komentafe neuvadét informace, které nesouvisi pfimo s plnénim ukolu.
Komentare pidte vécné a stroze; komentaf ma obsahovat jednoznacné a konkrétni udaje o
tom, KDO, KDY a JAKYM ZPUSOBEM kol splnil. Formulace jako “Ukol spinén” nebo
“prosime o vyfazeni” jsou nadbyteCné.



3.3 Pokud byl ukol pInén postupné (napf. smény vice pozemku), pak v zavére¢ném komentafi
kratce zrekapitulovat vSechny etapy (napf. vyétem uzavienych smluv — Cisla a data
uzavreni), jelikoz kontrolni vybor a nasledné zastupitelstvo/rada pracuji pouze s nim.

3.4 Zahrnuje-li ukol vice Ukonu (napfiklad “vyhotovit... a uvefejnit...”), vzdy uvést do komentare
informace ke vSem témto ukonim.

3.5 Je-li pfedmét ukolu (napfiklad dodatek smlouvy) popsan obSirnym nazvem (zahrnujicim
nazev smlouvy, jméno protistrany a datum uzavieni), v komentafi jeho nazev zkratit
(napfiklad pouze “dodatek”) v zajmu srozumitelnosti komentare.

3.6 Bylo-li dané usneseni revokovano nebo zruSeno, pak uvést €islo a datum pfijeti revokacniho
Ci ruSiciho usneseni a konstatovani, zda byl ukol zrusen, nebo nahrazen novym ukolem
(evidovanym pod novym Cislem usneseni).

3.7 Je-li ukol formulovan ve smyslu “pfedlozit zastupitelstvu ke schvaleni” (nebo obdobné jinému
organu), pak uvést €islo usneseni a datum jednani, kdy byla véc schvalena. Ma-li byt véc
pfedlozena “ke schvaleni”, pak je kol splnén pouze v pfipadé kladného projednani. V
ostatnich pfipadech (napf. pouze “predlozit k projednani”) je ukol spinén bez ohledu na
vysledek hlasovani.

3.8 Je-li ukol formulovan ve smyslu “podat Zadost” bez dalSiho upfesnéni, pak ukol navrhnout na
vyfazeni az v okamZiku jejiho kladného vyfizeni. V pfipadé zaporného vyfizeni navrhnout
zastupitelstvu/radé revokaci (nahradni postup).

3.9 Je-li pfedmétem ukolu uzavieni smlouvy (nebo jejiho dodatku), pak v komentafi o jeho
splnéni specifikovat smlouvu €islem a datem uzavfeni.

3.10 Je-li pfedmétem ukolu uzavieni smlouvy, které ze své povahy vyZzaduje dalSi ukony
(napfiklad vlozeni do katastru nemovitosti v pfipadé pfevodu, zfizeni bfemene, vlozeni do
registru smluv), pak do komentare popsat i tyto Ukony, i kdyz nebyly vyslovné uvedeny
VvV usneseni.

3.11 Je-li pfedmétem ukolu “zvefejnit” (napfiklad zamér), pak uvést kdy a pod jakym &.j. bylo
zvefejnéno na ufedni desce.

3.12 Je-li kol (v rozporu s timto doporucenim) formulovan jako nedokonavy (napf. “dodrzovat
postup”), je mozno navrhnout takovy ukol na vyfazeni v okamziku, kdy je takovyto postup
zaveden a je mozno predpokladat, ze bude dodrzovan pfi ¢innosti dot€ené osoby &i utvaru i
nadale.

3.13 Brani-li spInéni ukolu vyplyvajiciho z usneseni pfijatého organem mésta (zejména
zastupitelstvem &i radou) jakékoliv objektivni dlivody (napf. protistrana odmitla uzavfit
pfipravovanou smlouvu, zménily se natrvalo technické podminky, doslo ke zméné
legislativy), nemuze byt dané usneseni vyfazeno z evidence pouze na zakladé konstatovani
odpovédné osoby v komentafi, ale mlUze byt vyfazeno az na zakladé jeho revokace Ci
zruSeni tim organem mésta, ktery ho puvodné pfijal.

Formulace zadosti o prodlouzeni terminu (komentare v aplikaci)

4.1 Zopakovat podstatné v poslednim komentafi, jelikoz kontrolni vybor a nasledné
zastupitelstvo/rada pracuji pouze s nim.

4.2 Uvést kroky, které jiz byly u€inény ke splnéni ukolu a jaké okolnosti zdrzely/zdrzuji jeho
splnéni v terminu.

4.3 Neuvadét ukony, které odpovédna osoba povazuje za “nahradni pInéni”, ale které se miji s
pfedmétem ukolu — napfiklad pokud se namisto pofizeni koncepce jiz Cini konkrétni opatfeni.
Takové okolnosti nesméfuji k plnéni ukolu, ale mohou byt divodem pro jeho revokaci i
zrudeni.



