Statutarni mésto Pardubice — méstsky obvod Pardubice |
Ufad méstského obvodu Pardubice |

SMERNICE C. 12/2021 (u¢inna ode dne 25. 5. 2021)

SMERNICE
PRO ZADAVANIiI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Rada méstského obvodu Pardubice |, v souladu s § 102 odst. 3 zakona &. 128/2000 Sb.,
0 obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisu, vydava tuto smérnici, kterou stanovi
zavazneé postupy pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu mimo zadavaci fizeni podle
§ 31 zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,zakon o zadavani
vefejnych zakazek®).

Jsou-li v nasledujicim textu odkazy na paragrafy, jedna se o odkaz na dané ustanoveni zakona
o zadavani verejnych zakazek.

Cl.1
Predmét a rozsah plsobnosti, zakladni zasady

1. Tato smérnice se pouzije vzdy, kdyz Statutarni mésto Pardubice — méstsky obvod
Pardubice | (dale jen ,méstsky obvod®) zadava vefejnou zakazku, ¢imz se rozumi kazdé
uzavirani uplatné smlouvy s dodavatelem, ze které vyplyva povinnost dodavatele
poskytnout néjaké dodavky, sluzby nebo stavebni prace (§ 2), a zaroven zadavatelem
predpokladana vysSe uplaty za plnéni vefejné zakazky vyjadiené v penézich neprekroCi
finan¢ni limity uvedené v €l. 4 odst. 2 této smérnice. Zadavani vefejné zakazky neni
uzavirani smluv, kterymi se zaklada pracovnépravni nebo jiny obdobny vztah.

2. V pfipadé vefejnych zakazek spolufinancovanych z dotace ¢i jiné formy podpory se tato
smérnice pouzije pouze do té miry, v niZ neodporuje podminkam poskytovatele dotace Ci
jiné formy podpory.

3. Tato smérnice je zavazna pro vSechny osoby, které jednaji jménem méstského obvodu pfi
zadavani vefejnych zakazek nebo se podileji na procesu zadavani vefejnych zakazek.

4. Podle této smérnice se nepostupuje v pfipadé vertikalni (§ 11) a horizontalni (§ 12)
spoluprace.

5. Vyjimky z postupt dle této smérnice schvaluje rada méstského obvodu nebo zastupitelstvo
méstského obvodu. Divod schvaleni vyjimky z postupl dle této smérnice by mél organ
méstského obvodu, ktery vyjimku schvalil, nalezité odGvodnit vzdy, a to i bez vyzvani.
V pfipadé verejnych zakazek VZMR — kategorie |. schvaluje vyjimku z postupt dle této
smérnice odpovédna osoba, nicméné musi vzdy predlozit radé méstského obvodu
zduvodnéni.

6. Vzdy, kdyz méstsky obvod zadava vefejnou zakazku, musi postupovat podle zasad
zadavani vefejnych zakazek uvedenych v § 6 zdkona o zadavani vefejnych zakazek.

7. Podminky zadavani vefejné zakazky nelze koncipovat se zamérem ucelové vyloucit danou
vefejnou zakazku z oblasti plsobnosti této smérnice nebo uméle zuzit hospodarskou
soutéz (hospodafska soutéZ se povazuje za uméle zUZenou, pokud jsou podminky



zadavani vefejné zakazky koncipovany se zamérem bezdlvodné zvyhodnit nebo
znevyhodnit uréité hospodarské subjekty).

Cl. 2
Odpovédné osoby a organy

Za kazdé jednani jménem zadavatele odpovida ta osoba nebo organ méstského obvodu, ktery
jednani jménem zadavatele provadi.

CL3
Predbézné trzni konzultace a prazkum trhu

Pfed zadavanim jakékoli vefejné zakazky je odpovédna osoba nebo ji povéfena osoba
povinna provést pfedbézné trzni konzultace nebo prizkum trhu za ucelem stanoveni
predpokladané hodnoty vefejné zakazky.

Pfi pfedbézné trzni konzultaci mize odpovédna osoba vést konzultace s dodavateli,
pficemz ti museji byt vzdy alespor dva. O provedenych trznich konzultacich se pofizuje
pisemny zaznam, ktery se doklada k dokumentaci o vefejné zakazce.

Prizkum trhu provadi odpovédna osoba s cilem zjistit pfedpokladanou hodnotu vefejné
zakazky. Prazkum trhu se provadi jakymkoli vhodnym zptisobem a nevyhotovuje se o ném
zaznam.

Cl. 4

Financ¢ni limity
U kazdé verejné zakazky musi byt stanovena predpokladana hodnota a zplisob stanoveni
i vySe predpokladané hodnoty musi byt i zpétné zjistitelna. Pfedpokladana hodnota se
stanovi v souladu se zakonem o zadavani vefejnych zakazek (§ 16 az § 23).
Podle této smérnice se zadavaji vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby, jejichz
predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi ¢astce 2.000.000, - K¢ bez DPH, a vefejné
zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota je rovna nebo nizSi Castce
6.000.000, - K& bez DPH (§ 27).
Pro ucely této smérnice se vefejné zakazky malého rozsahu déli do 3 kategorii:

a) ,VZMR - kategorie | — do této kategorie spadaji vefejné zakazky na dodavky nebo
sluzby, jejichz prfedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi ¢astce 100.000, - K& bez
DPH, a vefejné zakazky na stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota je rovna nebo
niz8i 300.000, - K¢ bez DPH;

b) ,VZMR - kategorie II“ — do této kategorie spadaji vefejné zakazky na dodavky nebo
sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota je vysSi nez ¢astka 100.000, - KE bez DPH, ale
nizsi nebo rovna €astce 200.000, - KE bez DPH, a vefejné zakazky na stavebni prace,
jejichz prfedpokladana hodnota je vySSi nez 300.000, - KE bez DPH, ale nizSi nebo rovna
¢astce 2.000.000, - K& bez DPH;

c) ,VZMR - kategorie IlI“ — do této kategorie spadaji vefejné zakazky na dodavky nebo
sluzby, jejichz prfedpokladana hodnota je vysSSi nez ¢astka 200.000, - KE bez DPH, ale
nizSi nebo rovna ¢astce 2.000.000, - K& bez DPH, a vefejné zakazky na stavebni prace,
jejichz pfedpokladana hodnota je vy$Si nez Castka 2.000.000, - K& bez DPH, ale nizsi
nebo rovna ¢astce 6.000.000, - K& bez DPH.



ClL5
Postupy pfii zadavani VZMR - kategorie |

1. Vefejné zakazky této kategorie zadava vedouci pfislusného odboru/oddéleni ufadu
méstského obvodu, a to bez vybérového Ffizeni. Nelze-li pfislusny odbor jednoduse urcit,
uréi jej tajemnik.

2. Vedouci pfisludného odboru/oddéleni schvaluje podobu zadavacich podminek. Vedouci
prislusného odboru/oddéleni mize kdykoli az do uzavieni smlouvy odstoupit od zadavani
vefejné zakazky, a to i bez dlvodl. Vedouci pfislusného odboru/oddéleni musi byt
schopen dolozit, jakym zplsobem zjistoval pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky.

3. Vedouci pfislusného odboru/oddéleni musi byt schopen organim méstského obvodu
prokazat (v€etné dolozeni dukaz(, napf. udaje z prizkumu trhu, trznich konzultaci,
pisemné ceniky, apod.), Ze pfi vybéru dodavatele postupoval ucelné a hospodarné (v€etné
pozadovani slev, lepSich smluvnich podminek, apod.). V pisemné objednavce, kterou se
vefejna zakazka zadava, musi byt uvedena cena bez DPH a termin dodani.

Cl.6
Postupy pfi zadavani VZMR - kategorie |l

1. O zadani vefejné zakazky podle této kategorie rozhoduje rada méstského obvodu.

2. Tajemnice ufadu, popf. ji urCena osoba, pfipravi zadavaci podminky v pisemné Vyzvé
k podavani nabidek a popf. navrhne v dlvodové zpravé seznam, ktefi budou osloveni.

3. Vyzvu k podavani nabidek a seznam alespon 3 dodavateld, ktefi budou osloveni, schvaluje
rada méstského obvodu. Pokud rada méstského obvodu rozhodne o zvefejnéni vyzvy
k podavani nabidek, je tajemnice ufadu povinna uvefejnit tuto na profilu zadavatele;
tajemnice ufadu vzdy zajisti rozeslani vyzvy k podavani nabidek v3em schvalenym
dodavatelim.

4. Soucasti Vyzvy k podavani nabidek je pfinejmensim:

a) identifikacni udaje zadavatele,

b) prfedmét vefejné zakazky (v€etné pozadovanych smluvnich ujednani, terminu plnéni,
kvality pInéni, apod.),

c) Ihdta, misto a zpusob pro podavani nabidek (lhita nesmi byt kratSi nez
10 kalendarnich dnu),

d) udaj o tom, zda bude otevirani nabidek pfistupné dodavatelum, ktefi podali nabidku,
e) kvalifika¢ni kritéria (v€etné uvedeni zplUsobu jejich prokazovani),
f) pravidla hodnoceni nabidek (v€etné stanoveni kritérii hodnoceni a jejich vahy),

g) vyhrazeni prava zadavatelem az do podpisu smlouvy zrusit zadavani verejné zakazky,
a upozornéni, ze dodavatellim nevznika v souvislosti se zruSenim zadavani vefejné
zakazky vici zadavateli zadny narok,

h) vyhrazeni prava zadavatele doru€ovat rozhodnuti o vybéru dodavatele a rozhodnuti
o vylou€eni dodavatele prostfednictvim elektronické posty, popf. pfi zvefejnéni vyzvy
uverejnénim rozhodnuti na profilu zadavatele,

5. Pro posouzeni nabidek a hodnoceni muzZe rada méstského obvodu jmenovat nejméné
tficlennou komisi. Clenem komise mohou byt zastupitelé méstského obvodu nebo
zaméstnanci zafazeni do ufadu méstského obvodu. Rada miZze jmenovat rovnéz jednoho
zapisovatele, ktery je pfitomen otevirani nabidek i vSem jednanim komise, o kterych



10.

11.

=

pofizuje protokol. Pfi jednani komise ma zapisovatel poradni hlas. Protokol o posouzeni a
hodnoceni se vyhotovuje vzdy.

Komise otevira nabidky. Komise provadi hodnoceni nabidek a doporuéi dodavatele, ktery
by mél byt vybran, spini-Ili kvalifikaci.

Komise posoudi, zda vybrany dodavatel prokazal spinéni kvalifikace, a mize jej vyzvat
k doplInéni udaju &i dokladli. Pokud vybrany dodavatel, u kterého bylo posuzovano spinéni
kvalifikace, prokazal splnéni kvalifikace, komise pfeda podepsané protokoly ze svych
jednani radé méstského obvodu spolu s doporucenim pro vybér dodavatele.

Pokud vybrany dodavatel neprokazal splnéni kvalifikace, komise rozhodne o jeho
vylouéeni, a provede posouzeni splnéni kvalifikace u dodavatele, ktery se v ramci
hodnoceni umistil na druhém misté. Obdobné muze komise postupovat az do chvile, kdy
budou vylouceni vSichni dodavatelé, ktefi podali v€as a Fadné nabidku.

Rozhodnuti o vylou€eni podepisuje starosta méstského obvodu a sekretariat starostky a
tajemnice jeho odeslani, popf. pfi zvefejnéni vyzvy uvefejnéni rozhodnuti na profilu
zadavatele provede tajemnice ufadu. Soucasti rozhodnuti musi byt vzdy oduvodnéni
vylouéeni a pouceni 0 nemoznosti podat namitky.

Rada méstského obvodu rozhodne o vybéru dodavatele. Pokud se pfitom odchyli od
doporuceni komise, musi tento postup odlvodnit v ramci usneseni o vybéru dodavatele.
Tajemnice Ufadu zajisti odeslani informaci o vybéru dodavatele vSsem oslovenym
dodavatelim. V pfipadé zvefejnéni vyzvy na profilu zadavatele uvefejni informaci o vybéru
dodavatele rovnéz i na profilu zadavatele. Soucasti informace o vybéru dodavatele bude
i pouéeni o nemoznosti podat namitky. S vybranym dodavatelem bude uzaviena pisemna
smlouva na vefejnou zakazku.

CL7
Postupy pfi zadavani VZMR - kategorie Il

O zadani vefejné zakazky podle této kategorie rozhoduje rada méstského obvodu.
Tajemnice Ufadu, popf. ji ur€ena osoba, pfipravi zadavaci podminky v pisemné Vyzvé
k podavani nabidek a popfipadé navrhne v divodové zpravé seznam dodavateld, ktefi
budou osloveni.

Vyzvu k podavani nabidek a seznam alespon 5 dodavateld, ktefi budou osloveni, schvaluje
rada méstského obvodu. Pokud rada méstského obvodu rozhodne o zvefejnéni vyzvy, pak
Vyzva k podavani nabidek je tajemnici ufadu uvefejnéna na profilu zadavatele; tajemnice
Ufadu vzdy zajisti rozeslani vyzvy k podavani nabidek vSem schvalenym dodavatelim.
Soucasti Vyzvy k podavani nabidek je pfinejmensim:

a) identifikacni udaje zadavatele,

b) predmét vefejné zakazky (v€etné pozadovanych smluvnich ujednani, terminu plnéni,
kvality pInéni, apod.),

c) lhdta, misto a zpusob pro podavani nabidek (lhGta nesmi byt kratSi nez
15 kalendarnich dnu),

d) udaj o tom, zda bude otevirani nabidek pfistupné dodavatelum, ktefi podali nabidku,
e) kvalifika¢ni kritéria (v€etné& uvedeni zpUsobu jejich prokazovani),

f) pravidla hodnoceni nabidek (v€etné stanoveni kritérii hodnoceni a jejich vahy),
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g) vyhrazeni prava zadavatelem az do podpisu smlouvy zru$it zadavani vefejné zakazky
a upozornéni, ze dodavatelim nevznika v souvislosti se zruSenim zadavani vefejné
zakazky vicCi zadavateli Zadny narok,

h) vyhrazeni prava zadavatelem doru€ovat rozhodnuti o vybéru dodavatele a rozhodnuti
o vylou€eni dodavatele prostfednictvim uvefejnéni rozhodnuti na profilu zadavatele
v pfipadé zvefejnéni vyzvy na profilu zadavatele,

i) informace o stanoveni zadavaci lhGty a o vySi pozadované jistoty, pokud ji zadavatel
pozaduje.

Pro posouzeni nabidek a hodnoceni jmenuje rada méstského obvodu nejméné tficlennou
komisi. Clenem komise mohou byt zastupitelé méstského obvodu nebo zaméstnanci
zarazeni do ufadu méstského obvodu. Rada rovnézZ jmenuje jednoho zapisovatele, ktery
je pfitomen otevirani nabidek i vSem jednanim komise, o kterych pofizuje protokol. Pfi
jednani komise ma zapisovatel poradni hlas. Rada méstského obvodu muze rozhodnout
o tom, Ze bude ¢lenem komise uréeny odbornik na pfedmét vefejné zakazky, pfipadné
rozhodnout o tom, Ze se pfi hodnoceni a posuzovani nabidek pfihlédne k vyjadieni
uréeného odbornika.

Komise otevira nabidky. Komise provede hodnoceni nabidek a doporuéi dodavatele, ktery
by mél byt vybran, spini-Ili kvalifikaci.

Komise posoudi, zda vybrany dodavatel prokazal spinéni kvalifikace, a mize jej vyzvat
k doplnéni udaja ¢i dokladu. Pokud vybrany dodavatel, u kterého bylo posuzovano spinéni
kvalifikace, prokazal splnéni kvalifikace, komise pfeda podepsané protokoly ze svych
jednani radé mésta spolu s doporu¢enim pro vybér dodavatele.

Pokud vybrany dodavatel neprokazal splnéni kvalifikace, komise rozhodne o jeho
vylou€eni, a provede posouzeni splnéni kvalifikace u dodavatele, ktery se vramci
hodnoceni umistil na druhém misté. Obdobné mize komise postupovat az do chvile, kdy
budou vylouceni vSichni dodavatelé, ktefi podali v€as nabidku.

Rozhodnuti o vylou€eni podepisuje starosta méstského obvodu a tajemnice uradu zajistuje
jeho odeslani, popf. pfi zvefejnéni vyzvy uvefejnéni rozhodnuti na profilu zadavatele.
Soucasti rozhodnuti musi byt vzdy odlvodnéni vylou€eni a pouceni o nemoznosti podat
namitky.

Rada meéstského obvodu rozhodne o vybéru dodavatele. Pokud se pfitom odchyli
od doporuceni komise, musi tento postup odlvodnit vramci usneseni o vybéru
dodavatele.

Tajemnice ufadu zajisti odeslani informace o vybéru dodavatele vSem oslovenym
dodavatelim. V pfipadé zvefejnéni vyzvy na profilu zadavatele uvefejni informaci o vybéru
dodavatele rovnéz i na profilu zadavatele. Soucasti informace o vybéru dodavatele je
i oddvodnéni vybéru a pou€eni o nemoznosti podat namitky. S vybranym dodavatelem
bude uzavfena pisemna smlouva na vefejnou zakazku.

Cl.8
Primé zadani
Ve vyjimec¢nych pfipadech mize rada méstského obvodu rozhodnout o pfimém zadavani

vefejné zakazky malého rozsahu kategorie Il a Ill bez vybérového fizeni.
K pfimému zadani mimo vybérové fizeni mize dojit pouze za téchto okolnosti:

a) vefejna zakazka muze byt z dlvodu technickych (pfedevS§im z dudvodu nutnosti
zajisténi interoperability) provedena jen jedinym konkrétnim dodavatelem;



b) vefejna zakazka muze byt z divodl ochrany prav z duSevniho vlastnictvi provedena
jen jedinym konkrétnim dodavatelem;

c) vefejna zakazka muze byt z divodu pramenicich z pravniho pfedpisu provedena jen
jedinym konkrétnim dodavatelem; nebo

d) je z davodu krajné naléhavé situace nutné zajistit plnéni vefejné zakazky rychleji, nez
prostfednictvim vybéroveho fizeni dle &l. 6 a 7 této smérnice.

ClL.9
Jistota

1. Do zadavacich podminek pro vefejnou zakazku malého rozsahu kategorie Ill je mozné
vznést pozadavek na slozeni jistoty a stanovit pfiméfenou zadavaci Ihitu.

2. Na nakladani s jistotou a béh zadavaci |lhaty se pfiméfené pouzije § 40 a § 41 zakona
0 zadavani vefejnych zakazek. Tuto informaci je potfeba do vyzvy k podavani nabidek
uvést.

Cl. 10
Zruseni vybérového Fizeni

1. Rada méstského obvodu muize rozhodnout o zruSeni zadavani vefejné zakazky vzdy az
do uzavfeni smlouvy na vefejnou zakazku. ZruSeni zadavani se uverejiiuje na profilu
zadavatele, pokud byla vyzva uvefejnéna na profilu zadavatele, a odesila se dodavatelim,
ktefi byli vyzvani k podavani nabidek, a rovnéz dodavatelim, ktefi podali nabidku;
rozeslani i uverejnéni zajisti tajemnice uradu.

2. Pokud bylo zadavani zruSeno, tajemnice Ufadu zajisti vraceni nabidek zpét dodavateltm,
pokud dosud nebyly otevieny.

Cl. 11
Zmény smluv na verejné zakazky

1. Sména smlouvy na vefejnou zakazku je pfipustna, pokud nedojde ke zméné druhu vefejné
zakazky a predpokladané hodnoty vefejné zakazky nad finanéni limity pro vefejnou
zakazku malého rozsahu.

2. Zména smlouvy se provadi prostfednictvim dodatk( ke smlouvé. Dodatky vzdy schvaluje
ten organ i osoba, ktera rozhodovala o uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku, nebude-li
ve smlouvé uvedeno jinak.

Cl. 12
Uverejnovani
Tajemnice Ufadu odpovida za uvefejnéni informaci, které vyZaduje postup podle této smérnice
¢i § 219 z&kona o zadavani vefejnych zakazek.

Cl.13
Zavérecna ustanoveni
1. Postup podle této smérnice neni duvod pro zanik odpovédnosti odpovédné osoby Ci
organu méstského obvodu za vznik Ujmy zplsobené zadanim vefejné zakazky Cdi
postupem v rozporu s pravnimi predpisy. Tato smérnice je zavazna pouze do té miry, ktera
neodporuje zakonu, jinému pravnimu predpisu €i dotaénim pravidlum.



2. Pokud tato smérnice stanovi povinnost provést néjake jednani, ale nestanovi k provedeni
jednani Ihatu, rozumi se tim povinnost provést jednani bez zbyte¢ného odkladu.

Cl. 14
Uginnost
1. Tuto smérnici pfijala Rada méstského obvodu Pardubice | na svém jednani konaném dne
24. 5. 2021, usnesenim &. 510 (24/05/21). Probihajici zadavaci procesy podle dosavadni
smérnice se dokon¢i podle dosavadni smérnice.
2. Smérnice nabyva ucinnosti dnem nasledujicim po jejim pfijeti radou méstského obvodu.

Bc. Alena Stehnova
starostka méstského obvodu Pardubice |



