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l.
Uvodni ustanoveni

. Zakladni Ukoly zastupitelstva a c¢lenl zastupitelstva vymezuji pfislusna

ustanoveni zakona o obcich ¢. 128/2000 Sb., v platném znéni (dale jen ,,zakon o
obcich®) a Statut meésta Pardubic v platném znéni. Jednaci fad vydava
zastupitelstvo méstského obvodu (dale také ,ZMO*“) v souladu s timto zakonem.

. Véci a proceduralni postupy, o kterych jednaci fad nehovofi, rozhoduje svym ad

hoc rozhodnutim ZMO na navrh jakéhokoli ¢lena zastupitelstva v souladu s
platnym znénim zakona o obcich.

. ZMO je tvofeno 15 Cleny zastupitelstva, zvolenymi podle zvlastniho zakona.

Clenové zastupitelstva vykonavaji svij mandat osobné a v souladu se svym
slibem a nejsou pfitom vazani zadnymi pfikazy. Jsou povinni zucCasthovat se
zasedani zastupitelstva a plnit ukoly, které jim ulozZily orgdny méstského obvodu,
jejichz jsou ¢&leny. Svoji ucast ¢len zastupitelstva stvrzuje svym podpisem na
prezencni listiné. Svoji neucast na zasedani zastupitelstva je ¢len zastupitelstva
povinen omluvit starostovi meéstského obvodu Pardubice VII (dale jen
»,Starosta“).
Il
Priprava zasedani zastupitelstva

. ZMO se schazi podle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za tfi mésice. Zasedani

zastupitelstva svolava a zpravidla fidi starosta méstského obvodu.

. Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva, pozada-li o to alespon jedna

tretina ¢lenl zastupitelstva, nebo hejtman kraje; jednani se kona nejpozdéji do
21 dnd, kdy byla zadost doruéena Gfadu méstského obvodu. Zadost musi byt
podana pisemné a musi obsahovat navrh pofadu jednani. O svolani
mimoradného zastupitelstva musi byt zastupitelé pisemné informovani nejméné
7 kalendafnich dni pfedem.

. Organiza&né a technicky pfipravuje zasedani zastupitelstva Kancelar Uradu MO

Pardubice VII. Pfipravu koordinuje tajemnik Ufadu MO Pardubice VII /déle jen
UMO/.

. Za zabezpeceni obsahové stranky jednani zastupitelstva zodpovidda Rada

Méstského obvodu Pardubice VIl (dale jen rada). V dostateCném c&asovém
pfedstihu stanovi program jednani zastupitelstva a uréi pro jednotlivé body
programu predkladatele z fad c¢lenl zastupitelstva (pokud neni uréen, je
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10.

11.

pfedkladatelem starosta MO). Pfedkladané materialy musi byt opatfeny jmény
zpracovatele, predkladatele, terminem jednani zastupitelstva, zpravidla
terminem projednani v radé, nazvem a navrhem usneseni. Formulace usneseni
musi byt jednoznacna. Soucasti materialu je vZdy divodova zprava, ve které
musi byt uvedeno, jaky ma navrh na usneseni vliv na rozpocet méstského obvodu
vdaném roce Civ letech budoucich.

V souladu s platnym znénim zakona o obcich ma cClen zastupitelstva, rady a
vybort pravo predkladat navrhy k projednani nebo navrhy k zafazeni na program
jednani pfipravovaného zasedani zastupitelstva. O zafazeni navrh(
pfednesenych v pribéhu zasedani zastupitelstva na program jeho jednani
rozhodne zastupitelstvo.

Pro zasedani zastupitelstva bude predlozen material, ktery je predjednan a
doporucen radou. Za mimoradnych okolnosti budou materidly predany ¢lenlim
zastupitelstva pfimo v den jednani. Pfedkladatel a fidici jednani zabezpeci, aby
Clenové zastupitelstva obdrzeli pfed schvalovanim programu jednani k témto
materialidm odpovidajici vysvétleni. Pfed zahajenim rozpravy k dot¢enym bod{im
bude zaruc¢en potiebny casovy prostor pro vzajemné konzultace c¢lenl
zastupitelstva.

Formulace usneseni musi byt jednoznac¢nd a musi korespondovat s
ustanovenimi zdkona o obcich, pfip. Statutu mésta Pardubic, ktera vymezuji
rozsah kompetence zastupitelstva a vyjadfuji ucel pfijimaného usneseni
(schvaluje, voli, zfizuje, rozhoduje, deleguje, vydava, uréuje, stanovuje apod. -
nebo jeho negace). V pfipadé, Ze je zastupitelstvu pfedlozena zprava charakteru
k vzeti na védomi, usneseni se nepfijima, v zapise se uvede ,zastupitelstvo
méstského obvodu vzalo na védomi“. Pokud by vSak byl k projedndvané véci
pfifazen rozhodovaci ukon, bude navrh na usneseni zpracovan a hlasovano o
ném.

V pfipadé zmeény nebo rusSeni usneseni musi nejprve dojit ke zruSeni (revokaci)
usneseni plvodniho, které bude nasledné nahrazeno usnesenim novym, pokud
to okolnosti vyzaduji. V usneseni musi byt jednoznacné identifikovano usneseni,
které je revokovano.

Pfedkladatel garantuje odpovidajici podobu pfedkladaného materialu,
pfedevsim z hlediska jeho srozumitelnosti a vypovidaci hodnoty. Prfedkladatel,
pfip. i zpracovatel maji pravo podat navrh na stazeni bodu programu, pokud o
ném nebylo jesté hlasovano.

Za vécnou spravnost fadné predloZzenych materialdl odpovidé zpracovatel
materialu. Ten také garantuje, Ze predkladané materidly jsou v souladu
s pfislusnymi pravnimi a obecné zavaznymi predpisy. Stejnou odpoveédnost ma i
pfedkladatel navrhu na zménu.

Program zasedani spolu s podkladovymi materidly musi byt doru¢en ¢lendim
zastupitelstva nejpozdéji 5 dnli pfede dnem jednani. a to v elektronické podobé
prostiednictvim pod&itadové aplikace magistratu (dale jen ,aplikace®). Clen
zastupitelstva mUlze nejpozdéji 10 dni pfed jednanim ZMO pozadat kanceléaf
UMO (déle jen ,kancelaf ufadu®) o materidly v jiné formé, tj. na CD, USB &i v
tiSténé podobé. V takovém pripadé sdéli kancelafi ufadu pozadovanou formu
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(CD, USB, v tisténé podobé) a vyzvedne si po dohodé materialy na tomto
oddéleni.

11.1. Materidly jsou vyhotovovany v listinné a v elektronické podobé. Pokud

material vykazuje v téchto svych podobach odliSnosti, za platnou verzi se
vzdy povazuje podoba listinna.

11.2. Materidly pro jednani zastupitelstva, uréené zastupiteldm, budou UMO

umistény na webovych strankach MO v sekci se zabezpeenym pfistupem
nejméneé 5 dnl pred jednanim zastupitelstva. Informace o umisténi materiall
bude vSem ¢lenlm zastupitelstva oznamena na jejich e-mailové adresy.

11.3. Navrh usneseni a dlivodova zprava ve verzi podléhajici ochrané osobnich

Udajl podle zvlastnich pravnich predpisll, budou ve stejné lhité umistény ve
vefejné pristupné sekci webovych stranek MO.

12. Pozvanku na zasedani zastupitelstva podepisuje starosta meéstského obvodu,

v jeho nepfitomnosti mistostarosta méstského obvodu.

13. Program /pozvanka/ zasedani zastupitelstva je zvefejnén na ufedni desce

v souladu se zakonem o obcich.

Il.
Zasedani zastupitelstva

Zahajeni zasedani ZMO

1.

Zasedani zastupitelstva je verejné. Ugast élenll zastupitelstva se potvrzuje na
prezencni listiné, ktera je nedilnou pfilohou originalu zapisu zjednani.
Pfedsedajici zahaji zasedani zastupitelstva ve stanovenou dobu. ZMO je schopno
se usnaset, je-li v sale pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech zvolenych ¢len(
zastupitelstva. Jestlize pfi zahajeni zasedani zastupitelstva, do 15 minut po
stanoveném zahajeni zasedani zastupitelstva nebo v jeho prlibéhu po dobu delsi
nez 15 minut, neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenl zastupitelstva,
ukonci predsedajici zasedani zastupitelstva. Do 15 dnl se kona jeho nahradni
zasedani.

Povinnosti a pravem pfredsedajiciho je dbat na dodrzovani jednaciho fadu,
zahajovat, vést a uzavirat rozpravu, udélovat slovo, fidit pribéh hlasovani a
oznamovat jeho vysledky. V uvodni ¢asti zasedani pfedsedaijici:

- oznami pocet pfitomnych ¢leni ZMO

- vyzve ovérovatele zapisu z pfedchoziho zasedani ZMO o vyjadfeni k zapisu

- predlozi ke schvaleni sloZzeni navrhové komise

- stanovi 2 ovérovatele zapisu a zapisovatele

- seznami s navrhem programu zasedani ZMO

- vyzve Cleny ZMO, zda maji navrhy na doplnéni programu

da hlasovat o jednotlivych dopliujicich navrzich programu a da hlasovat o
konecném navrhu programu, ktery je po schvaleni zavazny.

Pfedsedajici ma pravo na uplatnéni ,pofadkového opatreni“ a jeho realizaci v
pfipadé naruSeni neukaznénymi obcCany, a to odejmutim slova, vykazanim z
mistnosti, pferusit ¢i ukonc&it zasedani zastupitelstva.

Predkladani material(/zprav, rozprava, hlasovani
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1.

Zpravy jsou zastupitelstvu predkladany v poradi, které bylo schvaleno na

pocatku zasedani tohoto organu.

Jednotlivé podkladové materialy predklada stanoveny predkladatel. Jeho

vystoupeni podle potfeby doplni pfislusny zpracovatel materialu a dalsi ¢len

odborného organu méstského obvodu, pfipadné vyzvany pracovnik uradu.

Néasleduje ktomuto materidlu rozprava ¢lenl zastupitelstva, ve které maji

¢lenové zastupitelstva pravo prednést vécné navrhy. Clenové zastupitelstva

se hlasi do rozpravy zvednutim ruky. pfesedajici slovo udéluje v pofadi
pfihlaSeni. Rozprava je provadéna formou diskusniho pfispévku nebo
technické poznamky. Diskusni pfispévek nesmi trvat déle nez 5 minut.

Technicka poznamka nesmi trvat vice nez 30 s a musi byt v pfimé souvislosti

k projednavanému materialu. Technicka poznamka obsahuje predevsSim

upozornéni na poruSeni jednaciho fadu, legislativy, jinou proceduralni

zéalezitost Ci technickou stranku zasedani. V pfipadé, ze diskutujici nebude
respektovat ¢asovy limit nebo se bude jednat o technickou poznamku, ktera
nesouvisi s projednavanym materidlem, ma pravo predsedajici udélené slovo

¢lenovi ZMO odejmout. Pokud tento nesouhlasi, musi dat pfedsedajici o

odejmuti slova hlasovat.

Pokud pfi rozpravé k projednavanému materialu chtéji ¢lenové ZMO nebo

opravnéni ob¢ané na misté pfednést vécny navrh, pozada je prfedsedajici, aby

tak uginili a s timto navrhem seznamili ZMO. Pokud vécné néavrhy doplhuji
nebo meéni prekladatelem predlozeny navrh na usneseni, pfedlozi je pisemné
navrhové komisi.

Pokud se nikdo nepfihlasi do rozpravy, pfedsedajici rozpravu ukonéi a vyzve

zastupce navrhové komise, aby pisemné predané vécné navrhy roztfidil,

zrekapituloval a pfedlozil zastupitelstvu k projednani. Poskytne predkladateli,
pfip. zpracovateli moznost se k nim vyjadfit.

Opravnéna osoba ma pravo

e vyjadrfovat na zasedani zastupitelstva sva stanoviska k projednavanym
vécem,

e vyjadfovat se na zasedani zastupitelstva k navrhu rozpo&tu méstského
obvodu a k zavéreCnému Uctu méstského obvodu za uplynuly kalendarni
rok,

e poZadovat projednani urcité zaleZitosti v oblasti samostatné plisobnosti
zastupitelstvem

e podavat zastupitelstvu navrhy, pfipominky a podnéty

Zalezitosti podle treti a &tvrté odrazky predchozi véty jsou projednavany a

vyfizovany v zdkonem stanovenych lhatach. Podnéty, pfipominky a dotazy

(dale jen podnéty), které jsou diskutujicim vzneseny na jednani ZMO a na

které diskutujici zadd od pfislusného organu meéstského obvodu &i

pracovnika Ufadu odpovéd, jsou pfednostné zodpovidany pfimo na misté.

Pokud nemohou byt zodpovézeny na misté, nebo zde nejsou zodpovézeny

dostacujicim zplsobem, predlozi diskutujici jejich text pisemné pracovnikovi

kancelare Uradu. Texty podnétu v€etné odpovedi se stavaji souc¢astmi zapisu

zjednani zastupitelstva. Pisemnou odpovéd musi diskutujici obdrzet do 30
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dnt od jednani zastupitelstva. Podnét, ktery nebyl podan pisemné, nezaklada
povinnost k pisemné odpovédi. Takovéto vyjadieni mize byt uplatnéno vzdy
az po dokonceni rozpravy k jednotlivému projednavanému bodu programu.
Obcan muze ke kazdému projedndvanému bodu vystoupit pouze jednou.
Pfedsedajici je opravnén ¢asovy prostor pro vystoupeni ob&ana omezit. Toto
omezeni musi byt stanoveno pfed timto vystoupenim a musi byt pfiméfené
potfebam daného ob¢ana tak, aby mohlvécné své vystoupeni okomentovat.

4. Za obvykly zplsob hlasovani se povaZzuje hlasovani verejné. Jinou formu
hlasovani ma moznost navrhnout ¢len navrhové komise, ale i kazdy clen
zastupitelstva.

5. Postup navrhové komise
a) Pfed hlasovanim o vécnych navrzich navrhova komise v pfipadé, Ze ve véci
dojde nékolik navrha, tyto rozdéli na navrhy dopliujici a pozménujici.

b) K hlasovani pfedlozi nejprve navrhy pozménuijici a to tak, Zze precte vSechny
v opaéném poradi, nez v jakém byly podany a poté o nich ve stejném poradiv
jakém byly ¢teny, dava po jednom hlasovat. O plvodnim navrhu bude tedy
hlasovano jako o poslednim.

c) Doplhujici navrhy utfidi navrhova komise podle toho, ktery navrh dopliuiji.
Ty navrhy, které sméfuji k doplnéni zakladniho navrhu, pfedlozi ZMO k
hlasovani, pfic¢emz jejich pofadi stanovi tak, aby na sebe navazovaly.

d) Jestlize navrh obsahuje nékolik ¢asti, hlasuje se o kazdé z nich oddéleng,
pokud zastupitelstvo nerozhodne, aby se hlasovalo pfimo o celku.

e) Navrh na zamitnuti podaného navrhu neni samostatnym navrhem, a tedy
se 0 ném samostatné nehlasuje. Hlasovani zac¢ina tim, ze pfedsedajici zahaji
hlasovani slovy ,davam hlasovat” a konci tim, ze prfedsedaijici jednani sdéli
vysledek hlasovani.

V pfipadé, ze ,pro“ navrh usneseni nehlasuje nadpolovi¢ni vétSina vSech
zvolenych c¢lenl zastupitelstva, neznamend to pfijeti usneseni opacného
vyznamu; usneseni nebylo pfijato.

V pfipadé, ze ,pro“ navrh usneseni hlasuje nadpolovi¢ni vétSina vSech
zvolenych ¢lenl zastupitelstva; usneseni bylo prijato.

6. Na zavér kazdého zasedani zastupitelstva je oteviena jako pravidelny bod
diskuse, ktera se mlze tykat i problematik, které nebyly schvéaleny jako obsah
zasedani zastupitelstva. K vystoupeni v diskusi mlze byt pfijato pouze
usneseni, které nema ukladaci ¢ast. Vyplyne-li z diskusniho pfispévku
nutnost se prednesenym podnétem dale zabyvat, m(zZe byt usneseni
smeérovano na radu MO nebo konkrétni osobu, a to pouze ve smyslu pfipravy
fadného pisemného materialu pro nékteré dalsi jednani zastupitelstva.

v
Usneseni a jeho kontrola

1.  Navrh usneseni pfedklada na zasedani zastupitelstva ¢len navrhové komise.

2. Kontrola plnéni usneseni ZMO je v naplni Cinnosti kontrolniho vyboru, ktery
predklada zpravu zastupitelstvu méstského obvodu. Proces vyhodnoceni plnéni
usneseni se provadi nasledovné: odpovédna osoba UMO zaeviduje stav plnéni
pfislusného usneseni, tj. splnéni a termin splnéni, pfipadné navrhne jeho
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vyfazeni z evidence, ¢i stanoveni nového kontrolniho terminu, popfipadé uvede
dlvody nesplnéni usneseni. Tato evidence je vyhodnocena na jednani
kontrolniho vyboru a poté zapracovana do kontrolni zpravy.

Vv
Zapis ze zasedani zastupitelstva
1. Okazdém jednani zastupitelstva se pofizuje stru¢ny zapis, ktery obsahuje:

- den, hodina a misto konani

- pfitomnost ¢len( zastupitelstva /pfitomni, omluveni, neomluveni/, pfip.
host( a dalSich osob

- zéznam sdéleni ovérovatelll k zépisu z predchazejiciho zasedani
zastupitelstva — zaznam o schvaleni navrhové komise

- zaznam o stanoveni ovéfovatell zapisu

- zéznam o jmenovani zapisovatele

- zéznam o schvaleni programu zasedani

- zaznam o projednani jednotlivych bodl programu vcetné rozpravy, navrhi
na zmény usneseni

- zaznam o navrzenych usnesenich a hlasovani o nich

- zaznam o podanych pfipominkach, néavrzich, podnétech a dotazech (v¢.
odpovédi na misté, pfip. informace o pisemném vyfizeni)

- podpisy starosty, pfip. mistostarosty, a ovéfovatel(

- datum vyhotoveni zapisu

- Udaj, kdo vyhotovil zapis

2. Zapisy z jednani zastupitelstva a vSechny projednavané materialy se ukladaji v
budoveé ufadu a je s nimi nakladano v souladu se spisovym fadem.

3. Zapis ze zasedani zastupitelstva se pofizuje neprodlené, nejdéle vS§ak do 15 dnu
po ukonceni zasedani. Za vyhotoveni zapisu a zkompletovani vSech materiald ze
zasedani ZMO odpovidéa odbor kancelafe Ufadu. Za vécnou spravnost ovéfeného
zapisu odpovida starosta nebo mistostarosta a oba ovéfovatelé.

4. Zapis ze zasedani ZMO stvrzuji podpisem starosta nebo mistostarosta a
jmenovani ovéfovatelé.

5. O pripadnych namitkdch ovérovatelll zapisu Ci ¢lenl zastupitelstva proti zapisu
ze zasedani rozhodne nejblizsi zasedani zastupitelstva.

6. Zapis ze zasedani bude zvefejnén na webovych strankach méstského obvodu s
ohledem na ochranu osobnich udajt. Nahlizeni do zapisu je mozné po 15 dnech
ode dne skonceni zasedani zastupitelstva. Je mozné si z ného pofizovat vypisy,
kopie vlastnim zaznamovym zafizenim a fotokopie na kopirovacim stroji.
Povéfeny zaméstnanec UMO vzdy upozorni ob&ana na povinnosti vyplyvajici ze
zadkona o ochrané osobnich udaja.

\
Zavérecna ustanoveni
Tento Jednaci fad Zastupitelstva MO Pardubice VII nabyva ucinnosti vsouladu s
usnesenim Zastupitelstva MO Pardubice VIl dne 4.11.2026.

.................................... starosta MO Pardubice VII
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