Tajemnice Ufadu méstského obvodu Pardubice |
v souladu s ustanovenim zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkl, vyhlasuje dne 8. 6. 2026

VYBEROVE RIiZENIi C. 2/2026
na obsazeni pracovniho mista:
referenta/referentky
oddéleni ekonomického Kancelare uradu

Misto vykonu prace: Statutarni mésto Pardubice — méstsky obvod Pardubice |
U Divadla 828, 530 02 Pardubice

Platové zarazeni: 8. - 9. platova tfida

Predpokladany termin nastupu: dohodou po ukonceni vybérového fizeni
Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Charakteristika vykonavané ¢innosti:

- zaijisténi chodu pokladny

- kontaktni pracovisté vefejné spravy — CzechPOINT

- legalizace a vidimace,

- zajisténi vykonu statni spravy a samospravy a dalSi ¢innosti oddéleni ekonomického
odboru kancelare ufadu UMOI dle statutu mésta,
zajisStovani agendy vymérovani a vymahani mistnich poplatkd

- vedeni archivu ufadu

Kvalifikaéni predpoklady a pozadavky
e vzdélani minimalné stfedoskolské

Osobnostni predpoklady:

schopnost tymoveé prace i samostatného rozhodovani

velmi dobra znalost prace na PC

pfijemné vystupovani, komunikativnost, samostatnost, vysoké pracovni nasazeni
loajalnost, flexibilita

peclivost, prfesnost, odolnost proti stresu

Vyhoda:
e praxe ve vefejné spravé
e zkouska zvlastni odborné zpUsobilosti pfi spravé dani a poplatk

Nabizime:

e stabilni zaméstnani, pruznou pracovni dobu
5 tydna dovolené, 5 dnl placeného zdravotniho volna
Podporu profesniho i osobniho rozvoje, systém dalSiho vzdélavani
Vyhodné telefonni tarify
Stravenky v hodnoté 200,-K¢&/kus (pfispévek zaméstnavatele 170,-K&/kus)
Prispévek na kulturni a sportovni vyziti a dalSi benefity

Vybérového Fizeni se mohou uclastnit uchazeli Vybérového Fizeni se muize zuc€astnit
uchazec, ktery spliuji pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika ve smyslu
ustanoveni § 4 odst. 1 zakona.

Uchaze€ poda pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:
a) Jméno, pfijmeni, titul
b) Datum a misto narozeni



c) Statni prislusnost

d) Misto trvalého pobytu

e) Cislo ob&anského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana

f) Datum a podpis uchazeée

K prihlasce je nutné pripojit tyto doklady:

a) Strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uvedou udaje o dosavadnich
zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech

b) motivaéni dopis

c) Cestné prohladeni o bezuhonnosti (Ize pouzit formulaf v pfiloze €. 1) *

d) prostou kopii dokladu o nejvy$S§im dosazeném vzdélani (v pfipadé absolvovani
vysokoskolského studia v zahrani¢nim studijnim programu rovnéz prostou kopii tzv.
nostrifikace, tj. osvédCeni o uznani zahrani¢niho vzdélani) **

e) telefonicky a e-mailovy kontakt — nepovinny udaj

Nedolozeni nepovinnych udaju nebude predmétem hodnoceni a nebude mit viiv na kone¢né
rozhodnuti o pfipadném uzavieni pracovnépravniho vztahu.

Lhata, zpuisob a misto doruceni prihlasky:
Prihlasku s pfilohami Ize dorudit v listinné &i elektronické podobé do 24. 6. 2026

V listinné podobé je nutné dorudit prihlasku na podatelnu ufadu — Pardubice, U Divadla €. p.
828 nebo postou (rozhoduje podaci razitko posty nebo podatelny ufadu) na adresu:

Urad méstského obvodu Pardubice |
k rukém tajemnice uradu

U Divadla 828

530 02 Pardubice

Uzavienou obalku oznacte slovy ,neotvirat” a Cislem a nazvem vybérového fizeni.
Pfipadné dotazy na tel.: 466 046 007

Prihlasky muzete podat i elektronicky prostfednictvim datové schranky. ID Datové schranky
méstského obvodu Pardubice | je Shpbxbt. Pfipadné e-mailem prostfednictvim e-podatelny:
posta@umo1.mmp.cz a to pouze v pfipadé, Ze je zprava opatfena uznavanym elektronickym
podpisem (zaru€eny elektronicky podpis zaloZzeny na kvalifikovaném certifikatu). U obou
zpusobu elektronického podani oznacte datovou zpravu Cislem a nazvem vybérového Fizeni
a je nutné, aby pfilohy byly autorizované konvertovany nebo dolozeny v listinné podobé.

Prihlasky zaslané po uvedeném datu nelze zaradit do vybérového Fizeni.

Informace o zpracovani osobnich Udajt: Poskytnuté osobni udaje bude spravce (Statutarni mésto
Pardubice — méstsky obvod Pardubice |, Ufad méstského obvodu Pardubice |, ICO: 00274046)
zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaju (dale jen ,obecné nafizeni®)
pro ucely vybérového fizeni. Pravnim zékladem pro toto zpracovani je naplnéni pravni povinnosti ve
smyslu z. €. 312/2002 Sb., ktery uchaze€im uklada prokazat splnéni pozadavk( pro vykon funkce,
ktera je pfedmétem tohoto vybérového fizeni a dale podkladem pro uzavieni pracovnépravniho
vztahu s vybranym uchazeem. Sdélenim e-mailové adresy a telefonniho Cisla v pfihlasce vyjadfuje
uchaze€ souhlas s jejich zpracovanim za ucCelem zefektivnéni komunikace mezi uchazeCem a
spravcem v ramci vybérového Fizeni (napf. k vyrozuméni uchazece o terminech pohovoru, k doplnéni
prihlasky apod.). Osobni Udaje nebudou poskytnuty tfeti osobé, vyjma ¢lend vybérové komise, osob
povéfenych na zakladé rozhodnuti vybérové komise a opravnénych zaméstnancli spravce, a u
spravce budou uchovany po dobu nezbytnou k naplnéni Ucelu vybérového Fizeni. Neluspé&dnym
uchaze€im budou zaslané dokumenty vraceny po ukoneni vybérového fizeni na jejich



mailto:posta@umo1.mmp.cz

korespondenéni adresu. Subjekt udaji ma v €l. 15 az 22 obecného nafizeni garantovana sva prava,
ktera mize uplatfiovat u spravce. Subjekt idaju ma také pravo podat stiZnost u dozorového organu.
Podrobné informace naleznete na adrese www.pardubice.eu.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni kdykoliv
v jeho priubéhu zrusit nebo misto neobsadit.

Ing. Gabriela Krizkova
tajemnice Uradu méstského obvodu
Pardubice |

Vyvéseno: 8. 6. 2026

Sejmuto:



Priloha ¢. 1

Cestné prohlaseni o bezihonnosti
J4, nize podepsanaly

jméno, pfijmeni:

datum narozeni (den, mésic, rok):
misto narozeni:

trvale bytem:

statni ob&anstvi:

¢estné prohlasuji, ze k dnesnimu dni (tj. ke dni podani pfihlasky do vybérového Fizeni) spliuji
predpoklad bezihonnosti podle § 6 odst. 4 pism. b) ve spojeni s § 6 odst. 5 zakona ¢. 312/2002
Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celki a zméné nékterych zakonl, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Dle § 4 odst. 2 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uuzemnich samospravnych celkl a zméné
nékterych zakon, ve znéni pozdéjsich predpisll, se za bezihonnou pro Ucéely tohoto zakona povazuje
osoba, ktera nebyla pravomocné odsouzena pro trestny &in spachany umysiné, nebo pro trestny &in
spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zakona ¢.
40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, na tuto osobu nehledi, jako by nebyla
odsouzena.

Podpis: .o



