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Knihovni rad
Mistni knihovny Pardubic¢ky a Mistni knihovny NemoSice

Tento knihovni fad je vydan v souladu se Ztizovacimi listinami Mistni knihovny Pardubicky a
Mistni knihovny NemosSice, schvalenymi Zastupitelstvem M¢éstského obvodu Pardubice IV
usnesenim ze dne 31.1.2007, usneseni ¢. 16/I11-1/2007 a podle § 4 odst. 6 zakona ¢. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkéch provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon), ve znéni pozdé¢jSich predpisu.

I. Zakladni ustanoveni
ClL1

Poslani a ¢innost knihoven

Mistni knihovny Pardubicky a NemosSice jsou organizacnimi slozkami M¢stského obvodu
Pardubice I'V. Knihovny plni funkci zdkladnich knihoven ve smyslu §§ 3, a 12 knihovniho fadu
a byly zfizeny za ucelem poskytovat rovnym zptisobem vSem ob¢anlim bez rozdilu vetejné
knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4, a 14 knihovniho zdkona.

CL2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovny poskytuji uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v ptisluSnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:

a) vypujcni sluzby

b) meziknihovni sluzby

¢) informacni sluzby

d) pfistup ke zdrojiim pomoci internetu.

2. Knihovna je opravnéna uctovat ptislusné poplatky, registra¢ni, manipulacni, sank¢ni
apod. v souladu s cenikem, ktery tvoii pfilohu tohoto knihovniho fadu.

3. Knihovna muze ve vyjime¢nych piipadech své sluzby po nezbytné¢ nutnou dobu
neposkytovat nebo poskytovat jen v omezeném rozsahu, pokud ji v plném poskytovani
sluzby brani skutecnost, kterou knihovna nemohla piekonat ani odstranit. Dot¢enym
osobam nemoznost vyuzivani sluzeb knihovny nezakladd pravo na ndhradu Skody,
zadostiucinéni nebo jiné podobné pravo.
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I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
CL3

Registrace uzivatele

Uzivatelem knihovny se stane kazda fyzickd nebo pravnickd osoba po vydani
Ctenafského prikazu na zékladé vyplnéné prihlasky ovéifené knihovnikem podle
osobnich dokladi uzivatele. Prikaz se vystavuje na dobu jednoho roku ode dne
registrace, jeho platnost se kazdorocné obnovuje za registraéni poplatek uvedeny
v ceniku - viz piiloha. Ctenaisky pritkaz je nepfenositelny. Za ¢tenatsky prikaz ruci
uzivatel, ktery je také povinen nahlésit knithovné veskeré zmeény osobnich tdaji véetné
ztraty nebo odcizeni prikazu. Bez Ctenafského prikazu neni mozno vypujcku
uskutecnit. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu
zakonného zastupce. Na Ctenaisky pritkaz ditéte do 15 let jsou sluzby a dokumenty
odpovidajici véku ditéte, ptipadné Skolnim potfebam.

Osobni udaje uzivateli bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochran¢ osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochran¢ osobnich udaju je ptilohou
tohoto KR.

Spole¢nou priikkazku knihoven mésta Pardubic je mozné vyuzivat v téchto knihovnach
— Krajska knihovna v Pardubicich a knihovny v méstskych castech: Doubravice,
Dubina, Dukla, Hostovice, NemosSice, Ohrazenice, Pardubicky, Polabiny, Rosice N/L,
Staré Civice a Svitkov.

Jeji pouzivani opraviiuje drzitele k vyuzivani sluzeb vSech knihoven na izemi mésta
Pardubic.

Registracni poplatek a ostatni poplatky hrazené¢ v knihovné, kde se Ctenar ptihlési
k vyuzivani sluzeb se Spole¢nou priikkazkou spojenych, ¢i dojde k prodlouzeni
registrace, zustdvaji v ucetnictvi této knihovny jako pfijem. Platnost Spole¢né
priikazky je 12 kalendainich mésict od data registrace bez ohledu na to , jak je platnost
ostatnich priikazek v knihovnach zavedena. Ctenaf, po uhrazeni registraéniho poplatku
této prikkazky, obdrzi doklad o zaplaceni s vyznacenou platnosti registrace

( od kdy a do kterého data je registrace platnd). Timto dokladem o zaplaceni
registracniho poplatku spolu se Spoleénou prikazkou se prokaze v ostatnich
knihovnach mésta, jejichz sluzeb bude chtit vyuzivat a zdroven se v nich zaregistruje
(jiz bezplatn¢).

Pii téchto vSech registracich ptfedlozi ke kontrole osobnich udaji v ptihlaskach
obcansky priukaz nebo jiny platny doklad totoznosti ( za déti vytizuje prikazku zakonny
zastupce).

Pii vraceni knih mize c¢tenar vyuzit sluzeb kterékoliv knihovny na tzemi mésta
Pardubic s tim, ze kniha miize byt odepsana z jeho konta az do 3 pracovnich dnil ode
dne vraceni. Po uplynuti této lhity nabihé ¢tenéfi zpozdné od okamziku, kdy méla byt
kniha vracena v domovské knihovné. Pro vraceni knih maze Ctenaf vyuZzivat biblioboxy
na uzemi mésta.
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CL4

Zakladni povinnosti a prava uzivatelu knihovny

Uzivatel¢ jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi
se podrobit stanovenym opatienim, ktera jsou potfebna pro udrzeni poradku a ochranu
majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

Uzivatelem knihovny piestava byt a Ctenatrsky prikaz je povinen vratit ten, kdo se
odhlési z fad uzivatelii, kdo porusi Knihovni fad, kdo poskodi vyplijcené materialy nebo
zpusobi jinou Skodu a odmitne poskytnout pozadovanou uhradu.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.

Své ptipominky, stiznosti, ozndmeni a podnéty tykajici se provozu knihovny Ctenar
mbze sdélit pisemné nebo Ustné knihovnici, piipadné Uiadu méstského obvodu
Pardubice IV.

Uzivatel¢ na internetu pracuji samostatné. Uzivatel musi ovladdat zaklady prace na
pocitaci s operacnim systémem Windows a zdkladni principy prace s pocitacovou siti
internet. Pracovnice knihovny skoleni neposkytuji.

Dé&ti maji povolen pristup k internetu za ucasti rodicti nebo osob starsich 15 let.
Uzivatel internetu nese plnou pravni zodpovédnost za svoji ¢innost a za obsah jim
$ifenych materialt podle platnych zakont Ceské republiky.

Uzivateli internetu neni dovoleno:

ménit konfiguracni nastaveni operacniho systému pocitact knihovny

spoustét nebo instalovat jakékoliv vlastni programy a aplikace stazené z internetu
provadet restart nebo vypnuti pocitace knihovny

pouzivat jiné programové vybaveni nez to, které je mu knihovnou dano k dispozici
ukladat na pevny disk pocitace knihovny jakékoliv vlastni soubory

pokouset se o prolomeni prostiedkli zabezpeceni ochrany dat

kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému pocitaci knihovny a
nainstalovanych aplikaci

nicit integritu informaci uloZzenych v pocitacich knihovny

vyhledévat, prohlizet, tisknout a Sitit WWW stranky s pornografickym nebo
narodnostné a nabozensky urdZlivym obsahem, strdnky propagujici rasizmus, nasili
nebo podnécujici k uzivani drog

Sifit nelegalni programové vybaveni nebo ostatni materidly, tj. takové, které nebylo
ziskédno nebo neni pouzivano v souladu se zdkony a licen¢nimi podminkami
rozesilat spam a dopisy s falesnou identitou

zneuzit nedbalosti nebo neznalosti jiného uzivatele vypocetni techniky nebo chyb ¢i
zastaralosti programového vybaveni k tomu, aby pracoval pod cizi identitou nebo
ziskaval ptistup k prosttedkim, které mu nepftislusi nebo provadél ¢innost, ktera mu
neptislusi. Pokud by se tak stalo, a to i v diisledku hardwarové nebo softwarové chyby
systému, je povinen tuto skute¢nost neprodlené nahlasit pracovniku knihovny

hrat pocitacové hry
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II1. Vypajeni Fad

Knihovny poskytuji sluzby svym ¢tenditim ve svych provoznich mistnostech a ve stanovenou
dobu. Knihovna v Pardubickach se nachazi v prostorach v ul. Komenského 56 a knihovna v
NemoSicich se nachazi na ul. OstfeSanskd 238, NemoSice. Vypijéni den je v knihovné
v Pardubickach - pondé¢li a stieda a v knihovné v NemoSicich — utery a Ctvrtek.

1.

CL5

Zpristupnované knihovni dokumenty

Knihovna piij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostiednictvim vyménnych souborii po ptedlozeni platného ¢tenaiského prikazu.
Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynti Narodni knihovny Ceské republiky. Meziknihovni vyptjéni sluzba se
zprostiedkuje na zéklad¢ zadanky, na jejimz zaklad¢ bude dokument vypujcen z jiné
knihovny. Mistni knihovny Pardubicky a Nemosice jsou k tomuto ucelu zaregistrované
u Krajské knihovny v Pardubicich.

CL6

Rozhodnuti o pijéovani

Mimo knihovnu si maze uzivatel pijcit vS§echny dokumenty uvedené vyse s vyjimkou

dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni

b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny

c) jejichz pijCovani by bylo v rozporu sobecnymi pravnimi piedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornograficke literatury apod.)

d) které byly vyptjCeny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vyptjcni
sluzby s podminkou vypljcky v pouze v prostorach knihovny

W

CL7

Postupy pri pujéovani

Pted prevzetim vypljcky si ma uzivatel dokument prohlédnout a ihned ohlésit vSechny
zavady, jinak nese odpovédnost za vSechny pozdéji zjisténé zavady.

2. Uzivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu.
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Pro ptijcovani z knihovnich fondt plati ustanoveni obCanského zakoniku o ptijcovani
veci. Uzivatel nesmi vyptjceny dokument piij¢ovat dalSim osobam. Ruci za n€j po celou
dobu vypijcky.

CL8

Vypiijéni lhiity

Vyptjcni lhita pro pij¢ovani mimo knihovnu je 1 mésic u knih a 14 dnli u ¢asopisti.
Uzivatel ma pravo pozadat o prodlouzeni vyptjcni lhity, neni-li kniha zamluvena
dalSim uzivatele. UZivateli mize byt vypijcni lhiita prodlouzena nejvyse dvakrat.
Knihovna ma pravo stanovit kratsi vypijcni lhitu u vybranych titulti, ptipadné zadat o
vraceni pied jejim uplynutim bez udani divodu.

CL9

Vraceni vypujéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyptjceny dokument v takovém stavu, v jakém jej prevzal.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, poptipad¢ uhradit Skodu jako pii ztraté dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vypujceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zptisobem do vypujceného
dokumentu zasahovat.

Uzivatel ma moznost vratit knihy v kterékoliv knihovné na izemi mésta Pardubic ¢i
v biblioboxu na Gizemi mésta.

CL 10

Prava a povinnosti uZivateli pro pij¢ovani mimo knihovnu

Pro ptjcovani knihovnich dokumenta plati ptislusné ustanoveni zak. ¢ 89/2012 Sb.,
Obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist, o vypujckach.

Ctenaf si smi najednou vyptj¢it mimo knihovnu nejvyse 5 knih a 10 periodik.
Nevrati-li uzivatel dokument ve stanovené 1hiité, je povinen zaplatit poplatek za zaslané
upominky. Vyse poplatku je stanovena v ceniku ktery je pifilohou tohoto Knihovniho
radu.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti piijceny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani ptjceného dokumentu pravni cestou uUctuje knihovna
manipulacni poplatek jako nahradu za néklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni a to ve vysi skutecnych nakladu.

Do vypotadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluZeb.
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IV. Postihy pfi nedodrZeni ustanoveni Knihovniho Fadu
ClL 11

Ztratv a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné ohlasit knihovné ztratu nebo poskozeni dokumentu a
ve lhité stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zptsobu néhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Maze pozadovat ndhradu Skody
uvedenim do plivodniho stavu obstardnim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztracené¢ho dokumentu. Jestlize uvedeni do
ptivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu totéz
dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje
knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny ndklady, které¢ knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly. Vyse poplatku za knihovnické zpracovani nahradniho vytisku je stanovena
v ceniku, ktery je ptilohou tohoto Knihovniho tadu. Pfi poniceni je uzivatel povinen
uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu, poptipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Do vyfeSeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek mé knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

U vypijcek na spole¢nou prikazku knihoven dojde k zaznamu o vraceni knihy az do 3
dnti od vraceni.

CL12

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fadu

Poplatek za vymahani nevracenych vypiijcek

Knihovna vymahd upominkami vrdceni dokumenti. Po tfech bezvyslednych
upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis ufadu) nasleduje vyméahani pravni
cestou.

Poplatek za vymahani nevraceného dokumentu pravni cestou

Knihovna uc¢tuje manipula¢ni poplatek jako ndhradu za néklady spojené s ptipravou
tohoto vymahani i ndklady pravniho zastoupeni a to ve vysi skutecnych nakladu.
Ztrata pritkazu uZivatele

Za manipulaci a vystaveni duplikdtu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho
platnosti (ptivodni nebo obnovené) se uctuje manipulacni poplatek.

CL 13

Nahrada vSeobecnych $kod

Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pifimo nebo zanedbanim povinnosti (dle
obc¢anského zékoniku).

Za Skody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovidéd uzivatel podle obecné
platnych predpisu.
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V. Zavérecné ustanoveni

Vyjimky z knihovniho tadu povoluje Rada MO Pardubice IV.
Nedilnou soucasti Knihovniho tadu jsou piilohy.

Knihovni ad nabyva u¢innosti dnem 1.7.2018.

Timto dnem pozbyva platnosti knihovni fad platny od 1.1.2018.
Tento Knihovni fad je platny na dobu neurcitou.

Nk W=

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

Cenik poplatkli v mistnich knihovnach Pardubicky a Nemosice
Prihlaska ctenare

Ptrihlaska ¢tenare mladsiho 15 let

Pouceni o ochran¢ udaju

el

Schvaleno usnesenim ¢. 133/XX-VI1/2018 ze dne 25.6.2018.

V Pardubicich dne 2.7.2018

Razitko

Podpis starosty
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Piiloha ¢. 1 Knihovniho fadu

Cenik poplatku v Mistni knihovné Pardubic¢ky a Mistni knihovné NemoSice

Jedna se o poplatky, které jsou po uzivatelich knihovny pozadovany jako tthrada néklada
vynalozenych na administrativni ikony spojené s evidenci uzivateli knihovny.

1. Ctendiské poplatky
Ctenafsky poplatek pro jednotlivou knihovnu €ini 100,-- K¢ ro¢né
Ctenaisky poplatek pro vSechny knihovny v Pardubicich
tzv. Spole¢ny prikaz ¢ini 120, K¢ ro¢né

Sleva je poskytovana pro:

- détido 15 let v€etné

- studenty (po ptedlozeni dokladu o studiu)

- tézce zdravotné postizené obcany (prukazky ZTP, ZTP/P)
- duachodce (starobni a pln¢ invalidni)

- spolecny pritkaz pro vySe uvedené

U téchto obc¢ant ¢ini pausalni roc¢ni poplatek 60,-- K¢.

2. Poplatek za vymahani nevrdacenych vypitjcenych dokumenti:

L. upominka........ccccveeeeveeeenneennne. 20,-- K¢ (zasila se 14 dna po uplynuti
vypujcni lhity)

II. upominka.........oceeeeeveeeiiieennnnn. 30,-- K¢ (zasila se 14 dnii po I. upomince)

1. upominka........ccceeeeerieenciieennen. 40,-- (zasiléa se doporucené za 14 dnii po II.
upomince)

3. Poplatek za vymahdani nevrdaceného dokumentu pravni cestou
Knihovna uctuje uzivateli manipula¢ni poplatek jako nahradu za naklady spojené
s ptipravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni a to ve vysi skutecnych
nakladd

4. Poplatek pii ztraté ctenaiského pritkazu a vystaveni nového ¢ini 25, K¢

5. Manipulacni poplatek za knihovnické zpracovani nahradniho vytisku ¢ini 20,-- K¢

6. Nahrada za ztratu knihy Cini poplatek - poFizovaci cena knihy + 100,-- K¢

7. Nahrada za ztratu ¢asopisu Cini poplatek - porizovaci cena.

Cenik platny od 1.7.2018
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Ptiloha ¢. 2 Knihovniho fadu

Prinlaska ctenare starsiho 15 |et

Identifikace knihovny (déle jen Knihovna)
a Ctenar:

Ptijmeni:* Jméno:*

Datum narozeni:* Tituly:

Trvala adresa:
Ulice a ¢islo:*
PSC:* Meésto / Obec:*

* Povinné uidaje

Prtkaz ZTP, ZTP/P:
Udaj uved’te, pokud si ptejete Cerpat vyhody s nim spojené.

E-mail(y): Telefon(y):

Kontaktni adresa:

Ulice a ¢islo:

PSC: Mésto / Obec:

Udaje pro efektivnéjsi komunikaci uved’te, pokud si piejete, aby Vas knihovna takto
kontaktovala.

spolu uzavreli tuto smlouvu o poskytovani sluzeb:

L.

(1) Knihovna se zavazuje ¢tenaii poskytovat knihovnické a informacni sluzby, jejichz
podminky a podrobnosti jsou stanoveny v knihovnim fadu.

(2) Ctenaf prohlasuje, Ze se seznamil s knihovnim fadem a zavazuje se dodrzovat povinnosti,
které mu knihovni fad uklada.

II.

(1) Knihovni tad v aktudlnim znéni je k nahlédnuti v knihovné a na webovych strankach
knihovny.

(2) Ctenaf obdrzi knihovni fad kdykoliv na vyzadani zdarma.

(3) Knihovna oznami ¢tenafi zmény knihovniho tadu s dostateCnym predstihem pted jejich
ucinnosti upozornénim v knihovné a na webovych strankach knihovny.

I11.

(1) Ctenaf se zavazuje oznamit bez zbyte¢ného odkladu zménu kteréhokoliv osobniho tdaje,
uvedeného v této piihlasce.

(2) Knihovna zpracovava osobni tidaje v rozsahu a v souladu s ucelem uvedenym v
knihovnim fadu.

Datum:* Podpis Ctenare:*

Datum: * Podpis knihovnika: *
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Ptiloha ¢. 3 Knihovniho fadu

Prinlaska ctenare mladsiho 15 let

Identifikace knihovny (déle jen knihovna)
a Ctenar:

Pt{jmeni:* Jméno:*
Datum narozeni:*

Trvala adresa:

Ulice a ¢islo:*

PSC:* Meésto / Obec:*
za souhlasu zakonného zastupce (rodice):

Ptijmeni:* Jméno:*
Datum narozeni:* Tituly:

Trvala adresa:
Ulice a ¢islo:*
PSC:* Meésto / Obec:*

* Povinné uidaje

Prtkaz ZTP, ZTP/P:

Udaj uved'te, pokud si piejete Gerpat vyhody s nim spojené.

E-mail(y): Telefon(y):

Kontaktni adresa:

Ulice a cislo:

PSC: Meésto / Obec:

Udaje pro efektivnéjsi komunikaci uved’te, pokud si piejete, aby Vas knihovna takto
kontaktovala.

spolu uzavreli tuto smlouvu o poskytovani sluzeb:

L.

(1) Knihovna se zavazuje ¢tenaii poskytovat knihovnické a informacni sluzby, jejichz
podminky a podrobnosti jsou stanoveny v knihovnim fadu.

(2) Ctenaf prohlasuje, Ze se seznamil s knihovnim fadem a zavazuje se dodrzovat povinnosti,
které mu knihovni fad uklada.

II.

(1) Knihovni tad v aktudlnim znéni je k nahlédnuti v knihovné a na webovych strankach
knihovny.

(2) Ctenaf obdrzi knihovni fad kdykoliv na vyzadani zdarma.

(3) Knihovna oznami ¢tenafi zmény knihovniho tadu s dostateCnym predstihem pted jejich
ucinnosti upozornénim v knihovné a na webovych strankach knihovny.

I11.

(1) Ctenaf se zavazuje oznamit bez zbyte¢ného odkladu zménu kteréhokoliv osobniho tdaje,
uvedeného v této piihlasce.

(2) Knihovna zpracovava osobni tidaje v rozsahu a v souladu s ucelem uvedenym v
knihovnim fadu.
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IV.

(1) Zakonny zastupce s uzavienim této smlouvy vyslovuje souhlas a zavazuje se, ze bude
dbat, aby ¢tenar fadné dodrzoval podminky této smlouvy.

(2) Zakonny zastupce se zavazuje na vyzvu knihovny splnit misto ¢tenafe jeho dluhy, pokud
je tento neuhradi.

Datum:* Podpis zakonného zastupce:*
Datum: Podpis Ctenare:
Datum: * Podpis knihovnika: *
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Piiloha ¢. 4 Knihovniho fadu

Pouceni 0 ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich udaji uzivatelit jsou Knihovny Méstského obvodu Pardubice IV, Mistni
knihovna Pardubicky a Mistni knithovna Nemosice /dale jen knihovna/.

Knihovna zpracovava osobni tidaje registrovanych uzivatelti v tomto rozsahu:

Povinné identifikac¢ni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu
Nepovinné kontaktni udaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon, titul

Sluzebni udaje :Cislo ¢tenatského prikazu a ¢arovy kod Ctenate, prehled vypujcek
vcetné historie, prehled rezervaci, upominani

Ucetni udaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich uéelu, misté, dase a
dalSich nalezitostech.

DalSi udaje udaj o ZTP

Dale knihovna uchovavé identifikacni tidaje zakonného zastupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikacnich a kontaktnich osobnich
udajt bez zbyte¢né¢ho odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za icfelem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dalSich sluzeb uzivateltim, informovani uzivatel o sluzbach a dale za ucelem ochrany majetku
a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva knihovna za ucelem lepSi komunikace
s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto idaje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaju

Uzivatel ma pravo na piistup k osobnim tdajiim, jejich opravu nebo vymaz, popiipad¢ omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani. Knihovna registrovanému uzivateli na
jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich tdaji, pfipadné umozni nahled do
piihlasky Gtenafe a dalsich doklad®i u ni uloZenych. Zadosti uzivateld tykajici se ochrany
osobnich udaji knihovna vyfizuje bez zbytecné¢ho odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od
obdrZeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivatelii po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich tdaji, pokud nema vici
knihovné zadny dluh a nepfteje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni udaje v pocitacovych
databazich jsou likvidovany vymazanim identifikacnich idajii (anonymizace). Osobni udaje
v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartacniho fadu Meéstského obvodu
Pardubice IV.

Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, kteri s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich ukolu.
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Osobni udaje knihovna uchovava v poéitacové databazi a v pisemné podobé¢. Pistup k témto
datlim je chranén systémem ptistupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném
pro plnéni ukola jednotlivych zaméstnanct.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zékladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzaviela piijetim jeho ptfihlaSky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich tudaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich udajti vykonava Utad pro ochranu osobnich tdajti, na ktery se
muzete obratit v piipad¢ stiznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich udaji obratite nejprve na nas: Jitka Koreckova,DiS., vedouci knihoven MO Pardubice
IV, Bokova 315, Pardubice.
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