Statutarni mésto Pardubice | Magistrat mésta Pardubic

KancelaF tajemnika | Personalni oddéleni

Pernstynské nam. 1, 530 21 Pardubice

Pardubice

vyhlasuje dne 24.01.2024
vybérové Fizeni €. 7/2024 na pozici
mzdové/ho Géetni/ho

Oddéleni persondiniho
Kancelare tajemnika
Magistratu mésta Pardubic

Misto vykonu prace: Magistrat mésta Pardubic, Pardubice
Platové zarazeni: 9. platova ttida
Termin nastupu: dohodou po ukonceni vybérového fizeni

Charakteristika vykonavané finnosti:

- zajisténi vypoctd mezd zaméstnancl mésta, pfipadné
dalSich osob, odmén clenli zastupitelstva a obcana,
véetné nahrad platu v dobé nemoci a dalSich plnéni,

- zodpovédnost za spravnost a vcasnost vyplacenych
mezd, odmén a dalSich plateb obdobného charakteru

- spoluprace se zdravotnimi pojistovnami, spravou
socidlniho zabezpeceni a jinymi organy na useku
mezd

- metodickda pomoc pracovnikiim méstskych arad v
oblasti zpracovavani a vypoctu mezd a s touto
agendou souvisejicich personalistickych ukon(, ucast
na kontrolnich ¢innostech.

Kvalifikaéni predpoklady a poZadavky:

- minimalné stfedoskolské vzdélani, ekonomického
sméru vyhodou

- orientace a znalost zdkond v oblasti mezd
a personalistiky - napf. zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, zakon ¢. 586/1992, o danich z pFijmu, zakon
¢.589/1992, o pojistném na socidlni zabezpeceni
a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, zdkon
¢.592/1992 Sb., o pojistném na vieobecné zdravotni
pojisténi

- organiza¢ni a komunikacni dovednosti,

- zodpovédnost a schopnost prace v tymu,

- peclivost a systematicnost,

- orientace ve verejné spravé vyhodou,

- znalost prace na PC (MS Office).

Nabizime:

- stabilni zazemi Gfadu Gzemni samospravy

- motivacni financni ohodnoceni (po zapracovani
40 000,- K¢ hrubého/meésic) s moznosti dalsiho ristu

- mimoradné odmény

- pruznou pracovni dobu

- 5tydnl dovolené, 5 dni placeného zdravotniho volna,
3 dny placeného rehabilitacniho volna

- podporu profesniho i osobniho rozvoje, systém
dalsiho vzdélavani

- vyhodné telefonni tarify

- stravenky vhodnoté 180,- KE&/kus (pFispévek
zaméstnavatele 150,- K¢/kus)

- prispévek na penzijni pfipojisténi 1 500,- K¢/mésic

- prispévek na kulturni a sportovni vyziti

- pfispévek 2000, K¢/rok pro osoby se zdravotnim
postizenim

Vybérového fizeni se mohou zucastnit uchazedi, ktefi
podaji pisemnou pfihlasku a pfiloZi tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech

a dovednostech

b) motivacni dopis

c) vypis z evidence Rejstriku trestl ne starsi nez
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d) ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném
vzdélani

K prihlasce dale pripojte tyto nepovinné udaje: telefonicky
a e-mailovy kontakt.

Lhita, zplGsob a misto doruceni pfihlasek:

PFihlasku s pfilohami doructe do 29.02.2024 bud osobné
na podatelnu magistrdtu — namésti Republiky 12,
(do 15.30 hod.) nebo postou (rozhoduje podaci razitko
posty nebo podatelny magistratu) na adresu:

Magistrdat mésta Pardubic

Kanceldr tajemnika — persondlini oddéleni

Pernstynské namésti 1

530 21 Pardubice

Uzavienou obdlku vcéetné pozadovanych listin oznacte
slovy ,neotvirat” a ,Cislem a ndzvem vybérového fizeni”.
Pripadné dotazy zodpovi Ing. Ilvana Matickova, vedouci
personalniho  oddéleni, tel. 466 859419 nebo
Bc. Veronika PospiSilova, tel. 466 859 471.

Prihlasky muZete podat i elektronicky prostfednictvim
datové schranky. ID Datové schranky meésta Pardubice:
ukzbx4z.Pfipadné e-mailem prostfednictvim e-podatelny:
posta@mmp.cz, a to pouze v pfipadé, Ze je zprava
opatfena uzndvanym elektronickym podpisem (zaruceny
elektronicky  podpis zalozeny na kvalifikovaném
certifikdtu). U obou zplsobl elektronického podani je
nutné, aby prilohy byly autorizované konvertovany nebo
doloZeny v listinné podobé.

Prinlasky zaslané po uvedeném datu nelze zaradit do
vybérového fizeni.

Informace o zpracovani osobnich udajd: Poskytnuté
osobni Udaje bude spravce (Statutarni mésto Pardubice,
Magistrat mésta Pardubic, ICO: 00274046) zpracovavat
v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaj
(dale jen ,obecné narizeni“) pro Gcely vybérového fizeni
apro uzavieni pracovnépravniho vztahu svybranym
uchazecem.



mailto:posta@mmp.cz

Sdéleni e-mailové adresy a telefonniho éisla v pfihlasce
umoznuje zefektivnéni komunikace mezi uchazecem
a spravcem v rdmci vybérového fizeni (napf. k vyrozumeéni
uchazeCe o terminech pohovord, k doplnéni prihlasky
apod.).

Osobni Udaje nebudou poskytnuty treti osobé, vyjma
¢lend vybérové komise, osob povérenych na zakladé
rozhodnuti vybérové komise a opravnénych zaméstnancl
spravce, a u spravce budou uchovany po dobu nezbytnou
k naplnéni ucelu vybérového Fizeni. NeuUsp&Snym
uchaze¢im budou zaslané dokumenty vraceny po
ukonceni vybérového ftizeni na jejich korespondencni
adresu.

Subjekt udaji ma vél. 15 ai 22 obecného naftizeni
garantovana sva prava, kterd maze uplatiiovat u spravce.
Subjekt Udaji ma také pravo podat stiznost u dozorového
organu. Podrobné informace o zpracovani osobnich udajt
naleznete na www.pardubice.eu v sekci UFad - Radnice.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni kdykoliv
v jeho prlibéhu zrusit nebo misto neobsadit.

V Pardubicich dne 24.01.2024

Mgr. Michal Zitko, MPA
tajemnik Magistratu mésta Pardubic



